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	تعليمات يتوجب تطبيقها  لتحقيق جودة الاختبارات 

	1-تشكيل لجان للتدقيق (لمراجعة الدرجات والتأكد من تصحيح كافة الأسئلة ،على أن يعتمد اثنان من اللجنة التوقيع على ورقة الإجابة 

	2-تشكيل لجان الاختبارات (الملاحظة ، والكنترولات ) واعتمادها 

	3-تصحيح عينة من أوراق إجابة الاختبارات لكل مقرر بنسبة لاتقل عن 5%

	4-تصحيح عينة من أوراق إجابة الاختبارات خارجيا على مستوى المتخصصين في الكليات المناظرة

	5-تجهيز اللافتات التوجيهية للطلاب بأماكن لجان الاختبار

	6-إعلان تعليمات الاختبارات في أماكن بارزة لكل الطلاب ولأعضاء هيئة التدريس والملاحظين بما فيها لوائح الجزاءات 

	7-تنظيم لقاء توجيهي للطلاب بخصوص الاختبارات وتعليماتها والاستعداد لها ،والاحتفاظ بكشوف حضور الطلاب

	8-تنظيم لقاء توجيهي لجميع أعضاء هيئة التدريس بخصوص الاختبارات وتعليماتها والاستعداد لها والاحتفاظ بكشوف حضور اللقاء

	9-إعلان جدول الاختبار قبل الاختبار بوقت كافيٍ

	10-تجهيز قاعة لذوي الاحتياجات الخاصة

	11-تحديد مقر لإرشاد وتوجيه الطلاب بخصوص الاختبارات وتخصيص موظف للرد على استفساراتهم

	12-تجهيز أماكن الاختبارات بما يتفق مع عدد الطلاب في كل لجنة ومراعاة (النظافة ، التهوية ، توفير مياه شرب )

	13-إعداد ملف مخالفات الطلاب يتضمن العقوبات التي وقعت على المخالفين



                                                                منسقة وحدة الجداول والاختبارات 

                                                                     مها بنت عبد الرحمن الليفان
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