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 :مقدمة

 

توحيد إجراءات التعامل مع أعذار الطالبات على تجويد العمل و قسم رياض الأطفال   حرصمن منطلق         

لدراسة طبيعة الأعذار ووضع آلية بهدف وجود عدالة في التعامل بينهم ، قام قسم رياض الأطفال بعمل لجنة 

 للتعامل معها سواء في حال الغياب عن المحاضرات أو الاختبارات الفصلية أو النهائية واعتماد هذا الدليل .

ضرورة وجود مرجع رئيس ي لنوعية الأعذار المقبولة وتوحيدا للجهود المبذولة هميـة هـذا الدليـل مـن أويسـتمد        

 .و الحد من الاجتهادات الشخصية التي قد تؤدي إلى نتائج غير مرغوب بها  

بطبيعة ونوعية الأعذار المقبولة في المحاضرات والاختبارات  يحتـوي الدليـل علـى كافـة المعلومـات المتعلقـةكما        

وما نص في المادة التاسعة والعاشرة والثانية  المتعلقة بالأعذار الطلابية الآليـات واللوائح  و،  صلية والنهائية الف

 .عشر من لائحة الدراسة والاختبارات بجامعة المجمعة
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 :الأعذار المقبولة في حال الغياب عن المحاضرات النظرية والعملية

 : العذر الطبي .أ

 وفق الضوابط التالية : طبيالطالبة اليقبل عذر 

يقبل تقرير منح إجازة مرضـية الصـادرة من مسـىشـفى حكومد بعد ارفاقها في نظام الخدمات ال ـحية  .1

 صحتي"، مع ارفاق تقرير طبي مفصل إذا زادت الإجازة عن يوم واحد. "منصة

يومين كحد أقصـ   في حال يقبل تقرير منح إجازة مرضـية من مرك  حـ ي حكومد بما لا يتجاوز يوم أو  .2

 .صحتي" اعتمادها بنظام الخدمات ال حية "منصة

ــــادرة من القطاع الخاص إلا بعد رفعها في نظام الخدمات  .3 ـ ـ ـ ـ ــــية الصـ ـ ـ ـ لا تقبل تقارير منح الإجازات المرضـ

ــــة ـ ـ ـ ـ ــــحية "منصـ ـ ـ ـ ــــحتي"، وجما لا يتجاوز يوم واحد ،وفي حال تجاوز أكمر من يوم يرفق مع العذر  ال ـ ـ ـ ـ صـ

 تقرير طبي مفصل .

 .لا تقبل مشاهد مراجعة المراك  ال حية والمراك  الطبية الخاحة .4

 

افقة المرض ى .ب    :مر

افق ةيقبل عذر الطالب  : وفق الضوابط التالية ةالمر

 الأخوة ،الأبناء ، ال وج أو ال وجة". من الدرجة الأولى "الوالدان، ةأن يكون المريض من أقارب الطالب .1

 إحضار تقرير مرافقة من المسىشفى. .2

 .على موافقة مسبقة من القسم العلمي في حال زادت مدة المرافقة عن ثلاثة أيام ةحصل الطالبتأن  .3
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  :الوفاة .ج

 :في حالة وفاة أحد أقاربه وفقا للضوابط التالية ةيقبل عذر الطالب

 "الوالدان، الأخوة ،الأبناء ، ال وج أو ال وجة". الأولىمن الدرجة  الأقاربحد لأ أن تكون الوفاة  .1

ولل يادة عن ذلك إرفاق تقرير طبي عيادة  أيام من تاريخ الوفاة، خمســةمن  لأكمريكون الغياب  ألا .2

  .نفسية من مسىشفى حكومد وتقرير منح إجازة مرضية

 .ارفاق تقرير أو شهادة الوفاة .3

 

 : الأمني الإجباري الحجز  .د

 للضوابط التالية الأمنيفي حال الحجز  ةيقبل عذر الطالب
ً
 :والجبري وفقا

 . وقت المحاضرة أو النشاط يوافقأن يكون الحج   .1

 .المختصة الأمنيةإرفاق تقرير مصدق من الجهة  .2

 

  :يةلابالط الأنشطة .ه

ــــارك ةيقبل عذر الطالب ـ ـ ـ ـ ــــطة ةالمشـ ـ ـ ـ ــــطة  بالأنشـ ـ ـ ـ ــــؤون الطعمادة التي ترعاها الجامعة كأنشـ ـ ـ ـ  أن يقدم على لاب شـ

 .وموعدها ، ونوع المشاركة هتفيد فيه بمشاركت الاختصاصكتابا من جهة  الطالب 

 الحوادث:  .و 

وفق الضوابط التالية  ةوتشمل حوادث المرور والحرائق والحوادث الجنائية , ويقبل عذر الطالب

 : 

 . حاضرة المأن تكون حدثت في وقت  .1

 المختصة.  الأمنيةإرفاق تقرير مصدق من الجهة  .2

ــــدية أو  .3 ـ ـ ــــرارا جسـ ـ ـ ـــوـر  ةمادية كبيرة تعيق الطالبأن يترتب على الحوادث المرورية أضـ ـ ـ من حضـ

 .حاضرةالم

 

 .أو من يفوضه مع جميع المسوغات للبت فيه قسميحال إلى مجلس ال أعلاه أي عذر لم يرد  .ه
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  :الغياب عن المحاضرات النظرية والعمليةإجراءات التعامل مع أعذار 

خلال الأســــبوع  الأعذار الطلابية""تقديم من خلال أيقونة مع مرفقاته  تقوم الطالبة برفع العذر  .1

 . الأول من التغيب 

يســتعرض العضــو العذر المقدم وله حــلاحية قبول أو رفض العذر في ضــوء ما نص عليه الدليل  .2

 من لوائح.

،  "تقديم الأعذار الطلابية"مرفوض" من خلال أيقونة  -يتاح للطالبة معرفة حالة العذر "مقبول  .3

 قونة معرفة أسباب الرفض في حال تم رفض العذر.كما أنه يتاح لها من خلال الأي

 

 : الاختبارات الفصلية والنهائيةالأعذار المقبولة في حال الغياب عن 

 العذر الطبي : .أ

 وفق الضوابط التالية : طبييقبل عذر الطالبة ال

ال ـحية يقبل تقرير منح إجازة مرضـية الصـادرة من مسـىشـفى حكومد بعد ارفاقها في نظام الخدمات  .1

 صحتي"، مع ارفاق تقرير طبي مفصل إذا زادت الإجازة عن يوم واحد. "منصة

ــــادرة من القطاع الخاص إلا بعد رفعها في نظام الخدمات  .2 ـ ـ ـ ـ ــــية الصـ ـ ـ ـ لا تقبل تقارير منح الإجازات المرضـ

 . ،وأن تكون الإجازة المرضية لإجراء عملية أو حالة ولادة صحتي" ال حية "منصة

 .الخاحةالحكومية و عة المراك  ال حية والمراك  الطبية لا تقبل مشاهد مراج .3
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افقة المرض ى .ب    :مر

افقة وفق الضوابط التالية :  يقبل عذر الطالبة المر

 أن يكون المريض من أقارب الطالبة من الدرجة الأولى "الوالدان، الأخوة ،الأبناء ، ال وج أو ال وجة". .1

 المسىشفى.إحضار تقرير مرافقة من  .2

 أن تحصل الطالبة على موافقة مسبقة من القسم العلمي في حال زادت مدة المرافقة عن ثلاثة أيام. .3

 

  :الوفاة .ج

 :في حالة وفاة أحد أقاربه وفقا للضوابط التالية ةيقبل عذر الطالب

 الأخوة ،الأبناء ، ال وج أو ال وجة". أن تكون الوفاة لأحد الأقارب من الدرجة الأولى "الوالدان، .1

ألا يكون الغياب لأكمر من خمســة أيام من تاريخ الوفاة، ولل يادة عن ذلك إرفاق تقرير طبي عيادة  .2

  .نفسية من مسىشفى حكومد وتقرير منح إجازة مرضية

 .ارفاق تقرير أو شهادة الوفاة .3

 

 : الحجز الإجباري الأمني .د

 للضوابط التالية ةيقبل عذر الطالب
ً
 :في حال الحجز الأمني والجبري وفقا

 . الاختبارأن يكون الحج  يوافق وقت  .3

 .إرفاق تقرير مصدق من الجهة الأمنية المختصة .4
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 الحوادث:   .ه

وفق الضوابط  ةوالحرائق والحوادث الجنائية , ويقبل عذر الطالب وتشمل حوادث المرور 

 التالية: 

 . الامتحانأن تكون حدثت في وقت  .1

 المختصة.  الأمنيةإرفاق تقرير مصدق من الجهة  .2

ــــدية أو مادية كبيرة تعيق الطالب .3 ـ ـ ــــرارا جسـ ـ ـ ـــوـر  ةأن يترتب على الحوادث المرورية أضـ ـ ـ من حضـ

 .الاختبار

 

 .أو من يفوضه مع جميع المسوغات للبت فيه قسميحال إلى مجلس ال أعلاه أي عذر لم يرد  .و 

 ملاحظة :

 قدم العذر في وقت حصول سببه حتى أسبوعين من زواله.تأن على الطالبة 
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  :الاختبارات الغياب عن إجراءات التعامل مع أعذار 

 أعضاء القسم للنظر في الأعذار المقدمة .تشكيل لجنة مكونة من  .1

ــــم العلمي للنظر في الطلبات المقدمة وذلك بعد انتهاء مهلة تقديم تجتمع لجنة  .2 ـ ـ الأعذار الطلابية بالقسـ

 الأعذار.

ـــتها ومطابقتها مع القواعد المذكورة أعلا  وربداء المرئيات حولها  .3 ـ ـ ـ ـ تقوم اللجنة بالنظر في الطلبات ودراسـ

 سواء بالرفض أو القبول.

 .قسم   ثم الرفع لمجلس الكليةبمجلس الترفع اللجنة إلى رئيس القسم للاعتماد  .4

ــــأن تقوم اللجنة  .5 ــــل مع الطالبات بشـ ــــواء المقبولة منها أو المرفوضــــة بالتواحـ الطلبات المقدمة للجنة سـ

 .وابلاغهم بحالة العذر 

 .ختبار تخاطب اللجنة أعضاء هيئة التدريس لإجراء اللازم وفق المتبعالا في حال قبول أعذار إعادة  .6

ــــة أعذا الباتللط .7 ـ ـ ـ ـ ــــبوع من تاريخ المرفوضـ ـ ـ ـ ـــا  اسـ ـ ـ ـ ـ ـ رهم الحق في الاعتراض على قرار اللجنة بموعد أقصـ

 الإعلان شريطة إحضار ما يؤيد اعتراضهم.

 .تقوم اللجنة بأرشفة الطلبات بعد اعتمادها وثائقيا ورلكترونيا .8

 .يتم رفع تقرير من اللجنة إلى رئيس القسم العلمي بنهاية كل فصل دراس ي وقياس أدائها دوريا .9

 : بقسم رياض الأطفال لجنة الأعذار الطلابية لتنظيمي لالهيكل ا

 

 رئيسًا أ.فاطمة محمد الصقير 

 عضوًا أ.نوره مطلق السبيعي

 عضوًا د.منال محمود موس ى 

 


