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 :مقدمة

يسر قسم رياض الأطفال أن يقدم لك دليل الإرشاد الأكاديـمي والذي يطلعك على كيفية الاستفادة من        

 المرشد الأكاديمي ونظام الدراسة وطرق الاختبارات والتسهيلات المهيأة لخدمتــــك.

ـاد الأكاديمي والتـي أصبحـت مـن وجيـه والإرشمـن أهميـة وتعاظـم دور خدمـات الت ويسـتمد اهميـة هـذا الدليـل       

الخدمـات الأساسية والضرورية للطالبات سـواء فـي مجـالات التحصيـل الأكاديمي أو التخطيـط المهنـي المرتبـط 

 جههـم.باحتياجـات سـوق العمـل أو مـن أجـل التغلـب علـى الصعوبـات الشخصية التـي توا

ـن يديـك فاجعلـه رفيقـك علـى مـدى سـنوات دراسـتك فـي الجامعـة ليكـون عزيزتي الطالب/هبة، هـذا دليلـك ب       

 بعـد الله تعالـى ليضـع بـن أيديـك معظـم مـا تحتـاج مـن معرفـة حـول نظـام التعليـم والدراسـة القسم.
ً
 لـك عونـا

ة المتعلقـة بالحيـاة الجامعيـة التـي تسـاهم فـي دعمـك ة المعلومـات والقنـوات المسـاعديحتـوي الدليـل علـى كافـ       

ومسـاندتك. وحيـث أن الإرشـاد الاكاديمـي يثبـت دائمـا أن لـه دور كبيـر فـي نجـاح العمليـة التعليميـة، وفرنـا لـك 

ـة الإلكترونيـة المتاحـة يـات واللوائح الدراسـية والأنظمد الأكاديمي، شـرح مفصل عـن الآلبالإضافـة إلـى آليـة الإرشـا

 لـك كطالـبة إلـى جانـب آليـة الاستفادة مـن مرشـدك الأكاديمـي.

سـية يضــم الدليــل جانبــا واســعا حــول الإرشــاد الأكاديمـي حيـث يتضمـن التعريـف علـى المصطلحات الاسا        

ــه، أهميتــه، محــاوره، أدواتــه، دور الطالب/هبة، دور ـوم الإرشـاد الأكاديمــي، أهدافبالجامعـة ومدلولاتهـا، مفه

 الخدمــات الإلكترونيــة الخاصـة بـه.
ً
 المرشـد الأكاديمـي، دور القسـم العلمــي والكليــة وأخيــرا
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القـرارات المناسـبة  ات علـى بلـورة أهدافهـن واتخـاذعد الإرشــاد الأكاديمــي الطالبوبالإضافــة إلــى ذلــك يســا         

المتعلقــة بمســتقبلهم الأكاديمــي والمهنــي عــن طريــق الاســتفادة القصــوى مــن جميــع الإمكانيــات المتاحــة. ويعمــل 

تقديم أفضـل الخدمات وأجودهـا هيل الإجـراءات الإداريـة بهـدف الإرشــاد الأكاديمــي باســتمرار علــى تبســيط وتسـ

طالـب فـي زمـن قياسـي وفـق معاييـر الجـودة الشــاملة التــي تســعى إليهــا الجامعــة / الكليــة فــي ظـل ازديـاد وسـائل لل

 الاسـتثمار فـي المشـاريع التعليميـة والفكريــة والبحــث العلمــي.

ـأن كل فـرد منحـه الله الكثيـر مـن الإمكانيـات، وقـد ـاد الأكاديمــي مــن الإيمـان بزيــزتي الطالبة. ينطلــق الإرشـع       

عـرف بنفسـه علـى القليـل منهـا، ولديـه الكثيـر الــذي يحتــاج للكشــف عنــه ومعرفــة أفضــل الطــرق لاسـتثماره 
َ
ت

امها فـي حـل مـا قـد القــدرات ويســهل لــك اســتخد علـى معرفـة الكثيــر مــن تلــكفالمرشـد الأكاديمـي يسـاعدك 

يعترضـك مـن مشـاكل أو عقبـات ممـا يحقـق لـك النجـاح والتفـوق فـي الدراسـة ـ بـإذن الله ـ ومـن ثـم تـزداد قـوة 

 ي خدمـة المجتمـع.انتمائـك للجامعـة فتسـهم بكفاءة واقتـدار فـي تحقيـق رسـالتها فـ

لاستشـارة مـن أهميـة فـي مسـيرة الطالبة العلميـة فمـا خـاب مـن استشـار، وكلمـا كانـت المشـورة صـادرة ل ولمـا        

عـن خبـرة وعلـم كانـت نتائجهـا طيبـة بـإذن الله، والمرشـدون الأكاديميـون لديهـم رصيـد كبيـر مـن الخبـرة والمعرفـة 

 فـي الإفـادة مـن رأي ـول علـى أفضـل رأي ممكـن، وهـم لا يدخـر بالأسـلوب الـذي يسـاعد الطالبة فـي الحص
ً
ون وسـعا

 وخبـرة الأسـاتذة كل فيمـا يفيـد فيـه.

 لذلـك كان الإرشـاد هـو ركـن أساسـي فـي مؤسسـات التعليـم العالـي )الجامعـي(، عمل قسم رياض الأطفال علـى        

واســتجابة لحاجاتهــم مــن النصــح للتعثـر أو قلـة للوعـي لـدى الطالب/ة ، تبنيـه وتطويـره لمواجهـة أي احتمـالات 

 والمشــورة فــي كافــة النواحــي العلميــة والاجتماعيــة والنفسـية والثقافيـة فـي إطـار أكاديمـي احترافـي.
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 :نشأة القسم

يس بد العزيز آل سعود رئيس مجلس الوزراء ورئدم الحرمين الشريفين الملك عبد الله بن عبصدور قرار خا       

بإنشاء جامعة المجمعة، تم إدراج  2009أغسطس  24هـ الموافق 1430 3مجلس التعليم العالي في المملكة في 

الدراس ي الأول من قسم رياض الأطفال ضمن أقسام كلية التربية بالمجمعة وبدأت الدراسة بالقسم في الفصل 

الأولى من الطالبات في المقر الرئيس ي في ، تخرجت الدفعة  1434في الفصل الأول عام هـ و1432العام الجامعي 

 . 1436/1437الفصل الأول من عام 

وتصل مدة الدراسة بقسم رياض الأطفال إلى أربع سنوات تحصل الطالبة بعدها على درجة البكالوريوس        

 لأطفال.تخصص رياض ا
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 الرؤية :

 

 كاديمية لتحقيق التنمية المعرفية والمجتمعية في مجال الطفولةتربوية والاالريادة ال

 الرسالة: 

 في مجال الطفولة، عن طريق تقديم برنامج أكاديمي للطالبة لتكون قادرة        
ً
إعداد المؤهلات علميا وتربويا ومهنيا

 ثية وتربوية للمجتمع.على المنافسة في الميدان العلمي والتربوي، والمشاركة بتقديم خدمات بح

 الأهداف:

 وت -
ً
 وتربويا

ً
 ومهنيا

ً
 وفق المعايير الوطنية والعالمية واحتياجات سوق إعداد الخريجات المؤهلات علميا

ً
قنيا

 العمل

 م2030تطوير المعارف التربوية والأكاديمية في مجال الطفولة المبكرة وفق رؤية المملكة  -

المستدامة، تقديم  أكاديمي متميز بما يحقق أهداف التنمية إتاحة الفرصة لقبول الطالبات في برنامج -

وأكاديمية ومهنية في مجال الطفولة المبكرة وفق التوجهات الوطنية برامج دراسات عليا تربوية 

 للمملكة،

 دعم وتعزيز المعرفة العلمية والمهنية من خلال تقديم أبحاث علمية متميزة تخدم المجتمع، -

 التنمية المجتمعية،عزيز المسؤولية وتحقيق بناء شراكات مجتمعية لت -

خلال الأنشطة المتنوعة بما يسهم في بناء شخصيتهم تحسين جودة الحياة الجامعية للطالبات من  -

 المتكاملة.
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 :الخطة الدراسية لبرنامج رياض الأطفال

 

  المستوى الأول 

 اسم المقـــــــــــرر  رمز المقرر  رقم المقرر 
عدد 

 الساعات
 عملي  ي نظر 

متطلب 

 سابق

 

116 EDU 2 2 تقنيات التعلم ومهارات الاتصال     
متطلب 

 كلية

117 EDU 2 2 اصول التربية الإسلامية     
متطلب 

 كلية

118 EDU 
نظام وسياسة التعليم في المملكة 

 العربية السعودية
2 2     

متطلب 

 كلية

111 KIN 2 2 التنشئة الاجتماعية     
متطلب 

 قسم 

112 KIN 2 2 مدخل الى رياض الأطفال     
متطلب 

 قسم 

113 KIN  2 2 الإسلامتربية الطفل في     
متطلب 

 قسم 

 ساعة 12 اجمالي عدد الساعات 
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  المستوى الثاني

 اسم المقـــــــــــرر  رمز المقرر  رقم المقرر 
عدد 

 الساعات
 عملي  نظري 

متطلب 

 سابق

 

126 EDU 2 علم نفس النمو       
متطلب 

 كلية

102 ENG  2 ١اللغة الإنجليزية       

متطلب 

قسم 

ويقدم 

من 

قسم 

 اخر 

121 KIN 2 2 مؤسسات الطفولة ومنظماتها     
متطلب 

 قسم 

122 KIN 2 2 3 أدب الطفل   
متطلب 

 قسم 

123 KIN 2 2 سيكولوجية اللعب     
متطلب 

 قسم 

124 KIN 2 2 3 المهارات اللغوية للطفل   
ب متطل

 م قس

125 KIN 2 2 سيكولوجية رسوم الأطفال     
متطلب 

 قسم 

  ساعة 16 اجمالي عدد الساعات 
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  المستوى الثالث

 اسم المقـــــــــــرر  رمز المقرر  رقم المقرر 
عدد 

 الساعات
 عملي  نظري 

متطلب 

 سابق

 

216 EDU 2 صحة نفسية       
متطلب 

 كلية

217 EDU  2 مبادئ البحث التربوي       
متطلب 

 كلية

211 KIN  2 2 التفكيرتنمية مهارات     
متطلب 

 قسم 

212 KIN )2 2 3 التربية الحركية )تدريبات وألعاب   
متطلب 

 قسم 

213 KIN 2 2 3 المهارات اليدوية والفنية للطفل KIN 125 
متطلب 

 قسم 

103 ENG (2اللغة الإنجليزية) 2 2   ENG102 

متطلب 

قسم 

ويقدم 

من 

قسم 

 اخر 

201 SALM ( ١قران كريم) 2 2     

متطلب 

قسم 

ويقدم 

من 
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قسم 

 اخر 

  ساعة 16 اجمالي عدد الساعات 

 

 

  المستوى الرابع

 اسم المقـــــــــــرر  رمز المقرر  رقم المقرر 
عدد 

 الساعات
 عملي  نظري 

متطلب 

 سابق

 

226 EDU  2 2 علم النفس التربوي     
متطلب 

 كلية

221 KIN 2 2 ض الأطفالة ورياالحضان   KIN 112 
متطلب 

 قسم 

222 KIN 
التعليم والتعلم في السنوات 

 المبكرة
2 2     

متطلب 

 قسم 

223 KIN 
والرياضية عند  المهارات العلمية

 الطفل
3 2 2   

متطلب 

 قسم 

225 KIN 2 2 3 طرق رواية القصة   
متطلب 

 قسم 

104 SEDU طلب تم     2 2 مقدمة في التربية الخاصة

قسم 
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ويقدم 

من 

قسم 

 اخر

202 SALM ( 2قران كريم) 2 2   SALM201 

متطلب 

قسم 

ويقدم 

من 

قسم 

 اخر

  ساعة 16 اجمالي عدد الساعات 

  المستوى الخامس

 اسم المقـــــــــــرر  رمز المقرر  رقم المقرر 
عدد 

 الساعات
 عملي  نظري 

متطلب 

 سابق

 

316 EDU  2 إدارة وتخطيط تربوي       
طلب تم

 كلية

317 EDU 2 إنتاج ومصادر التعلم الالكترونية       
متطلب 

 كلية

311 KIN 2 2 3 الثقافة الصحية   
متطلب 

 قسم 

312 KIN 2 2 3 تصميم الألعاب التربوية KIN123 
متطلب 

 قسم 
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313 KIN 2 2 إعداد معلمة الروضة     
متطلب 

 قسم 

314 KIN 
طرق تدريس رياض الأطفال في 

 لجودةضوء ا
2 2     

متطلب 

 قسم 

315 KIN 2 2 سيكولوجية الفروق الفردية     
متطلب 

 قسم 

316 KIN 2 2 نظريات التعلم     
متطلب 

 قسم 

  ساعة 18 اجمالي عدد الساعات 

  المستوى السادس

 اسم المقـــــــــــرر  رمز المقرر  رقم المقرر 
عدد 

 الساعات
 عملي  نظري 

متطلب 

 سابق

 

326 EDU 2 استراتيجيات التدريس       
متطلب 

 كلية

327 EDU 2 المناهج التعليمية       
متطلب 

 كلية

321 KIN 2 2 مكتبات الأطفال     
متطلب 

 قسم 

322 KIN 2 2 المشكلات السلوكية للطفل     
متطلب 

 قسم 
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323 KIN 
مصطلحات في الطفولة باللغة 

 الإنجليزية
2 2     

متطلب 

 قسم 

324 KIN 2 2 3 رح الطفلسم   
متطلب 

 قسم 

325 KIN 2 2 النمو العقلي والمعرفي للطفل     
متطلب 

 قسم 

326 KIN  2 2 3 برامج التلفزيون التربوي   
متطلب 

 قسم 

  ساعة 18 اجمالي عدد الساعات 

 

  المستوى السابع

 اسم المقـــــــــــرر  رمز المقرر  رقم المقرر 
عدد 

 الساعات
 عملي  نظري 

ب طلمت

 سابق

 

416 EDU 
اتجاهات حديثة في استراتيجيات 

 التدريس
2       

متطلب 

 كلية

417 EDU  2 التقويم التربوي       
متطلب 

 كلية

411 KIN 2 2 سيكولوجية الابتكار     
متطلب 

 قسم 
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412 KIN 2 2 3 اعداد وسائل تعليمية للطفل   
متطلب 

 قسم 

413 KIN  2 2 3 الأطفالالانشطة في رياض   
متطلب 

 قسم 

414 KIN 2 2 المفاهيم الدينية والاجتماعية     
متطلب 

 قسم 

415 KIN 2 2 التربية البيئية     
متطلب 

 قسم 

417 SEDU 2 2 صعوبات التعلم   SEDU104 

متطلب 

قسم 

ويقدم 

من 

قسم 

 اخر

  ساعة 18 اجمالي عدد الساعات 

  المستوى الثامن

 ـــــــــــرر المقاسم  رمز المقرر  المقرر رقم 
عدد 

 الساعات
 عملي  نظري 

متطلب 

 سابق

 

423 EDU 6   6 التربية الميدانية 

اجتياز 

المقررات 

التربوية 

متطلب 

 كلية
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 ١2١و

 ساعة

421 KIN  2 2 الأطفال الموهوبون     
متطلب 

 قسم 

422 KIN 
الخدمة الاجتماعية في مجال 

 والطفولةالأسرة 
2 2     

متطلب 

 قسم 

424 KIN 2 2 إرشاد الطفل وتوجيهه     
متطلب 

 قسم 

425 KIN 
إدارة دور الحضانة ورياض 

 الأطفال
2 2     

متطلب 

 قسم 

426 SEDU 
استراتيجيات الدمج والتدخل 

 المبكر
2 2   SEDU417 

متطلب 

قسم 

ويقدم 

من 

قسم 

 اخر

  ساعة 16 اجمالي عدد الساعات 
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 متطلبات الجامعة

 ١متطلبات الجامعة 

رقم 

 المقرر 

رمز 

 المقرر 
 عملي  نظري  عدد الساعات اسم المقـــــــــــرر 

متطلب 

 سابق

101 SALM  تختار   2  2 المدخل الى الثقافة الإسلامية

الطالب/هبة 

ساعات  6

فقط من 

هذه 

 المقررات   

  

  

102 SALM 2 2 الإسلام وبناء المجتمع   

103 SALM 2 2 النظام الاقتصادي في الاسلام   

104 SALM 2 2 النظام السياس ي في الإسلام   

 2متطلبات الجامعة 

رقم 

 المقرر 

رمز 

 المقرر 
 عملي  نظري  عدد الساعات المقـــــــــــرر اسم 

متطلب 

 سابق

101 SOCI   تختار   2  2 قضايا اجتماعية معاصرة

الطالب/هبة 

ساعات  ٤

فقط من 

101 ENG  2 2 اللغة الإنجليزية   

101 ENT  2 2 ريادة الاعمال   
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101 HAF هذه    2 2 اساسيات الصحة واللياقة

المقررات 

باستثناء 

مقرر الاسرة 

 والطفولة 

 

101 LHR 2 2 الأنظمة وحقوق الانسان   

101 

VOW   2 2 الاسرة والطفولة   

 3متطلبات الجامعة 

رقم 

 المقرر 

رمز 

 المقرر 
 عملي  نظري  تلساعاعدد ا اسم المقـــــــــــرر 

متطلب 

 سابق

101 ARAB  تختار    2  2 مهارات لغوية

الطالب/هبة 

ساعتين 

فقط من 

هذه 

 المقررات   

103 ARAB 2 2 التحرير العربي   
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 مصطلحات الإرشاد الأكاديمي:

 السنة الدراسية:

 وتتكون من فصلين دراسيين رئيسين وفصل صيفي إن وجد.

 س ي:المستوى الدرا

المستويات اللازمة للتخرج ثمانية مستويات أو أكثر وفقا للخطط هو الدال على المرحلة الدراسية ويكون عدد 

 الدراسية المعتمدة.

 الفصل الدراس ي:

 يـدرس علـى مداهـا المقـررات المسـجلة، ولا تشـمل فتـرة التسجيل 
ً
مـدة زمنيـة لا تقـل عـن خمـس عشـرة اسـبوعا

 النهائية.والاختبـارات 

 الفصل الصيفي: 

 .ن ثمانية أسابيع ولا تدخل من ضمنها فتـرة التسجيل والاختبـارات النهائيةمدة زمنية لا تزيد ع

 المقرر الدراس ي:

مادة دراسية تتبع مستوى محدد ضمن خطة الدراسة المعتمدة في كل تخصص ويكون لكل مقرر اسم، ورمــز، 

 .يميزه من حيث المحتوى والمستوى ورقــم، ووصــف مفصــل لمفرداتــه 
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 دراسية:الوحدة ال

المحاضرة النظرية الأسبوعية التي لا تقل مدتها عن خمسين دقيقة او الدرس العملي او الميداني الذي لا تقل 

 مدته عن مئة دقيقة.

 الإنذار الأكاديمي: 

 .5من  2الاشعار الذي يوجه للطالب بسبب انخفاض معدله التراكمي عن 

 الاعمال الفصلية: جةدر 

للأعمال التي تبين تحصيل الطالب/هبة خلال فصل دراس ي من اختبارات وبحوث وأنشطة الدرجة الممنوحة 

 تعليمية تتصل بالمقرر الدراس ي.

 الاختبار النهائي:

 اختبار في المقرر يعقد مرة واحدة في نهاية الفصل الدراس ي.

 درجة الاختبار النهائي:

 النهائي للفصل الدراس ي. ل نقرر في الاختبارليها الطالب/ة في ك الدرجة التي يحصل ع

 الدرجة النهائية:

 .100مجموع درجات الاعمال الفصلية مضافا اليها درجة الاختبار النهائي لكل مقرر وتحسب الدرجة من 
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 التقدير:

 وصف للنسبة المئوية او الرمز الابجدي الذي حصل عليها الطالب/ة في أي مقرر.

 ر مكتمل: ر غيتقدي

تقدير يرصد موقتا لكل مقرر يتعذر على الطالب/ة استكمال متطلباته في الموعد المحدد ويرمز له بالسجل 

 . ICالأكاديمي بالرمز ل أو 

 تقدير مستمر:

 IPتقدير يرصد موقتا لكل مقرر تقتض ي طبيعة دراسته أكثر من فصل دراس ي لاستكماله ويرمز له بالرمز م او 

 صلي:المعدل الف

 .يمثـل مسـتوى تحصيـل الطالب/ة فـي مجموعـة مـن المقـررات فـي فصـل دراسـي محـدد  5إلـى  1مـن هـو رقـم 

وهو حاصل قسمة مجموع النقاط التي حصل عليها الطالب/ة على مجموع الوحدات المقررة لجميع المقررات التي 

ير الذي حصل عليه الطالب/ة ة في وزن التقددرسها في أي فصل دراس ي وتحسب النقاط بضرب الوحدة المقرر 

 في كل مقرر درسه.

 المعدل التراكمي:

يمثـل مسـتوى تحصيـل الطالب/ة فـي مجموعـة مـن المقـررات فـي جميـع الفصـول  5إلـى  1هـو معيـار رقمـي مـن 

لتي درسها ميع المقررات االدراسـية التـي اتمهـا، وهو حاصل قسمة مجموع النقاط التي حصل عليها الطالب/ة في ج

 منذ التحاقه بالجامعة علـى مجمـوع عـدد الوحـدات المقررة لجميـع المقـررات.
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 التقدير العام:

 وصف مستوى التحصيل العلمي للطالب خلال مدة دراسته بالجامعة. 

 المرشد الأكاديمي:

وجيـه لمجموعـة مـن الطـلاب فـي الارشـاد والت هو عضـو هيئـة التدريـس يختـاره القسـم العلمـي فـي الكليـة ليتولـى 

 عمليـة تسـجيل مقـررات كل فصـل دراسـي ويتابـع مسـيرتهم التعلميـة بالجامعـة حتـي تخرجهـم.

 الحذف والإضافة:

عملية حذف أو إضافة أو تغيير شعب أو مواعيد معينة لمقرر أو أكثر وتتم قبل بدء الفصل الدراس ي ولا يمكن 

 الأسبوع الأول من الفصل الدراس ي. ليها بعد نهايةالتعديل ع

 خطة الطالب/ة:

هـي تقريـر يبـن فيـه مـا اجتـازه الطالب/ة بنجـاح مـن مـواد ومـا هـو متبقـي عليـه بنـاء علـى الخطـة الدراسـية لتخصـص 

 عليـه للتخـرج. عرفـة المتبقـيالطالب/ة وهـذا التقريـر يسـاعد الطالب/ة فـي عمليـة التسـجيل لـكل فصـل دراسـي وم

 العبء الدراس ي:

 لمعدلـه التراكمـي.
ً
 هـو مجمـوع السـاعات التـي يمكـن للطالـب تسـجيلها فـي فصـل دراسـي واحـد وعـادة مـا تكـون تبعـا

 درجة الشرف:

وتمنـح الثانيـة لمـن يحقـق ( 5ن )( مـ5( إلـى )4 75وهـي مرتبتـان أولـى وثانيـة تمنـح الأولـى لمـن يحقـق معـدل تراكمـي )

 ( وتثبـت فـي وثيقـة تخرجـه.5( مـن )4 75( إلـى أقـل مـن )4 25معـدل تراكمـي مـن )
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 الرقم الجامعي:

رقـم يـدل علـى العـام الجامعـي والفصـل الـذي يبـدأ الطالب/ة الدراسـة فيـه إضافـة إلـى الرقـم المتسلسـل للطالــب 

 العمليــات بالجامعــة كتعريــف للطالــب.ميــع يســتخدم فــي ج

 الخطة الدراسية:

عبـارة عـن بيـان يحتـوي علـى مجموعـة مـن المقـررات الاجباريـة )جامعـة + كليـة + قسـم( والاختياريـة والحـرة التـي 

 يدرسـها الطالب/ة لتمكنـه مـن الحصـول علـى الدرجـة العلميـة فـي تخصـص معـين.

 اس ي:در ل الالسج

هـو بيـان يحتـوي علـى جميـع بيانـات المقـررات الدراسـية ونتيجـة الطالب/ة فـي كل منهـا لـكل فصـل دراسـي تم الانتهـاء 

 منـه، بالإضافـة للمعـدل الفصلـي لـكل فصـل والمعـدل التراكمـي لجميـع الفصـول الدراسـية.

 متطلبات الجامعة:

ت الدراسـية يدرسـها جميـع طلاب الجامعـة فـي مرحلـة محـددة )بكالوريـوس مثلا( قـرراهـي مجموعـة محـددة مـن الم

فـي جميـع برامـج التخصصـات التـي تقدمهـا الكليـات ضمـن الخطـة الدراسـية التـي تقـر الجامعـة تدريسـها لجميـع 

 طابهـا كمتطلبـات اساسـية.

 متطلبات الكلية:

ات الدراسـية التـي يتطلـب مـن جميـع طلاب الكليـة دراسـتها فـي جميـع برامـج لمقـرر هـي مجموعـة محـددة مـن ا

التخصصـات التـي تقدمهـا الكليـة ضمـن الخطـة الدراسـية التـي تقـر الكليـة تدريسـها لجميـع طابهـا كمتطلبـات 

 اساسـية علـى اختلاف تخصصاتهـم.
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 متطلبات القسم او متطلبات التخصص:

ة مـن المقـررات الدراسـية ضمـن الخطـة الدراسـية التـي يقـر القسـم تدريسـها لجميـع طلابها كمتطلبـات عـمجمو هـي 

 .اساسـية فـي برنامـج اكاديمـي )تخصـص(

 الإرشــاد الأكاديمــي:

اليـة؛ لتعريـف الطلاب ـة والعالجامعيهو العمــل الــذي يقــوم بــه أعضــاء هيئــة التدريــس، فــي المؤسســات التعليميـة 

حه مـن مجـالات وفـرص دراسـية لمسـاعدتهم علـى اختيـار ر بتلـك المؤسسـات وأنظمتهـا الدراسـية والطلابية، ومـا تط

ي ـير فــالتخصصـات التـي تتناسـب مــع قدراتهــم وإمكاناتهــم، وتوافــق ميولهــم ورغباتهــم، وكذلــك معاونتهــم علــى السـ

ســة علــى أفضــل وجــه ممكــن، والتغلــب علــى مــا يعترضهــم مــن عقبــات، مســتفيدين مــن الخدمــات والإمكانــات الدرا

 ة.ـالتــي تطيحها لهــم البيئــة الاجتماعيــة عامــة، والتــي توفرهــا المؤسســات التعليميــة التــي ينتمــون إليهــا بصفــة خاصـ

 شاد الأكاديمي وفق خطة لتشمل عدة برامج: الار يتم 

.برامـج توجيهيـه للطـلاب المسـتجدين للتعريـف بنظـام الدراسـة والاختبـارات وتحقيـق التأقلـم الـازم مـع الدراسـة 1

 الجامعيـة، وتعريفهـم بحقوقهـم وواجباتهـم.

خلال حياتهــم الجامعيــة، علــى تحقيـق أعلـى  خاصــة،ــات ال.برامــج إرشــادية لمســاعدة الطالب/ة ذوي الاحتياج2

درجـات التكيـف النفسـي والاجتماعـي والتحصيـل الأكاديمـي وفقـا لمـا تسـمح بـه قدراتهــم، ودراســة مشــكاتهم 

من ذوي  طالبات لا توجدوالعمــل علــى حلهــا، وتوفيــر فــرص التدريــب لهــم كل حســب مجالــه وحاجاتــه. )حاليا 

 الاحتياجات الخاصة(
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.برامــج إرشــادية للطلاب المتعثريــن لمعاونتهــم فــي تجــاوز عثراتهــم وتحقيــق النجــاح المنشــود، ومســاعدتهم فــي 3

 التغلــب علــى مــا يواجهــون مــن عقبــات ومشكلات.

الاســتمرار فــي التفــوق تشــجيًعا لهــم وتحفيــزًا لغيرهــم مــن  م علــىــاعدته. برامــج إرشــادية للطلاب المتفوقين لمس4

 الطلاب

الإرشــاد الأكاديمــي التفاعلــي / الإلكترونــي تكمــن أهميــة الإرشــاد التفاعلــي فــي إيجــاد بيئــة الكترونيــة فاعلــة  5 

ـع مكوناتــه الأكاديميــة، ويهــدف الإرشــاد التفاعلــي إلــى إثــراء العمليــة تعمــل ضمــن منظومــة إرشــادية متناســقة لجميـ

 رشــادية بالنقاشــات والآراء والتجــارب ضمــن ضوابــط وتعليمــات تنظــم العمليــة الإرشــادية كاملـة. الإ 

 ـي للطالبات عند ملاحظة ظاهرة معينة. نشـرات إرشـاد أكاديمـي دوريـة ترسـل عبـر البريـد الإلكترونـي الجامع6

 

 محاور الإرشاد الأكاديمي:  

 الطالبة:  .1

قسم رياض الأطفال أن الطالب/هبة، هـم المحـور الأساسـي للعمليـة التعليميـة والأكاديميـة ، وفـي ظـل غيـاب يرى 

الأنظمــة واللوائـح الجامعيـة فـور قبولـها الإرشـاد الأكاديمـي المنظـم والموجـه يقـع علــى الطالب/هبة عــبء الإلمــام ب

ــة بــين الطالبات فــإن هنــاك مــن تصــل إلــى المعرفــة المطلوبــة وتعمــل علـى تكييـف بالجامعـة. ونتيجـة للفــروق الفردي

ـها فـي العديد مـن المشـكلات نفسـها معهـا، وفـي المقابـل هنـاك مـن تجهـل الكثيـر مـن تلـك الأنظمـة واللوائـح ممـا يوقع

ـوب والفصـل إلـى آخره مـن المشـكلات التـي تتحمـل مسـئولياتها الأكاديميـة كتدني المسـتوى وتكـرار المـواد والرس

 لعـدم إلمامـها بالأنظمـة ولغيـاب دور الإرشـاد الأكاديمـي.
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 القسم العلمي: .2

ـص ولتعيـن المرشـد ف العلمـي لتقـديم الخطـط الدراسـية لـكل تخصهـي الجهـة الأكاديميـة التـي تقـوم بالإشـرا

 مجموعـة مـن الطالبـات فـي التخصـص ومتابعتهـم.  الأكاديمـي لـكل

 المرشدة الأكاديمية: .3

ها تقـوم المرشـدة الأكاديمـية بمسـاعدة الطالبة علـى اتخـاذ القـرارات السـليمة التـي من شـأنها مسـاعدتها فـي مسـيرت

 .الدراسـية بنجـاح وفاعلية

 أهمية الإرشاد الأكاديمي:  

،و  ت بالحيـاة الجامعيـة والأنظمـة واللوائـح الدراسـية والخدمـات التـي توفرهـا لهـم الجامعـةتعريـف الطالبا       

مسـاعدة  مساعدة الطالبات على حـل المشـكلات والمعوقات التي تؤثر بشكل مبـاشر في تحصيلهم الدراس ي، و

تعـرف علـى التخصصـات العلميـة التـي تلائـم قدراتهـم
ّ
الفكرية والذهنيـة بمـا يضمـن لهـم أفضـل  لطالبـات علـى ال

و تشـجيع المتفوقين علـى الاسـتمرار فـي التفـوق و حسـن الاسـتفادة ممـا توفـره لهـم  سـبل التخطيط للمسـتقبل،

و المسـاعدة علـى تنشـيط الحيـاة الثقافيـة والاجتماعيـة  التحصيـل العلمـي، الجامعـة مـن أسـاليب تسـاعد علـى

ـل الجامعـة بأسـاليب علميـة ممـا يحـث علـى تنميـة روح الانتمـاء والـولاء للجامعـة والمجتمـع، والإسـهام فـي ابتـكار داخ

الدراسـات والبحـوث العلميـة التـي يجريهـا قسـم  بعـض الأسـاليب لتطويـر الحيـاة الجامعيـة فـي ضـوء مـا تسـفر عنـه

 مــن الأقسـام العلميـة والوحـدات المعنيـة الأخـرى. الإرشــاد الأكاديمـي أو غيـره
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 أدوات الإرشاد الأكاديمي:

إلــى الأدوات حتـى تتمكــن مــن الاسـتفادة مـن توجيهـات وإرشـادات المرشـد الأكاديمـي فإن الطالبة بحاجــة         

 التاليــة:

  للطالبـة الحصـول علـى جميع هـذه الأدوات مـن خلال البريد الإلكتروني الجامعي للطلاب، ويمكـن

 الحسـاب الخـاص بها علـى النظام الأكاديمي.

 يعـرف مـن خلالهـا المرشـد والطالب/ة مـا تم دراسـ 
ً
 الخطــة الدراســية للطالــب وهــي أمــر مهـم جـدا

ً
ته تبعـا

 للخطـة ومـا هـو المتبقـي.

 ت وهي تظهر بشكل الكتروني للطالبات حين فتح النظام الأكاديمي.لائحــة الدراســة والاختبــارا 

  الخدمات الإلكترونية على صفحة الطالب/ة: )الخطة الدراسية للبرنامج، الجدول الدراس ي، السجل

 الأكاديمي(.

 مي:وسائل التواصل مع المرشد الأكادي

 الارشاد عن طريق البريد الالكتروني.• 

 الارشاد عن طريق الهاتف.• 

 ارشاد افتراض ي عن طريق الفصل الافتراض ي.• 

 ارشاد مباشر وجها لوجه في مكتب المرشد.• 

 الإرشاد الأكاديمي التفاعلي / الإلكتروني: يمكن من صفحة الطالب/ة حجز موعد مع المرشد الأكاديمي.• 
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 دتها الأكاديمية:بة على مرشحقوق الطال

 

 الإلكتروني مع المرشدة الأكاديمية من خلال جميع القنوات المتاحة.التواصل المباشر أو  -

الحصــول علــى خدمــات أكاديميــة مثــل الحــذف والإضافــة فــي فتــرة تســجيل المقــررات مــع المرشــدة  -

 الأكاديمــية.

 لأكاديمي. مية في كل ما يهم مستقبلها االمناقشة مع المرشدة الأكادي -

 الاستفادة من الخدمات المتاحة بالكلية والجامعة والتي ترشدها إليها المرشدة الأكاديمية. -

تقـوم المرشـدة الأكاديمـية بتقـديم التوجيـه والإرشـاد الضـروري والـازم للطالبـة بصفة مسـتمرة حتــى  -

 تخرجها.

 تامة وفي سياق متطلبات الحالة. الطالب/هات المراجعات بسريةتعامل جميع ملفات ومعلومات  -

 للطالـبة الحـق فـي الاطلاع علـى كافـة إجـراءات تقـديم الخدمـة الإرشـادية لـه مـن خلال المرشد. -
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 الفئات الطلابية المستفيدة من خدمات الإرشاد:

 اســية. فئاتهــم ومســتوياتهم الدر  ستجدات و المنتظمات بجميــعطالبـات قسم رياض الأطفال الم

 فئات المستفيدين من الإرشاد :

 الطالبات المستجدات : .1

تنظيـم برنامـج خـاص لطالبات القسم المستجدات لشـرح نظـام الدراسـة والتقـويم، والخطـط الدراسـية لبرامـج  -

 جماعيـا.التخصصـات بمـا يمثـل إرشـادا 

ـة فـي نهايـة الأسـبوع الأول للترحيـب وتعريـف الطالبة لمنقول شبكيا مـع عميـد الكلييلـي ذلـك لقـاء الطالبات ا -

 بواجباتهـم وحقوقهـم والسـلوكيات المطلوبـة منهـم والسـلوكيات المرفوضـة وأوجـه الثـواب والعقـاب.

 مع وكيلة الكليةأيضا لقاء المستجدات الحضوري في الكلية  و -

 اء بيانات ملفات الإرشاد الأكاديمي.هم الأكاديميين لاستيفيلتقي الطلبة بمرشدي -

 الطالبـات المنتظمات: .2

 تستمر مساعدتهم بالإجراءات الاكاديمية وكل ما تحتاجه الطالبة على مدى الفصول الدراسية.
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 واجبات الطالبة:

 يجب على الطالبة :

 ءته كاملا وفهم كل حقوقه وواجباته.. الحصول على نسخة كاملة من دليل الإرشاد الأكاديمي وقرا1 

. الحصـول علـى نسـخة كاملـة مـن لائحـة الدراسـة والاختبـارات مـن موقـع عمـادة القبـول والتسـجيل علـى الإنترنـت 2 

 وقراءتهـا كاملـة.

ـاعدة ينبغـي عليـه ه الأكاديمـي حيـث أن الإرشـاد الأكاديمـي هـو وسـيله للمس. تحمـل كامـل المسـؤولية عـن أدائـ3

 الاسـتفادة منهـا.

. معرفـة المرشـد الأكاديمـي المحـدد لـه ومواعيـد سـاعاته المكتبيـة. وإن لـم يتـم تحديـد مشـرف أكاديمـي يجـب 4

 نت الطالبة منتظمة او مستجدة التواصـل مـع رئيـس او منسقة القسـم العلمـي فـي حـال كا

لكترونيـة للكلية و القسم  للتعـرف علـى كل مـا يحتاجـه عـن رة دائمـة علـى المواقـع الإ. الحـرص علـى الاطلاع بصـو 5

 القسـم أو الكليـة أو الجامعـة مـن خلال مواقعهـا.

تـص بالتسـجيل والانسـحاب والاعتـذار ومراجعـة . الإلمـام بتفاصيـل التقـويم الدراسـي والمواعيـد المهمـة التـي تخ6

 كاديمـي فـي حـال تعـذر فهـم أي مـن الحـالات الأكاديميـة.المرشـد الأ

. مقابلـة المرشـدة للتشـاور حـول الأهـداف الدراسـية والمهنيـة المسـتقبلية، والبرنامـج والجـدول الدراسـي، 7

.والاستفسـار عـن كل الجوانـب التـي يـر 
ً
 ى فيهـا غموضـا

 قابلته حسب المواعيد المتفق عليها.. تنفيذ توصيات المرشدة والمواظبة على م8
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 . إخطار المرشد بأي متغيرات قد تؤثر في برنامجه أو أدائه الدراس ي.9 

بإظهـار الحقائـق  . التعـاون مـع كل محـاور الإرشـاد لتقـديم المعلومـات المناسـبة التـي تتطلبهـا الخدمـة الإرشـادية10 

 وإيضـاح مـا خفـي عنهـم.

 في عملية التسجيل )الحذف والإضافة(: ومساعدة المرشدخطوات الإرشاد 

 بتوجه الطالب/ة إلى القسم تقوم وحدة الإرشاد بالآتي:

نظــام الجامعــة اســتقبال الطالبات الجــدد والترحيــب بهــم فــي أول يــوم مــن الدراســة والشــرح لهــم عــن  -

 والكليــة والبيئــة الجامعيــة.

ات والمنتظمات علـى مرشـديهم الأكاديميين مـن أعضـاء هيئـة التدريـس بالكليـة بات المسـتجدتوزيـع الطال -

قـد يقـوم المرشـد و حسـب رئيس القسم رغـم توفـر الخدمـات والبيانـات الالكترونيـة للطالـب في صفحته، 

أو يمكنه  مـة الإشـراف عليهـمالأكاديمـي بإعـداد ملـف خـاص لـكل طالـب مـن الطلاب الذيـن أوكلـت إليه مه

 :الرجوع إلى صفحة الارشاد الأكاديمي من خلال حسابه في النظام الأكاديمي

الدراس ي للطالب أ. استمارة بيانات الطالب/ة. ب. الخطة الدراسية لبرنامج للتخصص -ويحتوي الملف على الآتي: 

خرج الطالب/ة. د. استمارات التسجيل. هـ. نسخة بالكلية. ج. قائمة مقررات برنامج التخصص الدراس ي المؤدية لت

صفحة الارشاد الأكاديمي للمرشد  ، وجميع هذه الملفات توجد فيالتقديرات(حديثة من السجل الدراس ي )كشف 

 الأكاديمي أيضا .

ـف درجـات الطالب/ة والمـواد المسـجلة ومقارنـة ذلـك مـع الخطـة الدراسـية يـدرس المرشـد الأكاديمـي كش -

 ه.ثـم توجيـه الطالب/ة للمقـررات التـي تتناسب مـع حالتـه الأكاديميـة وتخصصـ
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بعـد ذلـك يمكـن للمرشـد الأكاديمـي تسـجيل المقـررات للطالـب والحـذف والإضافـة مباشـرة مـن حسـابه  -

 ة الجامعـة.علـى أنظمـ

الـذي تبـدأ فيـه المحاضـرات، ومـن عـدم وجـود  يقـوم المرشـدة بالتأكـد مـن معرفـة الطالبة بالمـكان والزمـان -

 مواعيـد جـدول الطالب/ة الدراسـي.أي تعـارض فـي 

عديـلات علـى تنتهـى كافـة إجـراءات التسـجيل قبـل بـدء الدراسـة بأسـبوع ولا يحـق للطالـب/ة لإجـراء ايـة ت -

 اختياراتـه بعد نهاية الأسبوع الأول من كل فصل دراس ي.

ذوي الاحتياجات الخاصة )حاليا لا يوجد طالبات من ذوي الاحتياجات الخاصة( عن الطلاب مساعدة  -

طريق برنامج توجيهـي إرشـادي يُعنـى بكافـة قضايـا ومشـكلات طلبـة القسم مـن ذوي الاحتياجـات الخاصـة 

نميـة قدراتهم علـى البيئـات الجامعيـة المختلفـة وتمع  وفـي مقدمتهـا قضايـا مسـاعدتهم علـى التكيـف

 .تعامـل مـع الفئـات المختلفـة مـن منسـوبي الجامعـة والطلبة الآخريـنالتواصـل وال

المرافـق بدايـة كل فصـل دراسـي يلتقي بالطالبات لتعريـف الطالبة ذوي الاحتياجـات الخاصـة ب -

البيئـات المختلفـة التـي يمكـن أن والخدمـات المتاحـة لهـم بهـدف توعيتهـم بحقوقهـم الجامعيـة وتعريفهـم ب

 يهـا أسـوة بأقرانهـم.يسـتفيدوا منهـا ويمارسـوا أنشـطتهم الخاصـة ف

م الارشاد الأكاديمي خدماتـه الاستشـارية بصفـة مسـتمرة لهـذه الفئـة، ويشـ - ّ
رف علـى تنفيـذ كل مـا يقـد 

 يحتاجونـه مـن متطلبـات.
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 الجامعة:  عالم 

الجامعة، هناك فرق حيث أن الدراســة الجامعيــة تختلــف عــن الدراســة الثانويــة فالمرحلــة الثانوية و بين       

الجامعيــة تعتبــر الطالب/ة مســؤولا ً مسـؤولية كاملـة عـن حياتـه الدراسـية الجامعيـة وتنطلـق مـن كـون الطالب/ة 

، ويسـتطيع أن يعتمـد
ً
 كامـلا ً فـي تسـيير جميـع شـئون حياتـه. ه اعتمـاداعلـى نفسـ أصبـح راشـدا

 لحياتـه الجامعيـة تـوزع مـن خالـه مـواده الدراســية مــع مراعــاة       
ً
 واضحـا

ً
وعلـى هـذا الأسـاس فـإن لـكل طالـب مسـارا

 معدلاتــه خلال كل فصــل والمعــدل التراكمــي.

ء علـى طريقـة جمـع معـدل الدراسـة خلال سـنوات ديـد مسـتو امعيـة بتحوتتميـز الدراسـة الج      
ً
ى الطالب/ة بنـا

الجامعـة جميعهـا ولا يقتصـر الأمـر علـى السـنة الأخيـرة كمـا هـو الحـال فـي المرحلـة الثانويـة، لـذا فـإن تقديـرات 

ـى أساسـها يوضـع التقديـر سـنوات وعلل جميـع الالطالب/ة خلال كل فصـل دراسـي تصنـع لـه معدلـه التراكمـي خلا

 النهائـي للطالـب.

وفـي المرحلـة الجامعيـة يجـد الطالب/ة أن لـه شـخصيته الاعتباريـة الخاصـة بـه داخـل محيـط الجامعـة ممـا       

 يعنـي ويؤكـد أنـه مسـؤول عـن كل تصرفاتـه وأخلاقياتـه أمـام الجهـات المختصـة. 

ة ويدفعـه لأن يكـون راشـدا ويسـاعده فـي مـر بالتأكيـد يوهـذا الأ       
ً
سـاهم فـي بنـاء شـخصيته المسـتقلة القويـ

 اكتشـاف قدراته ومهاراتـه التـي تميـزه عـن غيـره ليكـون عضـوا منتجـا لمجتمعـه فـي المسـتقبل.

 أن تتعـرفي عزيـز       
ً
ة الجامعيـة وتسـتوعبي أهـم أنظمـة الدراسـ تي الطالبة علـىلهـذا فإنـه مـن الضـروري جـدا

 اللوائـح والأنظمـة التـي تنظـم أدائـك الأكاديمـي خلال هـذه المرحلـة الهامـة.
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 فوائد البطاقة الجامعية:

ـتخدامها يتمكـن الطالب/ة مـن الحصـول علـى البطاقـة الجامعيـة الإلكترونيـة عبـر عمادة القبول والتسجيل؛ لاس

 يلـي:فيمـا 

 إثبات الهوية في المدينة الجامعية.  -

 استعارة الكتب من المكتبات في الحرم الجامعي.  -

 شراء الكتب الجامعية من مركز بيع الكتب بالجامعة.  -

 دخول المرافق في الحرم الجامعي.  -

 دخول الاختبارات.  -

 مراجعة المستشفى الجامعي  -

 ونحوه . تمزايا أخرى كالتخفيضا -
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 دراسة:نظام ال

 يعتمد البرنامج نظـام المسـتويات الدراسـية ولنظـام المسـتويات ملامـح، مـن أهمهـا:

نظـام المسـتويات، نظـام دراسـي يقسـم فيـه العـام الدراسـي إلـى فصلـين رئيسان، ويجـوز أن يكـون هنـاك فصـل       

يسـي، وتـوزع متطلبـات التخـرج لنيـل الدرجـة دراسـي صيفـي، علـى أن تحتسـب مدتـه بنصـف مـدة الفصـل الرئ

 للخطـة الدراسـ
ً
 ية.العلميـة إلـى مسـتويات وفقـا

سـاعة دراسـية  18- 12مسـتويات، وتتـراوح السـاعات الدراسـية فـي كل مسـتوى مـا بـن  8تدرس الطالبة       

 معتمـدة.

اسـي، ( سـاعة فـي الفصـل الدر 25يل مقـررات بمـا لا يتجـاوز )يحـق للطالـبة المتوقـع تخرجـها تقـديم طلـب تسـج      

 بة.مع الاخذ بالاعتبار معدل الطال

 التحويل الداخلي:

 

يمكــن الطالبة التحويــل مــن قسم رياض الأطفال لقسم آخر أو لكليــة أخــرى وفــق القواعــد التنفيذيــة لائحــة       

 المجمعة ووفـق التقـويم الجامعـي وشـروط الكليـات المحـول إليهـا.الدراسـة والاختبـارات بجامعـة 

 ي بين الكليات؟ماهي شروط التحويل الداخل

 لكل قسم شروط خاصة به يمكن الاطلاع عليها بالاستفسار لدى عمادة القبول والتسجيل.       
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 الاعتذار:

ـع تتاليـن أو ثلاثة فصـول غيـر متتاليـة ولا تعـد راسـبة ميحـق للطالـبة الاعتـذار عـن إكمـال الدراسـة لفصلـين م -

( وتتقـدم بطلـب قبل اخر موعد 2.00مراعـاة: أن لا تكـون الطالبة مسـتجده ، ولا يقـل معدلـها التراكمـي عـن ) 

 للاعتذار الموضح بالتقويم الجامعي. 

إذا تقـدمت بطلـب اعتـذار مـن خلال حسـابها علـى ق للطالبة الاعتـذار عـن الدراسـة فـي أي فصـل دراسـي ؛ يحـ -

الالكترونـي فـي الفتـرة المحـددة لذلـك حسـب التقـويم الدراسـي الجامعـي لـكل فصـل والمعلـن علـى موقـع  النظـام

 الجامعة.

عتذار فيهـا عـن لفصـل الصيفـي ضمـن عـدد المرات التـي يحـق للطالـبة الا لا يحتسب الاعتذار عن الدراسـة فـي ا- 

 يسمح بالاعتذار عـن مقـرر تم التسجيل فيه فـي الفصـل الصيفـي. مـرات( ، ولا 3دراسـة الفصـل الدراسـي )

 يحتسب الاعتذار ضمن المدة المقررة لإنهاء متطلبات التخرج. -

 صل الذي يلي فترة الاعتذار.تسجل الطالبة تلقائيا في الف -

 للفصل عن الفصل الدراس ي. لطالبة عند تقديمها للاعتذارلا يشترط موافقة ولي أمر ا -
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 التأجيل: 

يحـق للطالبـة التقـدم بطلـب لتأجيـل الدراسـة؛ إذا تقـدمت بطلـب التأجيـل مـن خلال حسـابها علـى النظـام       

ذي يسـبق الفصـل الـذي ترغـب الالكترونـي فـي الفتـرة المحـددة لذلـك حسـب التقـويم الدراسـي الجامعـي للفصـل الـ

القبـول والتسـجيل، علـى ألا تتجـاوز مـدة التأجيـل فصلـين دراسـين متتاليـن فـي تأجيلـه والمعلـن علـى موقـع عمـادة 

 أو ثلاثة فصـول متفرقـة، ثم يطوى قيدها بعد ذلك.

 الفرق بين الاعتذار عن فصل دراس ي وتأجيله:

ذا كانت الطالبة ظاميـة لاسـتكمال البرنامـج الدراسـي، فـإي لا يحتسـب ضمـن المـدة النتأجيـل الفصـل الدراسـ      

تعلـم بعـدم تمكنـها مـن الدراسـة لذلـك الفصـل الدراسـي فعليـها أن تقـوم بتقـديم طلـب التأجيـل مـن خلال حسـابه 

يم الدراسـي الجامعـي للفصـل الـذي يسـبق الفصـل علـى النظـام الإلكترونـي فـي الفتـرة المحـددة لذلـك حسـب التقـو 

لـه والمعلـن علـى موقـع عمـادة القبـول والتسـجيل، علـى ألا تتجـاوز مـدة التأجيـل فصليـن الـذي يرغـب فـي تأجي

 دراسـين متتاليـن أو ثلاثة فصـول متفرقـة.  

المقـررات الدراسـية لذلـك الفصـل الدراسـي إن عـرض  أمـا الاعتـذار فهـو وسـيلة لتفـادي الرسـوب فـي جميـع      

يحـول دون اسـتمراره فـي الدراسـة فـي ذلـك الفصـل، عليـه تقـوم الطالبة بتقـديم طلـب الاعتذار  ة أي أمـرللطالبـ

معـي لـكل فصـل مـن خلال حسـابها علـى النظـام الإلكترونـي فـي الفتـرة المحـددة لذلـك حسـب التقـويم الدراسـي الجا

 مـا يكـون خلال ا
ً
لاسـابيع الثمانيـة الاولـى مـن الفصـل الدراسـي، ويتـم احتسـاب والمعلـن علـى موقـع الجامعة وعـادة

ذلـك الفصـل ضمـن المـدة النظاميـة لاسـتكمال البرنامـج الدراسـي و يتبـع ذلـك توقـف صـرف المكافـأة الشـهرية 

 للطالـبة.

 ينصـح الطالبة باللجـوء إلـى أي منهمـا تخضـع الطلبـات إلـى مراجعـة وإقـرار مـن قبـل الكليـة ولا كل الحالتينوفـي       

 لتأخيـر تخرجها.
ً
 علـى الانتظـام فـي الدراسـة لأن ذلـك سـيؤدي حتمـا

ً
 إلا فـي حـال عـدم المقـدرة نهائيـا
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 ها(:العبء الدراس ي )عدد الساعات المسموح التسجيل ب

الفصل الدراس ي وساعة دراسية واحدة ساعة دراسية معتمدة في  12الحد الأدنى للعبء الدراس ي هو  -

 في الفصل الصيفي.

ساعات معتمدة في الفصل  10ساعة معتمدة في الفصل الدراس ي و 20الحد الأعلى للعبء الدراس ي هو  -

 الصيفي.

 ساعة. 14لديه عن  لا يحق للطالبة المنذر أكاديميا ان يزيد العبء الدراس ي -

 ساعة.  16يزيد العبء الدراس ي لديه عن لا يحق للطالبة الحاصل على تقدير مقبول ان  -

 ساعات معتمدة.  3يسمح للطالب الخريج بتجاوز الحد الأعلى بما لا يزيد عن  -

 الإنذار الأكاديمي:

ويطوى قيدها إذا تكرر الإنذار  5من  2تعطى الطالبة إنذارا أكاديميا بسبب انخفاض معدلها التراكمي عن       

 الأكاديمي لثلاث فصول متتالية.
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 الحرمان من دخول الاختبار:

  بدون عذر من مجموع25تحرم الطالبة من دخول الاختبار النهائي للمقرر إذا زادت نسبة غيابها عن ٪ 

 المحاضرات والدروس العملية المحددة للمقرر.

  رفع الحرمان عن الطالبة والسماح لها -استثناء-المقرر أو من يفوضه يجوز لمجلس الكلية التي تقدم

٪ من 50بدخول الاختبار بشرط أن تقدم الطالبة عذرا مقبولا للمجلس على ألا يزيد نسبة غيابة عن 

 لمحددة للمقرر. مجموع المحاضرات والدروس العلمية ا

  وتثبت لها درجة الاعمال الفصلية ويرصد تعد الطالبة التي حرمت من دخول الاختبار راسبة في المقرر

 . NDلها تقدير ح أو 

 الفصل من الجامعة:

( ، أو عـدم 2.00تفصـل الطالبة مـن الجامعـة إذا حصـلت علـى ثلاث إنـذارات أكاديميـة بتدنـي المسـتوى عـن )      

ررة للتخـرج ، أو إذا أخـلت باللوائـح وأنظمـة إنهـاء متطلبـات التخـرج خلال مـدة تقـدر ) بمـرة ونصـف ( مـن المـدة المقـ

 يات الطالبة الجامعـي .الجامعـة ، أو سوء سـلوك وأخلاق
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 التحويل من الجامعة إلى جامعة أخرى:

يشـترط للتحويـل مـن أي جامعـة إلـى جامعـة المجمعة أن تكـون هـذه الجامعـة معتـرف بهـا مـن الـوزارة التعليـم           

مـن  2( أو )5مـن  3معـدل الطالبة عـن )لعالـي، وألا تكـون الطالبة مفصـول لأسـباب تأديبيـة وأكاديميـة، ولا يقـل ا

 مـن متطلبـات التخـرج فـي جامعـة المجمعة. %50(، ودراسـة مـالا يقـل عـن 4

 الانسحاب:

 يحق للطالبة الانسحاب نهائيا من الجامعة وفق الاجراءات التالية:

 بدء الامتحانات النهائية.أسابيع على الأقل من  5إذا تقدمت بطلب الانسحاب نهائيا من الجامعة قبل  •

إذا تقدمت بطلب الانسحاب نهائيا من الجامعة بعد الفترة المحددة فيرصد لها )هـ، راسب( في جميع  •

 مقررات ذلك الفصل.

 فها من الجامعة.يعاد أصل استمارة الثانوية للطالبة وذلك بعد اخلاء طر  •

 عليها النصوص الخاصة بالانقطاع. إذا رغب الطالبة بالعودة للجامعة بعد انسحابه فتنطبق •

 ويترتب على انسحاب الطالب/ة من الجامعة ما يلي:

 تحسب المدة التي انسحبت خلالها من الفصل الى حين تسجيلها لفصل اخر. •

 ى حين تسجيلها لفصل اخر .توقف مكافاة الطالب/ة المنسحبة من الفصل ال •

 سجيلها للفصل الصيفي .لا تصرف مكافأة  الفصل الصيفي الا في حال ت •

 يجب اخلاء الطرف من المكتبة و بقية مرافق الجامعة . •
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 التسجيل للطلاب المتعثرين :

 يتـم تسـجيلهم فـي المقـررات بمـا يضمـن لهـم الحـد ا      
ً
لأدنـى مـن العـبء الدراسـي فـي الطالبات المتعثريـن دراسـيا

 كل فصـل مـع مراعـاة مـا يلـي:

 لتعارض في الجدول الدراس ي.عدم ا• 

 استيفاء المتطلبات السابقة.• 

 عدم السماح بأخذ مقررات من المستويات التالية إلا لإكمال الحد الأدنى من العبء الدراس ي.• 
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 التقديرات والدرجات:

 الطلب في كل مقرر كما يلي: التي يحصل عليهاتحسب التقديرات 

 ٤وزن التقديم من  ٥وزن التقدير من  رمز التقدير  التقدير  الدرجة المئوية  

 A+ 5.00 4.00 ممتاز مرتفع ١٠٠-٩٥

 A 4،75 3،75 ممتاز  ٩٥اقل من -٩٠

 B+ 4.50 3.50 جيد جدا مرتفع  ٩٠الى اقل من  ٨٥

 B 4.00 3.00 جيد جدا ٨٥الى اقل من  ٨٠

 C+ 3.50 2.50 جيد مرتفع  ٨٠الى اقل من  ٧٥

 C 3.00 2.00 جيد ٧٥الى اقل من  ٧٠

 D+ 2.50 1.50 مقبول مرتفع  ٧٠الى اقل من  6٥

 D 2.00 1.00 مقبول  6٥الى اقل من  6٠

 F 1.00 0 راسب  6٠اقل من 
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 الي: ويكون التقدير العام للمعدل التراكمي عند تخرج الطالب/ة كالت

 المعدل التراكمي  التقدير 

 5من  4.50لا يقل عن  ممتاز 

 4.50الى اقل من  3.75من  جيد جدا 

 3.75الى القل من  2.75من  جيد

 2.75الى اقل من  200من  مقبول 

 

 الطالب الزائر:

التي ينتمي اليها دون  هو الذي يقوم بدراسة بعض المقررات في جامعة او كلية أخرى او فرع من فروع الجامعة        

 تحويلة وتعادل له المقررات التي درسها وفقا للضوابط التالية:

 أولا: طالب جامعة المجمعة ويرغب الدراسة زائرا في جامعة أخرى:

 تراكمي لفصل واحد على الأقل في الجامعة التي التحق بها قبل  أن يكون للطالب سجل دراس ي بمعدل

 طلبه الدراسة كزائر. 
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 حصول على الموافقة المسبقة من كلية الطالب/ة للسماح له بالدراسة كطالب زائر مع تحديد يجب ال

المقررات التي سيقوم بدراستها وللكلية اشتراط الحصول على معدل معين لمعادلة المقرر، ويوجه 

 للدراسة بخطاب رسمي من عمادة القبول والتسجيل. 

 ترف بها.ن تكون الدراسة في جامعة او كلية معأ 

  ان يكون المقرر الذي سيدرسه الطالب/ة خارج الجامعة معادلا او مكافئا في مفرداته ولا تقل وحداته

الدراسية عن أحد المقررات التي تتمها متطلبات التخرج ويكون الحد الأقص ى لمجموع الوحدات 

ج من جامعة ٪ من مجموع وحدات التخر 20الدراسية التي يمكن احتسابها من خارج الجامعة هو 

 المجمعة. 

  لا تحتسب معدلات المقررات التي تتم معادلتها للطالب الزائر ضمن معدله التراكمي وتثبت المقررات في

 سجله الأكاديمي.

 جب على الطالب/ة تزويد عمادة القبول والتسجيل بنتائجه التي حصل عليها خلال أسبوع من بدء ي

ه كطالب زائر وإذا لم يقدم نتائجه يعتبر منقطعا عن تلك الدراسة في أول فصل دراس ي يلي فترة دراست

 الفصول )عدا الفصول الصيفية(.

  تصرف المكافأة الشهرية للطالب الزائر ان كان مستحقا لها عن طريق مسيرات مستقلة بعد تقديم

 نتائجه عن الفصل لعمادة القبول والتسجيل.

 ستها زائرا فصلان دراسيان.الحد الأقص ى للفصول الدراسية التي يسمح للطالب درا 

  :ثانيا طالب جامعة أخرى ويرغب الدراسة في جامعة المجمعة 

  أن يكون للطالب سجل دراس ي بمعدل تراكمي لفصل واحد على الأقل من جامعته التي قبل فيها. 
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  يجب الحصول على موافقة خطية مسبقة من جامعته للدراسة في جامعة المجمعة ويجب ان يذكر في

 ب مقررات جامعة المجمعة التي   سيقوم الطالب/ة بدراستها. الخطا

 ن يحصل على موافقة الكلية التي يرغب الدراسة بها زائرا أ. 

 ئرا فصلان دراسيان الحد الأقص ى للفصول الدراسية التي يسمح للطالب دراستها زا. 

 المجمعة تسجل  لا يحق للطالب الزائر طلب السكن في الجامعة ولا تصرف له مكافأة من جامعة

 المقررات في نهاية دراسته بخطاب يوضح نتائج المقررات التي درسها. 

 إعادة القيد:

 الضوابط التالية:يمكن للطالبة المطوي قيدها إعادة القيد برقمها وسجلها قبل الانقطاع وفق 

 أن تتقدم بطلب إعادة القيد خلال أربعة فصول دراسية من تاريخ طي القيد. -

 لس الكلية والجهات ذات العلاقة على إعادة قيد الطالب/ة.أن يوافق مج -

إذا مض ى على طي قيد الطالب/ة خمسة فصول دراسية أو أكثر فبإمكانها التقدم للجامعة طالبة  -

 سجلها الدراس ي السابق على ان تنطبق عليه كافة الشروط المعلنة في حينها.مستجده دون الرجوع الى 

 أكثر من مرة واحدة، إلا في حالة الضرورة القصوى.لا يجوز إعادة قيد الطالب/ة  -

لا يجـوز إعـادة قيـد الطالب/ة المفصـول مـن الجامعـة؛ لأسـباب تعليمية او تأديبية وإذا اتضح بعد إعادة  -

 سبق فصلها لمثل هذه الأسباب يعتبر قيدها ملغيا من تاريخ إعادة القيد.قيده انه 
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 (:السجل الأكاديمي )كشف الدرجات

هـو بيـان يوضـح سـير الطالب/ة الدراسـي ويشـمل المقـررات التـي يدرسـها الطالب/ة فـي كل فصـل دراسـي         

لتـي حصـل عليهـا ورمـز وقيـم تلـك التقديـرات، ويوضـح كذلـك برموزهـا وأرقامهـا وعـدد السـاعات والتقديـرات ا

ـررات التـي أعفـي منهـا الطالب/ة المحـول ويمكـن الحصـول عليـه مباشـرة المعـدل الفصلـي التراكمـي، بالإضافـة للمق

طريـق الشـؤون عـن طريـق الانترنـت او الحصـول علـى نسـخة معتمـدة مـن عمـادة القبـول والتسـجيل او عـن 

 التعليميـة بالكليـة.

 طريقة حساب المعدل الفصلي والتراكمي:

 المعـدل التراكمـي:

يمثـل مسـتوى تحصيـل الطالب/ة  فـي مجموعـة مـن المقـررات فـي جميـع الفصـول  5إلـى  1معيـار رقمـي مـن  هـو       

الدراسـية التـي اتمهـا، ويحسـب بقسـمة مجمـوع النقـاط التـي حصـلت عليهـا الطالب/ة  علـى مجمـوع عـدد الوحـدات 

 دراسـية.الفصـول الالدراسـية لجميـع المقـررات فـي جميـع 

 خطوات حساب المعدل الفصلي:

  :اضرب ( • 4.75=  %93قم بتـحويل الدرجـات المئـوية إلى الـوزن التقديري حسب الجدول السابق )مثال

كرر العملية ( • 3×  4.75الوزن التقديري لتحصل على نقاط المادة )مثال: × عدد الساعات كل مادة 

 مع بقية المواد.

  ك اجمع عدد الساعات الدراسية .النقاط ، وكذلاجمع عدد 
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  اقسم عدد النقاط على عدد الساعات يعطيك المعدل الفصلي . ولحسـاب المعـدل التراكمـي يتـم جمـع

الفصـول الدراسـية التـي تم الانتهـاء منهـا وقسـمته علـى عـدد إجمالـي عـدد السـاعات لنفـس  نقـاط

 الفصـول .

 الشرف:مرتبة 

كحـد أدنـى عنـد التخـرج ، وتمنـح  4.75البة علـى مرتبـة الشـرف الأولـى إذا حصـلت علـى معـدل تحصـل الط       

( ، ويشـترط للحصـول علـى مرتبـة  4.75إلـى أقـل مـن  4،25مرتبـة الشـرف الثانيـة للطالـبة الحاصـلة علـى معـدل ) 

ـرج فـي مـدة  أقصاها متوسط المدة بـين الحـد الأدنـى ر وإنهـاء متطلبـات التخالشـرف، عـدم الرسـوب فـي أي مقـر 

 مـن متطلبـات التخـرج فـي نفـس الجامعـة . %60والأقصـى للبقـاء فـي الكليـة ، وأن تكـون درست مـالا يقـل عـن 

 الأعذار المرضية:

 قسم روني لرئيسة او منسقة الفي حال غياب الطالبة عن اختبار نهائي تقدم عذر ورقي او الكت 

 .يتم اعتماد قبول الأعذار المرضية، بشرط تقديم تقرير طبي صادر من منشأة طبية 

  تقدم جميع التقارير الطبية   في فترة لا تزيد عن خمسة أيام من تاريخ ووقت الحالة المرضية التي أصدر

المستشـفى إما عن مـن الإدارة الطبيـة أو بشأنها التقرير، ويتم تقديمها بإحضـار أصـل التقريـر الطبـي 

 طريق الطالب/ة نفسه أو أحد أقاربه أو معارفه.

 . يجمع القسم جميع الاعذار و يرسلها لوكيل الكلية المختص 

  إذا اشـتملت فتـرة الغيـاب المرضـي امتحانا دوريـا أو نصفيـا فإنـه يتـم تقديرها من قبل أستاذ المقرر

 ة للطالب.قسم لإعادة اختبار المادبالتنسيق مع رئيس ال

  إذا كانت فترة التقرير الطبي تشمل امتحان نهائي  للمادة، فيتم تعليق نتيجة الطالب/ة، و يرصد له

 الدرجة صفر للاختبار النهائي.
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  و بعد البت في العذر من قبل الشؤون التعليمية، يتم ارسال قرار قبول العذر للقسم  يبلغ القسم

 لب/ة بوقت و تاريخ الاختبار البديل.المقرر و الذي بدوره يبلغ الطاأستاذ 

 تعديل الدرجات:

قد يحدث خطأ ما في عملية رصد درجة للطلبة لذلك مكن النظام الاكاديمي أعضاء هيئة التدريس ومن في         

رئيس القسم وفي أدناه  حكمهم تدارك ذلك وتعديل الدرجات وبالتالي اعتماد تعديل الدرجات النهائية من قبل

 ديل الدرجات .آلية تع
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 المخالفات الطلابية:

 أحـد أنـواع المخالفـات الطلابية:

 الإخلال بنظام الكليات أو مرافق الجامعة الأخرى ، أو تعطيل سير النشاط بأي صورة كانت . -

 الإخلال بنظام المحاضرات أو الدروس العلمية ، أو الامتناع عن حضورها . -

 حاولة الغش .الإخلال بنظام الاختبارات بالغش أو م -

 القيام بأي فعل يمس الدين أو يخل بحسن السيرة والسلوك ، أو المساس بسمعة الجامعة . -

 الاعتداء على منسوبي الجامعة موظفين أو طلاب أو إهانتهم . -

 امعة .التعديل والتغيير في الأوراق الرسمية أو الإدلاء بمعلومات غير صحيحة عن الج -

 التصوير داخل الحرم الجامعي . -

 تصوير طالبات او منسوبات الكلية. -

 القيـام بـأي نـوع مـن هـذه المخالفـات قـد يعـرض الطالب/ة لأحـد صـور العقوبـات التأديبيـة التاليـة :        

صـــــل إلـــــى حرمانـــــه مـــــن المـــــادة مـــــن علامـــــات المـــــادة وقـــــد ي %20التنبيـــــه الشـــــفوي أو الكتابـــــي ، والإنـــــذار ، حرمـــــان 

ارها راسـبه ، حرمـان المكافـأة، الحرمـان المؤقـت أو النهائـي مـن بعـض الخدمـات لمـدة فصـل دراسـي ، الفصـل باعتبـ

 عتبـر راسـبه فيـه،  الفصـل النهائـي مـن الجامعـة.تمـن الجامعـة لمـدة فصل دراسـي وقـد 

 وتعتبـر راسـبا ، و تحرم من مقرر اخر . حـاولت الغـش فـي الاختبار النهائـي تحـرم مـن المـادة مـن غـشت أو
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 أخطاء متكررة:

يجــب علــى الطالب/ة الحــرص فــي حضــور المحاضــرات والــدروس العلميــة، حيــث يحــرم الطالب/ة مــن الاســتمرار _

 .مــن المحاضــرات المقــررة %25تجــاوز غيابــه فــي المــادة أو دخــول الاختبــار إذا 

 المذكورة في الفقرة السابقة. %25محاضرات بغياب واحد ويدخل ضمن نسبة  3_يحسب تأخير كل 

_فـي حالـة رسـوب الطالب/ة فـي جميـع مقـررات المسـتوى، يعتبر الطالب/ة منقـطــع ويطـوى قيــده ولا يسجـــل لـه 

 ل وضعـه الدراسـي .ي لـذا عليـه مراجعـة المرشـد الأكاديمـي لتعديـفـي الفصـل التالـ

يمكـن للطالـبة الاعتذار عن مقرر واحد فقـط خلال الفصـل علـى أن لا يكـون عـدد الوحـدات المتبقيـة بعـد _

هـا طلـب الاعتـذار سـاعة و تختـص لجنـة الحالات الطلابية بالنظـر فـي الحـالات التـي يتـم في 12الحـذف اقـل مـن 

ل دراسـي واحـد، ويقـع كثيـر مـن الطلبة فـي حـرج وجـوب استكمال دراسـة مـواد أضافهـا عـن أكثـر مـن مقـرر فـي فصـ

 ولا يرغـب دراسـتها.

_تقـوم عمـادة القبـول والتسـجيل بالتسـجيل آليـا للطالبات قبل بداية الفصل الدراس ي فيعتقـد الطالب/ة أنـه لا 

ب/ة الاعتذار عـن الفصـل إذا أراد التوقـف عـن الدراسـة لذلـك جـب عليـه أي اجراء. حيـث كان يتوجـب علـى الطالي

 الفصـل الدراسـي. او التسجيل في المقررات 

_يتكـرر خطـأ مـن الطالب/ة بتأجيـل المقـررات الدراسـية التـي تـدرس فـي المسـتويات الأولى إلى الفصول الدراسـية 

 وتضـل تلـك المـواد المؤجلـة عائقـا لـه فـي الدراسـة.الأخيـرة، وقـد يحـدث وتتغيـر الخطـط الدراسـية 

_تؤخـر بعـض الطالبات متابعـة طلـب تعديـل الدرجـة لفصـول متأخـرة ممـا يجعـل تعديلهـا بعمـادة القبــول 

.
ً
 والتســجيل مســتحيلا
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 القبول:

م الإلكترونـي وذلـك مـن خلال بوابـة القبـول ليـة القبـول مـن النظـام التقليـدي إلـى النظـاطـورت العمـادة آ        

الالكترونـي والتـي لا تعتمـد فقـط علـى اسـتلام مسـتندات الطالب/ة ولكـن تجـاوز الأمـر إلـى أكثـر مـن ذلـك فـي تنـوع 

ـدت علـى القبـول ـتقبال أبنائهـا الطلبة  والطالبـات والتـي اعتمآليـات القبـول، وحيـث وضعـت آليـة مرنـه وميسـرة لاس

الإلكترونـي ممـا سـاهم فـي تسـهيل وسـرعة إجـراءات القبـول فـي فتـرة زمنيـة قياسـية، حيـث اشـتملت الخطـة علـى 

، دون الحاجـة إلـى مطابقـة آليـة القبـول الآلـي عبـر البوابـة الإلكترونيـة بموقـع الجامعـة علـى شـبكة الإنترنـت

 لـى القبـول فـي حينـه.مسـتندات والحصـول ع

 المكافآت المالية:

تصــرف للطالب السعودي المنتظم غير الموظف في المرحلة الجامعية ومرحلة الدراسات العليا المكافآت والإعانات 

 الاتية: 

( ألــف ريــال وفــي التخصصات النظرية 1000مكافــأة ماليــة شــهرية للطلاب في التخصصات العلمية ) -

 ــال.( ري850)

اعانة مالية شهرية للطالب الكفيف مساوية لمرتب الدرجة الأولى من المرتبة الخامسة باسم قارئ  -

 ووسائل معينة

( ألــف ريــال للطالب الحاصل على تقدير ممتاز في كل 1000كمــا تقــدم العمــادة مكافـأة امتيـاز مقدارها ) -

 عام دراس ي 

 اجات الخاصة تحدد حسب نوعية الإعاقة:اعانة مالية شهرية للطلاب ذوي الاحتي -

 ريالا. 3190إعاقة شديدة ويصرف للطالب اعانة وقدرها  -

 ريالا. 1500إعاقة متوسطة ويصرف للطالب اعانة ومقدارها  -
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 وتتوقف المكافأة في الحالات التالية:

 الاعتذار  •

 التأجيل  •

 الانقطاع  •

 الحصول على انذار أكاديمي  •

 ظامية تجاوز المدة الن •

 ان يكون موظفا في احدى الجهات الحكومية. •

 

 الأندية الطلابية:

 .دية طلابية خاصة بالقسم أنحاليا لا يوجد       

 المواصلات:

يجب التواصل مع مكتب النقل تقـدم الكلية خدمـة المواصلات مجانـا عـن طريـق الحافلات وللتسجيل فيها        

 الجامعي.
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 المسابقات:

تطرح عمادة شؤون الطلاب مجموعة من المسابقات ويتم الإعلان عنها في الشاشات في الكلية وحسابات        

 الكلية على مواقع التواصل الاجتماعي مثل:

 مسابقات حفظ القرآن والحديث. -

 مسابقات الالقاء. -

 الفنون.مسابقات الرسم والتصوير و  -

 سابقات اليوم الوطني وغيرها. -

 صندوق الطلاب:

صنـدوق الطلاب يقـدم خدمـات جليلـة منهـا: المكافئـات التشـجيعية فـي المسـابقات وكذلـك تقـديم الاعانـات        

 والقـروض الماليـة للطـلاب.

 مركز الإرشاد الجامعي:

ت التـي يقــدم مركــز الإرشــاد الجامعــي خدماتــه لمسـاعدة الطالب/ة علـى التغلـب علـى الصعوبـات والمشـكلا       

تواجههـم فـي حياتهـم اليوميـة مـن خلال خدمـة الاستشـارات فـي جميـع المجـالات وبصفـة سـرية وإيجـاد أفضـل 

يــق أكاديميــون متخصصــون فــي هــذا المجــال ومــا علــى الطالب/ة ســوى الحلـول لهـا وتقـدم الاستشــارات عــن طر 

 وماليــة(. –وأســرية  –لاستفسار والاستشارة والخدمات هـي: )استشـارات نفســية زيــارة مكتب الارشاد النفس ي ل
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 التفوق والتميز في الدراسة:

تدرسها ، اجعل لحياتك الجامعية اهداف واجعل هدفك الأول ان لا تفكر في أقل من ممتاز في أي مادة             

حاضرة او الدرس ودرب نفسك عليه حتى يصبح لك عادة تكون افضل طالب في الجامعة ، تعلم فن الاصغاء للم

، تدوين المذكرات الدراسية له مهارات وفنون تعلمها يختصر لك الكثير من الجهد والوقت ، الذاكـرة القويـة ملكـة 

ادارة وموهبـة يمكـن اكتسـاب جـزء كبيـر منهـا مـن خلال تماريـن وتدريبـات ذهنيـة وبطـرق علميـة سـهلة ويسـيرة ، 

الوقت مفهوم اداري مهم لك ، تعلمه واتقنه فهو خطوتك الرئيسة لإدارة ذاتك ،الخريطـة الذهنيـة احـدى مهـارات 

سـهل لكـن نتائجها فـي الارتقـاء بمسـتواك الدراسـي مذهـل و متعـدد  التعلـم الرائعـة اساسـياتها بسـيطة وتطبيقهـا

الدراسـي ، اذا عرفـت طـرق وضعهـا و تعلمـت طـرق حلهـا فحصـادك الدراســي  الافاق ، الاختبـارات ثمـرة تحصيــــلك

الحسنة  ســيكون احســن الحصــاد ، صحة بدنك ونشاطه تضاعف قدراتك وتزيد من نجاحاتك ، العاقات

ي والايجابية مع من حولك هي دليل بأنك طالب ممتاز متميز ، تقنيات الحاسوب و برامجه العلمية ساحك القو 

 في عصر المعلومات ، تفاءل .. تفاءل. تفاءل تتجاوز كل الصعوبات التي تواجهك.

بالقول اجعل علاقتك مع أستاذك مبنية على أساس الاحترام والتقدير. الاعتراف بفضله وشكره  

 والعمل على ما يقدمه من جهود. تفاعل معه أثناء المحاضرات بحسن التحضير والمشاركة وأداء الواجب. احرص

على الحـضـور مبكرا والتواجد في مكان قريب يمكن أن تتواصل معه بصريا. بادر بالسـلام والتـحيـة كلـمـا قـابلـتـه 

حـرص علـى حـل أي خـلاف قـد ينشـأ معـه بـكل ود ومحبـة وتذكـر حتـى خـارج المحاضرة وتذكيره وتعريفه بنفسك. ا

لـن يضـرك أبـدا. حـاول أن تنشـئ بينـك وبينـه علاقـة شـخصية مميـزة أنـه انسـان لـه مشـاعر وفـي مقـام الوالـد و 

ات مكتبية لمقابلتك تـوازي العاقـة العلميـة، حتـى تبقـى علـى اتصـال بـه بعـد انتهـاء المقـرر. لكل دكتور ساع

 والاستفادة منه والاستزادة من علمه فاحرص عليها.
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في تحديد أهدافك لتحقق النجاح، واعلم أن الوصول إلى الغاية والهدف فطرة  حدد اهدافك، لا تتردد        

 إنسانية. 

لأسرية، العلمية. حدد أهدافك ضع أهدافك مراعيا جميع جوانب حياتك: الإيمانية، الصحية، الاجتماعية، ا      

لنوعية التي تحدث التغيير في التي تريد تحقيقها فعلا، اكتب أهدافك بصورة إيجابية ومتفائلة، اهتم بالأهداف ا

حياتك، قسم الهدف إلى مراحل تحتوي أهم خطوات تحقيق الهدف ضع خطة تفصيلية زمنية تتضمن خطوات 

بعد أن تخطط فإن أي عمل تقوم به إما يقربك أو يبعدك عن هدفك، تحقيق الهدف، خطط أسبوعيا وتذكـر أنـه 

بكتابـة الأهـداف التـي تريـد تحقيقهـا ومـن فتـره لآخـري دوّن مـا هـي خذ دورة أو اقرأ كتابا في تحديد الأهداف، قـم 

 الأهـداف التـي حققتهـا لتتأكد أنـك تسـير فـي الطريـق الصحيح.

 رحات لذلك: حافظ على وقتك ومن المقت

 حدد جدول فصلي يوضح المواعيد المهمة خال الفصل الدراس ي •

 لأسبوع. ضع جدول أسبوعي يوضح واجباتك خلال ا •

 حدد جدول يومي للأعمال التي يجب أن تقوم بها في ذلك اليوم.  •

 رتب جدولك مراعيا الصلوات الخمس.  •

 لكل فرد ساعات ذروة في النشاط هي الساعات الذهبية خصصها لأهم أعمالك اليومية  •

 قاوم الرغبات المفاجئة التي تأخذ الكثير من وقتك. •

 أو تكاسل. نفذ ما خططت له بلا تردد •
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 اجعل وقتا يوميا لمراجعة أعمالك التي أنجزتها وأعمالك التي ستنجزها مسبقا. •

 لنوم والاستيقاظ حدد أوقاتا محددة ل •

 لا تجعل الآخرين يأخذون من وقتك الكثير  •

 اغتنم كل لحظة من حياتك بفائدة.  •

 استخدم مؤقتا للوقت مثل: منبه الهاتف النقال. •

 يعات الوقت و اشهرها مشاهدة التلفاز لأوقات غير محددة احذر من مض •

 استفد من الأوقات الضائعة مثل أوقات الانتظار •

 جدا أن تقرأ كتابا في إدارة الوقت، او تحضر دورة تدريبية لتتقن هذا الفن .جميل  •

 تجنب الملهيات المسموعة والمرئية فهي تأخذ الكثير من وقتك الثمين . •

 وقات الترفيه والتسلية لكن اجعلها معينا لك في تحقيق هدفك الدراس ي لابد من أ •

كـرة بتهيئـة الإضـاءة المناسـبة و ترتيـب المناهـج والمراجـع بشـكل اجعـل طاولـة مكتبـك جاهـزة دائمـا للمذا •

 منظـم، و تواجـد الأدوات المكتبيـة التـي تحتاجهـا . 

ي والارتقـاء الذاتـي فـي جميـع المجـالات الإيمانيـة والثقافيـة والرياضية اجعـل لـك وقـت للتطويـر الشـخص  •

 والاجتماعيـة وصمـم جـدولا لذلك . 
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 ابدأ سيرتك الذاتية :

الحصـول علـى الوظيفـة المناسـبة هـو هـدف الفئـة الكبـرى مـن طلاب الجامعـة وهـو هـدف مشـروع وجميـل لـو       

صحيـح بـل إنـه حافـز كبيـر للتفـوق لـو أحسـنت توظيفـه ،وهنـا سـنذكر لـك أهـم النقـاط التـي كان فـي إطـاره ال

 فـي تخصصـك :تجعـل هـذا الهـدف حافـزا كبيـرا للتفـوق 

 تأكد من أن تخصصك الذي أنت فيه يقودك إلى الوظائف التي تطمح إليها . •

 ية وتلك التي تحتوي مواد حافظة. قلل من الشاي والقهوة وجميع المشروبات الغاز  •

 لا تفسد صحتك بالسهر فالنوم ليلا ً هو الأصح لبدنك . •

 الجري وتمارين اللياقة . مارس يوميا بعض التمارين الرياضية المفيدة مثل •

 اقرأ عن العادات الصحية للغذاء واحرص على اكتسابها . •

 حافظ على نظافة بدنك وهندامك دائما .  •

علـى الـدورات والبرامـج التأهيليـة المختلفـة التـي تعقـد فـي الجامعـة وخارجهـا سـواء أكانـت مجانيـة  احـرص  •

 أو برسـوم طالمـا أن لهـا علاقـة قويـة بالوظائـف التـي تسـعى إليهـا .

ـة ) التدريـب الكلي اسـتغل الإجـازة الصيفيـة للتدريـب واكتسـاب الخبـرات سـواء أكان ذلـك عـن طريـق  •

 الصيفـي ( أو عـن طريـق عمـادة خدمـة المجتمـع أو عـن طريـق شـخص ي.

تواصل بإيجابية مع الجهات والبرامج التي لها علاقة بعملية التوظيف واسـتفد بكفـاءة مـن المعـارض   •

هـا وخدماتهـا للـزوار تابـع علـى أعمال المتخصصـة التـي تقـام فـي الجامعـة وخارجهـا وتعـرض فيهـا الشـركات والهيئـات

 الانترنـت كل مـا يتعلـق بتخصصـك مـن مؤتمـرات وبرامـج حديثـة وشـارك فيهـا علـى قـدر يناسـب امكانياتـك.
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احرص على التدريـب الذاتـي مـن خلال البرامـج الحاسـوبية مفتـاح متميـز وسـهل لاكتساب الخبـرات فـي  •

 اوقـات وجيـزة.

 :ة الشائعةالأسئل

 ماذا يقصد بالإنذار الأكاديمي؟ /1س 

هو الاشعار الذي يوجه للطالب بسبب انخفاض معدله التراكمي عن الحد الأدنى وفقا للائحة الدراسة 

 (.5من  2والاختبارات وهو )

 ما معنى درجة الأعمال الفصلية؟ /2س 

راس ي من اختبارات وبحوث وأنشطة الطالب/ة خلال فصل دالدرجة الممنوحة للأعمال التي تبين تحصيل 

 تعليمية تتصل بالمقرر الدراس ي.

 ما معنى تقدير غير مكتمل؟ /3س 

 لكل مقرر يتعذر على الطالب/ة استكمال متطلباته في الموعد المحدد، ويرمز له في السجل 
ً
تقدير يرصد مؤقتا

 (.ICالأكاديمي بالحرف )ل( أو )

 ير المستمر؟ما معنى التقد /4س 

رصد مؤقتا لكل مقرر تقتض ي طبيعة دراسته أكثر من فصل دراس ي لاستكماله، ويرمز له بالرمز )م( تقدير ي

 (.IPأو)
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 كيف أحسب معدلي الفصلي؟ /5س 

المعدل الفصلي هو حاصل قسمة مجموع النقاط التي حصل عليها الطالب/ة على مجموع الوحدات المقررة 

ي، وتحسب النقاط بضرب الوحدة المقررة في وزن التقدير الذي رسها في أي فصل دراس لجميع المقررات التي د

 حصل عليه في كل مقرر درسه الطالب/ة.

 / كيف يتم احتساب المعدل التراكمي؟ 6س 

حاصل قسمة مجموع النقاط التي حصل عليها الطالب/ة في جميع المقررات التي درسها منذ التحاقه بالجامعة 

 المقررات. )مثال لحساب المعدل الفصلي والتراكمي اضغط هنا(وحدات المقررة لتلك على مجموع ال

 / كم عدد الوحدات التي أستطيع تسجيلها في الفصل الدراس ي الواحد؟ 7س 

ساعة )وحدة( في الفصل الدراس ي  12أقل عدد من الوحدات الدراسية التي ينبغي على الطالب/ة تسجيلها هو 

 ساعة )وحدة( مع مراعاة 20للعبء الدراس ي هو  الواحد، والحد الاعلى

المعدل التراكمي الذي حصل عليه الطالب/ة، حيث يجب أن يتناسب العبء الدراس ي مع المعدل التراكمي  

 للطالب.

 / ما معنى نظام المستويات في الجامعة؟ 8س 

لى هناك فصل دراس ي صيفي، عهو نظام دراس ي يقسم فيه العام الدراس ي إلى فصلين رئيسين، ويجوز أن يكون 

 
ً
أن تحتسب مدّته بنصف مدة الفصل الرئيس، وتوزع متطلبات التخرج لنيل الدرجة العلمية إلى مستويات وفقا

 للخطة الدراسية.
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 / متى يتم تسجيل المقررات للفصل الدراس ي القادم؟ 9س 

 والتسجيل قبل بدء الفصل الدراس ي.يتم تسجيل المقررات بطريق ألية عن طريق عمادة القبول 

 / هل مطلوب من الطالب/ة تثبيت التسجيل الالي الذي تقوم به عمادة القبول والتسجيل؟ 10س 

نعم، فيجب على الطالب/ة القيام بسحب جدوله من النظام الأكاديمي على البوابة الالكترونية للجامعة قبل 

 منقطعا عن الدراسة لعدم التسجيل. نهاية الاسبوع الاول لبدء الدراسة والا اعتبر

 / هل مسموح للطالب اجراء أي حذف أو اضافة على الجدول الدراس ي؟ 11س 

نعم، يستطيع الطالب/ة أن يحذف المقررات التي لا يريد أن يدرسها أو يضيف المقررات التي يريد ان يدرسها 

ألا يقل  الاسبوع الاول من بدء الدراسة، ويجب وذلك ضمن فترة التقويم الأكاديمي للجامعة وبما لا يتجاوز نهاية

 ساعة )وحدة(. 21ساعة )وحدة(، ولا يزيد عن الحد الاعلى وهو  12العبء الدراس ي للطالب عن 

( فهل يمكنني تسجيل أي 5من  2/ أنا حصلت على انذار أكاديمي بسبب انخفاض معدلي التراكمي عن ) 12س 

 عدد من الساعات أو الوحدات الدراسية؟

 أن 
ً
 ساعة.14يزيد العبء الدراس ي لديه عن لا يحق للطالب المنذر أكاديميا

/ أنا طالب حصلت على تقدير مقبول فكم عدد الساعات أو الوحدات الدراسية التي أستطيع تسجيلها  13س 

 كحد أقص ى؟

 ساعة.16لا يحق للطالب الحاصل على تقدير مقبول أن يزيد العبء الدراس ي لديه عن 



  

 
 

62 
 

Kingdom of Saudi Arabia 

Ministry of education 

Majmaah University 

Faculty of Education 

Kindergarten Department 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 معةجامعة المج

بية  كلية التر

 قسم رياض الأطفال

 

  

ساعة أو وحدة  16الفصل وتقديري مقبول وبقي لدي أكثر من أنا طالب من المتوقع تخرجهم في هذا  / 14س 

 دراسية للتخرج فماذا أفعل في تسجيل الساعات أو الوحدات الدراسية؟

 يسمح للطالب الخريج بتجاوز الحد الأعلى بما لا يزيد عن ثلاث ساعات معتمدة.

 ب المسموح بها في لائحة الجامعة؟/ أريد ان أسأل عن نسبة الغيا 15س 

الطالب/ة المنتظم حضور المحاضرات والدروس العملية، ويحرم من دخول الاختبار النهائي فيها إذا قلت  على

( من المحاضرات والدروس %75نسبة حضوره عن النسبة التي يحددها مجلس الجامعة، على ألا تقل عن )

دخول الاختبار بسبب الغياب دراس ي، ويُعدّ الطالب/ة الذي حرم من العملية المحددة لكل مقرر خلال الفصل ال

 في المقرر، ويرصد له تقدير محروم.
ً
 راسبا

 / تغيبت عن الاختبار النهائي دون عذر، فماذا افعل؟ 16س 

 في ذلك الاختبار، ويحسب تقديره في 
ً
الطالب/ة الذي يتغيب عن الاختبار النهائي دون عذر تكون درجته صفرا

 لية التي حصل عليها.المقرر على أساس درجات الأعمال الفص ذلك

 / تغيبت عن الاختبار النهائي لعذر قاهر وخارج عن الارادة فما العمل؟ 17س 

إذا لم يتمكن الطالب/ة من حضور الاختبار النهائي في أي من مواد الفصل لعذر قهري جاز لمجلس الكلية، في 

 يتمحالات الضرورة القصوى، قبول عذره 
ً
 بديلا

ً
عقده خلال مدة لا تتجاوز نهاية  والسماح بإعطائه اختبارا

 الفصل الدراس ي التالي، ويعطى التقدير الذي يحصل عليه بعد أدائه الاختبار البديل.
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 / هل يجوز للطالب الاعتذار عن الفصل الدراس ي لأي ظرف طارئ، وكيف؟ 18س 

دم بعذر مقبول لعميد الاستمرار في دراسة فصل دراس ي دون أن يعد راسبا إذا تقيجوز للطالب الاعتذار عن 

الكلية التي ينتمي لها الطالب/ة وذلك قبل بداية الاختبارات النهائية بثلاثة أسابيع على الأقل حسب التقويم 

ار قبل بداية الاختبارات الأكاديمي للجامعة. أما طلاب الكليات التي تطبق نظام السنة الدراسية فيجوز لهم الاعتذ

 قل حسب التقويم الجامعي المعتمد.النهائية بخمسة أسابيع على الأ

 / كم مرة أستطيع فيها الاعتذار عن الفصل الدراس ي طيل دراستي الجامعية؟ 19س 

ي يجب ألا تتجاوز فصول الاعتذار فصلين دراسيين متتالين أو ثلاثة فصول غير متتالية. أما طلاب الكليات الت

متتاليتين، ويجب ألا تتجاوز سنوات الاعتذار سنتين تطبق نظام السنة الدراسية فلا يجوز الاعتذار لسنتين 

 دراسيتين غير متتاليتين طيلة بقاء الطالب/ة في الجامعة ثم يطوى قيده بعد ذلك.

 / هل يجوز الاعتذار عن مقرر واحد في الفصل الدراس ي دون أن أعد راسبا فيه؟ 20س 

دة نظاما على ألا يقل العبء الدراس ي عن الحد يجوز للطالب الاعتذار عن مقرر واحد أو أكثر وفق المدة المحد

 الأدنى وأن يكون الاعتذار قبل نهاية موعد الاعتذار عن الفصل الدراس ي.

 / هل من الممكن تأجيل الدراسة لفصل دراس ي أو عام دراس ي لأسباب محددة؟ 21س 

سة لعذر يقبله عميد الكلية م بطلب تأجيل الدراسة قبل نهاية الأسبوع الأول من بدء الدرايجوز للطالب التقد

التي يتبعها الطالب/ة أو من يفوضه على ألا تتجاوز مدة التأجيل فصلين دراسيين متتالين أو ثلاثة فصول دراسية 

لتأجيل لسنتين متتاليتين كما لا يجوز غير متتالية )أما طلاب الكليات التي تطبق نظام السنة الدراسية فلا يجوز ا

 سنتين غير متتاليتين( كحد أقص ى طيلة بقائه في الجامعة ثم يطوي قيده بعد ذلك. أن تتجاوز مدة التأجيل
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 / هل تحتسب مدة تأجيل الدراسة ضمن المدة اللازمة لإنهاء متطلبات التخرج؟ 22س 

 تطلبات التخرج.لا تحتسب مدة التأجيل ضمن المدة اللازمة لإنهاء م

 ن أطلب التأجيل أو الاعتذار فما هو وضعي الأكاديمي؟/ انقطعت عن الدراسة لأسباب خاصة دون أ 23س 

إذا انقطع الطالب/ة المنتظم عن الدراسة مدة فصل دراس ي دون طلب التأجيل يطوى قيده من الجامعة، 

ل، وبالنسبة للطالب المنتسب يتم طي قيده ولمجلس الجامعة طي قيد الطالب/ة إذا انقطع عن الدراسة لمدة أق

 لاختبارات النهائية لذلك الفصل دون عذر مقبول.إذا تغيب عن جميع ا

 / أدرس في هذا الفصل طالبا زائرا في جامعة أخرى فهل أعد منقطعا عن الدراسة؟ 24س 

 في جامعة أخرى 
ً
 عن الدراسة للفصول التي يدرسها زائرا

ً
 .لا يُعدَ الطالب/ة منقطعا

 امعة؟/ ما هي الحالات التي يطوى فيها قيد الطالب/ة من الج 25س 

 يعتبر الطالب/ة مطويا قيده في الحالات التالية:

 الانقطاع عن الدراسة.-1

 الانسحاب من الجامعة.-2

 ول أكاديميا.صالمف-3
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 /هل يمكنني اعادة قيدي في الجامعة؟ وما هي الضوابط؟ 26س 

ه قبل الانقطاع وفق اليمكن للطالب 
ّ
 ضوابط الآتية:المطوي قيده التقدم بطلب إعادة قيده برقمه وسجل

 أن يتقدم بطلب إعادة القيد خلال أربعة فصول دراسية من تاريخ طي القيد.-1

 أن يوافق مجلس الكلية المعنية والجهات ذات العلاقة على إعادة قيد الطالب/ة.-2

 دون إذا مض ى على طي قيد -3
ً
 مستجدا

ً
 الطالب/ة أربعة فصول دراسية فأكثر، فبإمكانه التقدم للجامعة طالبا

الرجوع إلى سجله الدراس ي السابق على أن تنطبق عليه كافة شروط القبول المعلنة في حينه، ولمجلس الجامعة 

 الاستثناء من ذلك وفقا لضوابط يصدرها المجلس.

 الاستثناء من ذلك. –في حال الضرورة  –مرة واحدة، ولمجلس الجامعة لا يجوز إعادة قيد الطالب/ة أكثر من -4

.لا يجوز إعا-5
ً
 أكاديميا

ً
 دة قيد الطالب/ة المطوي قيده إذا كان مفصولا

 / فصلت من الجامعة لأسباب تأديبية فهل يمكنني اعادة قيدي في الجامعة؟ 27س 

تعليمية أو تأديبية، أو الذي فصل من جامعة  لا يجوز إعادة قيد الطالب/ة الذي فصل من الجامعة لأسباب

إعادة قيده أنه سبق فصله لمثل هذه الأسباب فيعدُّ قيده مُلغى من تاريخ  أخرى لأسباب تأديبية، وإذا اتضح بعد

 إعادة القيد.

 / متى تعتبر الطالب/ة متخرجا من الجامعة؟ 28س 

طة الدراسية، على ألا يقل تقديره عن مقبول )أي يتخرج الطالب/ة بعد إنهاء متطلبات التخرج بنجاح حسب الخ

 (.5.00ن م 2.00لا يقل معدله التراكمي عن 
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 ( فماذا أفعل لكي أتخرج؟5من  2/ أنهيت متطلبات النجاح حسب الخطة الدراسية ولكن معدلي أقل من ) 29س 

الطالب/ة لرفع معدله لمجلس الكلية بناء على توصية مجلس القسم المختص تحديد مقررات مناسبة يدرسها 

 التراكمي وذلك في حال نجاحه في المقررات ورسوبه في المعدل.

 / ما هي الوثيقة التي أحصل عليها في حال تخرجي من الجامعة؟ 30س 

يمنح كل خريج وثيقة تخرج يوضح فيها باللغتين العربية والإنجليزية المعلومات التالية: تاريخ التخرج بالهجري 

، جنسيته، رقم السجل المدني، الكلية، التخصص، المسار )إن وجد( والميلادي، اسم
ً
، الدرجة الطالب/ة رباعيا

 العلمية، التقدير، ومرتبة الشرف )إن وجدت(، وتوقع الوثيقة وتختم من عميد القبول والتسجيل.

 / فقدت وثيقة تخرجي فهل يمكنني استخراج بديل لوثيقة التخرج؟ 31س 

 كبدل مفقود وتوضع عليها عبارة " بدل مفقود ". يمكن إصدار وثيقة تخرج

 نذار الأكاديمي؟/ متى يحصل الطالب/ة على الا  32س 

 ويظهر ذلك في السجل الأكاديمي. 5.00من 2.00ينذر الطالب/ة إذا انخفض معدله التراكمي عن 

"مفصول أكاديميا"،  / حصلت على ثلاثة انذارات أكاديمية متتالية وكتب لي في السجل الأكاديمي عبارة 33س 

 فهل يمكن منحي فرصة لأرفع معدلي التراكمي؟

 حتى يصدر قرار مجلس الكلية، حيث  إذا حصل الطالب/ة
ً
على ثلاثة إنذارات متتالية فإنه يعتبر مفصولا أكاديميا

ه هذه لمجلس الكلية إعطاء الطالب/ة فرصة رابعة، وإذا لم يتمكن الطالب/ة من رفع معدله التراكمي بعد إعطائ

يمية. بعد ذلك للجنة الدائمة الفرصة فيوص ي مجلس الكلية بشأنه إلى اللجنة الدائمة لمشاكل الطلاب الأكاد

 لمشاكل الطلاب الأكاديمية إعطاء الطالب/ة فرصة خامسة بعد توصية مجلس الكلية بشرط أن يكون هناك 
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، فإن لم يتمكن 5.00من  2.00صلي عن تحسن في أداء الطالب/ة في الفصل الأخير بحيث لا يقل معدله الف

الفرصة الخامسة فيمكن للجنة في حال الضرورة أن توص ي بشأنه الطالب/ة من رفع معدله التراكمي بعد إعطائه 

إعطاء الطالب/ة فرصة سادسة وأخيرة بعد توصية اللجنة -استثناءات  –إلى مجلس الجامعة والذي يمكنه 

 .الدائمة لمشاكل الطلاب الأكاديمية

 امعة؟/ ما هي أقص ى مدة يتمكن الطالب/ة من خلالها انهاء متطلبات التخرج من الج 34س 

الأصل أن ينهي الطالب/ة متطلبات التخرج وفقا للمدة النظامية في الخطة الدراسية، فاذا لم ينهي الطالب/ة 

 متطلبات التخرج في المدة المقررة فيعالج وضعه وفقا لما يلي:

فلمجلس بات التخرج خلال مدة أقصاها نصف المدة المقررة لتخرجه علاوة على مدة البرنامج، إذا لم ينه متطل-1

الكلية إعطاء فرصة استثنائية للطالب لإنهاء متطلبات التخرج بحد أقص ى لا يتجاوز ضعف المدة الأصلية 

 لمجلس الكلية.
ً
 المحددة للتخرج بشرط أن يكون سبب التعثر مقبولا

الجامعة إعطاء الطلاب المفصولين بسبب استنفاد ضعف مدة البرنامج فرصة لا تتجاوز فصلين لمجلس -2

 يين بتوصية من اللجنة الدائمة لمشاكل الطلاب الأكاديمية.دراس

 / كيف تتم عملية احتساب درجة الاعمال الفصلية؟ 35س 

 تحتسب درجة الأعمال الفصلية للمقرر بإحدى الطريقتين الآتيتين:

 أ أ ــ
ً
و من بعضها واختبار الاختبارات الشفهية أو العملية أو البحوث أو أنواع النشاط الصفي الأخرى أو منها جميعا

 تحريري واحد على الأقل.

 ب ــ اختبارين تحريريين على الأقل.
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 / كيف تتم عملية احتساب التقديرات التي يحصل عليها الطالب/ة في كل مقرر؟ 36س 

 ة احتساب التقديرات التي يحصل عليها الطالب/ة في كل مقرر )اضغط هنا(للاطلاع على طريق

 التقدير العام للطالب الخريج؟ / كيف يتم تحديد 37س 

 5.00من  4.50)ممتـاز(: إذا كان المعدل التراكمي لا يقل عن -1

 5.00من  4.50إلى أقل من  3.75)جيد جدا(: إذا كان المعدل التراكمي من -2

 5.00من  3.75إلى أقل من  2.75)جيــد(: إذا كان المعدل التراكمي من -3

 5.00من  2.75إلى أقل من  2.00اكمي من )مقـبول(: إذا كان المعدل التر -4

 / ما هو المعدل التراكمي الذي تمنح على أساسه مرتبة الشرف الأولى أو الثانية؟ 38س 

( عند التخرج، 5.00( من )5.00( إلى )4.75معدل تراكمي من ) تمنح مرتبة الشرف الأولى للطالب الحاصل على

( عند 5.00( من )4.75( إلى أقل من )4.25ى معدل تراكمي من )وتمنح مرتبة الشرف الثانية للطالب الحاصل عل

 التخرج.

 / ما هي الشروط التي تمنح على أساسها مرتبة الشرف الأولى أو الثانية؟ 39س 

 ة الشرف الأولى أو الثانية ما يلي:ويشترط للحصول على مرتب

 عة أخرى.ألا يكون الطالب/ة قد رسب في أي مقرر درسه في الجامعة أو في جام-أ

أن يكون الطالب/ة قد أكمل متطلبات التخرج في مدة أقصاها متوسط المدة بين الحد الأدنى والحد الأقص ى -ب

 للبقاء في كليته.
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 ( من متطلبات التخرج.%60جامعة التي سيتخرج منها ما لا يقل عن )أن يكون الطالب/ة قد درس في ال-ج

 ار نهائي في نفس اليوم؟/ هل يجوز أن أتقدم لأكثر من اختب 40س 

يجوز اختبار الطالب/ة في أكثر من مقرر في يوم واحد، ولا يجوز اختبار الطالب/ة في أكثر من مقررين في يوم 

 لك.واحد، ولمجلس الجامعة الاستثناء من ذ

دة دقيقة فلم يسمح لي بالدخول للاختبار، وسؤالي هو ما هي م 45/ حضرت للاختبار النهائي متأخرا ب  41س 

 التأخير المسموح بها لدخول الاختبار النهائي؟

لا يسمح للطالب بدخول الاختبار النهائي بعد مض ي نصف ساعة من بدايته، كما لا يسمح له بالخروج من 

 ف ساعة من بدايته.الاختبار قبل مض ي نص

يل من خارج / أرغب في التحويل الى جامعة المجمعة، فما هي الشروط والضوابط التي تحكم التحو  42س 

 الجامعة؟

أن يكون الطالب/ة قد درس في كلية أو جامعة معترف بها لدى وزارة التعليم العالي وله سجل أكاديمي )بمعدل -1

 الأقل.تراكمي( لفصل دراسيي واحد على 

 ألا يكون راسبا في المعدل التراكمي.-2

 ألا يكون مفصولا من الجامعة المحول منها لأسباب تأديبية.-3

 يكون التحويل من درجة علمية الى درجة علمية أعلى منها. ألا-4
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 أن تنطبق عليه شروط التحويل التي يحددها مجلس الكلية.-5

( %60لب من الطالب/ة المحول دراستها في جامعة المجمعة عن )يجب ألا يقل عدد الوحدات المقررة التي يط-6

 بكالوريوس من الجامعة.من عدد الوحدات المقررة المطلوبة للحصول على درجة ال

أن يكون مجموع ما أمضاه الطالب/ة من مدة في الجامعة المحول منها وما بقي عليه في جامعة المجمعة مدة لا -7

 د الأدنى والحد الأقص ى للبقاء في الكلية.تزيد عن متوسط المدة بين الح

 لضوابط التحويل التي يضعها -8
ً
 مجلس الكلية.موافقة عميد الكلية المحول إليها وفقا

أن تنتهي إجراءات التحويل قبل نهاية الأسبوع الأول من بداية الفصل الدراس ي أو العام الدراس ي للكليات التي -9

 لإجراءات هذه المدة فيكون التحويل للفصل الدراس ي التالي.تطبق النظام السنوي، وإذا تجاوزت ا

 أن تثبت حركة التحويل في السجل الأكاديمي للطالب.-10

 / ما هي ضوابط معادلة المقررات للطالب المحول لجامعة المجمعة؟ 43س 

الجامعة بناء على توصية يقوم مجلس الكلية التي يتبعها المقرر بمعادلة المقررات التي اجتازها الطالب/ة خارج 

ساعات الخطة ( من %40الأقسام التي تقدم هذه المقررات على ألا تتجاوز المقررات المعادلة أربعين بالمائة )

المعتمدة للتخصص المحول اليه، وتثبت في السجل الأكاديمي للطالب المقررات التي عودلت له، ولا تدخل في 

 محتوى المقرر الذي اجتازه الطالب/ة مكافئا للمقرر المراد معادلته.احتساب معدله التراكمي، بشرط أن يكون 

 عة؟ وما هي الضوابط؟/ هل يجوز التحويل من كلية لكلية داخل الجام 44س 

 يجوز تحويل الطالب/ة من كلية إلى أخرى داخل الجامعة وفقا للضوابط التالية:

 للضوابط التي-1
ً
 يضعها مجلس الكلية. موافقة عمادة الكلية المحول إليها وفقا
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برامج ألا يكون الطالب/ة قد أمض ى مدة تزيد عن أربعة فصول دراسية على ألا تحتسب الفصول الدراسية لل-2

 التحضيرية )مثل السنة التحضيرية والدورة المكثفة للغة الإنجليزية( من المدة.

العام الدراس ي للكليات التي تطبق  أن تنتهي إجراءات التحويل خلال الأسبوع الأول من الفصل الدراس ي أو-3

 لي.النظام السنوي وإذا تجاوزت الإجراءات هذه المدة فيكون التحويل للفصل الدراس ي التا

 لا يحول الطالب/ة إلا بعد مض ي فصل دراس ي واحد على الأقل في الكلية المحول منها.-4

إذا كانت إحداهما السنة التحضيرية أو  يسمح للطالب بالتحويل مرة واحدة خلال دراسته الجامعية أو مرتين-5

 الدورة المكثفة.

اد إلى قسمه السابق في حال عدم اجتيازه لها وذلك الطالب/ة المحول إلى السنة التحضيرية أو الدورة المكثفة يع-6

 لمرة واحدة فقط.

 التخصيص بعد اجتياز البرامج التحضيرية لا تحتسب ضمن حركات التحويل.-7

طالب في البرنامج الانتقالي وأرغب في التحويل الى درجة البكالوريوس، فما هي ضوابط التحويل في / أنا  45س 

 الجامعة؟

)اثنين من  5من  2إلى الكلية المناظرة إذا أنهى جميع مواد البرنامج الانتقالي بتقدير لا يقل عن  ينتقل الطالب/ة-1

 خمسة(.

)ست ساعات( فيمكنه التحويل إلى الكلية المناظرة  6كن بقي عليه إذا أنهى الطالب/ة البرنامج الانتقالي ول-2

 خمسة(.)اثنان ونصف من  5من  2.5بشرط ألا يقل معدله التراكمي عن 
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% )خمسين بالمائة( من مجموع ساعات الخطة الدراسية في البرنامج الانتقالي بمعدل  50إذا أنهى الطالب/ة -3

 فيمكنه التحويل إلى الكلية المناظرة. رأكث)أربعة من خمسة( أو  5من  4تراكمي 

 الى الكلية الجديدة؟ / هل يثبت في السجل الأكاديمي المعدل التراكمي من الكلية التي حولت منها 46س 

تثبت في السجل الأكاديمي للطالب المحول من كلية إلى أخرى جميع المواد التي سبق له دراستها، ويشمل ذلك 

 فصلية والتراكمية طوال دراسته في الجامعة.التقديرات والمعدلات ال

 ويل؟/ هل يجوز التحويل من تخصص الى تخصص أخر داخل الكلية؟ وما هي ضوابط التح 47س 

يجوز للطالب بعد موافقة عميد الكلية التحويل من تخصص إلى تخصص آخر داخل الكلية وفق ضوابط يضعها 

 التالية:مجلس الكلية، مع مراعاة الشروط 

 أن تكون المدة المتبقية له في الجامعة كافية لإنهاء متطلبات التخرج.-1

ية الفصل الدراس ي أو العام الدراس ي للكليات التي أن تنتهي إجراءات التحويل خلال الأسبوع الأول من بدا-2

 لتالي.تطبق النظام السنوي وإذا تجاوزت الإجراءات هذه المدة فيكون التحويل للفصل الدراس ي ا

 للطالب بالتحويل مرة واحدة خلال دراسته الجامعية، ولمجلس الكلية الاستثناء من ذلك ولمرة واحدة فقط.-3

ي للطالب المحول من تخصص إلى آخر جميع المواد التي سبق له دراستها، ويشمل ذلك تثبت في السجل الأكاديم-4

 ي الجامعة.التقديرات والمعدلات الفصلية والتراكمية طوال دراسته ف
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 / ماذا يقصد بالطالب/ة الزائر؟ 48س 

الجامعة التي ينتمي  الطالب/ة الزائر هو الذي يقوم بدراسة بعض المقررات في جامعة أخرى أو في فرع من فروع

 إليها دون تحويله.

من  / أنا طالب في جامعة المجمعة وأرغب بدراسة مواد في جامعة أخرى كطالب زائر، فكم أقص ى عدد 49س 

 الساعات أستطيع دراستها كطالب زائر في جامعة أخرى؟

( عشرون في المائة %20الحد الأقص ى لمجموع الوحدات الدراسية التي يمكن احتسابها من خارج الجامعة هو )

 من مجموع وحدات التخرج من جامعة المجمعة.

زائر في جامعة أخرى خارج جامعة / ما هي الشروط اللازم توافرها للحصول على موافقة للدراسة كطالب  50س 

 المجمعة؟

المقررات يجب الحصول على الموافقة المسبقة من كلية الطالب/ة للسماح له بالدراسة كطالب زائر مع تحديد -1

التي سيقوم بدراستها، وللكلية اشتراط الحصول على معدل معين لمعادلة المقرر. ويوجه للدراسة بخطاب رسمي 

 سجيل.من عمادة القبول والت

أن يكون للطالب سجل أكاديمي )بمعدل تراكمي( لفصل واحد على الأقل في الجامعة قبل طلبه الدراسة -2

 كطالب زائر.

 ي كلية أو جامعة معترف بها.أن تكون الدراسة ف-3
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( في مفرداته لأحد -4
ً
المقررات التي أن يكون المقرر الذي يدرسه الطالب/ة خارج الجامعة معادلا أو )مكافئا

 تتضمنها متطلبات التخرج.

لا تحتسب معدلات المقررات التي تتم معادلتها للطالب الزائر ضمن معدله التراكمي، وتثبت المقررات في سجله -5

 الأكاديمي.

يجب على الطالب/ة تزويد عمادة القبول والتسجيل بنتائجه التي حصل عليها خلال أسبوع من بدء الدراسة -6

 ل دراس ي يلي فترة دراسته كزائر، وإذا لم يقدم نتائجه يعتبر منقطعا عن تلك الفصول.في أول فص

يق مسيرات يدوية بعد تقديم نتائجه عن تصرف المكافأة الشهرية للطالب الزائر إن كان مستحقا لها عن طر -7

 الفصل لعمادة القبول والتسجيل.

 فصلان دراسيان.الحد الأقص ى للفصول الدراسية التي يسمح -8
ً
 للطالب دراستها زائرا

/ أنا طالب في جامعة أخرى وارغب الدراسة كطالب زائر في جامعة المجمعة، فما هي الضوابط والشروط  51س 

 لذلك؟

 في جامعة المجمعة مراعاة الضوابط التالية: لطالب جامعة
ً
 زائرا

ً
 أخرى ويرغب الدراسة طالبا

 معدل تراكمي( لفصل دراس ي واحد على الأقل من جامعته التي قبل فيها.أن يكون للطالب سجل أكاديمي )ب-1

 في جامعة المجمعة، ويجب-2
ً
 زائرا

ً
أن يذكر في  أن يحصل على موافقة خطية مسبقة من جامعته للدراسة طالبا

 الخطاب مقررات جامعة المجمعة التي سيقوم الطالب/ة بدراستها.

 ب الدراسة بها زائرا.أن يحصل على موافقة الكلية التي يرغ-3

 لا تصرف للطالب الزائر من جامعة أخرى مكافأة من جامعة المجمعة.-4
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 ة ضوابط التسجيل في المقررات.تسجل المقررات للطالب من قبل عمادة القبول والتسجيل مع مراعاة كاف-5

 يزود الطالب/ة في نهاية دراسته بخطاب يوضح نتائج المقررات التي درسها.-6

 ما هي شروط صرف المكافآت للطلاب؟/  52س 

 في الدراسة.-1
ً
 يجب أن يكون الطالب/ة منتظما

 يجب أن يكون الطالب/ة سعودي او من ام سعودية.-2

 ا.ـيجب ألا يكون الطالب/ة موظف-3

 ـيجب أن يستلم الطالب/ة مكافآته قبل انتهاء المدة النظامية المقررة للصرف، وهي ثلاثة أشهر من بداية تاريخ-4

 الصرف.

 / ما هي الحالات التي يتوقف فيها صرف المكافأة للطلاب؟ 53س 

 تتوقف عملية صرف المكافأة في الحالات التالية:

 ( وأصبح لديه إنذار أكاديمي.5من  2إذا تدنى معدل الطالب/ة التراكمي عن ) -1

 إذا اعتذر أو أجل أو سحب الطالب/ة أي فصل دراس ي. -2

 سنوات (. 4دة الدراسة النظامية المقررة من قبل الكليات وهي ) إذا انهى الطالب/ة م -3

 معة.إذا حصل الطالب/ة على قرار تأديبي )كطالب مطلوب للمسائلة( بسبب ارتكابه مخالفة لأنظمة الجا -4
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 / كم مقدار المكافأة للطالب ؟ وهل تختلف بين التخصصات الأدبية والعلمية ؟ 54س 

 ( ألف ريال.1000العلمي )مكافآت القسم  -1

 ( ثمانمائة وخمسون ريال. 850مكافآت القسم الأدبي ) -2

 / كم مقدار ما يخصم من المكافأة لصالح صندوق الطالب/ة ؟ 55س 

 منها )1000مي )ــ مكافآت القسم العل
ً
 ( عشرة ريالات لصالح صندوق الطلاب10( ألف ريال مخصوما

 منها)( ثمان850ــ مكافآت القسم الأدبي )
ً
 ( عشرة ريالات لصالح صندوق الطلاب.10مائة وخمسون ريال مخصوما

 / ما هي أوجه انفاق أموال صندوق الطالب/ة في الجامعة ؟ 56س 

 ب .تقديم الإعانات و القروض للطلا  -1

تأمين إقامة مشروعات استثمارية خدمية نافعة للطلاب كالمقاصف و أعمال الطباعة و النسخ و التصوير و  -2

 الأدوات المكتبية وما يماثلها.

 دعم الأنشطة الطلابية و تقديم الجوائز للمتفوقين فيها . -3

 / ما هي البطاقة الجامعية ؟ وكيف يمكن الحصول عليها ؟ 57س 

جامعية :هي بطاقة تعريفية تعطى للطالب المنتظم في الجامعة ، تتضمن بياناته الشخصية والرقم البطاقة ال

القسم ، ويجب على الطالب/ة حملها في جميع الحالات .ويمكن الحصول عليها من عمادة القبول الجامعي و 

 والتسجيل .
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 دة القبول والتسجيل مصطحبا معه :ولاستخراج البطاقة الجامعية يتوجب على الطالب/ة مراجعة عما       

 اشعار القبول. -1

 اصل بطاقة الاحوال.-2

 لأكاديمي ؟/ ما المقصود بالسجل ا 58س 

السجل الأكاديمي : هو كشف مفصل يوضح مسيرة الطالب/ة الأكاديمية ويحتوى على المواد التي اجتازها 

 صل دراس ي .الطالب/ة والدرجات والمواد المتبقية والمعدل التراكمي لكل ف

جامعة / تقدمت بطلب انسحاب من الجامعة وسحبت ملفي لأسباب طارئة ، وبعد ذلك أردت العودة لل 59س 

 واعادة قيدي فهل هذا ممكن ؟

الطالب/ة الذي يتقدم بطلب انسحاب من الجامعة ويسحب ملفه نهائيا لا يمكنه العودة أو اعادة قيده في 

 الجامعة قبل مض ي سنتين .

 هو التقويم الاكاديمي ) الجامعي ( ؟ وكيف يستفيد منه الطالب/ة ؟ / ما 60س 

 للعام الجامعي بدءا من الفصل الأول مرورا بالفصل الثاني وانتهاءهو بيان يوضح التسلسل الزمني 

 بالفصل الدراس ي الصيفي . 
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الجامعة وبداية  ويستطيع الطالب/ة أن يعرف من خلال التقويم الجامعي موعد التحويل من داخل وخارج

والانسحاب من  الدراسة في الفصل الدراس ي، وموعد تأجيل الفصل، والحذف والاضافة، واعادة القيد،

الجامعة، والاعتذار عن الفصل الدراس ي والاعتذار عن مقرر، وبداية الاختبارات لمواد الاعداد العام والاختبارات 

 الطالب/ة في مسيرته التعليمية في الجامعة.النهائية وغيرها من الأمور الاكاديمية التي تهم 

 عمادة القبول والتسجيل؟ / م هي بطاقة الصراف الالي التي يتم توزيعها في 61س 

هي بطاقة صراف الي بنكية يتم من خلالها صرف المكافأة الشهرية للطلاب عن طريق بنك الراجحي، وتعمل هذه 

 البطاقة كأي بطاقة صراف الي اخر.

 قدت بطاقة الصراف الآلي الخاصة بالمكافأة الشهرية، فماذا أفعل؟/ أنا ف 62س 

والتسجيل فورا ليتم ايقاف الصرف من البطاقة، وسيتم صرف بطاقة بدل يتوجب عليك اخطار عمادة القبول 

 يوم من الاخطار. 30)مفقود( خلال 

 / أنا طالب فقدت بطاقتي الجامعية، فماذا أفعل؟ 63س 

سم خدمات الطالب/ة في عمادة القبول والتسجيل وسيتم صرف بطاقة بدل )مفقود( عليك مراجعة واخطار ق

 ريخ الاخطار.خلال عشرة أيام من تا

 / ما هي البوابة الالكترونية وما هي الخدمات التي تقدمها للطالب؟ 64س 

من خلالها متابعة البوابة الالكترونية هي منفذ الطالب/ة للنظام الأكاديمي للجامعة والتي يستطيع الطالب/ة 

 وضعه الأكاديمي في كل ما يهم مسيرته الجامعية.
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 الالكترونية للجامعة تقدم العديد من الخدمات الأكاديمية للطالب ومن أبرزها:والبوابة 

 الحصول على الجدول الدراس ي. -

 اجراء عمليات الحذف والاضافة ضمن فترة التقويم الأكاديمي. -

 مية والتي تشمل )الاعتذار، الانسحاب، الاعتذار عن مقرر(.تنفيذ الحركات الاكادي -

 الأكاديمي. الحصول على السجل -

 معرفة الوضع الأكاديمي للطالب. -

 استعراض نتائج المقررات والفصل الدراس ي بشكل عام.-

 .ةوغيرها من الخدمات الالكترونية المقدمة للطالب بما يساعده على الاستمرار في الدراسة في الجامع
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 وسائل التواصل مع القسم:

 

 4043622هاتف قسم رياض الأطفال: 

 childhood.e@gmail.comالبريد الالكتروني: 

 

 

 


