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 مقدمة:

مبادراتها على إدارة ، ومن منطلق مسؤولياتها، حرصت مدينة الملك عبدالعزيز للعلوم والتقنية
استمرارية العمل وتنفيذه  ( وفق منهج مؤسسي يضمن2020ضمن برنامج التحول الوطني )

أتي وحدات للعلوم والتقنية تو  (.2030بمهنية عالية تتوافق مع رؤية المملكة العربية السعودية )
التي تسعى المدينة لإنشائها بالجامعات ومراكز البحوث الوطنية ضمن أبرز الهياكل المؤسسية 

تحقيق أهداف مبادرة )برامج في  لمساهمةلفي الجامعات ومراكز البحوث الوطنية )الجهة( 
لارتقاء بالبنية ل(، 2020( ضمن برنامج التحول الوطني )الوطنية الجامعات والمراكز البحثية

استدامة منظومة تطوير دعم البحث والتطوير لضمان و  التحتية اللازمة لتطوير المحتوى المحلي
 .المحتوى المحلي

 وحدة العلوم والتقنية:

بصةفة يتم إنشاؤها في الجامعات ومراكز البحوث الوطنية )الجهةة(  متخصصةإدارية هي وحدة 
 تنفيةةةذ المهةةةام الإداريةةةة والفنيةةةة والماليةةةة للمشةةةاريعإدارة و مسةةةؤولة مبا ةةةرة عةةةن تكةةةون  ، مسةةةتقلة
وبمةةةا يتفةةةق مةةةع القواعةةةد المنظمةةةة لةةة امج دعةةةم الجامعةةةات  ،لهةةةاللجهةةةة والجهةةةات التابعةةةة البحثيةةةة 

 . الصادرة من مدينة الملك عبدالعزيز للعلوم والتقنيةوالتعليمات والمراكز البحثية 

دعةةةم الجامعةةةات والمراكةةةز بةةةرامج المشةةةاريع البحثيةةةة المقدمةةةة علةةةى عةةةل الوحةةةدة بتخطةةةي  وادارة وت  
بةةرامج دعةةم وتوافقهةا مةةع متطلبةات كةةل برنةةامج مةن  جودتهةةاالجهةة، وضةةمان البحثيةة المنفةةذة في 

 . ومراكز البحوث الوطنيةالجامعات 

 امج دعةةةم الجامعةةةات ومراكةةةز البحةةةوث الوطنيةةةة الأمانةةةة العامةةةة لةةةوتةةةرتب  الوحةةةدة مبا ةةةرة مةةةع 
 بالمدينة
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 بالجهة الصلاحية لصاحب والفنية الإدارية المهام

 إصدار قرار إنشاء وحدة العلوم والتقنية بالجهة.  .1
 إصدار قرار تعيين مدير وحدة العلوم والتقنية بالجهة.  .2
 .وحدة العلوم والتقنية بالجهةالإ راف العام على أعمال  .3
 اعتماد التوظيف على المشاريع المدعمة للجهة. .4
الصةةةرف وتوقيةةةع الشةةةيكات واعتمةةةاد العةةةرو  وتوقيةةةع العقةةةود الماليةةةة حسةةةب الأنظمةةةة  .5

 المعمول بها في الدولة. 
 تفويض بعض مهامه لمدير الوحدة بالجهة. .6

 الشروط الواجب توفرها في مدير الوحدة
 أن يكون من حملة  هادة الدكتوراه في أحد المجالات العلمية التطبيقية. .1
 إداري في الجهة.أن لا يكون مكلفا بعمل  .2
  .الجنسية أن يكون سعودي .3

 المهام الإدارية والفنية لمدير وحدة العلوم والتقنية:

 لوحدة وفق المهام الموكلة لها. دارة أعمال اإ .1
 ال نامج.  التأكد من استيفاء المشاريع المقترحة من الجهة لمتطلبات التقديم على .2
 لإ راف المالي على الوحدة وفق الصلاحيات المحددة في القواعد . ا .3
 اعتماد الانتداب والتدريب والمشاركة في اللقاءات العلمية ذات الصلة بالمشاريع .4

 المدعمة للجهة.
 تقديم تقارير الأداء السنوية للوحدة إلى الجهة المختصة بالمدينة.   .5
 تعيين مساعد لمدير الوحدة. .6
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 الادارية والمالية والفنية للوحدةالمهام 

 المهام الادارية والمالية والفنية العامة .1
 لمدينة.لقبل رفعها المقترحة البحثية تشكيل لجان علمية لمراجعة المشاريع  -
 في الجهة. البحثية المعتمدةشاريع المالإ راف الاداري والفني على  -
بالمدينةة،  يةراكز البحثالمالجامعات و  امج دعم الأمانة العامة لالعمل كنقطة اتصال مع  -

 المدعمة للجهة.البحثية والمطلوبة عن المشاريع  وموافاتها بالتقارير والمعلومات اللازمة
التأكد من التزام الباحثين بحقوق الملكية الفكرية وبراءات الاختراع الناتجة عن المشةاريع  -

 بالجهة.المدعمة البحثية 
في تأديةةةةةة رسةةةةةالتها  الامكانةةةةةات والتجهيةةةةةزات المتةةةةةوفرة بالجهةةةةةةالاسةةةةةتفادة الكاملةةةةةة مةةةةةن  -

 .ومهامها
 .بالجهة العلمية والتقنية للباحثينوالمشورة تقديم الخدمات  -
مراجعة وتدقيق التقارير الدورية الماليةة ومسةتندات الصةرف للوحةدة وللمشةاريع المدعمةة  -

 واستيفاء الملاحظات عليها. للجهة
 المؤيدة للصرف عند صرف الاستحقاقات المختلفة.التأكد من توفر المستندات  -
 عدم تجاوز الميزانيات المعتمدة للمشاريع البحثية. -
 مع المبالغ الواردة من مؤسسة النقد. المدعمةمطابقة رصيد حساب المشاريع  -
 متابعة تنفيذ الميزانية طبقا لشروط المشروع. -
 ل بالمشاريع.إعداد السجلات والنماذج المالية المتعلقة بمتابعة العم -
 تدريب محاسبي المشاريع البحثية وتوجيههم وتزويدهم بالتعليمات المتعلقة بعملهم. -
جةةةدول  ةةةهري، حسةةةاب ختةةةامي، تفصةةةيل )إعةةةداد تقةةةارير ماليةةةة دوريةةةة عةةةن الوحةةةدة  -

 يةةةةةراكةةةةز البحثالم امج دعةةةةم الجامعةةةةات و لأمانةةةةة العامةةةةة لةةةةلورفعهةةةةا  (لمدعمةةةةةا المشةةةةاريع
 بالمدينة.

 ضواب  الأمانة العلمية.متابعة تطبيق  -
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 للوحدةالمهام الإجرائية والمالية  .2
دعةم الجامعةات والمراكةز  بةرامجالمقدمة علةى البحثية مراجعة وتدقيق مقترحات المشاريع  -

 للتأكد من استيفائها لمتطلبات التقديم. لل امج من خلال البوابة الإلكترونيةالبحثية 
 لمتطلبةةةةةات التقةةةةةديم إلى المدينةةةةةة لمراجعتهةةةةةا المسةةةةةتوفيةالبحثيةةةةةة رفةةةةةع مقترحةةةةةات المشةةةةةاريع  -

 وتدقيقها النهائي.
المدعمة المستوفية لمتطلبات التقةديم البحثية لمالية للمشاريع ارفع التقارير السنوية الفنية و  -

 .بالمدينة يةراكز البحثالم امج دعم الجامعات و لأمانة العامة لا إلى
لمدعمة للجهة والتأكد من اسةتيفائها لمتطلبةات االبحثية المتابعة الفنية والمالية للمشاريع  -

 المدينة.
لمتابعةةةةة بالمدينةةةةة  يةةةةةراكةةةةز البحثالم امج دعةةةةم الجامعةةةةات و لأمانةةةةة العامةةةةة لةةةةاالتنسةةةةيق مةةةةع  -

 .المعتمدة للجهةالبحثية  المشاريعإجراءات دعم 
مةع الباحةث الةرئيل للمشةروع وفةق النظةام المعمةول البحثي عقد تنفيذ المشروع مراجعة  -

 من المدينة. في الدولة، باستخدام نماذج العقود المعتمدة به
 الصلاحيات المالية لمدير الوحدة .3
الموافقةةةة علةةةى الصةةةرف وتوقيةةةع الشةةةيكات واعتمةةةاد العةةةرو  وتوقيةةةع العقةةةود الماليةةةة وفةةةق  -

 به في الدولة. النظام المعمول
 ت الإداريةةالموافقة على صرف المتطلبات الإدارية والفنية للوحدة مةن حسةاب المصةروفا -

للمشاريع البحثية المدعمة ضمن برامج دعم المدرجة ضمن الميزانية المعتمدة (  % 6) 
 وفق صلاحيات الصرف الممنوحة له.الجامعات والمراكز البحثية 

اعتمةةةةاد صةةةةرف سةةةةةلفة مسةةةةتدفة لمةةةةةدير ال نةةةةامج وفةةةةةق النظةةةةام المعمةةةةةول بةةةةه في الجهةةةةةة،  -
يم المسةةتندات المؤيةةدة للصةةرف لمراجعتهةةا قةةارب علةةى الانتهةةاء بعةةد تقةةد وتعويضةةها كلمةةا

 وتدقيقها من قبل الوحدة.
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 المدعمة وفق النظام المعمةول بةهالبحثية اعتماد صرف سلفة للباحث الرئيل للمشاريع  -
في الجهةة، وتعويضةةها كلمةا قةةارب علةى الانتهةةاء بعةد تقةةديم المسةتندات المؤيةةدة للصةةرف 

 وتدقيقها من قبل الوحدة. لمراجعتها
المدعمةة وفةق البحثيةة  للمشةاريع الضرورة صرف سلفة مؤقتة للباحةث الةرئيل يجوز عند -

الداخلية المعمول بها في الجهة وتسدد فور انتهاء الغر  الذي صرف من اجله،  النظم
 صرف سلفة اخرى ما لم تسدد سابقتها. ويجب عدم

 آليات الصرف في وحدات العلوم والتقنية .4
الفةرق البحثيةة بحيةث  ضةع تليةات الصةرف المتبعةة تعامل الوحدة والعاملين بهةا كأحةد  -

 المشروعات البحثية. في
يعامةةةةل مةةةةدير الوحةةةةدة كباحةةةةث رئةةةةيل، ومةةةةدراء الةةةة امج كبةةةةاحثين مشةةةةاركين، وفكةةةةن  -

بةةةالخ ات المطلوبةةةة في الأعمةةةال الأخةةةرى مثةةةل اللقةةةاءات العلميةةةة سةةةواء مةةةن  الاسةةةتعانة
 خارجها، ويعاملون كمستشارين. داخل المملكة أو

 يحق الجمع بين مكافأتين للعمل في الوحدة. لا -
 إعطاء الأولوية للعمل في الوحدة للكفاءات السعودية المؤهلة. -
ة ةةةةات الإداريةةةاب المصروفةةةةلال حسةةةةةاتها مةن خةةةةةدة ومشتريةةةةأمين متطلبةات الوحةةةفكن ت -

ورد في مةةةةع مراعةةةةاة مةةةةا البحثيةةةةة ضةةةةمن الميزانيةةةةة المعتمةةةةدة للمشةةةةاريع  المدرجةةةةة (% 6)
 الوحدة. الصلاحيات الإدارية لمدير

بةةةةرامج دعةةةةم تقةةةةوم الوحةةةةدة بتنظةةةةيم اللقةةةةاءات العلميةةةةة والتدريبيةةةةة الةةةةتي  ةةةةدم أهةةةةداف  -
 مةةةةةن حسةةةةةاب المصةةةةةروفات الإداريةةةةةة ، وتصةةةةةرف التكةةةةةاليفالجامعةةةةات والمراكةةةةةز البحثيةةةةةة

 .للوحدة
 

 

 



8

 

  

 

 التزامات الوحدة  .5
ة المقدمةةةةة علةةةةى بةةةةرامج دعةةةةم البحثيةةةة اتلمقترحةةةةبمراجعةةةةة االعلةةةةوم والتقنيةةةةة  تتعهةةةةد وحةةةةدة -

الملةك عبةدالعزيز للعلةوم والتقنيةة للنظةر  الى مدينةقبل إرسالها  الجامعات والمراكز البحثية
 في دعمها، من حيث ما يلي:

   ل نةةةةةةةامج لمةةةةةةع القواعةةةةةةد المنظمةةةةةةة البحثةةةةةةي  ةةةةةةكلا  ومضةةةةةةمونا  توافةةةةةةق المقةةةةةةتر
 .والتعليمات الواردة في الموقع الإلكتروني

  جديةةةد ولم يسةةةبق تقدفةةةه أو جةةةزء منةةةه إلى جهةةةة أخةةةرى او البحثةةةي   ان المقةةةتر
 سبق الموافقة على تمويله.

  ن لا تزيةةةد نسةةةبة أالالتةةةزام بضةةةواب  الأمانةةةة العلميةةةة الصةةةادرة مةةةن المدينةةةة علةةةى
إضةةافة رابةة    % عةةدا بنةةد المةةواد والمراجةةع.3عةةن في المقةةتر  البحثةةي الاقتبةةا  

 ضواب  الأمانة العلمية.
 حد اعضةاء الفريةق أمانة علمية جارية متخذة حيال أقوبة مخالفة عدم وجود ع

 البحثي.
 مجمةةوع مةةا يتقاضةةاه أي عضةةو في الفريةةق البحثةةي مةةن المكافةة ت المخصصةةة  أن

مكافةة ت ثلاثةةة مشةةاريع في الشةةهر لا يتجةةاوز بهةةا  للمشةةاريع البحثيةةة المشةةار 
دينةةةة مةةةن  سةةةة مشةةةاريع مدعمةةةة مةةةن م تزيةةةد مشةةةاركته عةةةن أكثةةةر ، ولاالواحةةةد

  الملك عبدالعزيز للعلوم والتقنية.
  إن  عضةةةاء الفريةةةق البحثةةةي مةةةن خةةةارج السةةةعوديةأباحةةةث مةةةن توافةةةق مشةةةاركة(

 .وجد( مع الضواب  المعتمدة لمشاركة باحث من خارج المملكة
 خطوات طلب الاستفادة والانضمام ل امج دعم الجامعات والمراكز البحثية الوطنية:  .6
العلةةوم والتقنيةةة بالجهةةة الى موقةةع بةةرامج دعةةم الجامعةةات  الةةدخول مةةن قبةةل مةةدير وحةةدة -

  .والمراكز البحثية
 اختيار ايقونة تسجيل وحدات العلوم والتقنية . -
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 التزامات الوحدة  .5
ة المقدمةةةةة علةةةةى بةةةةرامج دعةةةةم البحثيةةةة اتلمقترحةةةةبمراجعةةةةة االعلةةةةوم والتقنيةةةةة  تتعهةةةةد وحةةةةدة -

الملةك عبةدالعزيز للعلةوم والتقنيةة للنظةر  الى مدينةقبل إرسالها  الجامعات والمراكز البحثية
 في دعمها، من حيث ما يلي:

   ل نةةةةةةةامج لمةةةةةةع القواعةةةةةةد المنظمةةةةةةة البحثةةةةةةي  ةةةةةةكلا  ومضةةةةةةمونا  توافةةةةةةق المقةةةةةةتر
 .والتعليمات الواردة في الموقع الإلكتروني

  جديةةةد ولم يسةةةبق تقدفةةةه أو جةةةزء منةةةه إلى جهةةةة أخةةةرى او البحثةةةي   ان المقةةةتر
 سبق الموافقة على تمويله.

  ن لا تزيةةةد نسةةةبة أالالتةةةزام بضةةةواب  الأمانةةةة العلميةةةة الصةةةادرة مةةةن المدينةةةة علةةةى
إضةةافة رابةة    % عةةدا بنةةد المةةواد والمراجةةع.3عةةن في المقةةتر  البحثةةي الاقتبةةا  

 ضواب  الأمانة العلمية.
 حد اعضةاء الفريةق أمانة علمية جارية متخذة حيال أقوبة مخالفة عدم وجود ع

 البحثي.
 مجمةةوع مةةا يتقاضةةاه أي عضةةو في الفريةةق البحثةةي مةةن المكافةة ت المخصصةةة  أن

مكافةة ت ثلاثةةة مشةةاريع في الشةةهر لا يتجةةاوز بهةةا  للمشةةاريع البحثيةةة المشةةار 
دينةةةة مةةةن  سةةةة مشةةةاريع مدعمةةةة مةةةن م تزيةةةد مشةةةاركته عةةةن أكثةةةر ، ولاالواحةةةد

  الملك عبدالعزيز للعلوم والتقنية.
  إن  عضةةةاء الفريةةةق البحثةةةي مةةةن خةةةارج السةةةعوديةأباحةةةث مةةةن توافةةةق مشةةةاركة(

 .وجد( مع الضواب  المعتمدة لمشاركة باحث من خارج المملكة
 خطوات طلب الاستفادة والانضمام ل امج دعم الجامعات والمراكز البحثية الوطنية:  .6
العلةةوم والتقنيةةة بالجهةةة الى موقةةع بةةرامج دعةةم الجامعةةات  الةةدخول مةةن قبةةل مةةدير وحةةدة -

  .والمراكز البحثية
 اختيار ايقونة تسجيل وحدات العلوم والتقنية . -

 

  

 

 إتباع خطوات التسجيل واستكمال البيانات المطلوبة . -
  القرار. وا اذانتقال الطلب الى الجهة المختصة بالمدينة لمراجعة الطلب  -
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 لوحدات العلوم والتقنيةالهيكل التنظيمي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 صاحب الصلاحية

 مدير وحدة العلوم والتقنية

دير للشؤون الممساعد 
 الإدارية والمالية

 دير الماعد ةةةةمس
 ؤون العلميةةةةةللش

 برامج الدعممديرو  اللجان العلمية






