
التربية بالمجمعةكلية 

الإرشاد الأكاديميدليل 
في قسم رياض الاطفال

هـ1435-1436

نوال المسند. أ: العامالإشراف 

سعيدة حسين. أ: إعداد



المحتويات

رقم الصفحةقائمة المحتويم

1الغلافصفحة1

3المقدمة2

6: 4و الأهدافالرؤية و الرسالة3

7أهمية الإرشاد الأكاديمي بالقسم4

8مهام الطالبة5

9ال أعضاء وحدة الإرشاد الأكاديمي بقسم رياض الاطف6

11-10مسؤوليات لجنة الارشاد بالقسم 7

13-12أنشطة الإرشاد الأكاديمي بالقسم8

دليل الطالبة والمرشدة للدراسة والاختبارات وفق9

لوائح جامعة المجمعة

17:14

1

0

40:18مفاهيم وتعريفات أكاديمية شائعة

1

1

57:41نماذج الإرشاد أكاديمي 



دمة
َ
مُق

ة في تطوير يعد  الارشاد الاكاديمي في برنامج رياض الاطفال من البرامج الهام
العلمية القسم  فهو أسلوب علمي لرعاية طالبات القسم في كافة النواحي
ى تفهم والاجتماعية والنفسية والثقافية ، هادفا إلى مساعدة الطالبة لك
التعرف على  شخصيتها  ، اكتشاف طاقاتها وابداعاتها والعمل على تنميتها ، و 
ديهن قدراتها وتحل مشكلاتها من خلال المرشدات الأكاديميات اللاتي ل
في رصيد كبير من الخبرة والمعرفة بالأسلوب الذي يساعد الطالبات

 في الإفادة من
ً
رأي الحصول على أفضل رأي ممكن، وهم لا يدخرون وسعا

جمعة و لذا يسعد قسم رياض الاطفال بكلية التربية بجامعة الم. وخبرة
تلفة في بتقديم هذا الدليل المختصر لكي يسهم مع غيره من البرامج المخ

تحقيق رسالة الجامعة





:الرؤية
 اتهن تقديم خدمات إرشادية للطالبات بما يتناسب مع قدر

 
ً
 الاكاديمية لكي تساهم في تطوير نفسها  أكاديميا

ً
 واجتماعيا

عايير وتخطو بنجاح في المجالات المختلفة بما يتفق مع م
.الجودة العالمية بالجامعات

الرسالة:
كلات تهدف للتعرف الي المش: رسالة الإرشاد الأكاديمي

التفاعل التي تعوق قدرة الطالبة علي التحصيل العلمي و 
اعدة وتتم تقديم المس. مع متطلبات الحياه الجامعية 

ا  والدعم عن طريق زيادة وعي الطالبة بمسئولياته
حل الأكاديمية وتشجيعها علي بذل مزيد من الجهد في
ن المشكلات الأكاديمية والشخصية التي تحول دو 
يق تحقيقها أهدافهم التعليمية ويتم بذلك عن طر 
تي ترفع تزويد الطالبة بالمهارات الأكاديمية المتنوعة ال

.ة من تحصيلها الدراس ي ومناقشة طموحاتها العلمي



:الأهداف

1. جها الطالبات بأنظمة الجامعة وبرامتعريف
.الأكاديمية

2. مساعدة جميع الطالبات للاستفادة من
خبرات أعضاء هيئة التدريس لنيل أفضل

.تحصيل علمي
3.مي مساعدة الطالبات على تحقيق نمو أكادي

.بما يتوافق مع قدراتهن وميولهن 
4.داتهن التفاعل المستمر بين الطالبات ومرش

قد لتقديم الحلول الملائمة للمشاكل التي
.الجامعةتواجههن أثناء مسيرتهن التعليمية في



الإرشاد الأكاديمي بالقسمأهمية 

 تلخيص هذه المهمة فيما يلييمكن:
بخاصةتعريف الطالبة بالحياة الجامعية ونظم الجامعة بعامة ونظم الدراسة والامتحانات.
صيلهم مساعدة الطالبة على حـل مشكلاتها الاجتماعية التي تؤثر بشكل مبـاشر في تح

.الدراس ي
ط الدراسية توعيه الطالبات بالصعوبات الأكاديمية والمهارات الدراسية، وكيفية إعداد الخط

.وجدول تنظيم الوقت
صول على تزويد الطالبة بالخبرة والرأي العلمي حول تنظيم أوقاتها وحسن استثمارها للح

.أفضل الأساليب في المذاكرة والتحصيل الجيد
 تشجيع المتفوقات على الاستمرار في التفوق.
 ا و الاستفادة المتعثرة على التعرف على نقاط الضعف و محاولة التغلب عليهمساعدة الطالبة

.مما تيسره لها الجامعة من أساليب تساعد على التحصيل العلمي
ة بما  المساعدة على تنشيط الحياة الثقافية والاجتماعية داخل الجامعة بأساليب علمي

.يساعد على تنمية روح الانتماء والولاء للجامعة والمجتمع



الطالبةمهام 

 دة مع المرشدة الأكاديمية لها و إن لم يكن لها مرشالتواصل
تتواصل مع مسئولة الإرشاد بالقسم

ن حضور أسبوع الإرشاد الأكاديمي و موعده الأسبوع الأول م
كل فصل دراس ي لتلافي المشكلات مبكرا

 طباعة الجدول الدراس ي و المقررات المجتازة في حالة
.الاستفسار عن مشكلة على البوابة لها 

كلة علي استشارة أعضاء هيئة التدريس فقط في تعرضك لمش
البوابة و الابتعاد عن الاجتهادات الشخصية

اب وأخيرا ، ينبغي على الطالبة إدراك آليات الحضور والغي
والإنذارات والاعتذار عن دراسة فصل دراس ي بل حتى عن 

لية دراسة مقرر بعينه والتأجيل والانقطاع والتحويل من ك
لأخرى ومن جامعة لأخرى ، والانسحاب من الجامعة ، والمعدل

رات ، وغير التراكمي وطريقة حسابه، ونظام الاختبارات والتقدي
.ام به ذلك من التفاصيل المهمة التي يجب على الطالبة الإلم



أعضاء وحدة الإرشاد الأكاديمي بقسم رياض الاطفال 

المهامالإسمم

رئيسة قسم رياض الاطفالنوال المسند. أ1

طايعدرديري سعيدة حسين . أ2
م عضو و منسقة الارشاد الأكاديمي بقس

رياض الاطفال

عضو دعاء محمد مصطفى. د3

عضوصباح يوسف أحمد. د4

عضوعوض الغرايبةنهي . أ 5

عضومها احمد عبدالحليم. د6

عضومنال الحربي. أ 7

عضوأمل الفواز. أ 8

عضوحصة القحطاني. أ 9

عضوسارة التميمي. أ 10



:لجنة الارشاد بالقسم مسؤوليات 

 حدة متابعة مهام الإرشاد الأكاديمي بالقسم وفق التعليمات الصادرة و
.الإرشاد بالكلية 

لكلية مع متابعة توزيع الطالبات على الأعضاء حسبما تراه وحدة الإرشاد با
بداية العام الدراس ي 

س ي ، التخطيط لإقامة أسبوع الإرشاد الأكاديمي في بداية كل فصل درا
علقة ومتابعة تنفيذه ، واستقبال مشكلات الطالبات الأكاديمية المت

.بعمليات تسجيل المقررات خلال الفترة المخصصة لذلك 
توزيع المطويات الإرشادية على الطالبات
ستطلاع توزيع الاستبانات وأدوات جمع المعلومات المناسبة اللازمة لإجراء ا

. رأي الطالبات في أنشطة الإرشاد الأكاديمي بالقسم 



الاسبوع إعداد وتوثيق تقارير دورية عن نشاطات اللجنة ومعوقات الأداء فيها و في
الاول من كل فصل

توياتهن متابعة المستوى التحصيلي للطالبات ومساعدتهن على الرفع من مس
 وذوي الظروف الخاص

ً
ة المادية التحصيلية وخاصة للطالبات المتعثرات دراسيا

.والاجتماعية والنفسية
ا حصر الظواهر السلوكية التي تحدث من بعض الطالبات ودراسة أسبابه

ض ودوافعها ، اتخاذ الإجراءات وفق قواعد تنظيم السلوك والمواظبة حول بع
.السلوكيات التي تصدر من بعض الطالبات

ة لهامعالجة المشكلات الدراسية على مستوى القسم ووضع الحلول المناسب.
هة دراسة أعذار الطالبات الغائبات عن الاختبارات الفصلية، وإقرار مدى وجا

.العذر لدخول الطالبة الاختبار البديل خلال الفترة المحددة



أنشطة الإرشاد الأكاديمي بالقسم

الأكاديمي تقديم الدعم الأكاديمي للطالبات من خلال تنظيم أسبوع الإرشاد
.أول كل فصل دراس ي متزامنا مع عمليات الحذف والإضافة 

 المرشدات معالجة النتائج والبيانات المتضمنة في استبانات الطالبات و
وكتابة تقرير عنها

نظام الدراسة تنظيم أسبوع التثقيف الأكاديمي لتوعية الطالبات في قسم ب
.فيه

 ت كل برنامج مثل التي تشرح مقررا)توزيع المطويات المناسبة على الطالبات
(.ونظام الدراسة الجامعية وغيرها 

ابقة بها طباعة الرسم الشجري لمقررات الأقسام مع توضيح المتطلبات الس
.وتوزيعها على المرشدات الأكاديميات

سيا للاندماج في المشاركة في تنظيم يوم التهيئة لإعداد الطالبات أكاديميا ونف
.الحياة الجامعية 



تخصيص ساعات محددة للإرشاد الأكاديمي في وقت ومكان محدد في جدول كل عضوة
ويحتسب هذا الوقت من ساعاتها المكتبية

جداول العضوات معلقة في لوحة إعلانات القسم ومحدد بها الساعات الإرشادية.
اد المناسب تتواجد هيئة التدريس في أوقات كافية ومحددة في جدول ؛ لتقديم المشورة والإرش

.للطلبة المنتظمين كليا والمنتظمين جزئيا 
 عقد اجتماعات دورية شهرية فردية وجماعية بين المرشدات والطالبات .
دمها إعداد ملف متكامل لكل طالبة يشمل معلومات عنها ،وخطتها الدراسية ومعدلات تق

الأكاديمي
ن عقد لقاءات إرشاد فردية مع الطالبات المتعثرات للتعرف على ما يحول دون تقدمه

الأكاديمي 
حويلها لنتائج التعاون مع وحدة التقويم والقياس بالكلية للحصول على بيانات كمية يمكن ت

.كيفية 
الجامعةعقد ورش عمل للعضوات والطالبات  لتعريفهن بخدمات الدعم الطلابي الموجودة ب



عدد الساعات التي على الطالبة اجتيازها:
 ساعة12= متطلبات جامعة
 ساعة32= تربوى مقرر
 ساعة100= متطلبات قسم
 (  ساعة144)ويصل الإجمالي إلى
 قررات التربوية يتطلب اجتياز كل الم( في المستوى الثامن )العلم أن مقرر التربية الميدانية مع

في المستويات الأدنى
:على النحو الآتي تكون ( متطلبات جامعية اختيارية )ساعة 12
6 102سلم ، 101سلم )ساعات من ثمان ساعات من مقررات السلم التي تطرحها الجامعة  ،

(1مقررات اختيارية)وتسمى ، (104سلم ، 103سلم 
 عرب ،101عرب )ساعات من مقررات العرب التي تطرحها الجامعة 4ساعتين من أصل

(2مقررات اختيارية )وتسمى ،(103
4 اللغة ، قضايا مجتمعة معاصرة) ساعات من المقررات الاختيارية 14ساعات من أصل

ال ريادة الأعم،أساسيات الصحة واللياقة ،عمل تطوعي ، الأسرة والطفولة،الانجليزية 
( 3وتسمى مقررات اختيارية ،(الأنظمة وحقوق الإنسان،

فق و الطالبة والمرشدة للدراسة والاختبارات دليل 
لوائح جامعة المجمعة



 سرة كما أن على طالبات قسم رياض الأطفال عدم التسجيل في مقرر الأ
الاختياريةوالطفولة من المواد 

المواد المشروطة بمتطلب سابق -ب:
اللعبمادة سيكولوجية( المتطلب السابق. : )تصميم الألعاب التربوية
 رسوم مادة سيكولوجية( المتطلب السابق: )المهارات اليدوية والفنية

.الأطفال
 ( . 1) مادة قران كريم ( المتطلب السابق( : )2) قران كريم
ادة م( المتطلب السابق: )استراتيجيات الدمجصعوبات التعلم ومادة

.مقدمة في التربية الخاصة 
 ( .1) مادة اللغة الانجليزية ( المتطلب السابق)(: 2)اللغة الانجليزية
متطلب ) ساعة121اجتياز ( المتطلب السابق : ) مادة التدريب الميداني

(تخصص +التربوي + جامعة 




الأسبوعنهايةبوينتهيبإسبوعالدراسيالفصلقبلالتسجيليبدء
منةالأول

وإذا لم تسجل خلال هذه الفترة النظامية تعتبر منقطعة

الأكاديميةشدتهامر معبنفسهابالتشاورالتسجيلبعمليةالطالبةتقوم

عليمات وتتحمل الطالبة أية مسئولية عن خطأ نتيجة جهلها بالت
.وف العادية كما لايحق لها تكليف من ينوب عنها بالتسجيل في الظر 

التسجيل الرسمي في نظام المستويات

موعد التسجيل



البة للمقررات التي تسجلها الط( الوحدات الدراسية)هو مجموع الساعات 
للفصل الدراسي الواحد

خلالمعتمدةساعة20الأعلىوالحدمعتمدةساعة12لهالأدنىالحد
أعلىحدساعات10الصيفيوللفصلالواحدالدراسيالفصل

وضوابطةالعبء الدراسي عند التسجيل 

ساعة14منأكثرتسجلأنأكاديميا  المنذرةللطالبةيحقلا

ساعة16منأكثرتسجلأنمقبولتقديرهاللطالبةيحقلا

الأعلىالحدعنفقطساعات3بـتزيدأنفقطالخريجةللطالبةيسمح



مفاهيم وتعريفات أكاديمية شائعة

:  السنة الدراسية 
فصلان رئيسان 

وفصل صيفي إن وجد
: الفصل الدراسي 

مدة زمنية لا تقل عن خمسة عشر أسبوعا  
تُدَرَّس على مداها

المقررات الدراسية، ولا تدخل من ضمنها
فترتا التسجيل 

.والاختبارات النهائية 



:الفصل الصيفي 
مدة زمنية لا تزيد على ثمانية أسابيع 

ئيةولا تدخل من ضمنها فترتا التسجيل والاختبارات النها
.وتضاعف خلالها المدة المخصصة لكل مقرر 

:المستوى الدراسي 
هو الدال على المرحلة الدراسية ، 

يات ويكون عدد المستويات اللازمة للتخرج ثمانية مستو 
.و أكثر وفقا للخطط الدراسية المعتمدة 



:المقرر الدراسي 
ة مادة دراسية تتبع مستوى محددا  ضمن خطة الدراس

(.برنامج)المعتمدة في كل تخصص 
ويكون لكل مقرر رقم ورمز واسم ووصف مفصل 

لمفرداته
ن يميّزه من حيث المحتوى والمستوى عمّا سواه م

مقررات ، 
التقييم وملف خاص يحتفظ به القسم لغرض المتابعة و 

أو والتطوير ويجوز أن يكون لبعض المقررات متطلب
.متطلبات سابقة أو متزامنة معه 



:الوحدة الدراسية 
دتها المحاضرة النظرية الأسبوعية التي لا تقل م

عن خمسين دقيقة ، أو الدرس السريري الذي لا 
تقل مدته عن خمسين دقيقة أو الدرس العملي
.أو الميداني الذي لا تقل مدته عن مائة دقيقة 

:درجة الأعمال الفصلية 
يل الدرجة الممنوحة للأعمال التي تبين تحص

الطالبة
خلال فصل دراسي من اختبارات وبحوث 

وأنشطة تعليمية
. تتصل بالمقرر الدراسي 



:الاختبار النهائي 
فصل اختبار في المقرر يعقد مرة واحدة في نهاية ال

.الدراسي 

:الدرجة النهائية 
مجموع درجات الأعمال الفصلية مضافا  إليها درجة 

.الاختبار النهائي   لكل مقرر وتحسب الدرجة من مائة 



للنســـــــبة المئويـــــــة أو الحـــــــرف هـــــــو وصـــــــف 
ــــتي حصــــ ــــة  ال لت الأبجــــدي للدرجــــة النهائي

.عليها الطالبة في أي مقرر

:التقدير العام 
وصف مستوى التحصيل العلمي للطالبة خلال

مدّة دراستها في الجامعة

:الإنذار الأكاديمي 
الإشعار الذي يوجه للطالبة بسبب انخفاض

معدلها التراكمي
.نقاط5نقطة من 2عن الحد الأدنى وهو



:الأكاديمي ورموز التقديراتالسجل 

بيان يوضح سير الطالبة الدراسي ، ويشمل المقرراتهو 
:التي تدرسها الطالبة في كل فصل دراسي  بـ 
رموزها  وأرقامها   وعدد وحداتها المقررة 

والتقديرات التي حصلت عليها
ورموز وقيم تلك التقديرات 

كما يوضح السجل المعدل الفصلي والمعدل التراكمي 
ويوضح التقدير العام 

ولة من بالإضافة إلى المقررات التي أعفيت منها الطالبة المح
.قسم أو كلية أو جامعة بعد المعادلة



التقديرات
منالتقديرزنو أساسعلىمقرركلفيالطالبةعليهاتحصلالتيالتقديراتتحتسب

:التاليالجدوليوضحكما(5)
(5)وزن التقدير من  رمز التقدير التقدير الدرجة المئوية

5.00 +أ ممتاز مرتفع 95-100

4.75 أ ممتاز 95إلى أقل من 90

4.50 +ب  جيد جداً مرتفع 90إلى أقل من 85

4.00 ب جيد جداً  85إلى أقل من 80

3.50 +ج  جيد مرتفع 80إلى أقل من 75

3.00 ج جيد 75إلى أقل من 70

2.50 +د  مقبول مرتفع 70إلى أقل من 65

2.00 د مقبول 65إلى أقل من 60

1.00 هـ راسب 60أقل من 



المدلول

بالإنجليزية 

المدلول

بالعربية 

النقاط  حدود الدرجة  الرمز

بالإنجليزية 

الرمز

بالعربية

Exceptional ممتاز مرتفع  4.00 5.00 95-100 A+ + أ

Excellent ممتاز  3.75 4.75 95أقل 90 A أ 

Superior  جيد جداً مرتفع 3.50 4.50 90أقل من 85 B+ + ب

Very Good جيد جداً  3.00 4.00 85أقل من 80 B ب 

Above Average جيد مرتفع  2.50 3.50 80أقل من 75 C+ + ج

Good جيد  2.00 3.00 75أقل من 70 C ج 

High Pass  مقبول مرتفع 1.50 2.50 70أقل من 65 D+ +  د

Pass مقبول  1.00 2.00 65أقل من 60 D د 

Fail راسب  0 1.00 60أقل من  F هـ 

In-Progress مستمر  - - ----- IP م 

In-Complete غير مكتمل  - - ----- IC ل 

Denile  محروم 0 1.00 ----- DN ح 

Nograde-Pass ناجح دون درجة  - - وأكثر 60 NP ند 

Nograde-Fail راسب دون درجة  - - 60أقل من  NF هد 

Withdrawn منسحب بعذر  - - ----- W ع 



:المعدل الفصلي 
لى حاصل قسمة مجموع النقاط التي حصلت عليها الطالبة  ع

أي مجموع الوحدات المقررة لجميع المقررات التي درستها في
زن فصل دراسي وتحسب النقاط بضرب الوحدة المقررة في و 

ةالتقدير الذي حصلت عليه في كل مقرر درسته الطالب
:المعدل التراكمي 

حاصل قسمة مجموع النقاط التي حصلت عليها الطالبة في
ى جميع المقررات  التي درستها منذ التحاقها بالجامعة عل

.مجموع الوحدات المقررة لتلك المقررات 



مثال لحساب المعدل الفصلي والتراكمي 

:الفصل الأول 

عدد النقاط 

وزن التقدير رمز التقدير  الدرجة 

المئوية 

عدد الوحدات  المقرر 

9.00 4.50 + ب 85 2 سلم301

9.00 3.00 ج  70 3 كيم324

14.25 4.75 أ  92 3 ريض235

16.00 4.00 ب  80 4 فيز312

48.25 12 المجموع 

48.25مجموع النقاط   

 =4.02 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  =معدل الفصل الأول 

(  12)مجموع الوحدات 



%25غيابهاعنالنهائي لأي مقرر عندما تزيد نسبة الإمتحانتحرم الطالبة من دخول 
.  من مجموع المحاضرات النظرية والدروس العملية لهذا المقرر

أنظمة المواظبة والحضور والغياب بعذر وبدون عذر 

بة فيه  من الإختبار النهائي لأي مقرر راس( بسبب الغياب )تعتبر الطالبة المحرومة 

او ( ح)تثبت للطالبة درجة الأعمال الفصلية فقط ويرصد لها تقدير محروم 

لإعلان عنها قبل يتم إقرار وإعتماد قوائم الطالبات المحرومات من قبل مجلس الكلية التي يتم ا
بداية الإختبارات النهائية 

لعذر بشرط أن يمكن رفع الحرمان من مجلس الكلية والسماح بدخول الأختبار في حالة قبول ا
رمن مجموع المحاضرات النظرية والدروس العملية للمقر % 50لا تقل نسبة حضورها عن 

DN



سب تقديرها على أساس النهائي للطالبة المتغيبة عنه بدون عذر بـ صفر ويحالإختبارتقيد درجة 
الفصلية للأعمالهادرجاتها 

تابع أنظمة المواظبة والحضور والغياب بعذر وبدون عذر 

النهائي لأي مقرر راسبة فيه الإختبارتعتبر الطالبة المحرومة من 

:النهائي في ثلاث حالات وهي الإمتحانيقبل العذر للغياب عن 
 به حتى اسبوع بعذرها في وقت حصول سبالإمتحانأن تتقدم الطالبة المتغيبة عن

من زواله
 أن يكون من الأعذار القهرية التي يقبلها مجلس الكلية
 نهاية الفصل زلاتتجاو البديل وترصد نتيجته خلال مدة الإختبارأن يتم تقديم

الدراسي التالي



الحالات الأكاديمية  للطالبة خلال دراستها   
الإعـتـذار: أولا 

ل عن فصالإعتذاريمكن للطالبة 
فيه بهراسدراسي  كامل بدون اعتبارها 

بشرط احضارها موافقة ولي امرها
لعميد القبول والتسجيل

لازمة  وسوف لن يحتسب ضمن المدة ال
المفترضة لتخرجها

(حذف)عن الإعتذاركما يمكن لها 
مقرر واحد أو أكثر  بشرط ألا يقل

ساعة 12عدد الساعات عن 
3لها حذف اكثر من لايحقكما انه 

عةبالجاممقررات طوال مدة دراستها 

بدء يجب أن يتم تقديم الطلب قبل
ل النهائية للفصالإمتحاناتموعد 

اسابيع ويرصد لها 3الدراسي بـ 
(ع )بسجلها تقدير 

ين كما يجب ألا تتجاوز مدته فصل
فصول غير 3دراسيين متتاليين او 

امعة متتالية طوال مدة دراستها بالج

ب عند حذف أي مقرر يلزم  رفع طل
ة بذلك والحصول على موافقة عماد

الكلية

في ( ع )رتقديالمحذوفهيرصد للمقررات 
سجلها الأكاديمي



عن الدراسة والانقطاع التأجيل : ثانيا 

ها  قبل مكن للطالبة أن تقوم بتأجيل دراستي
غير 3 او البدء بها لفصل واحد او اثنين متتالين
متتالية كحد اقصى أو يطوى قيدها 

ها أو في حال الطالبة المتزوجة المرافقة لزوج
يل لمحرمها الذي يعولها يسمح بفترة تأج

ة سنوات وفي حال تأخرت بالعود5لاتتجاوز
والتسجيل تعود كمستجدة

لس على أن يكون بسبب عذر مقبول من مج
الكلية 

ة الأسبوع وأن تتقدم بطلب التأجيل قبل نهاي
الأول مع موافقة خطيه لعميد القبول 

والتسجيل من ولي أمرها
مباشرة كما يجب عليها بعد انتهاءه أن تسجل

وإلا تعتبر منقطعة وليست مؤجله

قبل وفي حال لم تستأنف وضعها الأكاديمي
.نهاية الأسبوع السابع  يطوى قيدها

هنا يلزم مراعاة تغير الخطط الدراسية
ات لها ففي حالة تبدلها تتم معادلة المقرر 

لها تعود وتستأنف دراستها وفي حالة عدم تبد
..لوضعها الأكاديمي السابق



الإنسحاب من الجامعة : ثالثا  
راسة في يمكن للطالبة أن تنسحب برغبتها من الد

الجامعة 
ةوتحصل على ملفها مع أصل شهادة الثانوي

م عهدتها وتسلالمكتبهعليها أن تخلي طرفها من 
الجامعهومرافق 

المدة التي وعند رغبتها بالعودة الى الجامعة  تحسب
انسحبت خلالها كما لو كانت منقطعة 

يل مرة وتوقف مكافآتها الى أن تتمكن من التسج
جديداخرى لفصل 

ب قبل بشرط أن تتقدم بطلب الانسحا
اسابيع على الأقل من بدء 3

ا النهائية  او يرصد لهالإمتحانات
ررات راسب في جميع مق( هـ)التقدير 

هذا الفصل



طي القيد وإعادته: رابعا  
<<حالات  وهي  3يطوى قيد الطالبة في 

ة فقط ويمكن للطالبة إعادة قيدها  لمرة  واحد
ي بنفس رقمها الجامعي وسجلها الأكاديم

بشرط أن لا تكون مفصولة أكاديميا  
<<وفق شروط معينه وهي 

عذر عندما تسحب ملفها او تنقطع بدون
يابالذي تجاوزت به الحد المخصص للغ

سوبها بسبب ر )او تكون مفصولة أكاديميا 
دم لمعدلها المنخفض بعد التخرج أو ع

لمدة استكمالها لمتطلبات الدراسة خلال ا
(الإستئنافالمقررة او بعد 

جاوزلاتتعندما تتقدم بالطلب خلال مدة 
فصول 4

لال أن تحصل على موافقة مجلس كلية خ
ل للفصل الفترة النظامية للتسجيل او تسج

التالي في حال تأخرت الموافقة 
فصول فأكثر4وفي حال مضى على قيدها 

فبإمكانها التقدم كطالبة مستجدة



الفصل من الجامعة: خامسا  
عرضة ( غير الخريجة) قد تكون الطالبة 

للفصل الأكاديمي من الجامعة 

وعند حصولها على الإنذار الثالث
<<يمكن معالجة وضعها كالتالي 

عدل  يتم هذا في حال حصولها على م
3بعد ( 2اقل من )تراكمي منخفض 

م بعد أن يت)مرات انذار متتالية 
ن ان إنذارها للمرة الأولى والثانية دو 

(يتم فصلها
وصية موافقة مجلس الجامعة بعد تعند 

عة مجلس كليتها تمنح فرصة راب
فع عند موافقة مجلس الجامعة بعد ر 
توصية من لجنة شؤون الطلاب 
سة ومجلس الكلية تمنح فرصة خام

سين من تحالطالبهبشرط أن تتمكن 
2لى وضعها ورفع معدلها الفصلي ا
ولمجلس الجامعة منحها بشكل 
ة بعد استثنائي فرصة سادسة وأخير 
طلابتوصية ثانية من لجنة شؤون ال



:التحويل  : سابعا  
لآخر داخل نفس الكلية( قسم )تحويل من تخصص -1

م يمكن للطالبة أن تحول من قس
لآخر في كلية حسب الضوابط
لكلية والشروط التي يضعها مجلس ا

.
جلها وبالتالي سيثبت لها في س

 سبق الأكاديمي جميع المقررات التي
بل لها دراستها في قسمها الأول ق

معدلاتها بتقديراتها و المعادلهوبعد 
ستها الفصلية والتراكمية طول درا

فيه

سبوع أولا  أن يتم التحويل خلال الأ
الأول من بدء الدراسة للفصل 

الأول

 الجامعة وأن تكون المدة الباقية لها في
أي أن تكون في السنة )كافية 

لمدة الأولى او الثانية او منتصف ا
(الدراسية في قسمها الأول 



في كلية ما لقسم آخر في كلية أخرى( قسم )تحويل من تخصص -2
لية لآخر يمكن للطالبة أن تحول من قسم في أي ك

تها في كلية  أخرى  مرة واحدة فقط خلال دراس
 سنة بالجامعة أو مرتين في حال تمت احداها في

تحضيرية او دورة مكثفة

اديمي جميع وبالتالي سيثبت لها في سجلها الأك
كلية الأولى المقررات التي سبق لها دراستها في ال

تها الفصلية بتقديراتها ومعدلاالمعادلهقبل وبعد 
والتراكمية طول دراستها فيها

بعد تحولها للكلية الأخرى خلال السنة
التحضيرية ورسوبها فيها

ضيرية ثم ولكن بعد نجاحها واجتيازها للسنة التح
تخصصها

ل بشرط أن لا تحول الا بعد مضي فص
لأولىدراسي واحد على الأقل في كليتها ا

ة وأن لا يكون مضى من مدة دراستها فتر 
سبلايحبحيث )فصول دراسية 4تزيد عن 

رات منها فصول السنة التحضيرية او دو 
اللغة  

ة التي وأن تحصل على موافقة عمادة الكلي
ها حولت لها وفق الضوابط الذي يضع

مجلس الكلية التي حولت لها 
سبوع التحويل خلال الأأجراءتوأن تنهي 

الأول من الفصل الدراسي
لمرة تحسب) يتم إعادتها للقسم الأول 

(واحدة فقط 
لهايل لا يحتسب ذلك ضمن حركات التحو 



ية مناظرةفي كلية ما لقسم آخر في كل( انتقالي برنامج )تحويل من تخصص -3

ة يمكن للطالبة أن تحول من درج
الى درجة أعلى ( دبلوم )أقل 

سب وليس العكس ح( بكالوريوس)
<<الضوابط التالية 

عند انهائها جميع مقررات 
ير لا يقل بتقدالإنتقاليالبرنامج 

2عن 
من مجموع % 50عندما تنهي 

بمعدل الإنتقاليساعات البرنامج 
5او أكثر من 4تراكمي  

6عندما يتبقى عليها فقط
الأتقاليساعات من البرنامج 

ن علايقلومعدلها التراكمي  
5من 2.5



الطالبة الزائرة: ثامنا  
طالبة من جامعة المجمعة زائرة لجامعة أخرى-1

اسة بعض الطالبة الزائرة هي التي ترغب بدر 
عة مقرراتها في جامعة أخرى او فرع لجام

المجمعة دون ان تقوم بعملية تحويل
رة في ويمكن للطالبة  أن تدرس كطالبة زائ
<<جامعة أخرى وفق الضوابط التالية 

جها عن وعلى الطالبة الزائرة أن تسلم نتائ
ائرة الفصل او الفصول التي درستها كز 

وع من لعمادة القبول والتسجيل خلال اسب
فترة بدء الدراسة في أول فصل دراسي يلي

دراستها كزائرة وإلا تعتبر منقطعة
ذا كانت وهنا ستصرف لها مكافآتها مناوله ا

يدويةمستحقة لها عن طريق مسيرات صرف

من بعد أن تحصل على موافقة مسبقة
طالبة كليتها أن بالسماح لها بالدراسة ك

زائرة 
اسي أن تكون درست على الأقل فصل در 

واحد في جامعة المجمعة
كلية أن تكون دراستها كطالبة زائرة في
م العاليوجامعة معترف بها من وزارة التعلي

راسية أن يكون الحد الأقصى للفصول الد
زائرة هي التي يسمح بها بالدراسة كطالبة

فصلين دراسيين
كطالبة أن تتسلم خطاب توجيه بالدراسة

قبول زائرة في الجامعة الأخرى من عمادة ال
والتسجيل



طالبة من جامعة المجمعة زائرة لجامعة أخرى-1تابع  
لطالبة تابع ضوابط معادلة المقررات ل

الزائرة
ن كليتها بعد أن تحصل على موافقة مسبقة م
دد لها بالسماح لها بالدراسة كطالبة زائرة تح

شترط الكلية المقررات التي ستدرسها وت
قررات حصولها على معدل معين في تلك الم

ة ولكن مع لمعادلتها بعد العودة لجامعة المجمع
عدم حسابها في معدلها التراكمي

طالبة أن تكون المقررات التي ستدرسها ال
تتضمنها مكافئة في مفرداتها للمقررات التي
طالبة في الخطة الدراسية ومتطلبات تخرج ال

جامعة المجمعة
موع الحد الأقصى لمجلايزيدأن  يراعى ان 

امعة الساعات التي ستحتسب لها من الج
من مجموع ساعات % 20الأخرى  عن 

المجمعةتخرجها من جامعة 
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..............................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................

..........................:التاريخ.........................................: التوقيع.....................................................:الطالبة/ اسم الطالب

م صورة من هذه الاستمارة إلى مشرف وحدة الإرشاد الأكاديمي في الكلية قبل انعقاد اختبارات كل ف)
ّ
سَل

ُ
(      صل دراس يت



(2)نموذج
جماعيةإرشادحالةاستمارة

يالجامعمن العام................ : .الدراسيالفصلخلالنفُذّتالتيالجماعيةالإرشادلقاءات

هـــ143/  143
البيانات العامة للقاء الإرشادي 

:الأكاديميالمرشداسم
:الفصل الدراسي:  القسم

: )         (الإرشاديةالمجموعةطلابعدد: العام الجامعي
:الدراسيالفصلخلالنفُذتّالتيالجماعيةالإرشادلقاءاتعدد

(:الساعة، اليوم، التاريخ)الإرشادلقاءوقت انعقاد
الطالبة/للطالبالشخصيةالبيانات

:الطالبة/ اسم الطالب
:  المستوى الدراسي:الجامعيالرقم
:العام الجامعي:  التخصص/ القسم

:التراكميالمُعدل:  الفصليالمُعدل
(:الساعة، اليوم، التاريخ)الإرشاد لقاءوقت انعقاد
اسمالطالبة/للطالبالجامعيالرقمم

الطال

/ ب
الطال

بة

الجماعيالإرشادنتائجالجماعيالإرشادموضوع
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4
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7
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14

(فصل دراسيلكاختباراتانعقادقبلفي الكليةالأكاديميالإرشادوحدةإلى مشرفهذه الاستمارةمنصورةتسَُلمّ)



(3)نموذج

دراسياًالمتعثرينالطالبات/ الطلابتقويماستمارة
الطالبة/للطالبالشخصيةالبيانات

:الطالبة/ اسم الطالب
:المستوى الدراسي:الجامعيالرقم
:العام الجامعي: التخصص/ القسم

:التراكميالمُعدلّ:  الفصليالمُعدلّ
أسباب التعثرّ الدراسي

.............................................................................................................................. 1...............................

.............................................................................................................................. 2...............................

.............................................................................................................................. 3...............................

.............................................................................................................................. 4...............................

.............................................................................................................................. 5...............................

.............................................................................................................................. 6...............................

التعثرّ الدراسيأسبابمنالتخلصّإجراءات

.............................................................................................................................. 1...............................

.............................................................................................................................. 2...............................

.............................................................................................................................. 3...............................

.............................................................................................................................. 4...............................

.............................................................................................................................. 5...............................

.............................................................................................................................. 6...............................

هـ143:   التاليالدراسيالفصلفيالطالبمتابعة

:التراكميالمُعدلّ:  الفصليالمُعدلّ



(4)نموذج

الأكاديميإلى المرشدمُحاضر المُقررمنمُتغيبّطالبتحويلاستمارة

الطالبة/للطالبالشخصيةالبيانات

:الطالبة/ اسم الطالب

:المستوى الدراسي:الجامعيالرقم

:العام الجامعي:  التخصص/ القسم

:نسبة الغياب:  اسم المقرر

:وصف الحالة

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

:مُحاضر المُقررتوصية

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................

:التوقيع.................................................................: اسم مُحاضر المقرر

............

............

.........

...............................: التاريخ 



(5)نموذج
ِّّرطالبحالةبحث مُتعَثَ

الطالبة/للطالبالشخصيةالبيانات

:الطالبة/ اسم الطالب

:المستوى الدراسي:الجامعيالرقم

:العام الجامعي:  التخصص/ القسم

وصف الحالة

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

توصية المرشد الأكاديمي للطالب

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

ي المرشد الأكاديمي بعقد جلسة للطالب :الطالبة مع/ هل يوُصِّ

وكيل الكلية لشؤون الطلاب.

رئيس القسم                .

المُرشد الأكاديمي للكلية.

وحدة التوجيه والإرشاد الطلابي.

لا حاجة لكل ما سبق.

رئيس ................................:المرشد الأكاديمي

:القسم

..............

..............

..............

..

.................................:التاريخ



(6)نموذج

مُتغَيبّطالبحالةبحث

الطالبة/للطالبالشخصيةّالبيانات

:الطالبة/ اسم الطالب

:المستوى الدراسي:الجامعيالرقم

:العام الجامعي:  التخصص/ القسم

وصف الحالة

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................

توصية المُرشد الأكاديمي للطالب

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................

................................:المُرشد الأكاديمي

:التوقيع

رئيس 

:القسم

..............

..............

..............

..

:  التوقيع

.................................:التاريخ



(7)نموذج

الطالبات/ الطلابمُعدَّلاتمُتابعةاستمارة

البيانات الشخصية للمرشد الأكاديمي 

:الأكاديميالمرشداسم

:الفصل الدراسي: القسم

: )         (الإرشادمجموعةطلابعدد: العام الجامعي

الفصلمُعدَّلالأولالفصلمُعدَّلالطالبة/ الطالباسمالرقم الجامعيم

الثاني

المُعدَّل

التراكمي

الأكاديميةالحالة
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..........................:التاريخ...................................: التوقيع.....................................................:اسم المُرشد الأكاديمي



(8) نموذج 

الأكاديميالنظام

الطالبة/للطالبالشخصيّةالبيانات

:الطالبة/ اسم الطالب

:المستوى الدراسي:الجامعيالرقم

:العام الجامعي:  التخصص/ القسم

:عدد الساعات المسجّلة للطالب في هذا الفصل:للطالبالتراكميالُمعدّل

(المشكلةشرح)وصف الحالة

...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................

بيانات تستوفى عن طريق القسم 

:عدد شعب المقرر الحالية

(لا/   نعم:     )عمليطالبًا(25)، أو(نظري)طالبًا( 50)منأقلطلابهاعددللمقررشُعبتوجدهل

(المختارةالشعبةرقمتحديدمعورمزه ورقمه،المقرر،اسمذكرمنلابد: )المشكلةلحلمُقترح

...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................

الواردة أعلاهالمعلوماتصحةعلىالطالبتوقيع

:التوقيع..........................................:الاسم

.................

.................

........

..........................................:التاريخ

اعتماد رئيس القسم 

:  التوقيع..........................................: الاسم

.................

.................

........

..........................................: التاريخ

الطالبة، وجدول القسم، مع هذا / الجدول الدراسي للطالبمنصورةإرفاقيتم: ملاحظة# 

.      النموذج



(9)نموذج

نموذج الساعات المكتبية

بياتان الوحدة

:الوحدةمشرف

:الجوال

:  الإلكترونيالبريد

عضو هيئة )اسم المرشد م

(التدريس
عدد الطلبة القسم

نالمسترشدي

ملاحظاتالساعات الإرشادية

الخميسالأربعاءالثلاثاءالإثنينالأحد

1
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19



(10)نموذج

وإضافة مقررنموذج حذف

الطالبة/للطالبالشخصيةّالبيانات

:الطالبة/ اسم الطالب

:المستوى الدراسي:الجامعيالرقم

:الفصل الدراسي:  التخصص/ القسم

:العام الجامعي

عدد الساعاترقم الشعبةاسم المقررر قم المقرر ورمزه

اسم ر قم المقرر ورمزه

المق

رر

رقم 

الش

عبة

عدد الساعات

:  اعتماد المُرشد الأكاديمي

.....................................:التاريخ..........................................: التوقيع..........................................: الاسم

مقررحذف 

مقررضافة



(11)نموذج
للمرشدأكاديميةمشكلةنموذج رصد

البيانات الشخصية للمرشد الأكاديمي 

:الأكاديميالمُرشداسم

:الفصل الدراسي: التخصص/ القسم

: )         (الإرشاديةالمجموعةطلابعدد: العام الجامعي

(بأسماء الطلابقائمةأحدثيرفق)الإرشادمجموعةبيانات

:الطلابعدد

:المستوى الدراسي

: التخصص/ القسم

المشكلةتحديد

زيادة عدد الطلاب

تغير أسماء مجموعة الطلاب في صفحة الإرشاد من عام إلى آخر.

عدم تناسب تخصص المرشد مع تخصص الطالب.

(تحُدد)أخرى

..........................................................................................................................................................................

.....................

:المشكلةوصف

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

....................................................................................

..........................................................................................................................................................................

.....................

..........................................................................................................................................................................

.....................

:الأكاديميالمُرشداسم
.....................................................

:التاريخ.........................................: التوقيع
........................................



(12)نموذج

جديدةشعبةفتحنموذج طلب
بيانات المُقرر الدراسي

:  الشعبةرقم..................................: ورمزهالمقرررقم.......................................  ( :الخطةفيوردكما)المقرراسم

..................................

تمارين/ عملي□نظري□:    المحاضرةنوع

الخميس□الأربعاء□الثلاثاء□الإثنين□الأحد□:     الجديدةالشعبةلفتحالمُقترحاليوم

نم) ، و...... (إلى..... من) ثلاث ساعات□..... (     إلى..... من) ساعتان□.... (       إلى.... من) ساعة□:   الجديدةالشعبةلفتحالمُقترحالوقت

...... (إلى..... 

(  لا،نعم:  ) أخريشعبمعيتزامنالجديدةالشعبةوقتهل

جديدة؟شعبةإلى فتحدعتالتيفما الأسباب،(  نعم)الإجابةكانتإذا

...........................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................
............

التوقيعرباعيًاالطالباسمالجامعيالرقمم
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........................................:التاريخ................................................: التوقيع..............................................:مُعد البياناسم



(13)نموذج

نموذج استبعاد أعضاء هيئة تدريس من الإرشاد الأكاديمي 

الأكاديميالإرشادمناستبعادهمالواجبالتدريسهيئةأعضاءبأسماءبيان

بيانات القسم 

:القسماسم

:العام الجامعي:  الفصل الدراسي

الأكاديميالإرشادعنالاستبعادسببالتخصصاسم المستخدماسم عضو هيئة التدريسم

1

2
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........................................:التاريخ................................................: التوقيع..............................................:اسم رئيس القسم



(14)نموذج

الأكاديميينالمرشدات/ المرشدينعددنموذج إحصائية

الأكاديميينالمرشدات/ المرشدينبعددإحصائيبيان
بيانات القسم 

:القسماسم

:العام الجامعي:  الفصل الدراسي

الطالبات الذين يتم إرشادهم/ عدد الطلاب اسم عضو هيئة التدريسم

1

2
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4
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7
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(15)نموذج

الدراسةعنطالبة منقطع/ طالبقيدإعادةنموذج طلب

اللهسلمّه..........................................................  وكيل الكلية للشؤون التعليميةسعادة

:     وبعد...................................................................   وبركاتهاللهورحمةعليكمالسلام

:أناأتقدم

:الطالبة/البيانات الشخصية للطالب 

:الطالبة/ اسم الطالب

:الكلية:الرقم الجامعي

:العام الجامعي:التخصص/ القسم 

:الفصول المتبقية:تاريخ الإنقطاع

هـ14من العام الجامعي  ........... الدراسي الفصلالدراسي فيقيديإعادةمنكمآملًا 

:التاليةللأسباب

.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

...................

..........................:التاريخ.........................................: التوقيع.....................................................:اسم المرشد

:تنص اللائحة على أنهّ لإعادة القيد يشترط ما يلي# 

.أن يتقدم بطلب إعادة القيد خلال أربعة فصول دراسية من تاريخ طي القيد-أ   

.أن يوافق مجلس الكلية المعنية والجهات ذات العلاقة على إعادة قيد الطالب-ب 

لرجوع إلىى سىجله إذا مضى على طي قيد الطالب أربعة فصول دراسية فأكثر، فبإمكانه التقدم للجامعة طالباً مستجداً دون ا-ج 

وفقىا لضىوابط الدراسي السابق على أن تنطبق عليه كافة شروط القبىول المعلنىة فىي هينىه، ولمجلىس الجامعىة اءسىتثناك مىن ذلى 

.يصدرها المجلس

.اءستثناك من ذل –في هال الضرورة –ء يجوز إعادة قيد الطالب أكثر من مرة واهدة، ولمجلس الجامعة -د  

ً -هـ  ء يجوز إعادة قيد الطالب المطوي قيده إذا كان مفصوءً أكاديميا



الحمد لله


