
الدليل الأكاديمي لطلاب الدراسات العليا









الفهر�س

كلمة العميد .....................................................
�أهداف الدرا�سات العليا ...........................
�شروط القبول العامة  .................................
الم�ستندات المطلوبة  .....................................
المقررات التكميلية  ......................................
ت�أجيل القبول  .................................................
ت�أجيل الدرا�سة  .............................................
حذف المقررات  ............................................
الان�سحاب  .......................................................
الانقطاع  ..........................................................

6
7
8
9
9

10
11
12
13
13

�إلغاء القيد  ......................................................

�إعادة القيد  ....................................................

الفر�ص الإ�ضافية  ........................................

التحويل  ............................................................
نظام الاختبارات .........................................
الإر�شاد العلمي ..............................................
�إعداد الر�سائل ..............................................
منح الدرجة ...................................................
الخدمات المقدمة للطالب .........................
و�سائل التوا�صل .............................................

14
15
16
18
20
22
23
24
25
٢٨



عم���ادة الدرا�سات العلي���ا �إلى ت�أهيل �أبناء المجتمع في المجالات العلمية المختلفة من خلال ا�ستحداث ت�سعى  
برامج �أكاديمية بمختلف الدرجات العلمية العليا في التخ�ص�صات المختلفة، والتي تهدف �إلى تعزيز 
الدور التنموي لجامعة المجمعة، وتعزيز قدرات نظام التعليم العالي الوطني، وتوفير كوادر وكفاءات 
وطني���ة في كاف���ة المجالات ؛ لتلبية متطلبات �سوق العمل، وا�ستحداث البرامج التعليمية الداعمة لأهداف التنمية الم�ستدامة 
وفق ر�ؤية 2030 وخطة التحول الوطني2020، م�ستظلة في ذلك بر�ؤية الجامعة الم�ستقبلية، ومراعية معايير الجودة المعتمدة 
م���ن الهيئ���ة الوطنية للاعتماد والتقويم الأكاديمي. وي�أتي ه���ذا الدليل الذي �أعدته العمادة في ه���ذا ال�سياق، ولي�ؤكد �أي�ضا 
حر����ص قي���ادة الجامعة على تطبيق المفاهيم والعمل الم�ؤ�س�س���ي في �أداء الأعمال والمهام، و�أنها ت�سير وفق نظام وا�ضح و�أدلة 
مح���ددة، كم���ا �أن الدليل بتفا�صيله لكل �إج���راء، وبيان ما ينبغي �أن يُتبع من �إجراءات ونماذج يك���ون قد �أجاب عن الأ�سئلة 
المتوقع���ة من طلاب الدرا�سات العليا، وي�ؤ�س�س �أي�ضاَ لعلاقة �إداري���ة ومهنية عميقة قائمة على الطم�أنينة والثقة فيما يتعلق 

بحماية حقوق وواجبات كل الأطراف والمحافظة عليها، و�صدق التعامل وعدالته.

عميد الدرا�سات العليا
د فهد بن عبدالله الجدوع

كلمة العميد
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تهدف الدرا�سات العليا �إلى تحقيق الأغرا�ض الآتية:
11 العناية بالدرا�سات الإ�سلامية والعربية والتو�سع في بحوثها والعمل على ن�شرها. .
22 الإ�سهام في �إثراء المعرفة الإن�سانية بكافة فروعها عن طريق الدرا�سات المتخ�ص�صة والبحث الجاد للو�صول �إلى �إ�ضافات .

علمية وتطبيقية مبتكرة والك�شف عن حقائق جديدة.
33 تمكين الطلاب المتميزين من حملة ال�شهادات الجامعية من موا�صلة درا�ساتهم العليا محليا..

4  �إعداد الكفايات العلمية والمهنية المتخ�ص�صة وت�أهيلهم ت�أهيلًا عالياً في مجالات المعرفة المختلفة.	.
55 ت�شجيع الكفايات العلمية على م�سايرة التقدم ال�سريع للعلم والتقنية ودفعهم �إلى الإبداع والابتكار وتطوير البحث العلمي .

وتوجيهه لمعالجة ق�ضايا المجتمع ال�سعودي.
6  الإ�سهام في تح�سين م�ستوى برامج المرحلة الجامعية لتتفاعل مع برامج الدرا�سات العليا.	.

�أهداف الدرا�سات العليا

7



8

ي�شترط للقبول في الدرا�سات العليا ب�صفة عامة ما ي�أتي :
11 �أن يكون المتقدم �سعودياً، �أو على منحة ر�سمية للدرا�سات العليا �إذا كان من غير ال�سعوديين..
22 �أن يكون المتقدم حا�صلًا على ال�شهادة الجامعية من جامعة �سعودية �أو من جامعة �أخرى معترف بها..
33 ح�صول الطالب على تقدير )جيد جداً( على الأقل في المرحلة الجامعية.
44  �أن يكون ح�سن ال�سيرة وال�سلوك ولائقاً طبياً..
55   �أن يقدم تزكيتين علميتين من �أ�ساتذة �سبق لهم تدري�سه..
66  اجتياز الاختبار التحريري، متى كان ذلك �شرطًا من �شروط الق�سم المخت�ص..
77 موافقة مرجعه على الدرا�سة �إذا كان موظفاً..
88  الأ�صل في درا�سة الدكتوراه التفرغ التام، ويجوز لمجل�س الجامعة الا�ستثناء من ذلك متى دعت الحاجة لذلك..
99  �إرف���اق اختب���ار الق���درات العامة للجامعيين عل���ى �ألا تقل الدرجة ع���ن)70( درجة، ويجوز للتخ�ص�صات العلمي���ة اعتماد �أحد .

الاختب���ارات العالمي���ة )GRE( بدلا من اختب���ار القدرات للجامعيين على �أن تحدد الدرجة المطل���وب اجتيازها ، بقرار من مجل�س 
عمادة الدرا�سات العليا بناء على تو�صية من مجل�سي الق�سم العلمي والكلية.

تحدد المجال�س المخت�صة معايير المفا�ضلة ووزن كل معيار 1010
وللمجال�س المخت�صة �أن ت�ضيف �إلى هذه ال�شروط العامة ما تراه �ضرورياً.1111

�شروط القبول العامة
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الم�ستندات المطلوبة
11 �صورة من وثيقة التخرج..
22 �صورة من ال�سجل الأكاديمي..
33 تو�صيتان علميتان من �أع�ضاء هيئة تدري�س ممن يحملون درجة الدكتوراه مختومة من الق�سم �أو الكلية..
44 �صورة من الهوية الوطنية �أو دفتر العائلة..
55 �صورة من اختبار القدرات للجامعيين..

المقررات التكميلية
يج���وز للق�سم المخت����ص �أن ي�شترط لقبول الطالب في مرحلتي الماج�ستير �أو الدكتوراه اجتياز عدد من المقررات التكميلية من مرحلة 

�سابقة في مدة لا تزيد على ثلاثة ف�صول درا�سية مع مراعاة ما ي�أتي:
11 اجتياز المقرر التكميلي في المرة الأولى بتقدير لا يقل عن )جيد(..
22  �ألا يقل معدله التراكمي في المقررات التكميلية عن )جيد جداً(..
33 لا يت���م الت�سجي���ل في برنام���ج الدرا�سات العلي���ا �إلا بعد اجتياز المقررات التكميلي���ة، ويجوز للق�س���م الإذن بالت�سجيل في مقررات .

الدرا�سات العليا �إذا لم يبق عليه �سوى مقرر �أو مقررين من المقررات التكميلية.
44  لا تحت�سب المدة الزمنية لاجتياز المقررات التكميلية �ضمن المدة المحددة للح�صول على الدرجة..
55  لا تدخل المقررات التكميلية في احت�ساب المعدل التراكمي لمرحلة الدرا�سات العليا..

الم�ستندات المطلوبة  -  المقررات التكميلية
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يج���وز بموافق���ة مجل�س الق�سم المخت�ص وعميدي الكلية والدرا�سات العليا ت�أجيل قب���ول الطالب على �ألا تتجاوز مدة الت�أجيل ف�صلين 
درا�سيين، ولا تحت�سب مدة الت�أجيل �ضمن الحد الأق�صى لمدة الح�صول على الدرجة.

وي�شترط لت�أجيل القبول ما ي�أتي:
11 يجب �أن يكون لت�أجيل القبول م�سوغات مقنعة..
22 �أن يتقدم الطالب بطلب ت�أجيل القبول �إلى الق�سم المخت�ص وفقا للتوقيت الزمني المحدد للتقويم الجامعي المعتمد في الجامعة..
33 تكون فر�صة ت�أجيل قبول الدرا�سة مرة واحدة..
44  يج���وز ت�أجي���ل القبول لمدة ف�صل درا�سي واحد �أو ف�صلين درا�سيين، ف�إن لم يفت���ح البرنامج في الف�صل الدرا�سي التالي مكّن من .

الدرا�سة في الف�صل الذي يليه، على �ألا تزيد المدة عن ف�صلين درا�سيين، ف�إن لم يفتح البرنامج في العام التالي فيطبق على الطالب 
�شروط الالتحاق وقت الت�سجيل.

55  لعمادة الدرا�سات العليا رف�ض ت�أجيل القبول �إذا كان �سيترتب على ت�أجيل القبول �إقفال البرنامج لقلة عدد المتقدمين.

ت�أجيل القبول
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يجوز بموافقة مجل�س الق�سم المخت�ص وعميدي الكلية والدرا�سات العليا ت�أجيل درا�سة الطالب وفق ما ي�أتي:
11 �أن يكون الطالب قد اجتاز ف�صلًا درا�سياً �أو �أكثر �أو �أنجز قدراً منا�سباً من الر�سالة..
22   �ألا يتجاوز مجموع مدة الت�أجيل �أربعة ف�صول درا�سية )�سنتين درا�ستين(..
33  �أن يتقدم بطلب الت�أجيل قبل بداية الف�صل الدرا�سي بما لا يقل عن �أ�سبوعين..
44  لا تحت�سب مدة الت�أجيل �ضمن الحد الأق�صى لمدة الح�صول على الدرجة..
55 يجب �أن يكون لطلب ت�أجيل درا�سة الطالب م�سوغات مقنعة.
66 �إذا مُنح الطالب فر�صة �إ�ضافية، ولم يكن قد ا�ستنفد مدة الت�أجيل فله �أن ي�ؤجل الفر�صة الإ�ضافية �أو بع�ضاً منها.
77 تنظر المجال�س العلمية فيما يتقدم به الطالب الم�ؤجل من مو�ضوع لت�سجيل ر�سالته ولا يعد قرار الموافقة على ت�سجيل الر�سالة قطعاً .

للت�أجيل، �أما ت�سليم الر�سالة ف�إنه قطع تلقائي للت�أجيل، ويعد الف�صل الذي انقطع فيه الت�أجيل تلقائياً من الف�صول الأ�سا�سية ولا 
يح�سب �ضمن الف�صول الم�ؤجلة

88 يحق للطالب �أخذ ف�صول الت�أجيل متفرقة �أو مجتمعة على �ألا يجمع بين �أكثر من ف�صلين من ف�صول الت�أجيل في المرة الواحدة.
99 يقوم الطالب بتعبئة نموذج طلب الت�أجيل المتاح على موقع عمادة الدرا�سات العليا وت�سليمه �إلى رئي�س الق�سم المخت�ص.

يكون نظر الق�سم العلمي في طلب الت�أجيل مبنياً على تقرير المر�شد �أو الم�شرف1010
يجب على الطالب المتفرغ �إبلاغ جهة عمله بالت�أجيل بعد الموافقة عليه1111

ت�أجيل الدرا�سة
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يجوز �أن يحذف الطالب جميع مقررات الف�صل الدرا�سي وفق ما ي�أتي:
11 �أن يتقدم بطلب الحذف قبل الاختبار النهائي..

2 موافقة مجل�س الق�سم وعميدي الكلية والدرا�سات العليا.	.
33  �ألا يكون هذا الف�صل الدرا�سي �ضمن الفر�ص الإ�ضافية..
44 يحت�سب هذا الف�صل الدرا�سي �ضمن مدد الت�أجيل .
55 يجب �أن يكون لطلب حذف المقررات م�سوغات مقنعة.
66 يتقدم الطالب بطلب الحذف �إلى رئي�س الق�سم المخت�ص قبل الاختبار النهائي بما لا يقل عن ثلاثة �أ�سابيع، وفقا للنموذج المعد .

من عمادة الدرا�سات العليا
77 �إذا حذف الطالب ف�صلًا درا�سياً، فله �أن يلتحق بالف�صل التالي، �إذا لم تكن مقررات الف�صل المحذوف متاحة للدرا�سة، على �أن .

يدر�س مقررات الف�صل المحذوف في �أقرب فر�صة يتاح فيها درا�سة مقررات الف�صل المحذوف، ما لم تكن لمقررات الف�صل التالي 
متطلبات من الف�صل المحذوف

88 لا يقبل الحذف �إذا كان الطالب قد ا�ستنفد فر�ص الت�أجيل.
99 يجب على الطالب المتفرغ �إبلاغ جهة عمله بالحذف.

حذف المقررات

الدليل الأكاديمي لطلاب الدراسات العليا
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الان�سحاب
11 �إذا ان�سحب الطالب من الدرا�سات العليا بناءً على رغبته ثم �أراد العودة �إليها طبقت عليه �شروط الالتحاق وقت الت�سجيل الجديد.
22 يتقدم الطالب بطلب الان�سحاب �إلى عمادة الدرا�سات العليا..
33 تعاد الر�سوم الدرا�سية في البرامج المدفوعة وفق ما ي�أتي:.

-	 يح�سم 25% من الر�سوم الدرا�سية في حالة الان�سحاب خلال الأ�سابيع الثلاثة الأولى من بدء الدرا�سة
-	 يح�سم 50% من الر�سوم الدرا�سية في حالة الان�سحاب في الأ�سبوع الرابع والخام�س من بدء الدرا�سة.
-	 لا ت�سترد الر�سوم الدرا�سية بعد م�ضي خم�سة �أ�سابيع من بدء الدرا�سة

الانقطاع
يعتبر الطالب منقطعاً عن الدرا�سة ويطوي قيده في الحالات الآتية:

11 �إذا كان مقبولًا للدرا�سة ولم ي�سجل في الوقت المحدد..
22  في حال الت�سجيل في �أحد الف�صول وعدم مبا�شرته للدرا�سة لهذا الف�صل..
33 تتولى الكلية المخت�صة �إبلاغ عمادة الدرا�سات العليا بالطلاب المقبولين ولم يبا�شروا الدرا�سة بعد م�ضى �أربعة �أ�سابيع من بداية .

الف�صل الدرا�سي
44 يكون قرار طي القيد مبنياً على تو�صية مجل�سي الق�سم والكلية ومجل�س عمادة الدرا�سات العليا. وي�صدر عميد الدرا�سات العليا .

قرارا بذلك

الان�سحاب	  -  الانقطاع
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يلغى قيد الطالب بقرار من مجل�س عمادة الدرا�سات العليا في الحالات الآتية:
11 �إذا تم قبوله في الدرا�سات العليا ولم ي�سجل في الفترة المحددة للت�سجيل..
22  �إذا لم يجتز المقررات التكميلية وفق ال�شروط الواردة في المادة )18( من لائحة الدرا�سات العليا..
33   �إذا ان�سحب �أو انقطع عن الدرا�سة لمدة ف�صل درا�سي دون عذر مقبول..
44   �إذا ثبت عدم جديته في الدرا�سة �أو �أخل ب�أي من واجباته الدرا�سية وفقاً لأحكام المادة )52( من لائحة الدرا�سات العليا.
55   �إذا انخف�ض معدله التراكمي عن تقدير جيد جداً في ف�صلين درا�سيين متتاليين..
66 �إذا تجاوز فر�ص الت�أجيل المحددة في المادة )22( من لائحة الدرا�سات العليا..
77  �إذا �أخل بالأمانة العلمية �سواء في مرحلة درا�سته للمقررات �أو �إعداده للر�سالة، �أو قام بعمل يخل بالأنظمة والتقاليد الجامعية..
88   �إذا لم يجتز الاختبار ال�شامل - �إن وجد - بعد ال�سماح له ب�إعادته مرة واحدة..
99     �إذا قررت لجنة الحكم على الر�سالة عدم �صلاحيتها للمناق�شة �أو عدم قبولها بعد المناق�شة..

�إذا لم يح�صل على الدرجة خلال الحد الأق�صى لمدتها 1010
يطوى قيد الطالب �إذا لم ي�سجل في الوقت المحدد وفقاً للمادة الخام�سة والع�شرين وقواعدها التنفيذية1111
لا يعد الطالب مجتازاً للمواد التكميلية �إذا نجح فيها دون التقدير المطلوب وفقاً للمادة الثامنة ع�شرة.1212
يعد الطالب غير جاد في درا�سته في �إحدى الحالات التالية:1313

-	 تغيب الطالب في �أحد ف�صول المقررات الدرا�سية لمدة خم�سة ع�شر يوماً مت�صلة �أو ثلاثين يوماً متفرقة دون عذر مقبول.
-	 حرمان الطالب فيما ن�سبته 50% �أو �أكثر من عدد المقررات الدرا�سية للف�صل الدرا�سي الواحد.
-	 �إذا انقطع الطالب عن مر�شده �أو م�شرفه ف�صلًا كاملًا دون عذر مقبول.

�إلغاء القيد 

الدليل الأكاديمي لطلاب الدراسات العليا
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يج���وز في حالات ال�ض���رورة الق�صوى �إعادة قيد الطالب الذي �ألغي قي���ده �إذا كان الحائل دون موا�صلة درا�سته ظروف قهرية يقبلها 
مجل�سا الق�سم والكلية وتكون �إعادة القيد بناءً على تو�صية من مجل�س عمادة الدرا�سات العليا وبقرار من مجل�س الجامعة مع مراعاة 

ما ي�أتي:
11 الطالب الذي م�ضى على �إلغاء قيده �أكثر من �ستة ف�صول درا�سية يعامل معاملة الطالب الم�ستجد ب�صرف النظر عما قطع �سابقا .

من مرحلة الدرا�سة.
22 الطالب الذي م�ضى على �إلغاء قيده �ستة ف�صول درا�سية �أو �أقل يعيد درا�سة بع�ض المقررات التي يحددها له مجل�سا الق�سم والكلية .

ويوافق عليها مجل�س عمادة الدرا�سات العليا وتحت�سب الوحدات التي در�سها �ضمن معدله التراكمي بعد ا�ستئنافه الدرا�سة كما 
تحت�سب المدة التي ق�ضاها الطالب في الدرا�سة قبل �إلغاء قيده �ضمن المدة الق�صوى للح�صول على الدرجة.

33 يكون تقدير الظروف القهرية من اخت�صا�ص مجل�سي الق�سم والكلية ومجل�س عمادة الدرا�سات العليا.
44 يتقدم الطالب الذي لم يم�ض على طي قيده �أكثر من �ستة ف�صول بطلب �إعادة قيده �إلى رئي�س الق�سم المخت�ص.
55 تحت�سب المقررات التي در�سها الطالب قبل طي قيده �ضمن متطلبات منح الدرجة بالإ�ضافة للمقررات التي يكلف بها والمقررات .

المتبقية
66 يجوز لمجل�سي الق�سم والكلية في الحالات التي يقدرها، تكليف الطالب باختبار المقررات فقط دون �إلزام بالدرا�سة.

�إعادة القيد 
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�أولا: يجوز ا�ستثناءً منح الطالب فر�صة �إ�ضافية واحدة لف�صل درا�سي واحد �أو ف�صلين درا�سيين حداً �إذا انخف�ض معدله التراكمي 
ع���ن تقدي���ر جيد جداً في ف�صلين درا�سيين متتاليين �أعلى بناءً على تو�صية مجل�سي الق�سم والكلية وموافقة مجل�س عمادة الدرا�سات 

العليا، وفق ال�ضوابط الآتية: 
11 لا يعطى الطالب فر�صة �إ�ضافية �إذا تعذر رفع معدله بالفر�صة الإ�ضافية.
22 يوقف ت�سجيل الطالب �إذا انخف�ض معدله عن جيد جداً خلال ف�صلين درا�سيين متتاليين.
33 يقدم الم�شرف العلمي لرئي�س الق�سم المخت�ص تقريراً مف�صلًا عن الطالب الموقوف ت�سجيله.
44 �إذا كان البرنامج في �أكثر من ف�صلين درا�سيين فتكون الفر�صة الإ�ضافية في مقررات الف�صل �أو الف�صلين التاليين، و�إذا .

كان الطالب قد �أنهى الف�صول الدرا�سية في�أخذ الفر�صة في مقررات الف�صول ال�سابقة
55 يل���زم الطالب بدرا�سة مقرر �أو مق���ررات الفر�صة الإ�ضافية واختبارها ، ويجوز لمجل�سي الق�سم والكلية في الحالات التي .

يقدرها تكليف الطالب باختبار المقررات فقط دون �إلزام بالدرا�سة
66 لا يحت�سب على الطالب الف�صل الدرا�سي الذي لا يتمكن الق�سم فيه من تدري�س مقررات الفر�صة الإ�ضافية.
77 يتم التن�سيق في ت�سجيل مقررات الفر�صة الإ�ضافية بين الطالب والق�سم المخت�ص..
88 �إذا منح الطالب فر�صة �إ�ضافية لمدة ف�صلين درا�سيين، وتمكن من رفع معدله في ف�صل درا�سي واحد، ف�إن الف�صل الثاني .

ي�سقط عنه تلقائياً.
99 يتقدم الطالب بطلب الفر�صة الإ�ضافية �إلى رئي�س الق�سم المخت�ص.
1010 يحدد مجل�س العمادة الحالات التي يكون فيها انخفا�ض في المعدل وتحتاج �إلى فر�صة �إ�ضافية لرفع المعدل �أو لا تحتاج

الفر�ص الإ�ضافية

الدليل الأكاديمي لطلاب الدراسات العليا
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ثاني��ا: يجوز ا�ستثن���اءً منح الطالب فر�صة �إ�ضافية لا تزيد عن ف�صلين درا�سي�ي�ن �إذا لم يح�صل على الدرجة خلال الحد الأق�صى 
لمدتها بناءً على تقرير من الم�ش���رف وتو�صية مجل�سي الق�سم والكلية ومجل�س عمادة الدرا�سات العليا وموافقة مجل�س الجامعة، وفق 

ال�ضوابط الآتية:

11 لا ينظر في طلب الفر�صة الإ�ضافية للطالب الذي لم ي�سجل مو�ضوعاً لر�سالته ما لم تكن قد تمت التو�صية بالموافقة عليه .
من قبل مجل�س الق�سم المخت�ص

22 يتقدم الطالب بطلب الفر�صة الإ�ضافية �إلى الق�سم المخت�ص قبل نهاية الف�صل الأخير من المدة النظامية، وفقا للنموذج .
المعد من عمادة الدرا�سات العليا

33 يقدم الم�شرف لرئي�س الق�سم المخت�ص تقريراً مف�صلًا عن ال�سير الدرا�سي للطالب مقترحاً مدة الفر�صة الإ�ضافية.
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�أولا: يجوز قبول تحويل الطالب �إلى الجامعة من جامعة �أخرى معترف بها بناءً على تو�صية مجل�سي الق�سم والكلية وموافقة مجل�س 
عمادة الدرا�سات العليا مع مراعاة ما ي�أتي:

11 توفر �شروط القبول في الطالب المحول و�أي �شروط �أخرى يراها الق�سم �ضرورية. .
22 �ألا يكون الطالب مف�صولًا من الجامعة المحول منها لأي �سبب من الأ�سباب..
33 يتقدم الطالب بطلب التحويل �إلى عميد الدرا�سات العليا مع �إرفاق بيان معتمد بالوحدات التي در�سها في الجامعة المراد .

التحويل منها، وو�صف تف�صيلي معتمد لمفردات المقررات التي در�سها، ون�سخة معتمدة من ال�سجل الأكاديمي
44 يجوز احت�ساب عدد الوحدات الدرا�سية التي در�سها طبقا للآتي:.

-	   �ألا يكون قد م�ضى على درا�سته للوحدات المعادلة �أكثر من �ستة ف�صول درا�سية.
-	 �أن تتفق من حيث المو�ضوع مع متطلبات البرنامج المحول �إليه.
-	 �ألا تتعدى ن�سبة هذه الوحدات ثلاثين في المائة من وحدات البرنامج المحول �إليه.
-	 �ألا يقل تقديره في الوحدات المعادلة عن )جيد جداً(.
-	 لا تدخل الوحدات المعادلة �ضمن ح�ساب المعدل التراكمي.
-	 تكون المعادلة بتو�صية من مجل�س الق�سم الذي يتبعه المقرر وموافقة مجل�س الكلية وعمادة الدرا�سات العليا

التحويل

الدليل الأكاديمي لطلاب الدراسات العليا
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ثانيا: يجوز تحويل الطالب من تخ�ص����ص �إلى �أخر داخل الجامعة بناءً على تو�ص���ية مجل�س���ي الق�س���م المحول �إليه والكلية وموافقة 
مجل�س عمادة الدرا�سات العليا مع مراعاة ما ي�أتي:

11 توافر �شروط القبول في الطالب المحول و�أي �شروط �أخرى يراها الق�سم �ضرورية. .
22 يجوز احت�س���اب الوحدات الدرا�سية التي �سبق درا�ستها في الجامعة �إذا ر�أى الق�سم المخت�ص �أنها مطابقة للبرنامج الذي .

يريد التحويل �إليه وتدخل �ضمن معدله التراكمي.
33 �ألا يكون الطالب قد �ألغى قيده..
44 تحت�سب المدة التي ق�ضاها الطالب في البرنامج المحول منه �ضمن المدة الق�صوى المحددة للح�صول على الدرجة..
55 يكون التحويل من برنامج �إلى �آخر لمرة واحدة خلال المدة المحددة للح�صول على الدرجة..
66 يتقدم الطالب بطلب التحويل �إلى عمادة الدرا�سات العليا خلال المدة المحددة للتحويل في الجامعة.
77 ي�شترط �ألا يكون الطالب قد �أم�ضى �أكثر من ن�صف المدة النظامية في الق�سم المحول منه، ما لم تكن هناك مواد م�شتركة .

بين البرنامجين تمكّن الطالب من �إنهاء البرنامج في المدة المحددة ي�ش�ت�رط �ألا يكون الطالب قد �أم�ض���ى �أكثر من ن�صف 
المدة النظامية في الق�سم المحول منه، ما لم تكن هناك مواد م�شتركة بين البرنامجين تمكّن الطالب من �إنهاء البرنامج 

في المدة المحددة
88 تكون طلبات المعادلة و�إجراءاتها وفقاً ل�ضوابط معادلة المقررات في الجامعة.
99 �أن تكون المدة المتبقية للطالب كافية للح�صول على الدرجة العلمية في البرنامج المحول �إليه.
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يتم �إجراء الاختبارات في مقررات الدرا�سات العليا لنيل درجة الدبلوم، �أو الماج�ستير، �أو الدكتوراه، ور�صد التقديرات، وفقا للائحة 
الدرا�سة والاختبارات للمرحلة الجامعية ال�صادرة من مجل�س التعليم العالي في جل�سته الثانية المعقودة بتاريخ 1416/6/11هـ، فيما 

عدا ما ي�أتي :

11 لا يعتبر الطالب ناجحا في المقرر �إلا �إذا ح�صل فيه على تقدير "جيد" على الأقل. .

22 فيما يتعلق بالاختبارات البديلة والمقررات التي تتطلب درا�س���تها �أكثر من ف�ص���ل درا�سي يتخذ مجل�س عمادة الدرا�سات .
العليا ما يراه حيالها بناءً على تو�صية مجل�س الق�سم وموفقة مجل�س الكلية المخت�صة.

33 �أن يجتاز طالب الماج�ستير - �إذا اقت�ضى برنامج درا�سته ذلك - وطالب الدكتوراه بعد �إنهائهما جميع المقررات المطلوبة .
اختباراً تحريريًا و�ش���فوياً �ش���املًا تعقده لجنة متخ�ص�ص���ة وفق قواعد يقرها مجل�س الجامعة بناءً على تو�صية مجل�س 
الق�س���م وموافقة مجل�س الكلية المخت�صة ومجل�س عمادة الدرا�س���ات العليا، ويكون هذا الاختبار في التخ�ص�ص الرئي�س 
للطالب والتخ�ص�صات الفرعية �إن وجدت، ويعد الطالب مر�شحا لنيل الدرجة �إذا اجتاز الاختبار من المرة الأولى، �أما �إن 

�أخفق فيه �أو في جزء منه فيعطى فر�صة واحدة خلال ف�صلين درا�سيين، ف�إن �أخفق يلغى قيده.

نظام الاختبارات

الدليل الأكاديمي لطلاب الدراسات العليا
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تح�سب التقديرات التي يح�صل عليها الطالب في كل مقرر كما يلي :

وزن التقدير من )5( رمز التقدير التقدير الدرجة المئوية
5.00 �أ+ ممتاز مرتفع 100-95
4.75 �أ ممتاز 90 �إلى �أقل من 95
4.50 ب + جيد جداً مرتفع 85 �إلى �أقل من 90
4.00 ب جيد جداً 80 �إلى �أقل من 85
3.50 ج + جيد مرتفع 75 �إلى �أقل من 80
3.00 ج جيد 70 �إلى �أقل من 75
1.00 هـ را�سب �أقل من 70
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11 يكون لكل طالب درا�سات عليا مر�شد علمي مع بداية التحاقه بالبرنامج لتوجيهه في درا�سته وم�ساعدته في اختيار مو�ضوع الر�سالة .
و�إعداد خطة البحث وفق القواعد المعتمدة من مجل�س الجامعة بناءً على تو�صية مجل�س عمادة الدرا�سات العليا.

22 يتولى مجل�س الق�س���م تعيين مر�شدين علميين من �أع�ض���اء هيئة التدري�س للطلاب الملتحقين ببرنامج الدرا�سات العليا مع بداية .
التحاقهم بالبرنامج.

33 ت�سند مهمة الإر�شاد العلمي للأ�ساتذة الذين هم على درجة �أ�ستاذ م�ساعد، ثم �أ�ستاذ م�شارك، ثم �أ�ستاذ..

44 لا بد من مراعاة تخ�ص�ص المر�شد العلمي الدقيق ومجال اهتمام الطالب البحثي عند �إ�سناد الإر�شاد..

55 يلزم الطالب الات�صال بالمر�شد مرة واحدة على الأقل كل �شهر..

66 تكون تقارير المر�شد م�ؤثرة في النظر فيما يتقدم به الطالب من طلب ت�أجيل �أو فر�ص �إ�ضافية �أو عر�ض فكرة بحثية..

77 يعقد الق�سم العلمي لقاءات علمية بين الأ�ساتذة وطلاب الدرا�سات العليا؛ للتعرف على اهتمامات كل �أ�ستاذ وبحوثه و�أ�سلوبه..

الإر�شاد العلمي

الدليل الأكاديمي لطلاب الدراسات العليا
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على طالب الدرا�س���ات العليا بعد �إنهاء جميع متطلبات القبول واجتيازه خم�س�ي�ن في المائة على الأقل من المقررات الدرا�سية وبمعدل 
تراكمي لا يقل عن )جيد جداً( التقدم بم�ش���روع الر�س���الة - �إن وجدت - �إلى الق�سم، وفي حال التو�صية بالموافقة عليه يقترح مجل�س 
الق�سم ا�سم الم�شرف على الر�سالة والم�شرف الم�ساعد - �إن وجد - �أو �أ�سماء �أع�ضاء لجنة الإ�شراف مع تحديد رئي�سها، ويرفع بذلك 

�إلى مجل�س الكلية، ومجل�س عمادة الدرا�سات العليا للموافقة عليه بناءً على ت�أييد مجل�س الكلية، مع مراعاة ما ي�أتي:
11 على طالب الدرا�سات العليا تقديم حلقة نقا�ش علمية )�سمنار( بالق�سم العلمي التابع له عند الانتهاء من مقترح الخطة �إذا ر�أى .

الق�س���م العلمي ذلك، وقبل عر�ضها على مجل�س الق�س���م، ويعر�ض الطالب في هذه الحلقة مقترح البحث و�أهميته، والهدف منه 
وطريقة تنفيذه، ومدى توفر �إمكانيات تنفيذه، ومدى تميز فكرة البحث عما �سبق عمله في هذا المجال، والفائدة المرجوة منه. 

22 يلتزم الطالب بالقواعد التنظيمية لكتابة خطة البحث ور�سالة الماج�ستير، وفق الأدلة التي �أقرها مجل�س عمادة الدرا�سات العليا..
33 يمكن لطالب الماج�ستير ت�سجيل مقرر الم�شروع البحثي ب�شرط �أن يكون قد اجتاز )50 %( من مجموع المقررات الدرا�سية بنجاح..
44 يجوز �أن ي�شترك طالبان في الم�شروع البحثي ويكلف كل طالب بجزء محدد من الم�شروع ويكون ذلك بهدف حث الطلاب وتدريبهم .

للعمل كفريق بحثي.
55 يلتزم الطالب في �إخراجه للم�ش���روع البحثي بالقواعد التنظيمية لكتابة ر�سالة الماج�ستير، وفق الأدلة التي �أقرها مجل�س عمادة .

الدرا�سات العليا .
66 يجب �أن تتميز مو�ضوعات ر�سائل الماج�ستير بالجدة والأ�صالة، كما يجب �أن تتميز مو�ضوعات ر�سائل الدكتوراه بالأ�صالة والابتكار .

والإ�سهام الفاعل في �إنماء المعرفة في تخ�ص�ص الطالب.
77 تكتب ر�سائل الماج�ستير والدكتوراه باللغة العربية، ويجوز �أن تكتب بلغة �أخرى في بع�ض التخ�ص�صات بقرار من مجل�س الجامعة .

بناءً على تو�صية مجل�سي الق�سم والكلية ومجل�س عمادة الدرا�سات العليا، على �أن تحتوي على ملخ�ص وافٍ لها باللغة العربية.

�إعداد الر�سائل
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11 لا يتخرج الطالب �إلا بعد �إنهاء متطلبات الدرجة العلمية، وبمعدل تراكمي لا يقل عن )جيد جداً( ..
22 يرفع رئي�س الق�سم المخت�ص تقرير لجنة المناق�شة �إلى عميد الدرا�سات العليا في مدة لا تتجاوز ثلاثة �أ�سابيع من تاريخ المناق�شة.
33 يرفع عميد الدرا�سات العليا التو�صية بمنح الدرجة �إلى مجل�س الجامعة لاتخاذ القرار..
44 يمنح مجل�س الجامعة الدرجات العلمية الآتية بناءً على تو�صية مجل�س الق�سم، وت�أييد كل من عميد الكلية المعنية، وعميد الدرا�سات .

العليا
55 �إخلاء الطرف وت�سليم الوثيقة مرتبط ب�إيداع الن�سخ المعتمدة من الر�سالة العلمية، وفق النموذج المعد من عمادة الدرا�سات العليا..

منح الدرجة

الدليل الأكاديمي لطلاب الدراسات العليا
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المكتبة
تعت�ب�ر المكتبة المركزية في المدينة الجامعية مكتب���ة رائدة ومرجعاً 
مهم���ا للدار�سين والباحثين. كما يوج���د فروع للمكتبة في بع�ض الكليات 
واق�سام الطالبات. تقدم هذه المكتبات كافة الخدمات المكتبية للدار�سين 
والباحث�ي�ن والت���ي ت�شمل تجمي���ع م�ص���ادر البحث العلم���ي في مختلف 
فروعه، وتنظيم عمليات الحفظ الإعارة وت�سهيل �إجراءاتها والا�ستفادة 

من �أحدث الو�سائل التقنية في هذا المجال لحفظ المعلومات المكتبية.
وق���د قامت المكتبة ب�أتمتة الخدم���ات والعمليات المكتبية بالحا�سب 
الآلي ويت���م البح���ث الآلي لمحتويات المكتبة المركزي���ة وفروعها وتقديم 
خدمة البحث الآلي للك�شافات والإنتاج الفكري لأع�ضاء هيئة التدري�س 
بالجامعة والم�ستخل�صات والن�صو����ص الكاملة عن طريق �شبكة قواعد 
المعلومات في برنامج متطور. كما يتم تقديم خدمة الإنترنت والات�صال 
ب�شبك���ة وا�سعة من قواع���د المعلومات العالمية بالمج���ان لجميع من�سوبي 

الجامعة.

الخدمات المقدمة للطالبمنح الدرجة



المعامل والمختبرات
توج���د بالجامعة معامل ومختبرات موزعة على كلياتها التطبيقية 
والنظري���ة، لتغطية جميع احتياجات الجامع���ة المعملية �سواء لأغرا�ض 
التعليم او البحث العلمي وعلى م�ستوى جميع الكليات ومزوده بالأجهزة 
والمع���دات والم���وارد اللازمة، ه���ذه المعامل والمختبرات ق���د تم انتقائها 
واختيارها وفق الموا�صفات الدقيقة المتعارف عليها بالجامعات. وتتميز 
ب�شموله���ا وتغطيتها لكافة المنا�شط الأكاديمي���ة والعلمية التي تحتاجها 
الجامع���ة، وتهيئ هذه المعام���ل والمختبرات بنية �أ�سا�سي���ة وبيئة علمية 

للدرا�سات العليا بالجامعة.
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الدليل الأكاديمي لطلاب الدراسات العليا



موقع العمادة 
يمك���ن لط�ل�اب الدرا�س���ات العليا الاط�ل�اع على موقع 
العمادة على البواب���ة الالكترونية للجامعة، وقد تم تنظيمه 
وتن�سيقه لي�سه���ل على زواره الو�ص���ول �إلى مبتغاهم. وتمت 
مراعاة حاجة الطلبة للمعلومات والإر�شادات برفع اللوائح 
والقوان�ي�ن المنظمة. وتما�شياً مع توجه���ات الجامعة ب�أتمته 
العم���ل والات�صالات فق���د خ�ص�صت العم���ادة م�ساحة على 
موقعه���ا �أدرجت في���ه جميع النماذج الخا�ص���ة بالدرا�سات 
العلي���ا بحيث ي�سهل على الطلاب والكلي���ات الو�صول اليها، 
كم���ا ت�ضمن الموق���ع البرام���ج المقدمة والخط���ط الدرا�سية 
و�ش���روط القب���ول و�أنواع الموافق���ات المطلوب���ة والاختبارات 
المعياري���ة ومعادلاتها، والأدلة واللوائ���ح المنظمة للدرا�سات 
العليا وقواعدها التنفيذية، وروابط للمواقع التي تهم طلاب 

الدرا�سات العليا. 
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