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الرحيمالرحمناللهبسم
سيدناوالمرسلينالإنبياءأشرفعلىوالسلاموالصلاةالعالمينربللهالحمد
:بعدأماأجمعين،وصحبهآلهوعلىمحمد
التيةالهامالعملياتمنالدراسيةوالبرامجالخططواعتمادإعدادعمليةفتعتبر
خرجاتمبتحسينالمتعلقةالإستراتيجيةالجامعةأهدافتحقيقفيتسهم
ميةالتعليللشؤونالجامعةوكالةأنكماللطلاب،العملفرصوزيادةالتعلم
تواكبو عآليةجودةذاتالدراسيةوالبرامجالخططتكونبإنكبيرااهتماماتولي
.يةوالعالمالوطنيةوالأسسالمعاييرمعوتتوافقالحديثالعلميالتطور
ركائزهاأهمأحدالتعليمتعتبروالتي2030المملكةبرؤيةالجامعةإيمإنومن
اديميةالأكالأقسامتشجيععلىتعملالتعليميةللشؤونالجامعةوكالةفإن
سديضمنبماالدراسيةوالبرامجالخططوإعدادالمجتمعاحتياجاتدراسةعلى

ينتضمعلىالوكالةتشجعكما.العملوسوقالنظريالتعليمبينالفجوة
.ستدامةالموالتنميةالمجتمعبقضاياتهتمبمقرراتالدراسيةوالبرامجالخطط

.الحديثةوالتقويمالتدريسأساليباستخدامعلىتحثهمكما
قتحقيفيجهودهاتركزالتعليمية،للشؤونالجامعةوكالةفإنعاموبوجه

جتمعممتطلباتتحقيقإلىترميالتيالأهدافتلكللجامعة،العلياالأهداف
تحقيقا  الجامعة،مديرمعاليمنالنظيرمنقطعدعمظلفيالمعرفة،
.ليمالتعتطويرفيـاللهحفظهـالشريفينالحرمينخادمحكومةلتوجيهات

فيميساهوإنفائدةذاالدليلهذايكونأنالقديرالعلياللهمنأرجووختاما
يةالدراسوالبرامجالخططبتطويرالمتخصصةواللجإنالوحداتمهاراتتطوير
.التوفيقوليواللهالجامعةمنتسبيوجميع

كلمة سعادة وكيل 
الجامعة للشؤون 

التعليمية
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وكيل الجامعة للشؤون التعليمية
الدكتور أحمد بن علي الرميح
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الريادةفيجامعةالحرصمدىبالتأكيدتعكسأكاديميا  بهاومعترفعلميامتميزةدراسيةوبرامجخططبناءيضمنمدروسةمنهجيةاتباعإن
لطريقةاهيالدراسيةالخططلمراجعةالكلياتتنشئهالجإنمنأوالمختصالعلميالقسممنالمبادرةتكونوقد.بمخرجاتهاوالارتقاء
.ككلالكليةبرامجتناسقعلىالحفاظمعبرنامجلكلالمناسبالعلميالمحتوىلتحديدالمثلى
يمكنلتيالاعتمادهااتباعهاالمطلوبالإجراءاتعرضوكذلكالدراسيةالخططتطويرأوتعديلأولبناءاللازمةالمتطلباتعرضفإنذلكومع
تعديلاتوالالملاحظاتورصدالخططتلكومتابعةفحصشإنهامنعلياإدارةإلىيحتاجبالجامعةمتميزةدراسيةخططبناءفيتسهمأن

.الأكاديميللاعتمادالوطنيةالهيئةمرئياتعلىمبنيةواضحةبأطرلجاهزيتهااللازمة
منذوحرصتالدراسيةوالبرامجللخططعظمىأهميةأولتالتعليميةللشئونووكالتهاالعليابإدارتهامتمثلّةالمجمعةجامعةأنوحيث

لمجلس(لخامسةا)الجلسةفيتوصيةقدمتفقد،أكاديمياأقسامهابرامجاعتمادذلكفيبماالتعليميبالمستوىالارتقاءعلىإنشائها
التعليموزارةبقرارالتوصيةاعتمادتمحتى(الدراسيةوالبرامجالخططإدارة)استحداثبطلبهـ18/6/1434تاريخفيالمنعقدالجامعة
هاضمنمنالتعليميةللشؤونالجامعةوكالةهيكلةضمنوحداتإحداثعلىالموافقةبشإنهـ2/8/1434وتاريخ1456برقمالصادرالعالي
لتعليميةاللمؤسسةالشاملةالجودةبمستوىالارتقاءفيبالغةأهميةمنالإدارةهذهتمثلهلماوذلكالدراسيةوالبرامجالخططإدارة
.الخصوصوجهعلىالأكاديميالاعتمادومعاييروالتعليمالتعلممعيارمستوىمنوالرفع،العموموجهعلى
تنظيميلهيكوفقالجامعةمنسوبيمنعملفريقضمنأعمالهاوتنظيمبمهامهاوالبدءلهامستقبليةرؤيةببناءالإدارةشرعتوقد

تحتنضويتالتيللإدارةوتبعيتهالأقسامباقيعناستقلاليتهيضمنبماقسمكلمهامفيهحددتمستقلةبوحداتمدروسداخلي
.أهدافهارسمفيالتعليميةللشؤونالجامعةوكالةمنهجية

التعليمبينالفجوةلسد2030المملكةرؤيةالإدارةتبنتوقد.1435\2016عاموالتطويرالدراسيةالبرامجبإدارةالإدارةتسميةإعادةتموقد
والتقويمالقياسمراكزمتطلباتمواكبةإلىتسعىالإدارةأنكما.المجتمعفيالبطالةتقليصعلىللعملالعملوسوقوالأكاديمي
.والدوليةالوطنيةالاعتمادهيئاتومتطلبات

كلمة إدارة البرامج 
الدراسية والتطوير
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إدارة الخطط والبرامج الدراسية

الرحيمالرحمناللهبسم
آلهوعلىدمحمسيدناوالمرسلينالإنبياءأشرفعلىوالسلاموالصلاةالعالمينربللهالحمد
:بعدأماأجمعين،وصحبه

إنهاشمنالتيالدراسيةوبرامجهاخططهاناجحةتعليميةمؤسسةأيةيميزماأهممنفإن
إنجاحشإنهامنعآليةبمهاراتالعمللسوقوتأهيلهمالتعلممخرجاتوصياغةتشكيل

تهالمخرجامستمرةمراجعة  إلىالجامعاتحاجةيؤكدمما.المختلفةوالمؤسساتالقطاعات
أوجديدةبرامجبعرضوذلكالوطنية،التنميةخططمعالمخرجاتتلكتوافقلضمإنالتعليمية

.تمرةالمسالمواكبةتضمنآلياتمنتراهماوفقوتحديثهاالقديمةالبرامجصياغةإعادة
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الاعتمادنوع
كامل

الجهةنوع
حكومي

الاعتمادتاريخ
2024اكتوبر-2017نوفمبر
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جامعة المجمعة
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ةالعلميالصروحمنلمنظومةإنضمتوالتيالغاليالوطنفيالجامعاتأحدثمنالمجمعةجامعةتعد
جمعةالممحافظةأبناءمنهينتظروصرحا  الجامعيالتعليمروافدمنرافدا  لتصبحوالكبيرةالكثيرة

مخادموافقةعلىبناءالجامعةهذهإنشاءوجاء.لهملتقدمهالكثيرالجامعةنطاقضمنوالمحافظات
العاليتعليمالمجلسرئيسالوزراءمجلسرئيسسعودآلعبدالعزيزبنعبداللهالملكالشريفينالحرمين

منكلفيأخرىجامعاتثلاثمعم2009أغسطس24الموافقهـ1430رمضإن3بتاريخوذلكـاللهرحمهـ
ثلاثمعقائمةكلياتتسعضمتمالقرارهذاوبموجب،شقراءومحافظةالخرجومحافظةالدماممدينة
–الزلفي-المجمعةوهيوالمراكزالمحافظاتمنعددا  تشملالمجمعة،لجامعةالإنشاءتحتكليات
افظاتمحعدةتشملكبيرةجغرافية  لمنطقةخدمتهاالجامعةهذهستقدمحيثسديرحوطة-رماح-الغاط
هدفقوتحقفيهاالتعليممنظومةالجامعةهذهلتكملالعامالتعليمإنتشارفيهااكتملوهجرومدن
فيمعةالجاهذهستساعدحيثالمملكةأرجاءكلليشملالجامعيالتعليمفيبالتوسعالتعليموزارة

وبناتناءلأبونفسيا  اجتماعيا  استقرارا  وتحدثالعامةالثإنويةخريجيمنالمتزايدةالإعداداستيعاب
هذهتضيفهسالذيوالثقافيالعلميللحراكإضافةالكبيرةالمدنفيالجامعاتعلىوالتخفيفالمنطقة
اجتماعيةمجالاتعدةفيواسعبشكلالمجتمعخدمةعلىالعملمع.المحليللمجتمعالجامعة
الجهاتىلدوالتنظيميالوظيفيالأداءبمستوىالارتقاءإمكإنيةمعوتدريبةوتثقيفيةوتوعوية

منالجامعةفيالمتوفرةالتخصصاتفيواستشاراتمتقدمةدوراتتقديمخلالمنالحكوميةوالمنشئآت
لتحققيةمستقبلرؤيةمنالجامعةلهذهرسممامعتتوافقالتيوالدراساتوالبرامجالعلميالبحثخلال

.اللهبإذنلهاللوصولتخططالتيأهدافهاوتبلغالساميةرسالتها
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هـ1430الحجةذو30وتاريخ194/أ:برقمملكيأمربصدورالجامعةهذهتأسيسمراحلتوجتوقد
عةالمجملجامعةمديرا  المقرنمحمدبنسعدبنخالدالدكتوربتعيينم2009ديسمبر17الموافق
كلياتاللتطويرالخطواتوتتسارعأوسعبشكلالجامعةهذهفيالعملليبدأ.الممتازةبالمرتبة
العملوقسيحتاجهاوتخصصاتأقسامإضافةعلىوالموافقةجديدةكلياتإنشاءومواصلةالقائمة
ناشئةالالجامعةلهذهمشرقلمستقبلتفاؤلبنظرةوالرقيالتطورركبفيالجامعةهذهلتسير
واعتزازفخربكلالأخرىالجامعاتمنمثيلاتهابينتقفبالبنإنإليهايشارمتقدمة  علمية  منارةلتكون
خلالمنندةومسإدعممنالشريفينالحرمينخادمحكومةلهاوفرتهمابفضلثماللهبفضلوتميز،

.كبيرةميزإنيةمنللجامعةاعتمادهتمما
املالكالمؤسسيالاعتمادعلىالجامعةبحصولالسنواتمرعلىالمبذولةالجهودهذهتوجتوقد
الأكاديميوالاعتمادللتقويمالوطنيالمركزمن

جامعة المجمعة
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فيهميتهأ بمدىالدراسيالبرنامجيقاسحيثالوطنيبمردودهالدراسيةوخطتهالدراسيالبرنامجكفاءةتنعكس
تعرفوالتيهنيةالمبالتخصصيةالمرتبطةالمشكلاتوحلوتشخيصتحديدمجالاتفيالمتعلمشخصيةوإثراءتنمية

.المعاصرالواقعواستقراءالعلميالبحثعلىمستندةعلميةدراسةخلالمن((الصلبةالمهارات)):بـ
سلوكاتو مهاراتتنميةإلىتهدفإنهاحيثمنوأهمها،التعليميةالعمليةعناصرأبرزمنالدراسيةالخطةوتعتبر
ـباصطلاحايسُميماوهوالأكاديمي،تخصصهعنالنظربغضالعامةالثقافةجإنبإلىالمهنيةغيرالطالب

.((الرقيقةالمهارات))
ابعهاوتتوتكاملهااتساقهاوعدمالدراسيةالخططعشوائية-عامةبصفة-الجامعاتتواجهالتيالمشكلاتومن

لرؤىاوفقالدراسيةوالبرامجالخططتطويرعدموأيضاوالعملية،المعرفيةالناحيةمنوالتراكميالتصاعدي
الرؤىمعتلاءملتالدراسيةوالبرامجالخططاستحداثيجبلذا.الوطنيةوالهيئاتالمراكزلمتطلباتوتحقيقاالوطنية
ستراتيجيةالإ الجامعةأهدافتعكسوإنوالهيئاتالمراكزمتطلباتوتحققالعلميةالمستجداتمعوتتوافقالوطنية
.الأداءومؤشراتوالفرعيةالرئيسة

التعليميةنللشؤو الجامعةوكالةبينوصلكحلقةالكليةفيالدراسيةوالبرامجالخططوحدةدورتفعيلمنبدولا
تلاكاممنالطالبتمكينومنهاالعليا،الأهدافتحقيقعلىللمساعدةوذلكالأقسامفيالدراسيةوالبرامج
.يرهاوغالقراراتخاذوحسنواستنباطإبداعمنالمختلفةالضروريةوالعمليةوالمعرفيةالتفكيريةالمهارات

الأسسمراجعةأيضا  ولكنالعلميالمحتوىفقطليسالدراسية،الخططمراجعةإلىالحاجةظهرتهناومن
.أساسهاعلىوصُممتبنيتالتيوالمعايير

مقدمة
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دائمةلجنةودوجإلىتحتاجقديمةأمالنشأةحديثةالتعليميةالمؤسسةكإنتسواءالخططوتأسيسوبناءصياغةإن
نشودة،المالغايةإلىبالمؤسسةتصلوقراراتإجراءاتاتخاذلهايتيحماالصلاحياتمنوتمتلكالمهامهذهتتولى
بصورة-أكاديميةخطةأيةنجاحويعتمد.بالجامعةالرئيسيةاللجنةمنومنبثقةالكليةمستوىعلىاللجنةهذهوتكوّن
ومن.حديثةالالتعليموسائلعلىواطلاعوأكاديميةعلميةخبراتمنبهيتصفونومااللجنةأعضاءعلى-جداكبيرة
دراسيةمرحلةأوقسمكلمنممثلفيهايكونأنالدراسيةالخطةلجنةتشكيلعندمراعاتهاينبغيالتيالأمور
.المجالهذافيالمتميزةوالخبراتالكفاءاتإلىإضافة

لاعتمادواللتقويمالوطنيةالهيئةتصدرهمااتباعمنلابدالدراسيةوالخططالبرامجوتميزجودةمنوللتحقق
اسيةالدر والبرامجللخططالدائمةاللجنةوضعتهاالتيوالإرشاداتبالقواعدالأخذوكذلكبالمملكة،الأكاديمي
.الاعتباربعينبالجامعة

.متميزةخطةإلىللوصولوخارجيةداخليةجهاتعدةمنوتحكيملتقويمالمقترحةالدراسيةالخططتخضعأنولابد
هاما  أمرا  هناكأنكما.العالميةالجامعاتبخبراتوكذلكالمستفيدةوالجهاتبالكليةالعلميةالأقسامذلكومثال
.يمةالقدالخططوأرشفةبهاالخاصةالمعلوماتحفظمنبنائهامراحلجميعفيالخطةتوثيقوهوالصددهذافي

والخططامجبالبر يتعلقمابجميعتعنىومتكاملةكاملةإدارةتشكيلمنبدلاكإنأعلاهالمرجوةالأهدافولتحقيق
الخططههذواعتمادمتابعةثمومنوتطبيقهاعليهاالمتعارفالمعاييروضعخلالمنالإنشاءبدايةمنذالدراسية
.والعالميوالإقليميالمحليالمستوىعلىمنافسةبخططللخروجوالبرامج
واللجإنراسية،الدوالبرامجللخططالدائمةواللجنة،"والتطويرالدراسيةالبرامجإدارة"الرئيسةالإدارةتشكيلويعتبر

عمبينها،المتكاملالنسيجخلالمنوالغاياتالأهدافإلىالوصولفيالهامةالخطواتمنالمسإندةوالوحدات
.اللجإنهذهمهامتحكمالتيوالضوابطالمعاييروإقرارتوفيروأيضاالمهامتحديدضرورة

مقدمة
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الباب الأول

وكالة الجامعة للشؤون التعليمية
و

إدارة البرامج الدراسية والتطوير
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وكالة الجامعة للشؤون التعليمية
نبذه عن وكالة الجامعة للشؤون التعليمية / أولا

للجامعةيالإدار الهيكلتضمنحيثالرئيس،هدفهاوتطويرهبالتعليموالعنايةالمجمعةجامعةنشأتأنمنذ
تمحيث،الوكالةهذهدورلتفعيلالمجمعةجامعةسعتوقدالتعليمية،للشؤونمخصصةوكالة  إنشائهاعند
فيكالةالو لتبدأعليهامشرفا  الشايعاللهعبدبنمحمدالدكتورسعادةتكليفهـ1433عاممنشوالشهرفي

معاليقرارصدرهـ14/4/1434الموافقالأحديومالجامعة،وفيفيبالتعليمالاهتمامفيدورهاممارسة
علىبناء  عليميةالتللشؤونللجامعةوكيلا الركبإنعثمإنبنمحمدالدكتورالأستاذسعادةالجامعة،بتكليفمدير

صاتوالاختصاالمهامبكافةللقياموذلكــالجامعةمجلسرئيســالعاليالتعليموزيرمعاليموافقة
بتاريخ10رقمالجامعةمديرلمعاليالإداريبالقرارالصادروالاختصاصات،الصلاحياتدليلفيعليهاالمنصوص
.هـ1/7/1431

بنأحمدالدكتورسعادةبتكليفالجامعة،مديرمعاليقرارصدرهـ1436\7\10الموافقالثلاثاءيوموفي
-الجامعةجلسمرئيس–التعليموزيرمعاليموافقةعلىبناءالتعليميةللشؤونللجامعةوكيلاالرميحعلي

.هـ1436\7\10بتاريخ130148/1رقمالجامعةمديرلمعاليالإداريبالقرارالصادر
كلية–بالمجمعةالتربيةكلية)وهيالجامعةكلياتكافةمباشربشكلالتعليميةللشؤونالجامعةوكالةوتتبع
–بالمجمعةيقيةالتطبالطبيةالعلومكلية–بالمجمعةالطبكلية–بالمجمعةالهندسةكلية–بالزلفيالتربية
–بالمجمعةالأعمالإدارةكلية–بالمجمعةالمجتمعكلية–بالزلفيالعلومكلية–بالزلفيالأسنإنطبكلية
والدراساتالعلومكلية-برماحالإنسإنيةوالدراساتالعلومكلية-بالغاطالإنسإنيةوالدراساتالعلومكلية

أيضا  تبعهايكما(كلياتمنيستحدثوما-بالمجمعةوالمعلوماتالحاسبعلومكلية_سديربحوطةالإنسإنية
الجودةعمادة–الطلابشؤونعمادة–والتسجيلالقبولعمادة):وهيالعلاقة،ذاتالمسإندةالعمادات
.(التحضيريةالسنةعمادة–المهاراتوتطوير
لجانوالالفاعلةالوحداتمنوالعديدللعمل،المنظمةالإداراتمنعددا  الداخليةمرافقهافيالوكالةوتضم

.النوعيةوالبرامجالنشطة
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:الرؤية

.الأكاديميالاعتمادومتطلباتالجودةمعاييرتحققمتميزةتعليميةبيئة

:الرسالة

لبرامجافيالمستمروالتطويرالتحسينإلىالتعليميةللشؤونالجامعةوكالةتسعى
الجامعةاتكليفيالأداءكفاءةرفعخلالمنوذلكالعمل،سوقمتطلباتلتحقيقالتعليمية
.التدريسهيئةوعضوللطالبالداعمةالتعليميةالبيئةوتهيئة

:القيم

،المؤسسية،التطويرالمحاسبيةالإتقإن،العدالة،

والقيموالرسالة الرؤية /ثانيا
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إدارة البرامج الدراسية والتطوير
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:بالإدارةالتعريف /أولاَ

رفعقيحقبماوالمعرفيالبنائيوتطويرهاالدراسيةوالبرامجالخططواعتمادإعدادبشؤونتعنىإدارةهي
فيميةالتعليالشؤونبتطويرتعنىكماالعملسوقلحاجاتوتلبيتهامخرجاتهاوتحسينجودتهامستوى
تحقيقإلىالإدارةوتسعى.كفاءتهوزيادةالعملإنسيابيةيحققبماالعلاقةذاتوالعماداتوالكلياتالوكالة
ترتقيدراسيةوبرامجخططببناءتساهموخططآلياتبوضعالوطنيةوالتنميةالمحليالمجتمعمتطلبات

التعليميةونالشؤ تطويرفيوتساهموالدوليةالمحليةوالمعاييرالمواصفاتوتطبقالتعليميةبمخرجاتها
.الجامعةفي

:ورسالة الإدارةرؤية /ثانيا  

.يةالتعليمالشؤونوتطويرالجامعةلكلياتالدراسيةوالبرامجبالخططوالريادةالارتقاء:الرؤية

وبرامجخططناءببتساهموخططآلياتبوضعالوطنيةوالتنميةالمحليالمجتمعمتطلباتتحقيق:الرسالة
تطويرفياهموتسوالدوليةالمحليةوالمعاييرالمواصفاتوتطبقالتعليميةبمخرجاتهاترتقيدراسية
.الجامعةفيالتعليميةالشؤون
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:مهام الإدارة/ثالثا

وضع آليات ومواصفات واضحة لإعداد 
ية واعتماد وتطوير الخطط والبرامج الدراس
وفق المعايير الوطنية والعالمية

دعم ومسإندة الكليات 
وبالتعاون مع العمادات ذات 
العلاقة بما يحقق رفع كفاءة
الخطط والبرامج الدراسية 
د وتحقيقها لمتطلبات الاعتما

الأكاديمي

إصدار الأدلة والنماذج وتحديد 
المرجعيات في إعداد وتطوير 
الخطط الدراسية مما يساهم 

امج في توحيد بنية الخطط والبر 
ق الدراسية وآليات العمل ويحق

أهداف الجامعة 

التعاون مع القطاعين الحكومي 
والخاص والشراكة مع الجامعات 
يق المحلية والدولية في سبيل تحق

ية جودة الخطط والبرامج الدراسية وتلب
مخرجاتها لحاجات سوق العمل

تطوير الشؤون التعليمية في
الكليات والعمادات ذات العلاقة
من خلال متابعة خططها 

ودراسة الإستراتيجية والتنفيذية
ا وتحليل التقارير الواردة منه

تحسين وتطوير عمل إدارات 
الوكالة بما يساهم في تكامل 

أعمالها وزيادة كفاءتها
26

35

4

1
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:الهيكل التنظيمي للإدارة/رابعا

إدارة البرامج الدراسية

والتطوير

قسم التخطيط 

والتطوير
ةقسم البرامج الدراسي

المنسق الإداري

الهيكل التنظيمي للإدارة(: 1)رسم 
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مهام أقسام الإدارة/خامسا

:مهام المشرف على إدارة البرامج الدراسية  والتطوير

:الإدارةتجاه:أولا 

هيكلة أقسام الإدارة واختيار
إن أعضائها واقتراح تشكيل اللج

.حسب الحاجة

إعداد خطة عمل سنوية ودورية
لعمل الإدارة

الإشراف والمتابعة لأقسام 
ا الإدارة لتطوير خططها وبرامجه

تقييم أداء الأقسام وتحديد
الاجراءات التصحيحية اللازمة

إدارة الأمور المآلية والإدارية
والفنية التي تحتاجها الإدارة
.والأقسام واللجإن التابعة لها

اء الاستعإنة بمتخصصين وخبر 
محليين ودوليين في الخطط
والبرامج الدراسية من داخل 
الجامعة أو خارجها لغايات 

.المساعدة والتحكيم
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مهام أقسام الإدارة/خامسا

:مهام المشرف على إدارة البرامج الدراسية  والتطوير

:الجامعةكلياتتجاه:ثإنيا  

ام وحث الكليات والأقسمتابعة 
ير الأكاديمية على عملية تطو

الخطط والبرامج الدراسية بما
.يضمن نجاحها

مع الجهات ذات التنسيق 
العلاقة لتنظيم ورش العمل 
والدورات التدريبية في مجال
.الخطط والبرامج الدراسية

المستمرة لأعمال المتابعة 
ونشاطات لجإن الخطط الدراسيةّ 
في الأقسام والكلياّت، وعقد 
الاجتماعات مع المعنيين لغايات

وسائل التقويم والتحسين وتوفير ال
.والإمكإنات الضرورية لها

رارات الكلياّت والأقسام العلميةّ بقمخاطبة 
بعد اللجنة الدائمة للبرامج والخطط الدراسية

اعتمادها من معالي مدير الجامعة، وعرض 
مة من لجإن الخطط والبر  امج المقترحات المقدَّ

ا في حالة الدراسيةّ بالكلياّت، ومتابعة تنفيذه
.إقرارها من اللجنة الدائمة
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مهام أقسام الإدارة/خامسا

:مهام المشرف على إدارة البرامج الدراسية  والتطوير

:التعليميةللشؤونالجامعةوكالةتجاه:ثالثا  

ة إلى سعادة وكيل الجامعالرفع 
رير للشؤون التعليمية بالتقا
الدورية عن أداء الإدارة

التقرير السنوي للإدارةإعداد 
ورفعه إلى وكالة الجامعة 

.للشؤون التعليمية



20

مهام أقسام الإدارة/خامسا

:مهام مشرف قسم البرامج الدراسية

قسم أكاديميإنشاء 

ةأو تعديل خطة دراسياستحداث 
استحداث مقررات جديدة اعتماد 

ضمن الخطة الدراسية

امج تعديلات جزئية في الخطة أو البرنإجراء 
الدراسي لغايات التطوير أو التعديل إلى
ج غير ذلك من الطلبات التي تم إعداد نماذ 

(.  مرفقة مع الدليل)خاصة لها 

اخليالدللاعتمادالمقدمةالدراسيةللخططالفنيالفحصهوالدراسيةالبرامجقسممهامأهمأحد
:وأهمهاسيةالدراوالبرامجبالخططتتعلقمختلفةطلباتباستقبالالدراسيةالبرامجقسميقومحيث

الداخليللاعتمادالمقدمةالدراسيةللخططالفنيالفحصآلية/رابعا



z
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مهام أقسام الإدارة/خامسا

:مهام المشرف على إدارة البرامج الدراسية  والتطوير

الداخليللاعتمادالمقدمةالدراسيةللخططالفنيالفحصآلية/رابعا

حيث.والتطويرالدراسيةالبرامجإدارةمعالكلياتفيالدراسيةوالبرامجالخططوحداتبينالوصلحلقةهوالدراسيةالبرامجقسمويعتبر
للشؤونةالجامعوكالةفيالمعتمدةوالمعاييربالضوابطالعلميةالأقسامالتزاممنبالتأكدعليهاالمشرفخلالومنالوحدةتقوم

كما.(راسيةالدالخططواعتمادإعدادقسمفيموضحةالمطلوبةالوثائق)للطلبوالمصاحبةالضروريةالوثائقاكتمالومنالتعليمية
برامجوالالخططوحدةخلالمنالتأكدالجامعةمجلسقبلمنباعتمادهاوالتوصيةالدراسيةالخطةإرسالقبلالمعنيةالكليةعلى

خلالمنذلكو لهاوالمعرفيالعلميالمستوىمنالتأكدوأيضاالجامعةفيالمعتمدةالترقيملآلياتاتباعهاومنجودتهامنالدراسية
:إلىإرسالها

عمادة الجودة وتطوير 
المهارات للتأكد من جودة 
الخطة الدراسية ومطابقتها
ن للمعايير وحصول الكلية م
العمادة على تقرير بذلك

عمادة القبول والتسجيل
للتأكد من مطابقة الخطة
نية الدراسية للمتطلبات الف
ز وتوزيع الساعات والترمي
ية والمستويات وحصول الكل
من العمادة على تقرير 

بذلك

ين هيئة تحكيم من ثلاثة محكم
ك على الأقل من رتبة أستاذ مشار 
فما فوق ومن ذوي الخبرة 
العالية في التخصص للوقوف 
على المستوى المعرفي 

والعلمي للخطة وحصول القسم
م على تقارير بذلك مع حق القس
المعنى الرد على ملاحظات 
المحكمين ومناقشتها في 

.مجالس الأقسام

تقرير وحدة الخطط 
والبرامج الدراسية في

.الكلية
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مهام أقسام الإدارة/خامسا

:مهام المشرف على إدارة البرامج الدراسية  والتطوير

الداخليللاعتمادالمقدمةالدراسيةللخططالفنيالفحصآلية/رابعا

لإجراءنيةالمعالكليةإلىالاصولحسبوإرسالهالشاملالتقريربإعدادالملاحظاتاستلامبعدبالإدارةالدراسيةالبرامجقسميقوم
لدراسيةاالبرامجإدارةإلىلهالمصاحبةوالوثائقالطلبتقديموإعادةمعينةزمنيةمهلةضمنومناقشتهاالأمرلزمإذاالتعديلات
الدائمةاللجنةإلىالإرسالهالتعليميةللشؤونالجامعةوكالةإلىالخطةباعتمادبالتوصيةوالتقاريرالوثائقجميعترسلالتيوالتطوير
.الجامعةمجلسقبلمنباعتمادهاللتوصيةالدراسيةللخطة

للخطةالدائمةاللجنةإلىالإدارةمشرفمنرسميخطابوتوجيهالشاملالنهائيالتقريربكتابةذلكبعدالدراسيةالبرامجقسميقوم
مجلسقبلنمباعتمادهوالتوصيةالطلبلدراسةبهالمتعلقةوالنماذجالوثائقوجميعالاستحداثأوالتعديلبطلبمصحوباالدراسية
.الشروطوإستيفاءالتعديلتستوجبملاحظاتوجدتإذاالمعنيةالكليةإلىإرحاعهأوالجامعة

م التوصية من قبل مجلس القس

باعتماد الخطة الدراسية

الخطة التوصية من قبل مجلس الكلية باعتماد

:مع إرفاق التقارير التالية

تقرير وحدة الخطط والبرامج الدراسية•

تقرير عمادة الجودة•

تقرير عمادة القبول والتسجيل•

تقارير التحكيم•

استقبال  الطلب من قبل وكالة 

الجامعة للشؤون التعليمية

التحويل إلى إدارة البرامج •

الدراسية والتطوير

التحويل إلى قسم البرامج •

الدراسية

دراسة الطلب من 

ة قبل اللجنة الدائم

الدراسيةللخطة

اعتماد الخطة أو 

البرنامج الدراسي

من قبل مجلس 

الجامعة
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الدراسيةالخطةتحكيم/سادسا  

نأ يجبالتيالمهاراتمجموعةتحديدثمللخطة،العامالهدفتحديدويشمل
راسيةالدالمقرراتمجموعةتحديدذلكيليالهدف،هذالتحقيقالخريجيمتلكها

ماك.الدراسيةللخطةإكمالهعندالطالبلدىالمهاراتهذهبناءشإنهامنالتي
منهدفةالمستالمهاراتهذهلبناءالمناسبةالتدريساستراتيجياتتحديديتم
قةطريتحديدذلكإلىويضافللخطة،المختارةالمقرراتمجموعةتدريسخلال

.المستهدفةالمهاراتلهذهالطالباكتسابمنالتحقق

ستوياتمإلىتؤديأنشأنهامنالتيالخبراتمخططتسلسلتشملللطلاب،"فكريةرحلة"هيالدراسيةالخطة
:مراحلبعدةيمرجديدةدراسيةخطةبناءفإنولذلكالمستهدفة،التعلم

:التصميم العام للخطة

إنشاء خريطة تفصيلية 
للمقررات الدراسية للخطة

له،المرافقأوالسابقوالمتطلبمقرر،لكلالتدريسيةالساعاتتحديدوتشمل
يينبغوهنا–لهالدراسيالمستوىتحديدبمعنى–الخطةفيالمقرروموضع
كلراتمقر وكذلكالمختلفةالمستوياتبينوالتكاملوالتوازنالتسلسلمراعاة

.المستوياتجميعومقرراتمستوى
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مهام أقسام الإدارة/خامسا

:مهام المشرف على إدارة البرامج الدراسية  والتطوير

الدراسيةالخطةتحكيم/خامسا

وماهيةالمقررأهداف:إلىالطلابإرشادإلىيهدفالدراسيالمقررتوصيف
.عليهاهمتقييموكيفيةالأهداف،هذهتحقيقفيللمشاركةالمطلوبةالإنشطة
توصيفمنيتضوالطلاب،الأستاذبينعقدبمثابةالمقررتوصيفيعتبرأنويمكن
منيالز والتوزيعالتعليمية،ومخرجاتهوأهدافه،المقرر،محتوىتحديدالمقرر

اسيالدر الكتابوبي إناتالدرجات،وتوزيعالدراسية،الأسابيععلىلمحتوياته
.المقترحةوالمراجع

عمل توصيف 
:مفصل لكل مقرر

إنشاء خريطة تفصيلية 
للمقررات الدراسية للخطة

له،المرافقأوالسابقوالمتطلبمقرر،لكلالتدريسيةالساعاتتحديدوتشمل
يينبغوهنا–لهالدراسيالمستوىتحديدبمعنى–الخطةفيالمقرروموضع
كلراتمقر وكذلكالمختلفةالمستوياتبينوالتكاملوالتوازنالتسلسلمراعاة

.المستوياتجميعومقرراتمستوى

قريرتارسالويتمذلكإلىالحاجةحالةفيالدراسيالبرنامجأوللخطةوالمعرفيالعلميتحكيمإعادةفيالحقللوكالة
.المعنيةالكليةإلىالخصوصهذافيالتحكيمبنتائج
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الثانيالباب 

إعداد الخطط والبرامج الدراسية
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إعداد الخطط والبرامج الدراسية
مقدمة

ضوابطوالالمعاييروشرحتوضيحفيهيتمالدليلهذامنأساسيجزءهوالدراسيةوالبرامجالخططإعدادإن
ائيةبنقواعدعلىمبنيايكونناجحةدراسيةخطةإعدادأنحيث.الدراسيةالخططلإعدادالمنظمةوالآليات
علىنيامبيكونأنبدلاالدراسية،الخطةإعدادإلىالحاجةفإنلذا.منظمةزمنيةخطواتخلالمنوتمرصحيحة
ةوترجمالعملسوقوحاجاتالمعرفيالتطورمعيتواكببماالخطةتطويرإلىالحاجةأهمهاكثيرةعوامل
والهيئاتاسالقيمراكزمتطلباتمعوتتوافقوالعالميةالوطنيةللمعاييروتحقيقاالوطنيةللرؤىعملية

.العلمية
بهدييهتطريقالتكونوالتجربةالعلممنعالمستوىذاتمرجعيةعلىالبناءخطواتتكونأنمنلابدكما

عيةالمرجاختيارآليةالدليلهذافييوضحهناومنبها،والارتقاءالدراسيةالخطةإعدادفيالمتخصصون
.معهاوالتعاملإليهاالإشارةوكيفيةالصحيحة

اءالبنخطوةتأتيوضحت،قدالمختارةالمرجعياتوأناكتملتقدالمعرفيةالدراسةخطواتتكونأنوبعد
أعلىوتطبيقجهةمنوالعلميةالمعرفيةبالحالةالمرتبطةمكوناتهابجميعالدراسيةللخطةوالفنيالهيكلي
حديدوتالمقرراتوتوزيعالمعتمدةالمرافقةالنماذجاستخدامفإناخرىجهةمنوالتميزالجودةمواصفات

تبينوأيضاوليونةسلاسةمنفيهالمامعهاالتعاملللطالبتسهلمهمةخطوةليعتبروالساعاتالمستويات
كلبهاشتركيتشاركية،تكونأنبدلاالخطوةهذهفإنلذا.والزمنيالعلميالتناسقالتدريسيةالهيئةلعضو
.الدراسيةالخطةبهذهوالعملوإقراروتنفيذإعدادفيعلاقةلهمن

هادفقوتوثيزمنيتناغمفيالإداريونالمسؤولونيكونوالاعتماد،الاقراربآلياتيتعلقمهمبندوفي
واعتمادهاالدراسيةالخطةورفعوإقرارواعتمادإنشاءاحداثيسلسلة
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سالبكالوريو )خصائص الخريجين حسب نواتج التعلم عند إتمامهم للبرنامج الدراسي 

هلات للتعليم الإطار الوطني للمؤ "هناك الكثير من الخصائص الواجب توفرها في الطلبة الخريجين وذلك بالتوافق مع وثيقة 
ات اللازمة للتخريج وأيضا ضمن إستراتيجية الجامعة في إستيفاء المعايير والمتطلب" العالي في المملكة العربية السعودية

:وأهمها

ى القدرة على تذكُّر المعارف وعلى تطوير مد
واسع  من المهارات التي تعلموها 

.والاستمرارية في زيادتها

ة من المعرفة بمجموعة شاملة ومتناسقة ومنظـَّم
المعارف في مجال دراسّي معين، وبالنظريات 

.والمبادئ المتعلقة بذلك المجال

القدرة على البحث في المشكلات المعقدة
وإيجاد حلول ابتكارية تحت قدر محدود من 
التوجيه، باستخدام رؤى من مجال دراستهم

.ومن المجالات الأخرى ذات العلاقة

القدرة على تحديد واستخدام الأساليب الرياضية
للقضايا والإحصائية المناسبة في التحليل وإيجاد الحلول

ات المعقدة، والقدرة على اختيار واستخدام أكثر الآلي
.ينمناسبة لإيصال النتائج إلى المتلقين المختلف

القدرة على القيادة والعمل الجماعي 
والاستعداد للتعاون الكامل مع الآخرين في 

.  المشاريع والمبادرات المشتركة
الاتصاف بالاحترافية المهنية والأخلاقية

ة في المجال وفي حالة كون البرنامج مهنيا ، يتعين الإلمام بمجال واسع ومتكامل من المعارف والمهارات المطلوبة للممارسة الفعال
.المهني المطلوب

الأبحاث في مجال وفي حالة كون البرنامج أكاديميا  ولا يقود إلى ممارسة مهنية، يتعين اكتساب معرفة عميقة وفهم شامل لأدبيات
.التخصص، إضافة إلى القدرة على تفسير وتحليل وتقويم أهمية تلك الأبحاث في زيادة المعرفة في المجال الدراسي
خرجات على إن مخرجات التعلم للبرنامج تبنى أساسا لتلبي خصائص الخريجين وفق الإطار الوطني للمؤهلات بحيث تنعكس هذه الم

.مخرجات التعلم للمقررات

0102

04

01

0506

03
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معايير إعداد البرنامج الدراسي

:يليمامراعاةمنلابدالبرنامجإعدادعند

تخدام أحدث يلزم القسم الأكاديمي لمقدم للخطة باس.  ))أن يكون البرنامج الدراسي قادرا على تحقيق الأهداف الموضوعة•
((نماذج لتوصيف البرنامج والمقررات صادرة عن المركز الوطني للتقويم والاعتماد الأكاديمي

أن تكون رسالته ورؤيته وأهدافه واضحة وبسيطة وقابلة للمقارنة والقياس ومتسقة مع الكلية والجامعة•
ت سوق احتياجاأن يوجد هدف عام للبرنامج الأكاديمي موثق ومعمم يحدد المعارف والمهارات المتوخاة التي تتوافق مع •

.  العمل
.أن توجد أهداف تفصيلية موثقة ومعممة تنبثق عن الهدف العام للبرنامج•
المستدامة والرؤى الوطنية ويتوافق مع مراكز القياس والهيئات العلمية وتدعم التنميةأن يواكب البرنامج التطلعات •

وخدمة المجتمع
م والكلية أن تتلاءم أهداف البرنامج الموضوعة مع مخرجات التعلم المقصودة وإن تكون مرتبطة بالأهداف التعليمية للقس•

.  والجامعة
قاط واضحة أن تكون الأهداف والإستراتيجيات المتبعة في وضع محتوى البرنامج وتصميمه وتطويره مقدمة على شكل ن•

ي إن ومنسجمة مع رسالته وأهدافه ومخرجاته بحيث تُمكّن الطلبة من الحصول على مخرجات التعلم المستهدفة مع ب
.  المرجعيات الخاصة بالبرنامج وكذلك المرجعيات الوطنية والعالمية

وعدد الساعات وتسلسلها،( إلخ.. نظري، عملي، تمارين)وجود خطة تفصيلية للبرنامج تبين المقررات الدراسية، وتصنيفها •
.  ة التي تنفذ بهاومتطلباتها، والفصل أو الفصول الدراسي( يقصد بالفعلية هنا ساعات الاتصال)الدراسية المعتمدة والفعلية 

، وأساليب الوصف العام للمقرر، ولغة التدريس، والأهداف وإستراتيجيات التعلم: وجود خطة تفصيلية لكل مقرر تتضمن•
أحدث نماذج يلزم القسم الأكاديمي لمقدم للخطة باستخدام). )التقويم، ومصادر التعلم، وعمليات التطوير والتحسين

((لتوصيف البرنامج والمقررات صادرة عن المركز الوطني للتقويم والاعتماد الأكاديمي
(.  جامعة، كلية، قسم)وتقسيمها ( إجباري، اختياري، حر)توزيع مقررات البرنامج الدراسي وفق المتبع •
هذه أن يتم دراسة حاجة سوق العمل لمثل هذا البرنامج وذلك من خلال عمل تقرير يبين هذه الحاجة ويتمّ الحصول على•

:المعلومات من مصادر عدّة، من أبرزها
لبرامج المشابهة وزارة الخدمة المدنيةّ ووزارة العمل والغُرف التجاريةّ والصناعيةّ وأبرز الشركات في مجال التخصّصات والكليّات وا

مل مع وأصحاب الخبرة في مجال التخصّصات المراد إنشاؤها ودليل الإحصاءات الذي تصُدره مصلحة الإحصاءات العامّة وورش الع
.مؤسّسات القطاع الخاص والعام وإصدارات الجمعيّات المهنيةّ ومكتب الخريجين بالجامعة
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معايير إعداد الخطة الدراسية

اتمخرجمعالخطةوتناسقالعملسوقحاجةالاعتباربعينالأخذمعوالأسسالمعاييرضمنالدراسيةالخطةإعدادإن
تتوافقبحيث؛التدريسيوالأداءالتعليمجودةعلىوإنعكاساتهاالدراسيةالخطةكفاءةعلىكبيرإيجابيأثرلهالتعليم
ادةالمتكونأنولابد.الجامعةوأهدافالتنمية،وخُططالمملكةفيالتعليمسياسةفيوردمامعالدراسيةالخطة

وسلوكاتالمهنةبأخلاقتهتمّ وأنالعالميةّوتطوراتهالمستجداتهامراعية  أصولها،منمنطلقةللمقرّراتالعلميةّ
.الممارسة

:أساسييّنمرجعينباستخدامالمتميِّزةالمماثلةالبرامجاختيارويتمّ 

University)للجامعاتالعالميةالتصنيفات/أولا Ranking)

وتحتويصات،التخصّ بعضمستوىوعلىالعموممستوىعلىالعالميّةالجامعاتبأفضلقوائمالتصنيفاتهذهمواقعتقُدِّمحيث
.الإلكترونيةومواقعهاالجامعاتأسماءعلىالقوائمهذه

دة  إنواع  وهناك ساتالعالميّةالتصنيفاتمنومتنوعة  متعدِّ النحوعلىإنواع  ثلاثة  المثالسبيلعلىمنهانذكرالعالّي،التعليملمؤسَّ
:التالي

دة سلفا  على المستوى العام، ومن أهمّ ه ذه وتعُنى بترتيب الجامعات حسب معايير محدَّ
:  التصنيفات

http://www.topuniversities.com/university-rankings: للجامعات العالميةّ QSتصنيف -أ
http://www.arwu.org: تصنيف شإنغهاي للجامعات العالميةّ-ب

التصنيفات 
العالميةّ 
:العامّة

دة على مستوى تخصّص    معيّن، ومن وتهتمّ بترتيب الجامعات العالميةّ ومقارنتها بمعايير محدَّ
:  أمثلة هذه التصنيفات

: لكليّات وأقسام الحاسب الآلّي على College Crunchتصنيف -أ
http://www.collegecrunch.org/rankings/the-20-best-schools-for-computer-science-majors-2009

:لأفضل برامج ماجستير إدارة الأعمال على QSتصنيف -ب
http://www.topmba.com/mba-rankings

التصنيفات 
العالميةّ 
صة : المتخصِّ

ل
و
لأ
ع ا
و
الن

 :
ع 
و
الن

ني
الثا

 :

http://www.topuniversities.com/university-rankings
http://www.arwu.org/
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University)للجامعاتالعالميةالتصنيفات/أولا Ranking)

دة، ومن :  هاوهي التي تهتمّ بتصنيف الجامعات في دولة مُعيَّنة بناء  على معايير محدَّ
:  للجامعات البريطإنيةّ على الموقع التالي (The Independent)تصنيف الإندبندنت -أ

http://www.thecompleteuniversityguide.co.uk/single.htm?ipg=7281 
:  للجامعات الأمريكيةّ على الموقع التالي (World News)تصنيف وورد نيوز -ب

http://www.usnews.com/sections/rankings

التصنيفات 
الوطنيةّ 

(  المحليةّ)
: للجامعات

ع 
و
الن

ث
الثال

 :

الجهة،تلكمنيميّ الأكادالاعتمادعلىحصلتالتيالعلميةّوالأقسامالأكاديميةّالبرامجبأسماءقائمةالهيئاتهذهتقُدِّمحيث
للوقوفالمماثلة؛البرامجاختياروكيفيّةالهيئات،هذهمنالأكاديميّ الاعتمادعلىالحصولكيفيةّفيمنهاالاستفادةوتتمثلّ
:على

المتخصصةالبرامجيالاعتمادهيئات/ثإنيا

تحديد مخر جات التعلَّم 
المقصودة بالبرنامج 

(Intended Learning 
Outcomes ILO's.)

دة توزيع الوحدات المعتم 
على مجالات التعلَّم 

.المختلفِة

نوعيّة التدريب الميدإنيّ 
المطلوب في مجال 

.التخصّص

ة القواعد الأخلاقيّة للمهن
أو التخصّص التي يجب 
.إدراجها في البرنامج
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المتخصصةالبرامجيالاعتمادهيئات/ثإنيا

أوالجامعاتمجبرامنالأقلّ علىمماثلةدراسيةّبرامج  لثلاثةِ مسح  إجراءإلىتطويرهأوبنائهعنددراسيّ برنامجأيّ ويخضع
البرامجفيشترطويُ تطويره؛أوبناؤهيرُادالذيالدراسيّ البرنامجمجالفيواسعةخبرةأوأكاديميّ اعتماد  لديهاالتيالكليّات
ومنآسيا،قوشر واستراليا،واليابإن،وأوروبا،أمريكا،من)متنوعة  تكونأنالكليّاتأوالجامعاتمناختيارهاتمّ التيالمماثلة
.(المملكةداخلومنوالخليجيةّالعربيةّالدول
:التآليةللمراحلو فقْا  يسيرفإنهالمماثلة،الدراسيةّالبرامجمسحآليةفيالمتَّبعالمنهجوأمّا

المماثلةالبرامجلجميععامةدراسة:الأولىالمرحلة01
:يليمابهاويقُصد

معرفة عدد المقررات والوحدات 

دة للبرامج  الدراسيّة المعتم 

.المماثلة

دة كيفية توزيع الوحدات المعتم  

ة، على متطلبّات الجامعة، والكليّ 

.والتخصّص

عدد المقرّرات الدراسيّة في كلّ 

.برنامج، وتوزيعها

التقنيّ التعرف إلى كيفيّة تضمين الجإنب

(.إن وُجد)والمهاريّ في البرنامج 

إعداد تقرير عن أعمال هذه 

.المرحلة في كلّ برنامج
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المتخصصةالبرامجيالاعتمادهيئات/ثإنيا

الأولىالمرحلةفيدراستهاتمالتيالبرامجبينوالموازنةالمقارنة:الثإنيةالمرحلة02
:يليماالموازنةوتشمل

المقارنة والموازنة بين عدد 

ة الوحدات في البرامج المماثل

وتوزيعها على متطلبّات 

.البرنامج

الموازنة بين عدد المقرّرات 

ثلة، الدراسيةّ في البرامج المما

لبّات وكيفيةّ توزيعها على متط

.صالجامعة، والكليةّ، والتخصّ 

إعداد تقرير يتضمّن نتائج

امج المقارنة والموازنة بين البر 

.المماثلة

(اريّ المهالأداءالتقنيّ،الجإنبالعلميّ،المحتوى)البرنامجعناصربينوالموازنةالمقارنة:الثالثةالمرحلة03
:ذلكويشمل

الإطلاع على التوصيف الدقيق 

لمحتويات المقرّرات العلميّة في

البرامج المماثلة التي تمّ مسحها في

المرحلة الأولى بهدف الاطلاع على 

هاريّ كيفيّة دمج الجإنب التقنيّ والم

.مع المحتوى العلميّ 

على ( 1)تطبيق نتائج الفقرة السابقة 

ة في جميع المقرّرات العلميّة المقتر ح

البرنامج مع مراعاة نتائج المرحلة 

.الثإنية

دة الاستعإنة برؤية الجهات المستفي

من مخرجات ( الحكوميّة أو الخاصّة)

مة لهم في البرامج الدراسيّة المقدَّ

معرفة المهارات التي يحتاجونها في

دة  وسريع ةِ الخرِّيج ضمن آلية محدَّ

.  النتائج
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مراحل استحداث وتطوير الخطة والبرامج الدراسية

بدلاالتطويرو الاستحداثجدوىبي إنومعسابقاذكرهاتمالتيالدراسيةوالبرامجالخطةإعدادمعاييرشروطإستيفاءبعد
:أهمهامراحلبعدةالمرورالمستحدثةأوالجديدةللخطة

بالقسمالخطةلجنة:الأولىالمرحلة01

بالقسممجلس:الثانيةالمرحلة02

بناءلهاتعديأوالدراسيةالخطةاستحداثطلببإعدادبالقسمالخطةلجنةتقوم
الخطةإنمنالتأكدبعدالتخصصهذالمثلالكليةقبلمنوالتوصيةالحاجةعلى
:وهيالرئيسةإعدادهابمراحلمرت

.وشروطهاالدراسيةالخطةإعدادلمعاييراستيفاؤها•
امجوالبرنالدراسيةللخطةالمرجعيةالمؤشراتباستخدامالخطةمقارنة•

.الدراسي
ينوالخريجالتدريسيةالهيئةاعضاءورأيالعملسوقاحتياجاتمعرفة•
والهيئاتالقياسمراكزومتطلباتالوطنيةالرؤىمعالخطةتوافق•

والعلميةالأكاديمية

ةلجنمنالمقدمالمقترحبدراسةالمعنيالقسميقوم
علىهابعرضللتوصيةتمهيدالمناقشتهالقسمداخلالخطة
لىإالمرحلةهذهوتهدف.الكليةداخلالدراسيةالخططلجنة
دباعتمابالتوصيةالقسممستوىعلىإداريقرارإصدار

جلسممحضرضمنيثبتالدراسيةالخطةتعديلأواستحداث
.لحاجةاعندإليهالرجوعيمكنإداريكقراراليهويشارالقسم
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مراحل استحداث وتطوير الخطة والبرامج الدراسية

بدلاالتطويرو الاستحداثجدوىبي إنومعسابقاذكرهاتمالتيالدراسيةوالبرامجالخطةإعدادمعاييرشروطإستيفاءبعد
:أهمهامراحلبعدةالمرورالمستحدثةأوالجديدةللخطة

03
بالكليةالدراسيةالخططلجنة:الثالثةالمرحلة

الكليةمجلس:الرابعةالمرحلة04

ضمنرارالإقهذاوتثبيتالدراسيةالخطةوإقراربمناقشةالكليةمجلسيقوم
ؤونللشالجامعةوكيلإلىورفعهاباعتمادهاوالتوصيةالكليةمجلسمحضر

عمادةلقبمنتقويمهابعدذكرهاتمالتيالوثائقبجميعمدعمةالتعليمية
يمالتحكتقاريروارفاقالمهاراتوتطويرالجودةوعمادةوالتسجيلالقبول
العلمي

لمعنياالقسممنالمقدمةالخطةبدراسةبالكليةالدراسيةالخططوحدةتقوم
معهاوعلاقتالدراسيةللخطةالأساسيةوالمكوناتالرئيسةالملامحودراسة
جميعبمرتقدالدراسيةالخطةأنمنأيضاالتأكدمعالكلية،داخلالأخرىالخطط
ينباللغتاللغويةالأخطاءمنوخلوهاالدراسيةالخطةلإعدادالضروريةالمراحل
.والإنجليزيةالعربية
فيالمعنيالقسمإلىالخطةبإرجاعالكليةفيالدراسيةالخططوحدةتقوم
الخططةلجنتأكدبعد.معينةشروطإستيفاءأوالتعديلاتلإجراءضرورةوجودحالة

عنيالمالقسممنالمقدمةالدراسيةالخطةأنالكليةمستوىعلىالدراسية
رارهالإقتمهيداللمناقشةالكليةمجلسعلىعرضهايتمالشروطمستوفاة
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مراحل استحداث وتطوير الخطة والبرامج الدراسية

التعليميةللشؤونالجامعةوكالة:الخامسةالمرحلة05

.نهائيةبصفةالدراسيالبرنامجأوالخطةباعتمادالمجلسيقومالجامعةمجلس:السادسةالمرحلة06

مجالبرناأوالدراسيةالخطةبعرضالتعليميةللشؤونالجامعةوكالةتقوم
قومتبدورهاوالتيالوكالةفيوالتطويرالدراسيةالبرامجإدارةعلىالدراسي
اءوإستيفالدراسيةالخطةتعديلأواستحداثلطلبالفنيةالحالةبدراسة
اتوالمرفقالوثائقواكتمالعناصرهاوتوفرالدراسيةالخطةبناءمتطلبات
القبولوعمادةالمهاراتوتطويرالجودةعمادةقبلمنالمرفقةوالتقارير
.العلميالتحكيموتقاريروالتسجيل

حالةوفيوالتطويرالدراسيةالبرامجإدارةقبلمنالمقدمةالتقاريردراسةبعد
لجنةالعلىالدراسيالبرنامجأوالخطةعرضيتمسلبيةملاحظاتأيةوجودعدم

للشؤونالجامعةوكيلسعادةخلالمنالدراسيةوالبرامجللخططالدائمة
التعليمية

وأ الدراسيةالخطةبدراسةالدراسيةوالبرامجللخططالدائمةاللجنةتقوم
إلىفعهبر والشروطالمتطلباتلجميعاستيفائهمنوالتأكدالدراسيالبرنامج
.نهائيةبصفةباعتمادهبالتوصيةالجامعةمجلس
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مراحل استحداث وتطوير الخطة والبرامج الدراسية

والتطويرالدراسيةالبرامجإدارة:السابعةالمرحلة07

وحفظالوكالةبختمختمهابعدالمعتمدةالدراسيةالخطةبأرشفةالإدارةتقوم
جيلوالتسالقبولعمادةإلىنسخةإرسالثمومنبالإعتمادالجامعةمجلسقرار

.المعنيةالكليةونسخةالجديدةالدراسيةالخطةلإدخال

في حالة إحداث أي تغييرات جزئية أو شاملة في الخطة الدراسية لا بد من اتباع الآليات في الإعتماد الجزئي أو الكلي : ملاحظة
.من خلال دليل تطوير الخطة الدراسية ودليل اعتماد التغييرات في الخطة الدراسية وفق أصحاب الصلاحية
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الآلية والإجراءات الإدارية لإقرار الخطط والبرامج الدراسية

دراسيةخطةتعديلأواستحداثلطلبالمصاحبةوالمستنداتالوثائق/أولا

لجنةقبلمنالدراسيةالخطةتعديلأواستحداثطلبنموذجوتعبئةالدراسيّ والبرنامجالخطةإعدادمنالإنتهاءبعد
(الدراسيةالخطةاستحداثأوتعديلطلبنموذجعنمستقل)مرفقملففيالقسميرُفِقالقسم،داخلالدراسيةالخطة

:التآليةالمستندات

اللجنةإلىالدراسيّ البرنامجرفععلىالموافقةفيهيطلبالكليّةعميدإلىالمختصالعلميّ القسمرئيسمنخطاب•
.بإقرارهللتوصيةالدراسية؛والخططللبرامجالدائمة

الدراسّي،نامجالبر بإقرارالتوصيةفيهيطلبالدراسيةوالخططللبرامجالدائمةاللجنةرئيسإلىالكليّةعميدمنخطاب•
.الجامعةلمجلسورفعه

.الكليةّمجلسإلىورفعهالدراسيّ البرنامجبإقرارفيهيوُصيالقسممجلسقرارمنصورة•
إلىورفعه،الدراسيّ البرنامجأوالخطةبإقرارـالقسممجلستوصيةعلىبناء  ـفيهيوُصيالكليّةمجلسقرارمنصورة•

.الجامعةلمجلسورفعهبإقراره،للتوصيةالدراسية؛والخططللبرامجالدائمةاللجنة
.والكليةالقسممستوىعلىالدراسيةالخطةلجإنمحاضرمنصورة•
الدراسيةالخطةتحكيممراسلات•
الدراسيةالخطةتعديلعلىوتأثيرهالعملسوقدراسةتبينووثائقوزياراتمراسلات•
التيالأقسامالاباللغتينالنموذجتعبئةيفضل.(5)رقمنموذجووفقالوطنيةالهيئةنموذجوفقالمقرراتتوصيف•

.تدريسهافيباللغةتختص
بالأقسامعلقيتفيماالأكاديمي،للاعتمادالوطنيالمركزنموذجوفقوالإنجليزيةالعربيةباللغتينالبرنامجتوصيف•

علىالإنجليزيةاللغةأووالإنجليزيةالعربيةباللغتينالمقررتوصيفيكونأنبدلاوالتطبيقيةوالهندسيةوالطبيةالعلمية
.الأقل

.الدراسيةالخططوإعدادبتطويرتتعلقلقاءاتأوعملورشإجراءتبينشواهد•
.الخطةإعداددعنالاعتباربعينالمستدامةوالتنميةوالهيئاتالقياسمراكزومتطلباتالوطنيةالرؤىاخذيبينتقرير•
مراحلفياليهالمشارالتسلسلضمنالوثائقتمرالدراسية،الخطةاستحداثأوتعديلطلبمعيلزمماكلارفاقبعد•

.سابقاشرحهتمالذيالدراسيةوالبرامجالخطةوتطويراستحداث



: الثانيةالخطوة 

: الخطوة الأولى
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الآلية والإجراءات الإدارية لإقرار الخطط والبرامج الدراسية

الدراسيةوالبرامجالخططإقرار:ثانيا  

الخططجعةمراأوجديدةدراسيةوبرامجكخططواعتمادهاوالمعاييرللشروطاستيفائهابعدالدراسيةوالبرامجالخططإقرارإن
محددةاتإجراءخلالمنوتمرشامللتقييمالدراسيةالخططتخضعحيث.معينةوإجراءاتآليةمنلهبدلاالدراسيةوالبرامج
-بدفلادلةالمعالدراسيةالخططأما.لاحقاسيبينكما-لاعتمادهاوالمعاييرالشروطاستوفتقدالدراسيةالخطةأنلتضمن

للخطةمراجعةطلب:مثلالدراسية،الخطةعلىحدثتالتيوالتطوراتالتعديلأسبابإدراج-إقرارهاطلبإلىبالإضافة
تغيرأوالعمل،سوقواحتياجاتمتطلباتتغيرأوالتخصص،فيجديدةتطوراتأوخارجها،أوالجامعةداخلمنالدراسية
.الأكاديميالاعتمادمتطلباتمعالتوافقأوالوطنية،التنميةاحتياجات

:التاليةالإجراءاتإتماممنبدلاوالبرنامجالدراسيةالخطةإقرارولغاية

يدرس ملف الخطة والبرنامج الدراسّي و فقْ الضوابط والمعايير الفنية من قبل إدارة 
.البرامج الدراسية والتطوير وكتابة التوصيات والاقتراحات بهذا الشإن

:خلالمنوذلك؛(ذلكإلىالحاجةعند)التحكيم
لىإالدراسيةالخطةإرساليتمحيث:(الجامعةوخارجداخل)المختصينالأكاديميين•

أمكنإن-والإقليميالوطنيالمستوىعلىالعآليةوالكفاءةالاختصاصذويمنمحكمين
.ارةالإدتحددهاالتيوالضوابطالمعاييرضمنالدراسيةالخطةوتقييمالرأيلإبداء-
ابعالطذاتالدراسيةبالخططيتعلقفيماوخاصة:والخاصالعامالقطاعينبرأيالأخذ•

فييةالوطنالاحتياجاتمعالتعليممخرجاتمحاكاةفيالدراسيةالخططوأثرالتطبيقي
.العملسوق

.للكليةالإلكترونيالموقععلىعرضهاخلالمنالعلاقةوأصحابالمهتمين•



: الثالثةالخطوة 
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الآلية والإجراءات الإدارية لإقرار الخطط والبرامج الدراسية

الدراسيةوالبرامجالخططإقرار:ثانيا  

صيةالتخصاللجنةبرأيوالأخذالمعنيالقسممنالنهائيةالتعديلاتتتمأنبعد
لخططلالدائمةاللجنةعلىالدراسيالبرنامجأوالدراسيةالخطةعرضيتمالمعنية،
.الجامعةمجلسعلىلعرضهاتمهيدا  لإقرارهماالجامعةفيالدراسيةوالبرامج

علىرئيسيأثرلهايكونأنودونبعينهامقرراتضمنطفيفةتعديلاتإجراءحالفي
لوكيلرفعتثموالكليةالقسممجلسيقبلمنالتعديلبإقرارالتوصيةفتتمالخطة،
للخططدائمةالاللجنةقبلمنلإقرارهاتمهيدا  والأكاديميةالتعليميةللشؤونالجامعة
.الدراسيةوالبرامج

عليميةالتللشؤونالجامعةوكيلالمجلسأمإنةتبُلِّغالجامعةمجلسمنالدراسيّ والبرنامجالخطةإقرارحالفي
خلالمنالدراسيّ والبرنامجالخطةلتفعيلالجامعةمجلسبقرارالدراسيةوالبرامجللخططالدائمةاللجنةورئيس
إدارةإلىالدراسيّ والبرنامجالخطةتعُادإقرارهاعدمحالوفيوالتسجيل،القبولوعمادةالمعنيّةالكليةعمادة
.الكليةّإلىلإعادتهاالملاحظات؛قائمةمعوالتطويرالدراسيةالبرامج
أوالاعتمادبسواءالدراسيةوالخطةالبرنامجبخصوصالجامعةمجلسبقرارخطياالقسمأوالكليةإعلاميتم:ملاحظة
.التعديلاتإجراءأوالتعليقأوالرفض
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الثالثالباب 

المتطلبات الفنية لإعداد الخطة الدراسية
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العناصر الأساسية المكونة للخطة الدراسية: أولا

:الكلية

صات وتمثل نبذة عن نشأة الكلية والتخص: مقدمة
ة المتوفرة وإعداد الطلبة والهيئة التدريسي
ية والبنية التحتية إلى غير ذلك مما تراه الكل

وتكون هذه المقدمة موحدة لجميع . مناسبا
.البرامج الدراسية الموجودة داخل الكلية

.رؤية الكلية ورسالتها وأهدافها
شروط القبول وشروط التدريب والتخرج في

.الكلية

أقسام الكلية والبرامج 
ة الدراسية والدرجات العلمي
.التي تمنحها الكلية

ام الرموز المستخدمة في الترقيم للأقس
(.باللغتين العربية والإنجليزية)

الهيكل العام للخطة الدراسية
صر وهنا يقصد به العنا: بالكلية

كونة المشتركة بين الأقسام والم
ة للهيكل العام للخطة الدراسي

.في الكلية

ارية اختي)متطلبات الجامعة والكلية والسنة التحضيرية 
رس وهنا يقصد بها المقررات الدراسية التي تد(: وإجبارية

ة على مستوى الجامعة والكلية وفي السنة التحضيري
ية من والتي تكون موحدة لجميع الأقسام والبرامج التخصص

.حيث الاسم والترميز والمستوى الدراسي
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العناصر الأساسية المكونة للخطة الدراسية: أولا

القسم الأكاديمي

.عن القسمنبذة 

عادة ما : القسم ورسالته وأهدافهرؤية 
ة تكون الرؤية والرسالة والأهداف متوافق
كل مع التي تم تحديدها للكلية ولكن بش

.تخصصي أكثر

وتكون عادة : القبول في القسمشروط 
إليها نفس شروط القبول في الكلية مضافا  

شروط التخصص ولكنها معتمدة في نفس
. الوقت من الكلية

بلغة )الدراسية الخطة 
لمرحلة ( التدريس

البكالوريوس موزعة على 
كن المستويات الدراسية ويم
إضافة مخطط إنسيابي 

(  اختياري)للخطة الدراسية 
ة يبين المستويات وعلاق

المقررات مع بعضها البعض
من خلال المتطلب السابق 

.  والمرافق

ررات وهي المق: القسم الإجبارية والاختيارية والحرةمتطلبات 
ن الدراسية التي سيدرسها الطالب داخل القسم وهنا لابد م
الالتزام بالنسب المخصصة للمتطلبات مع الإشارة إلى أن
ية من المتطلبات الحرة هي المتطلبات التي يدرسها الطالب بحر

.خارج الخطة الدراسية المسجل بها

متطلبات الحصول على تحديد 
:  الدرجة الممنوحة في القسم
مثل اجتياز عدد معين من 

الساعات بنجاح، بالإضافة إلى 
اجتياز متطلبات التدريب أو أيّ 

.متطلبات تخص القسم

المستخدمة للإشارة إلى القسم والمستوى الرموز 
.والتخصص الدقيق

توصيف المقررات 
ف الدراسية، ويتم توصي

:  المقرر بطريقتين
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العناصر الأساسية المكونة للخطة الدراسية: أولا

القسم الأكاديمي

:  توصيف المقررات الدراسية، ويتم توصيف المقرر بطريقتين

:علىويحتويالمختصرالمقررتوصيف

المعتمد ( 5)يتم استخدام النموذج رقم 

رمز واسم المقرر
ق رمز واسم المتطلب الساب

أو المتطلب المرافق

الساعات المعتمدة مع 

بي إن توزيعها 

المختبرات أو التمارين 

إن )المتعلقة بالمقرر 

(وجدت

مخرجات التعلم المقررأهداف المقررمحتويات المقررررالمستوى الدراسي للمق

الكتاب المقرر والمراجع 

اسم الكتاب، المؤلف، )

ة، تاريخ الإصدار، رقم الطبع

(دار النشر

توزيع محتوى المقرر على

أسابيع الفصل الدراسي

توزيع علامات المقرر 

امتحإنات ممنهجة أو )

مفاجئة أو نشاطات 

(وتقارير

:الأولىالطريقة

لتقويملالوطنيالمركزقبلمنالمعتمدالمقررتوصيفنموذجباستخدامالمقررتوصيف
.الأكاديميوالاعتماد

:الثانيةالطريقة
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:التاليةالأساسيةالعناصرمنالدراسيةالخطةتتكون

ساعاتهاوعددالدراسيةوسنتهاالدراسيةالخطةاسم/أولا

تمنحالتييةالعلموالدرجةللبرنامجوفقا(والإنجليزيةالعربيةباللغتينالبرنامجإسم)الدراسيالخطةاسمتحديديتم
.الخطةلمتطلباتاجتيازهحالةفيللطالب

مثال على مسمى الخطة الدراسية: 3رسم 

الخطة الدراسية 
لبرنامج 

البكالوريوس 
في تخصص

:مثال

يوس في تخصص أو الخطة الدراسية لبرنامج البكالورالهندسة الكهربائيةفي تخصص البكالوريوسالخطة الدراسية لبرنامج 
اللغة العربية

.جامعةومن المهم أيضا الالتزام بعدد ساعات الخطة الدراسية وفق التخصصات العلمية والتربوية المعمول بها في ال

هيكلية الخطة الدراسية/ ثانيا  
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هيكلية الخطة الدراسية/ ثانيا  

أمانجليزيةالإ واللغةالعربيةباللغةالمقرراتجميعتسميةيتم)ورموزهاوأرقامهاالدراسيةالمقرراتأسماء/ثانيا  
(التدريسلغةعلىفيعتمدالمحتوى

أخرىكلياتأوالكليةفيأخرىأسماءمعتشابهدونللمقررالعلميالمحتوىعنلتعبرتامةبعنايةالمقرراتأسماءاختياريتم

:التآليةالآليةضمنالمقرررمزاختيارويتم.وجدأينماالمقررنفسهوالمقصودالمقرركإنإذاإلاالجامعةداخل

نفسستخدامافيفضللتغييرهتقنيةأسبابوجودعدمأوالمحتوىفيتطويردونبهومعمولا أصلا موجودا  المقرركإنإذا•

.سابقاالمستخدمالرمز

يجبرمزالوضعوعند.الجامعةفيسابقااستخدامهيتملمرمزاختيارفيجبقبلعمامطوراأومستحدثاالمقرررمزكإنإذا•

:رئيسينقسمينمنوالرمزالرقميتكونأنمراعاة

.البرنامجإليهينتميالذيالقسمرمزنفسعادةوهوالبرنامجرمزعنيعبرأحرف(4-3)منيتكونقسم(أ

يةالتخصصالمقرراتضمنالمقرروتسلسلالدقيقوالتخصصالدراسيالمستوىإلىتشيرأرقام(3)منيتكونوقسم(ب

.الواحدةالدقيقة
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أمانجليزيةالإ واللغةالعربيةباللغةالمقرراتجميعتسميةيتم)ورموزهاوأرقامهاالدراسيةالمقرراتأسماء/ثانيا  
(التدريسلغةعلىفيعتمدالمحتوى

:مثال

EEأو426كهر Digital))الرقميةالاتصالاتمقرروهو426 Communicationsكليةفيالكهربائيةالهندسةقسمفي

؛الهندسة

EE

Electrical 

Engineering

4

السنة الرابعة

2

الحقل التخصصي

(الإتصالات)

6

ترتيب المقرر في

الحقل التخصصي

يكونحيث(نانالأسوطبالطب)الصحيةالتخصصاتمثلالسنويالنظامتستخدمالتيللتخصصاتالمقرراتترميزيمكنكما
المقررترقيميمكنهنا.فقطالثانيالفصلأوالأولالفصلعلىتدريسهيقتصرأوكاملةدراسيةسنةعلىممتداالمقرر
.الدراسيوالفصلالدراسيةالسنةوفق

هيكلية الخطة الدراسية/ ثانيا  
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المتطلبات السابقة ورموزها/ ثالثا  

عليها،عتمدتالتيللمقرراتدراستهقبلالطالبيجتازهاأنيجبالتيالدراسيةالمقرراتإنهاعلىالسابقةالمتطلباتإلىينظر
مراعاةيجبالسابقةالمتطلباتوضعوعند.الحاجةعندسابقكمتطلبإليهايشارولكنالدراسيةالمقرراتأسماءنفسهيوتكون

:يليما

ابق أن يكون مستوى المتطلب الس
أقل من مستوى المقرر الدراسي

.الذي يعتمد عليه

تراعى أرقام الترميز من حيث المستوى 
الدراسي وأيضا رقم التسلسل للمتطلب
ه السابق إن كإن المقرر والمتطلب السابق ل

.من نفس التخصص الدقيق

يتم وضع أكثر من متطلب سابق
لمقرر واحد عند الضرورة فقط 
ولغاية تسهيل عملية تسجيل 

ات لا تترك المقرر . )المقررات للطلاب
ب ذات المستويات العليا دون متطل
شاد سابق وذلك لتسهيل عملية الإر 

ن الأكاديمي وعدم تسجيل الطلاب م
(المستويات المنخفضة فيها

يراعى التقارب في المستوى 
الدراسي بين المتطلب السابق

والمقرر الدراسي وألا تكون هناك
.فجوة زمنية بينهما

هيكلية الخطة الدراسية/ ثانيا  
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(إن وجدت)ورموزها ( المتزامنة)المتطلبات المرافقة / رابعا  

عليها،تمدتعالتيللمقرراتدراستهمعالطالبيجتازهاأنيجبالتيالدراسيةالمقرراتإنهاعلىالمرافقةالمتطلباتإلىينظر
المرافقةالمتطلباتوضعوعند.الحاجةعند(متزامن)مرافقكمتطلبإليهايشارولكنالدراسيةالمقرراتأسماءنفسهيوتكون
:يليمامراعاةيجب

المتطلبات

المرافقة

أن يكون مستوى 

المتطلب المرافق 

مساويا  لمستوى

المقرر الدراسي 

.الذي يعتمد عليه

تراعى أرقام الترميز من

حيث المستوى الدراسي

وأيضا رقم التسلسل 

إن للمتطلب المرافق إن ك

المقرر والمتطلب 

المرافق له من نفس 

.التخصص الدقيق

يتم وضع أكثر من 

رر متطلب مرافق لمق

واحد عند الضرورة 

لتسهيل عملية 

تسجيل المقررات 

.للطلاب

هيكلية الخطة الدراسية/ ثانيا  
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عدد الوحدات الدراسية المعتمدة لكل مقرر دراسي/ خامسا  

:يليكماموزعةدراسيةوحدات(أربع)والتخصصاتبعضفيالتدريبكمقرر(صفر)بينماتتراوحمعتمدةساعاتدراسيمقررلكل

ي وهو المقررات الدراسية الت
تدرس في المعامل 

والمختبرات والمشاغل إلى 
غير ذلك، وعادة تحتسب 

الوحدة الدراسية المسجلة 
أكثر بساعتين تدريسيتين أو

.صاعتمادا على الكلية والتخص

وهو المحتوى العلمي الذي 
يدرسه الطالب في القاعات 
ة  الدراسية بأسلوب نظري، وعاد
ق عدد الساعات التي تدرس تطاب
.عدد الوحدات المسجلة

وهي ساعات لا تدخل ضمن 
احتساب الوحدات المعتمدة 
ولكن تخصص لحل التمارين 
كما -المتعلقة بالمادة النظرية 

هو الحال في بعض التخصصات
العلمية ويمكن احتسابها 
سة كعبء تدريسي تبعا للمؤس

.التعليمية

تمارينعملينظري

هيكلية الخطة الدراسية/ ثانيا  
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:إلىويشير(1،0،3)حسبوموزعة4هوالرقميةالاتصالاتلمقررالمعتمدةالدراسيةالوحداتعددإن

(4)المعتمد 

(2)عملي   

(1)تمارين  

(3)نظري   

ابلوتقساعتإنهيالعمليالاتصالساعاتعددفإنلذاالاتصال،ساعاتعددأساسعلىيتمالساعاتتوزيعإن•
.المعتمدةالدراسيةالساعاتعددتساويفإنهاالنظريالاتصالساعاتأما.معتمدةواحدةدراسيةساعة

ساعةصفروتساوي(دقيقة50)واحدةاتصالساعةبمعدل(تمارين)مساعدةدروستعطىالتخصصاتبعضفي•
.معتمدةدراسية

بخصوصأما.الاتصالساعاتمفهومخلالمنالدراسيةالوحداتعددالنظريةالساعاتعددتساويماعادة•
والكليةةالدراسيالخطةطبيعةعلىوتعتمدأكثرأومتساويةتكونقدالاتصالساعاتعددفإنالعمليةالساعات
.لهاالتابعة

بعضأما.معتمدةواحدةعمليةساعةمقابلاتصالساعتينوالطبيةوالتطبيقيةالهندسيةالكلياتتعتمد•
معتمدةواحدةعمليةساعةكلمقابلاتصالساعات3تعتمدفقدالصحيةالتخصصات

عدد الوحدات الدراسية المعتمدة لكل مقرر دراسي/ خامسا  

هيكلية الخطة الدراسية/ ثانيا  



51

متطلبات الخطة الدراسية/ ثالثا  

.التعليميةللشؤونالجامعةوكالةقبلمنالمعتمدالتوزيعوفقالمتطلباتنسبتوزيعيتم

والحرةوالاختياريةالإجباريةالمتطلبات:أولا

.عليهاالدراسيةالوحداتعددوتوزيعورموزهاالإجباريةالجامعةمتطلباتيبينالتاليالجدول

(مقررات3)وحدات دراسية 6يتم اختيار (: 2)جدول 

رقم رمز المقرراسم المقرر
عدد الوحدات 
الدراسية

توزيع الساعات الدراسية

عتن

SALM 1012200المدخل إلى الثقافة الإسلامية

SALM 1022200الإسلام وبناء المجتمع

SALM 1032200النظام الاقتصادي في الإسلام

SALM 1042200مأسس النظام السياسي في الإسلا 

(مقرر واحد)وحدات دراسية 2يتم اختيار (: 3)جدول 

رقم رمز المقرراسم المقرر
عدد الوحدات 
الدراسية

توزيع الساعات الدراسية

عتن

ARAB 1012200المهارات اللغوية            

ARAB 1022200التحرير العربي       
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متطلبات الخطة الدراسية/ ثالثا  

والحرةوالاختياريةالإجباريةالمتطلبات:أولا

(مقررين)وحدات دراسية 4يتم اختيار (: 4)جدول 

رقم رمز المقرراسم المقرر
عدد الوحدات 
الدراسية

توزيع الساعات الدراسية

عتن

SOCI 1012200قضايا مجتمعية معاصرة

ENG 1012200اللغة الإنجليزية

ENT 1012200ريادة الأعمال

FCH 1012200الأسرة والطفولة

HAF 1012200ةأساسيات الصحة واللياق

LHR 1012200الإنظمة وحقوق الإنسان

VOW 1012200العمل التطوعي
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متطلبات الخطة الدراسية/ ثالثا  

:الكليةمتطلبات

داخل الكلية، وهي المتطلبات التي لا بد من أن يدرسها الطالب على مستوى الكلية وتكون موحدة لجميع الأقسام العلمية
سنة التحضيرية ولا بد للكليات العلمية مراعاة ال. ولا بد من إقرار المقررات من قبل لجنة الخطة الدراسية على مستوى الكلية

.والتي قد تعتبر مرحلة ما قبل متطلبات الكلية
.أكثر من قسميمكن تطبيق مفهوم متطلبات الكلية التكميلية في عدم حاجة كل الأقسام لهذا المتطلب وحاجته من قبل

:لذا يمكن تطبيقه وفق النقاط التآلية
الكلية الذي تحتاجه كل البرامجمقرر -1
لا يعتبر كمتطلب يوضع كمتطلب تكميلي للبرامج و : الكلية الذي لا تحتاجه كل البرامج ولكن يحتاجه أكثر من برنامجمقرر -2

كلية للبرامج الذي لا تحتاجه
(برنامج)م في هذه الحال يحول المتطلب من متطلب كلية إلى متطلب قس: الكلية الذي لا يحتاجه إلا برنامج واحدمقرر -3

الإجباريةقسمال(مقررات)متطلباتعلىالدراسيةالخطةوتحتويالأكاديميالقسميتبعالدراسيةبخطتهالدراسيالبرنامجإن
لهتكونو "مسار"مسمىتحتالواحدالقسمضمنبرنامجمنأكثرهناكيكونأنويمكن.الدراسيةالبرامجلجميعموحدةوهي

.بهالخاصةالإجباريةمتطلباته

:التحضيريةالسنة

:الإجباريةالقسممتطلبات

المستجدينبالطلا لإعدادوذلكالعلميةللكلياتالجامعةقبلمنإقرارهاتموقددراسيينفصلينمنتتكوندراسيةسنةوهي
دراسةلالضروريةالمهاراتالطالبتكُسِبوالتيالأساسيةالعلومفيالمعرفةمنالأدنىالحدعلىللحصولالجامعةفي

الدراسيةطةللخالكليالوحداتعددمنجزءالتحضيريةالسنةفيالمعتمدةالوحداتعددوتعتبر.العلميةالكلياتفيالتخصص
الجامعةهاأقرتالتيالكليةالمقرراتضمنالتحضيريةالسنةفيبهاالخاصةالمقرراتمراعاةكليةلكلبدولا.القسمداخل

.والترقيمالرموزوحدةمنوالتأكد
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متطلبات الخطة الدراسية/ ثالثا  

:الإجباريةالبرنامجمتطلبات

لبات حيث يتم تخصيص الطلاب وفق هذه المتط" مسار"وهي مقررات دراسية إجبارية خاصة ببرنامج دراسي دون سواه 
.والتي تعتبر جزءا مضافا  على متطلبات القسم الإجبارية

:الاختياريةالبرنامجمتطلبات

راتالمقر هذهوتكونالاحتياجاتوفقدراسيفصلكلفيمنهاعددبطرحالقسميقوممحددةدراسيةمقرراتوهي
.وميولهاختيارهوفقعليهابالتسجيلالطالبويقوم"مسار"بالبرنامجخاصة

:الحرةالمقررات

بالمتطلباتعلاقةلهاوليستالدراسية،خطتهخارجبدراستهاالطالبيقومساعات6إلى3منمقرراتعنعبارةهي
فقطمعتمدةساعاتكعددالدراسيةالخطةفيالمقرراتهذهإلىويشار.القسمأوالكليةأوالجامعةفيالاختيارية
.والكليةالقسموفقضوابطلهاوتوضع
مثلتخصصهخارجللطالبومعرفةمهاراتوتضيفالجامعةفيالكلياتقبلمنتطرحعامةالمقرراتهذهتكونماعادة

.وغيرهاالأوليةوالإسعافاتوالاقتصادالأجنبيةاللغات



55

الميدإنيالتدريب

كن تصنيف لا بد للطالب من أن يجتاز عدد من الوحدات الدراسية ضمن خطته ويختلف عدد الوحدات طبقا للكلية والقسم ويم
:عدد الوحدات الدراسية في كل تخصص وفق الجدول التالي

:الدراسيةالوحداتعدد

متطلبات الخطة الدراسية/ ثالثا  

الدراسيةالخطةفيالتخرجمتطلبات:ثإنيا

(التخصص)يبين عدد الوحدات الدراسية المطلوبة وفق الكلية (: 5)جدول 

إجمالي عدد الوحدات الدراسيةعدد الوحدات الدراسية في المستوى الواحدعدد المستوياتالكلية

144-18120-815سنوات4

180-18150-1015سنوات5

سنوات نظام 5
سنوي

200-160(في السنة الدراسية)40-32سنوات5

بنجاح،خرجالتشروطالطالبلإكمالومتطلبا  التخصصاتلبعضالدراسيةالخطةمنمهما  جزءا  الميدإنيالتدريبيعتبر
بوضعكليةكلتقوموعادة.ونحوهاوالتقنيةوالصحيةالهندسيةالكلياتوخاصةلأخرىكليةمنالتدريبطبيعةوتختلف
حيثمنكاديميالأ للاعتمادالوطنيةالهيئةمنالصادرةالميدإنيالتدريببمعاييرالالتزاممعطلبتهاتدريبوآليةشروط
.ذلكغيرإلىوتقويمهومتابعتهإقرارهوآليةالتدريبمدة
يجبالتيمدةالمعتالوحداتمنالأدنىالحدتحديدويتمللطالبالدراسيالبرنامجضمنالتدريبوشروطمتطلباتذكريتم

حأنقبلبنجاحيجتازهاأنللطالب علىيعتمدللتدريبالمعتمدةالوحداتعددأنإلىالإشارةمنبدولا.بالتدريبلهيسُم 
.الدراسيةوخطتهالبرنامج
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الخطة إن مشروع التخرج يعتبر جزءا  مهما  من الخطة الدراسية لبعض التخصصات في الجامعة ولا بد من الإشارة إليه في
طلبات الدراسية من حيث الحد الأدنى لعدد الساعات التي يجب أن يجتازها الطالب لعمل مشروع التخرج ويمكن ربطه بمت

م المعني عدد الوحدات الدراسية لمشروع التخرج وأقسامه وآلية اعتماده تعود للقس. سابقة وفق ما يراه القسم مناسبا
.ورؤيته بحيث لا يتعارض مع الإطار الوطني للمؤهلات للتعليم العالي وخاصة فيما يتعلق بمخرجات التعليم

:الشكل التالي يبين توزيع الوحدات الدراسية للبرنامج الأكاديمي

:التخرجمشاريع

متطلبات الخطة الدراسية/ ثالثا  

الدراسيةالخطةفيالتخرجمتطلبات:ثإنيا

إجمالي عدد الوحدات

متطلبات برنامج 

(مسار)

إختيارية إجبارية

متطلبات قسم

(إجبارية)
ةمتطلبات كلي

إجبارية إختيارية

متطلبات جامعة 

وحدة 12(  إختيارية)

دراسية

(  6-0)مقررات حرة 

وحدات دراسية

توزيع الوحدات الدراسية على متطلبات الخطة الدراسية(: 6)شكل 
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متطلبات الخطة الدراسية/ ثالثا  

الدراسيةالخطةفيالتخرجمتطلبات:ثإنيا

: ساعة136الجدول التالي يبين مثالا توضيحيا لخطة دراسية مجموع وحداتها الدراسية 

مثال توزيع المتطلبات وفق عدد الوحدات والنسب المئوية لكل متطلب(: 6)جدول 

)%(النسبة عدد الوحداتالمتطلبات

128.8متطلبات جامعة

1611.8متطلبات كلية

5439.7متطلبات قســـم

(ارمس)متطلبات برنامج 

3626.5متطلبات إجبارية

128.8متطلبات اختيارية

64.4مقررات حــــرة

136100المجموع
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متطلبات الخطة الدراسية/ ثالثا  

الدراسيةالخطةفيالتخرجمتطلبات:ثإنيا

:تقوم كل كلية بتوزيع مقرراتها الدراسية على المستويات الدراسية وفق الجدول التالي

توزيع المقررات الدراسية على المستويات الدراسية(: 7)جدول 

اسم  
المقرر

رقم رمز 
المقرر 
باللغة 
الإنجليزية

رقم رمز 
المقرر باللغة

العربية

توزيع الوحدات الدراسية

رقم ورمز المتطلب
السابق

رقم ورمز المتطلب 
المرافق عملينظري

تدريب
(تمارين)

المعتمد

:ملاحظات
تحسب كل وحدة معتمدة نظري بخمسين دقيقة •
خمسين دقيقة تدريب بمئة دقيقة للتخصصات الهندسية والتطبيقية ومئة و /تحسب كل وحدة عملي •

للتخصصات الطبية الا إذا ارتأت الكلية غير ذلك مع بي إن السبب
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الباب الرابع

النماذج المستخدمة في إعداد الخطط الدراسية
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:النماذج المعتمدة لاعتماد الخطة الدراسية في الجامعة

نموذج استحداث أو تعديل 
برنامج دراسي

نموذج استحداث قسم 
يم نموذج التقرير الفني لتقوأكاديمي جديد

البرنامج أو الخطة الدراسية

نموذج تقرير تقويم جودة الخطة 
الدراسية الصادر من عمادة الجودة 

وتطوير المهارات

نموذج تقرير الحالة الفنية 
للخطة الدراسية الصادر من 
عمادة القبول والتسجيل

عتمد نموذج توصيف البرنامج الصادر والم
من قبل المركز الوطني للتقويم 

(آخر إصدار)والاعتماد الأكاديمي 

د نموذج توصيف المقرر الصادر والمعتم
عتماد من قبل المركز الوطني للتقويم والا 

(آخر إصدار)الأكاديمي 

01
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