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 انزشثيخ ثبنزنفيكهيخ  –الإسشبد الأكبديًي  دنيم

  

 انشإيخ

 ،ثّب ٠فٟ اؽز١بعبد اٌطلاة  ،رؼًّ ٚؽذح الإسشبد الأوبد٠ّٟ ػٍٝ رط٠ٛش اٌخذِبد الإسشبد٠خ 

ٌلاعزفبدح ِٕٙب فٟ رط٠ٛش شخظ١برُٙ ِٚٙبسارُٙ فٟ اٌّغبلاد  ؛ ٚعؼً ٘زٖ اٌخذِبد ِزبؽخ ٌُٙ

ثّب ٠زفك ِغ اٌّؼب١٠ش  ،اٌّخزٍفخ، ثبلإػبفخ اٌٝ اٌغؼٟ اٌذائُ ٌشفغ ِغزٜٛ رمذ٠ُ ٘زٖ اٌخذِبد 

 اٌؼب١ٌّخ فٟ رمذ٠ُ اٌخذِبد الإسشبد٠خ فٟ ِئعغبد اٌزؼ١ٍُ اٌؼبٌٟ.

 انشسبنخ

د اسشبد٠خ ِزٕٛػخ ٌٍطلاة؛ ثٙذف رٍج١خ رغؼٝ ٚؽذح الإسشبد الأوبد٠ّٟ اٌٝ رمذ٠ُ خذِب

اؽز١بعبرُٙ الأوبد١ّ٠خ. ٚرمذَ اٌٛؽذح خذِبد الإسشبد اٌزٟ رٙذف ٌّغبػذح اٌطلاة ػٍٝ ر١ّٕخ اٌغٛأت 

  ،ٚص٠بدح ِٙبسارُٙ فٟ اٌزؼبًِ ِغ اٌظؼٛثبد اٌّخزٍفخ خلاي فزشح دساعزُٙ ،اٌّخزٍفخ ِـٓ شخظ١برُٙ 

بد٠ّٟ ٚاعزّشاسُ٘ ثبٌغبِؼخ. ٚرٙزُ ٚؽذح الإسشبد الأوبد٠ّٟ وزٌه ٚاٌزٟ لذ رئصش عٍجبً ػٍٝ أدائُٙ الأو

 ثزؼض٠ض اٌزؼبْٚ ِغ اٌى١ٍبد ثبٌغبِؼخ ٌزمذ٠ُ ٔٛػ١خ ِز١ّضح ِٓ اٌخذِبد اٌزٟ رذػُ اٌؼ١ٍّخ اٌزؼ١ّ١ٍخ.

 الأهذاف

رٙذف ٚؽذح الإسشبد الأوبد٠ّٟ اٌٝ رشعّخ ؽّٛؽبد اٌى١ٍخ فٟ اػبٔخ اٌطلاة ػٍٝ فُٙ 

  ،ع١ً ِٓ أثٕبء اٌٛؽٓ ٚثٕبرٗ ظ٠رخش٠ضّش فٟ  ،١ّخ ٚاٌؾشص ػٍٝ ػلاعٙب ػلاعبً ٔبفؼبً ِشىلارُٙ الأوبد٠

ِضٚد٠ٓ ثبٌؼٍُ ٚالإ٠ّبْ ٚاٌّؼشفخ ٚاٌضمخ ثبٌٕفظ ، ٚاٌمذسح ػٍٝ اٌّشبسوخ فٟ ثٕبء اٌز١ّٕخ فٟ ثلادٔب 

 -ٚرٌه ِٓ خلاي الأ٘ذاف اٌزب١ٌخ:  ،اٌؾج١جخ 

ٞ ٌٍطلاة ٚاٌطبٌجبد، ٚثٕبء ر١ٙئخ اٌظشٚف إٌّبعجخ ٌزؾم١ك إٌّٛ اٌغٛ .1

ػلالبد اعزّبػ١خ ا٠غبث١خ ٌٍطبٌت ِغ صِلائٗ ٚأػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ِٕٚغٛثٟ اٌغبِؼخ، ٚثٕبء 

اعزغبثبد ٔبعؾخ فٟ ِٛاعٙخ اٌّشىلاد الأوبد١ّ٠خ اٌزٟ رؼزشػٗ فٟ اٌّٛالف اٌّخزٍفخ ػٍٝ 

 اِزذاد فزشح اٌذساعخ فٟ اٌغبِؼخ.

اٌؾ١بح اٌغبِؼ١خ ِٓ خلاي ثشاِظ اسشبد٠خ ر١ٙئخ اٌطلاة اٌّغزغذ٠ٓ ٌّؼشفخ  .2

ٚو١ف١خ ؽظٛي اٌطبٌت ػٍٝ  ،ٌٍزؼش٠ف ثبٌى١ٍخ ٚػّبدرٙب ٚألغبِٙب اٌّغبٔذح   ، ٚرٛع١ٙ١خ

خذِبرٙب ثبٌزؼبْٚ ٚاٌزٕغ١ك ِغ الإداسح اٌّزخظظخ ثبٌى١ٍخ ، ٚوزٌه رؼش٠ف اٌطلاة ثبٌّزغ١شاد 

ِٓ خلاي ثشاِظ اٌٛؽذح  ،ِؼٙب اٌزٟ لذ ٠ٛاعٙٛٔٙب فٟ ؽ١برُٙ اٌغبِؼ١خ ٚو١ف١خ اٌزؼبًِ 

 اٌّطشٚؽخ فٟ فمشاد رؼش٠ف١خ ، ٚأعجٛع ر١ّٙذٞ، ٚدٚساد ِزخظظخ رؼمذ ٌزٌه اٌغشع.
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رٛػ١ٗ اٌطلاة ثبٌظؼٛثبد الأوبد١ّ٠خ ٚاٌّٙبساد اٌذساع١خ، ٚو١ف١خ اػذاد اٌخطؾ  .3

اٌذساع١خ ٚعذٚي رٕظ١ُ اٌٛلذ، ٚاوغبثُٙ ِٙبساد رشفغ ِٓ رؾظ١ٍُٙ الأوبد٠ّٟ ٚرؾمك 

 رٛافمُٙ اٌشخظٟ.

ِغبػذح اٌطلاة ػٍٝ اخز١بس اٌزخظض إٌّبعت ٚفمبً لإِىبٔبرُٙ ٚا٘زّبِبرُٙ  .4

 اٌؼ١ٍّخ ٚاؽز١بعبد عٛق اٌؼًّ.

رشغ١غ اٌطلاة اٌّزفٛل١ٓ ػٍٝ اٌّض٠ذ ِٓ اٌزؾظ١ً ٚرٛع١ُٙٙ ٔؾٛ اعزضّبس  .5

 لذسارُٙ ٚاِىبٔبرُٙ فٟ اٌّغبلاد اٌزٟ رزٕبعت ِغ ١ٌُِٛٙ ٚا٘زّبِبرُٙ اٌؼ١ٍّخ.

دساع١ب ِٚغبػذرُٙ ػٍٝ اوزغبة اٌّٙبساد اٌلاصِخ  ٓاٌّزؼضش٠بثؼخ اٌطلاة ِز .6

 ٌض٠بدح رؾظ١ٍُٙ اٌؼٍّٟ.

ِغبػذح اٌطلاة رٚٞ الاؽز١بعبد اٌخبطخ، خلاي ؽ١برُٙ اٌغبِؼ١خ، ػٍٝ  .7

رؾم١ك أػٍٝ دسعبد اٌزى١ف إٌفغٟ ٚالاعزّبػٟ ٚاٌزؾظ١ً الأوبد٠ّٟ ٚفمب ٌّب رغّؼ ثٗ 

 ٚاٌؼًّ ػٍٝ ؽٍٙب.لذسارُٙ ٚدساعخ ِشىلارُٙ، 

 اٌطلاة. ث١ٓٔشش اٌٛػٟ ثبٌٍٛائؼ الأوبد١ّ٠خ  .8

أٞ ِٙبَ أخشٜ رغبُ٘ فٟ رؾم١ك أ٘ذاف اٌٛؽذح أٚ رٛوً ا١ٌٙب ِٓ لجً  .9

اٌٍغٕخ اٌؼ١ٍب ٌٍزٛع١ٗ ٚالإسشبد ثبٌغبِؼخ أٚ ِٓ لجً ػّبدح شئْٚ اٌطلاة أٚ ػّبدح اٌمجٛي 

 ٚاٌزغغ١ً .

 دنيم الإسشبد الأكبديًي نعضى هيئخ انزذسيس

، ٚاٌّشؽٍخ اٌزبس٠خ١خ اٌزٟ غّؼخ فٟ ػٛء اٌزشث١خ اٌؾذ٠ضخ ٚاٌذٚس اٌزٞ رؼطٍغ ثٗ عبِؼخ اٌّ

٠ّش ثٙب الإٔغبْ فٟ ػظشٔب فٟ ظً اٌّزغ١شاد اٌٙبئٍخ فٟ ِغبي إٌٙذعخ اٌجشش٠خ، رُ رذش١ٓ " 

فٟ و١ٍخ اٌزشث١خ ثبٌضٌفٟ فٟ ِطٍغ اٌفظً اٌذساعٟ اٌضبٟٔ ٌٍؼبَ ٚؽذح الإسشبد الأوبد٠ّٟ" 

٘ــ ثؾؼٛس عؼبدح ػ١ّذ اٌى١ٍخ اٌذوزٛس / ػجذالله ثٓ خ١ٍفخ اٌغ٠ٛىذ  ، ؽ١ش  1434-1433بِؼٟ اٌغ

فٟ رط٠ٛش اٌؼ١ٍّخ اٌزؼ١ّ١ٍخ  بً ٔٛػ١ اً سافذسوض عؼبدرٗ ػٍٝ أ١ّ٘خ الإسشبد الأوبد٠ّٟ ٚاػزجبسٖ 

عٙخ ٚاٌزفبػً ٚٚػغ اٌمشاساد ٌجٕبء اٌشخظ١خ اٌّمزذسح ػٍٝ ِٛا ٌٍطٍجخ ٚرؤع١ظ لٛاػذ اٌّشبسوخ

اٌّغزمجً ثّب ٠ؾٍّٗ ِٓ ِزغ١شاد ٚرؾف١ض٘ب فٟ شزٝ ِغبلاد الإثذاع ٚاٌفىش إٌبلذ ٚطٛلاً ٌزؾم١ك 

 الأ٘ذاف الاعزّبػ١خ ِٚٛاوجخ اعزؾمبلبد اٌؼظش اٌغذ٠ذ ِٓ اٌزؾظ١ٓ إٌفغٟ ٚالاعزّبػٟ ٚاٌفىشٞ.

ًّب ؼذ الإسشبد الأوبد٠ّٟ أؽذ اٌخذِبد اٌّّٙخ اٌزٟ رئصش ا٠غبثبً فٟ ّٔٛ اٌطب٠ٌ     ت ِؼشف١ً

ًّب، ٠ٚؾزبط اٌطبٌت اٌغبِؼٟ فٟ ظً ِزغ١شاد اٌج١ئخ اٌغبِؼ١خ اٌٝ رٛافش  ًّب، ١ًِٕٙٚ ًّب ٚٔفغ١ً ٚأوبد١ّ٠ً

خذِبد اٌزٛع١ٗ ٚالإسشبد ٚاٌزٟ رغبػذٖ ػٍٝ اٌزى١ف، ٚرضٚدٖ ثبٌّؼٍِٛبد ٚاٌّٙبساد اٌزٟ رّىٕٗ ِٓ 

َ؛ ار ٠ُّضً الإ ًٕب أعبعًب رؾغ١ٓ رؾظ١ٍٗ اٌؼٍّٟ، ٚرّٕؾٗ اٌمذسح ػٍٝ اٌزمذُّ ُّٟ سو سشبدُ الأوبد٠ّ

ًّب فٟ إٌظبَ اٌزؼ١ٍّٟ، ؽ١ش ٠ؼذ اعزغبثخ ِٛػٛػ١خ ٌّٛاعٙخ اٌّزغ١شاد الاعزّبػ١خ  ِٚؾٛس٠ً

ٚالالزظبد٠خ ٚالإٔغب١ٔخ فٟ طٍت إٌظبَ اٌزؼ١ٍّٟ، ٚفٍغفزٗ اٌزشث٠ٛخ، اػبفخ اٌٝ وٛٔٗ ٠غزغ١ت 
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ًّب ٌزؾم١ك ِزطٍجبد لاؽز١بعبد اٌطبٌت؛ ١ٌزٛاطً ِغ اٌزؼ١ٍُ اٌغبِؼٟ اٌزٞ ٠ّضً  ًّب ػشٚس٠ً ّٔبءً ٚؽ١ًٕ

 .اٌزاد الإٔغب١ٔخ فٟ الإثذاع ٚاٌز١ّض

ِٚٓ ٘زا إٌّطٍك، ٠فَشع ٔظبَ الإسشبد الأوبد٠ّٟ ٚاعجبد ػٍٝ ؽشفٟ اٌؼ١ٍّخ اٌزؼ١ّ١ٍخ، 

اٌّئعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚاٌطبٌت. ٚرزغٍٝ ٘زٖ اٌٛاعجبد فٟ ِغًّ إٌظُ ٚاٌٍٛائؼ الإداس٠خ ٚاٌف١ٕخ 

زٟ رٕظُ ٔشبؽ اٌؼ١ٍّخ اٌزؼ١ّ١ٍخ ثّخشعبرٙب. ٠ٕٚفشد الإسشبد الأوبد٠ّٟ ثبٌذٚس اٌؾ١ٛٞ ٚالأوبد١ّ٠خ اٌ

 اٌزٞ ٠ؼًّ ػٍٝ ٔمً اٌظٛسح اٌؼبِخ ٌٍؾ١بح اٌغبِؼ١خ ٚرٛػ١ؼ الأثؼبد اٌّخزٍفخ ٌٙزٖ اٌظٛسح ٌٍطبٌت.

ٚعٛد فٟ ظً  -ٚرّش١ٍب ِغ ٘زا إٌٙظ، فبْ ا٘زّبِٕب ثبٌطبٌت وّىْٛ سئ١ظ فٟ اٌؼ١ٍّخ اٌزؼ١ّ١ٍخ 

اداسح فبػٍخ رٕٙظ إٌٙظ اٌذ٠ّمشاؽٟ اٌفؼبي فٟ رؼبٍِٙب ِغ ِىٛٔبد اٌؼ١ٍّخ اٌزؼ١ّ١ٍخ ثؤثؼبد٘ب 

ِٚغبػذرٗ فٟ  ،٠غؼٍٕب دائّب ٔؼًّ ػٍٝ رٛع١ٙٗ ٚاسشبدٖ ِٚزبثؼزٗ ٚرم١١ُ أغبصارٗ  -اٌّخزٍفخ

ٌٛٝ اٌىشف ٚاٌزؼشف ػٍٟ اٌؼمجبد اٌزٟ رٛاعٙٗ ٚرؾذ ِٓ رمذِٗ ، ِٓ خلاي ٚؽذح ِزخظظخ رز

الاػطلاع ثّٙبَ الإسشبد ثّىٛٔبرٗ اٌّخزٍفخ ثىفبءح ػب١ٌخ ٚفؼب١ٌخ ٌٍٛطٛي اٌٝ رؾم١ك اٌزٛاصْ 

 إٌفغٟ ٚالاعزّبػٟ لأُ٘ ِىْٛ فٟ اٌؼ١ٍّخ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚ٘ٛ اٌطبٌت.

ٚاعزغبثخ ٚرفبػً اٌطبٌت فٟ اٌج١ئخ اٌغبِؼ١خ،  خدافؼ١ٍّ١خ اٌزؼ١ّ١ٍخ ِشْ٘ٛ ثّذٜ ٌّٚب وبْ ٔغبػ اٌؼ

ٌضَ أْ رزٛفش ٌٗ وبفخ الإِىبٔبد الأعبع١خ فٟ اٌج١ئخ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌزٟ رؾضٗ ػٍٟ الإثذاع ٚالاثزىبس، 

فبسرمبء أٞ أِخ ِٓ الأُِ أٚ ِئعغخ ِٓ اٌّئعغبد ِشْ٘ٛ ثزٛافش ِمِٛبد الأِٓ إٌفغٟ 

ثبٌٕغجخ ٌٍطبٌت اٌغبِؼٟ فٟ الأذِبط اٌفؼٍٟ فٟ ٚالاعزّبػٟ لأفشاد٘ب. ٚرزّضً ٘زٖ اٌّمِٛبد 

ٚالجبٌٗ ػٍٝ دساعخ اٌزخظض اٌزٞ ؽبٌّب سغت ف١ٗ، ٠ٚزؼضص ٘زا اٌشؼٛس ثبلأِٓ  ،اٌؼ١ٍّخ اٌزؼ١ّ١ٍخ 

ٚاٌّبِٗ ثبٌخطخ اٌذساع١خ، ٚاشزشاؽبد إٌغبػ ،ٚؽغبثبد   ،إٌفغٟ ِٓ خلاي فّٙٗ ٌٍٛائؼ ٚالأٔظّخ

غ١ً ٚاٌؾزف ٚالإػبفخ، ٚاٌزٛاطً ِغ اٌمٕٛاد الإسشبد٠خ ثىً ٠غش اٌّؼذلاد اٌزشاو١ّخ ٚاعشاءاد اٌزغ

 ٚعٌٙٛٗ؛ ١ٌشؼش ثٛعٛدٖ الاعزّبػٟ وؼؼٛ فبػً فٟ اٌج١ئخ اٌغبِؼ١خ.

 

 آنيبد رنفيز أهذاف انىحذح

ٌزؾم١ك الأ٘ذاف اٌغبثك روش٘ب ٠مَٛ ِغٍظ اداسح ٚؽذح الإسشبد ِٚذ٠ش٘ب ثبرخبر ِب ٠ٍضَ ٔؾٛ 

 -٠ٍٟ:رؾم١مٙب، ٚػٍٟ الأخض ِب 

سثؾ اٌخطؾ اٌذساع١خ ٌٍى١ٍخ ثٕظبَ ثشِغخ ِزطٛس ٌٍزغغ١ً ثبٌزؼبْٚ ِغ ِشوض  .1

ثؾ١ش لا ٠غزط١غ اٌطبٌت رغغ١ً ِمشساد خبسط اٌخطخ اٌذساع١خ  ،رم١ٕخ اٌّؼٍِٛبد ثبٌغبِؼخ 

ٌزخظظٗ؛ ثٙذف اٌزم١ًٍ ِٓ الأخطبء ا١ٌذ٠ٚخ ٚص٠بدح عشػخ أغبص اٌؼ١ٍّبد اٌّزؼٍمخ ثبٌٛػغ 

٠خفف ِٓ اٌؼتء الأوبد٠ّٟ ػٍٝ اٌّششذ فٟ إٌٛاؽٟ اٌشٚر١ٕ١خ الإداس٠خ ٚػٍٝ الأوبد٠ّٟ ِّب 

 ػّبدح اٌمجٛي ٚاٌزغغ١ً .
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اٌزغغ١ً اٌّجىش ٌطٍجخ اٌى١ٍخ ٌىً فظً دساعٟ ِٓ أعً رخف١ف اٌؼغؾ ػٍٟ  .2

ٚرى٠ٛٓ  ،ٚاػطبء فشطخ أوجش فٟ الاخز١بس ٚاٌزذل١ك ٌٍّمشساد اٌّطشٚؽخ  ،ٚؽذح اٌمجٛي ٚاٌزغغ١ً 

 لأػذاد اٌطٍجخ فٟ وً ِمشس دساعٟ.  ِئشش فؼٍٟ

ثشِغخ ٔظبَ اٌزغغ١ً فٟ ؽبٌخ رذٟٔ ِؼذي اٌطبٌت اٌزشاوّٟ ٚٚػؼٗ رؾذ  .3

 عبػخ فٟ اٌفظً . 12الإٔزاس الأوبد٠ّٟ، ٠ىْٛ غ١ش لبدس ػٍٝ رغغ١ً أوضش ِٓ 

فزؼ ٔبفزح ِجبششح ػجش الإٔزشٔذ ث١ٓ اٌّششذ ٚ اٌٛػغ الأوبد٠ّٟ ٌطلاثٗ  .4

 ٚرشزًّ اٌّزبثؼخ اٌغٛأت اٌزب١ٌخ:  ،أٚػبػُٙ الأوبد١ّ٠خ أٚلاً ثؤٚي ثؾ١ش ٠زبثغ  ،اٌّغزششذ٠ٓ

o ٟاٌغذٚي اٌذساع 

o وشف اٌذسعبد 

o  ًٚػغ اٌطبٌت أوبد١ّ٠ب 

o اٌخطؾ اٌذساع١خ 

o ) اٌزم٠ُٛ الأوبد٠ّٟ ) ٌززو١ش اٌّششذ ثغ١ّغ الأٚلبد 

o اٌٍٛائؼ ٚالأٔظّخ اٌغبِؼ١خ 

و١شُ٘ ثفزشاد ) الإػلأبد اٌّغزّشح ٌٍطٍجخ فٟ ع١ّغ ِجبٟٔ اٌغبِؼخ ٌزز .5

 .اٌزغغ١ً ، الإػبفخ ، اٌؾزف ثذسعبرٗ ، اٌزؾ٠ًٛ ....اٌخ(

سطذ اٌذسعبد إٌٙبئ١خ ٌغ١ّغ اٌطلاة ػٓ ؽش٠ك ِذسعٟ اٌّمشساد ثبٌطش٠مخ  .6

 ػٍٟ الأعبرزح . ءاٌؼتا١ٌ٢خ ٌزخف١ف 

رٕظ١ُ ٚرٕف١ز اٌجشاِظ ٚاٌّغبثمبد ٚإٌّبفغبد اٌّخزٍفخ اٌزٟ رغبُ٘ فٟ  .7

اٌغؼٟ ٌشفغ ِؼذلارُٙ ِٚغز٠ٛبد أدائُٙ ، أٚ سطذ عٛائض رشغ١ؼ١خ رشغ١غ اٌطلاة ػٍٝ 

 ٌٍطلاة اٌّز١ّض٠ٓ فٟ ألغبَ اٌى١ٍخ.

ػمذ ٚسػ اٌؼًّ ٚاٌجشاِظ الإسشبد٠خ اٌزٟ رزٕبٚي اٌؼذ٠ذ ِٓ اٌّٛػٛػبد اٌزٟ  .8

رُٙ اٌطٍجخ ٚرٙذف اٌٝ رٛػ١زُٙ ٚرض٠ٚذُ٘ ثبٌّؼٍِٛبد اٌزٟ رغُٙ فٟ ٚلب٠زُٙ ِٓ اٌٛلٛع فٟ 

 اٌّؼٛلبد.اٌظؼٛثبد ٚ

ػٍٝ اٌغ١ش  ِغبػذرُٙة ثؤ١ّ٘خ اٌٛؽذح ٚدٚس٘ب فٟ ثش اٌٛػٟ ث١ٓ اٌطلا .9

اٌغبِؼ١خ ثظٛسح ؽغٕخ ، ٚرشغ١ؼُٙ ػٍٝ اٌٍغٛء ا١ٌٗ ٌٍّغبػذح فٟ ؽً ِب  ُدساعزٙفٟ 

 رؼزشػُٙ ِٓ طؼبة .

رمذ٠ُ خذِبد اعزشبس٠خ ٚرذس٠ج١خ ٌٍطٍجخ ثشىً ِغزّش رٙذف اٌٝ رٛػ١خ  .11

د١ّ٠خ ٚاٌّٙبساد اٌذساع١خ اٌزٟ لذ رٛاعُٙٙ، ٚاوغبثُٙ ِٙبساد رشفغ ٘زٖ اٌفئبد ثبٌظؼٛثبد الأوب

 ِٓ رؾظ١ٍُٙ الأوبد٠ّٟ ٚرؾمك رٛافمُٙ اٌشخظٟ.

اػذاد اٌىز١جبد ٚاٌّطجٛػبد الإسشبد٠خ وبٌٍّظمبد ٚاٌّط٠ٛبد ٚٔششح الإسشبد  .11

 رٛف١ش اٌزبٌٟ: ػٌٍٝى١ٍخ ِٓ ؽٍجخ ٚأعبرزح ٚرشزًّ الأوبد٠ّٟ ٌغ١ّغ ِٕغٛثٟ ا

o ٌذساع١خ ٌٍزغغ١ً اٌّجىشاٌغذاٚي ا 

o وز١ت اٌٍٛائؼ ٚالأٔظّخ اٌغبِؼ١خ 

o ّٟاٌزم٠ُٛ الأوبد٠ 

o ّٟاٌزؼش٠ف ثٛؽذح الإسشبد الأوبد٠ 



 
 زلفيـة بالـيـربـتـة الـيـكل

 وحدة الإرشاد الأكاديمي  
 

o ٓوز١ت ٌٍّششذ٠ٓ الأوبد١١ّ٠ 

o ٓاسشبداد ٚرؼ١ٍّبد ٌٍطٍجخ اٌّغزغذ٠ 

اٌم١بَ ثبلأثؾبس اٌؼ١ٍّخ اٌّزخظظخ اٌزٟ رغزٙذف اٌمؼب٠ب اٌطلاث١خ ٚرط٠ٛش  .12

 أٔشطخ اٌٛؽذح.

غ ٚؽذح شئْٚ اٌطلاة ٌٍزؼبْٚ ف١ّب ٠زؼٍك ثبٌج١بٔبد اٌخبطخ اٌزٕغ١ك ِ .13

ثبٌطلاة ، أٚ أٞ خذِخ أخشٜ راد طٍخ ثّشىٍخ اٌطبٌت اٌّئصشح فٟ دساعزٗ أٚ رفبػٍٗ فٟ 

 اٌّغزّغ اٌغبِؼٟ .

اٌزٕغ١ك ِغ ػّبدح اٌمجٛي ٚاٌزغغ١ً ف١ّب ٠زؼٍك ثج١بٔبد اٌطلاة الأوبد١ّ٠خ  .14

اٌزٟ رزطٍت   ،غجخ ٌٍطلاة رٚٞ اٌظشٚف الأوبد١ّ٠خ اٌخبطخٚأِٛس اٌزغغ١ً ٚالأٔظجخ ٚغ١ش٘ب ثبٌٕ

 ِغبػذح ، ٚرٌه فٟ اؽبس ِب رغّؼ ثٗ أٔظّخ ٌٚٛائؼ اٌذساعخ ثبٌغبِؼخ .

 انفئبد انًسزفيذح ين خذيبد انىحذح

 اٌفئبد اٌطلاث١خ اٌّغزف١ذح ِٓ خذِبد اٌٛؽذح-:  

 اٌذساع١خ.ثغ١ّغ فئبرُٙ ِٚغز٠ٛبرُٙ ثبٌى١ٍخ اٌطٍجخ ٚاٌطبٌجبد اٌٍّزؾم١ٓ 

 :و١ف١خ اٌؾظٛي ػٍٝ خذِبد اٌٛؽذح- 

الارظبي ثٛؽذح الإسشبد الأوبد٠ّٟ أٚ اٌؾؼٛس اٌٝ ِمش اٌٛؽذح ٌطٍت  .1

 اٌخذِخ.

رؼجئخ ثؼغ الاعزّبساد اٌؼشٚس٠خ ٌفزؼ ٍِف خبص ثبٌطبٌت/ اٌطبٌجخ  .2

 لجً سإ٠خ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ.

 اعشاء ِمبثٍخ أ١ٌٚخ اعزشبس٠خ ِغ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ فٟ اٌٛؽذح .3

 ٌزؾذ٠ذ ٔٛع اٌخذِخ إٌّبعجخ ٌٍطبٌت/ اٌطبٌجخ.

  اعشاءاد رمذ٠ُ اٌخذِبد الإسشبد٠خ-: 

ٌىً ؽبٌت اٌؾك فٟ اٌؾظٛي ػٍٝ وبفخ اٌخذِبد اٌزٟ رمذِٙب  .1

 اٌٛؽذح.

رؼبًِ ع١ّغ ٍِفبد ِٚؼٍِٛبد اٌطٍجخ اٌّشاعؼ١ٓ ثغش٠خ ربِخ ٚفٟ  .2

 ع١بق ِزطٍجبد اٌؾبٌخ.

ءاد رمذ٠ُ اٌخذِخ ٌٍطبٌت اٌؾك فٟ الاؽلاع ػٍٝ وبفخ اعشا .3

الإسشبد٠خ ٌٗ ٠ٚزٛلغ ِٕٗ اٌزؼبْٚ ِغ اٌٛؽذح ٌزمذ٠ُ اٌّؼٍِٛبد إٌّبعجخ اٌزٟ رزطٍت 

 ٌٙزٖ اٌخذِخ.
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 انهيكم انزنظيًي نهىحذح

  المهـــام اسم العضو م

1 
 ؽّضح ِؾّذ ػ١غٝ ػ١بطشح . أ
 ٍٔٙخ ِؾّذ اٌض٠ٓ اٌؼٛع  . أ

 ٚؽذح الإسشبد الأوبد٠ّٟ ِششف
 )ؽبٌجبد(ٚؽذح الإسشبد الأوبد٠ّٟ ِششفخ

 

  ِٕغك لغُ اٌذساعبد الاعلا١ِخ د. ِؾّذ ع١ذ أؽّذ شؾبرٗ 2

  ِٕغك لغُ اٌٍغخ الأغ١ٍض٠خ أ. عبِٟ ِؾّذ أؽّذ اٌضػبس٠ش 3

  ِٕغمخ لغُ اٌذساعبد الاعلا١ِخ  د. شش٠فخ ػجذاٌىش٠ُ ػٍٟ فش٠ؾبد 4

  ِٕغمخ لغُ اٌٍغخ الأغ١ٍض٠خ أ.س٠ُ فٙذ ِؾّٛد اٌفش٘ٛد 5

  ِٕغمخ لغُ اٌٍغخ اٌؼشث١خ ػضاَ ػضاَ اثشا١ُ٘د . ِٕٝ  6

  ِٕغمخ لغُ اٌف١ض٠بء د. أٌفذ عؼذ أؽّذ ػجذاٌذائُ 7

  ِٕغمخ لغُ اٌش٠بػ١بد أ.ٔغٛد ٔٛاف ثغبد اٌؾجشدٞ 8

  ِٕغمخ لغُ اٌؾبعٛة أ .سا١ٔب ِؾّذ ػجذاٌىش٠ُ اٌخضاػٍخ 9

1
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  إٌّضٌِٟٕغمخ لغُ الالزظبد  أ.ِٕبي ػم١ً ِؾّذ اٌؾغٟ

1
1 

  ِٕغمخ لغُ اٌى١ّ١بء أ.إِٓخ ِؾّذ لبعُ شز١ٛٞ

 

 

 اخزصبصبد يذيش انىحذح

رّض١ً اٌٛؽذح ٌذٞ ع١ّغ الإداساد ٚا١ٌٙئبد ٚاٌّئعغبد داخً اٌغبِؼخ  .1

 ٚخبسعٙب.

اعزمجبي اٌطلاة اٌغذد ٚاٌزشؽ١ت ثُٙ فٟ أٚي ٠َٛ دساعٟ ٚاٌششػ ٌُٙ ػٓ  .2

 ٔظبَ اٌغبِؼخ ٚاٌى١ٍخ ٚرؼش٠فُٙ ثؾمٛلُٙ ٚٚاعجبرُٙ.

الإششاف اٌؼبَ ػٍٟ اٌّششذ٠ٓ الأوبد١١ّ٠ٓ ثبلألغبَ ِٚزبثؼخ ِب ٠شفغ ٌٗ ِٓ  .3

 ؽبلاد .

الإششاف اٌؼبَ ػٍٟ اٌغذاٚي اٌذساع١خ ثٙذف رٛص٠غ اٌطلاة رٛص٠ؼًب ػبدلاً ؽغت  .4

 اٌزخظض ث١ٓ أػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ثبٌى١ٍخ.

شاِظ الإسشبد٠خ اٌزٟ رزٕبٚي اٌؼذ٠ذ ِٓ اٌّٛػٛػبد اٌزٟ ػمذ ٚسػ اٌؼًّ ٚاٌج .5

 رُٙ اٌطٍجخ ٚرٙذف اٌٝ رط٠ٛش أداء اٌٛؽذح.

اػذاد اٌىز١جبد ٚاٌّطجٛػبد الإسشبد٠خ وبٌٍّظمبد ٚاٌّط٠ٛبد ٚٔششح الإسشبد  .6

 الأوبد٠ّٟ ٌغ١ّغ ِٕغٛثٟ اٌى١ٍخ ِٓ ؽٍجخ ٚأعبرزح.

ػذح اٌطبٌت ػٍٝ ثش اٌٛػٟ ث١ٓ اٌطلاة ثؤ١ّ٘خ اٌٛؽذح ٚدٚس٘ب فٟ ِغب .7

اٌغ١ش فٟ دساعزٗ اٌغبِؼ١خ ثظٛسح ؽغٕخ ، ٚرشغ١ؼُٙ ػٍٝ اٌٍغٛء ا١ٌٙب ٌٍّغبػذح فٟ ؽً 

 ِب رؼزشػُٙ ِٓ طؼبة .
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اٌزٕغ١ك ِغ ٚؽذح شئْٚ اٌطلاة ٌٍزؼبْٚ ف١ّب ٠زؼٍك ثبٌج١بٔبد اٌخبطخ  .8

 ثبٌطلاة ، أٚ أٞ خذِخ أخشٜ راد طٍخ.

ك ثج١بٔبد اٌطلاة الأوبد١ّ٠خ اٌزٕغ١ك ِغ ػّبدح اٌمجٛي ٚاٌزغغ١ً ف١ّب ٠زؼٍ .9

 ٚأِٛس اٌزغغ١ً ٚالأٔظجخ ٚغ١ش٘ب.

  

 يفهىو الإسشبد الأكبديًي:

ًٕب أعبع١بً ِٚؾٛس٠بً فٟ إٌظبَ اٌزؼ١ٍّٟ، ؽ١ش ٠ؼذ اعزغبثخ  ٠ّضً الإسشبد الأوبد٠ّٟ سو

ح ِٛػٛػ١خ ٌّٛاعٙخ ِزغ١شاد اعزّبػ١خ ٚالزظبد٠خ ٚأغب١ٔخ فٟ طٍت إٌظبَ ٚفٍغفزٗ اٌزشث٠ٛخ، ػلاٚ

بء ٚؽ١ٕبً ػشٚس٠بً  ،ػٍٝ وٛٔٗ ٠غزغ١ت ٌؾبعبد اٌذاسط ١ٌزٛاطً ِغ اٌزؼ١ٍُ اٌغبِؼٟ  ًّ اٌزٞ ٠ّضً ٔ

 ٌزؾم١ك ِزطٍجبد اٌزاد الإٔغب١ٔخ فٟ الإثذاع ٚاٌز١ّض.

٠ٚزّضً الإسشبد الأوبد٠ّٟ فٟ ِؾٛسٞ اٌؼ١ٍّخ الإسشبد٠خ: اٌّئعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚاٌطبٌت، ٠ٚؼضص 

اٌّخزض اٌزٞ ٠ؼًّ ِٓ خلاي ٚؽذح الإسشبد الأوبد٠ّٟ ؽ١ٍخ اٌغٕخ ٘زا اٌذٚس اٌّششذ الأوبد٠ّٟ 

سشبد٠خ؛ ثٙذف رٛع١ٗ الأوبد١ّ٠خ. ٚرزىبًِ ػ١ٍّخ الإسشبد الأوبد٠ّٟ ثٛػٟ ٚرفُٙ ع١ّغ أؽشاف اٌؼ١ٍّخ الإ

اٌطشق لاخز١بس أفؼً اٌغجً ثٙذف رؾم١ك إٌغبػ إٌّشٛد ٚاٌزى١ف ِغ اٌج١ئخ  ٔغتأاٌطبٌت اٌٝ 

  اٌغبِؼ١خ.

اٌزٟ رشفغ ِٓ رؾظ١ٍُٙ   ،٠ٚزؾمك ٘زا اٌٙذف ػٓ ؽش٠ك رض٠ٚذ اٌطٍجخ ثبٌّٙبساد الأوبد١ّ٠خ اٌّزٕٛػخ

اٌذساعٟ ِٕٚبلشخ ؽّٛؽبرُٙ اٌؼ١ٍّخ، وّب ٠زؼّٓ أ٠ؼبً رٛػ١خ اٌطٍجخ ثٍٛائؼ ٚلٛا١ٔٓ اٌغبِؼخ، وً رٌه 

بد٠خ ٚالاعزشبساد ٚاٌجشاِظ الإسش  ،ِٓ خلاي خذِبد اسشبد٠خ ِزٕٛػخ وبلإسشبد الأوبد٠ّٟ اٌفشدٞ

 اٌّخزٍفخ.

ٚارخبر اٌمشاساد إٌّبعجخ  ،ٚثبلإػبفخ اٌٟ رٌه،، ٠غبػذ الإسشبد الأوبد٠ّٟ اٌطلاة ػٍٟ ثٍٛسح أ٘ذافُٙ 

ػٓ ؽش٠ك الاعزفبدح اٌمظٜٛ ِٓ ع١ّغ الإِىب١ٔبد ٚاٌجذائً   ،اٌّزؼٍمخ ثّغزمجٍُٙ الأوبد٠ّٟ ٚإٌّٟٙ 

  اٌّزبؽخ.

ثٙذف رمذ٠ُ أفؼً  ،اس ػٍٝ رجغ١ؾ ٚرغ١ًٙ الإعشاءاد الإداس٠خ ٠ٚؼًّ الإسشبد الأوبد٠ّٟ ثبعزّش

اٌخذِبد ٚأعٛد٘ب ٌٍطبٌت فٟ صِٓ ل١بعٟ ٚفك ِؼب١٠ش اٌغٛدح اٌشبٍِخ اٌزٟ رغؼٝ ا١ٌٙب اٌى١ٍخ فٟ 

 ظً اصد٠بد ٚعبئً الاعزضّبس فٟ اٌّشبس٠غ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚاٌفىش٠خ ٚاٌجؾش اٌؼٍّٟ.

  

 فهسفخ الإسشبد الأكبديًي:

  ،الإسشبد الأوبد٠ّٟ ػٍٝ أعظ اعزّبػ١خ ٚالزظبد٠خ ٚصمبف١خ ٚأغب١ٔخ ِٚؼشف١خرٕطٛٞ فٍغفخ 

رزطٍغ اٌٝ رؾم١ك ثؼغ اٌخظبئض اٌّشرجطخ وبٌّشٚٔخ، ٚاٌمذسح ػٍٝ اٌزى١ف ٚالاخز١بس، ِٚٛاعٙخ اٌؾبعبد 

ٚرؾم١ك أفؼً اٌّخشعبد اٌؼ١ٍّخ ٌٍطبٌت ِٓ  ،اٌفشد٠خ ٚاٌزٟ رزّؾٛس فٟ ػّبْ ٔغبػ اٌؼ١ٍّخ اٌزؼ١ّ١ٍخ
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 ٗٚػؼخلاي ِغبػذرٗ ػٍٟ اخز١بس أفؼً اٌجذائً فٟ وً فظً دساعٟ ٚفك اٌخطخ اٌذساع١خ ٚثؾغت 

 الأوبد٠ّٟ ٚرمذِٗ اٌذساعٟ ثؾ١ش ٠ٛفك اٌطبٌت ث١ٓ اؽز١بعبرٗ اٌذساع١خ ٚظشٚفٗ اٌشخظ١خ.

  

 -رزًثم ثشايج الإسشبد الأكبديًي في انزبني:

 ١ٙ١ٗ ٌٍطلاة اٌّغزغذ٠ٓ ٌٍزؼش٠ف أعبعًب ثٕظبَ اٌذساعخ ثشاِظ رٛع

 ٚالاخزجبساد ٚرؾم١ك اٌزى١ف اٌلاصَ ِغ اٌذساعخ اٌغبِؼ١خ، ٚرؼش٠فُٙ ثؾمٛلُٙ ٚٚاعجبرُٙ .

  ُٙثشاِظ اسشبد٠خ ٌّغبػذح اٌطلاة رٚٞ الاؽز١بعبد اٌخبطخ، خلاي ؽ١بر

رغّؼ ثٗ لذسارُٙ، ٚدساعخ اٌغبِؼ١خ، ػٍٝ رؾم١ك أػٍٝ دسعبد اٌزؾظ١ً الأوبد٠ّٟ ٚفمب ٌّب 

 ِشىلارُٙ ٚاٌؼًّ ػٍٝ ؽٍٙب.

  ثشاِظ اسشبد٠خ ٌٍطلاة اٌّزؼضش٠ٓ ٌّؼبٚٔزُٙ فٟ رغبٚص ػضشارُٙ ٚرؾم١ك

 ِٓ ػمجبد ِٚشىلاد. ُٙإٌغبػ إٌّشٛد، ِٚغبػذرُٙ فٟ اٌزغٍت ػٍٝ ِب ٠ٛاعٙ

  ثشاِظ اسشبد٠خ ٌٍطلاة اٌّزفٛل١ٓ ٌّغبػذرُٙ ػٍٝ الاعزّشاس فٟ اٌزفٛق

 ، رشغ١ؼًب ٌُٙ ٚرؾف١ضًا ٌغ١شُ٘ ِٓ اٌطلاة.ٖٚاػطشاد

  ُٙثشاِظ اسشبد٠خ ٌطلاة إٌّؼ اٌذساع١خ ٌزٛع١ُٙٙ اٌٝ ِب ٠ؾمك ِٛاطٍز

ٌٍذساعخ، ِٚؼبٚٔزُٙ ػٍٝ اٌزغٍت ػٍٝ ِب لذ ٠ظبدفُٙ ِٓ ػمجبد أٚ ِشىلاد ١ٌىٛٔٛا دػبح 

 طبٌؾ١ٓ فٟ ثلادُ٘ ِغزمجلاً.

  ُٙفٟ رؾغ١ٓ ِغزٛاُ٘ ثشاِظ اسشبد٠خ رٕظُ ٌؼَّٛ اٌطلاة ٌّغبػذر

 اٌذساعٟ ٚاٌزؾظ١ٍٟ.

 

ٚعٛف ٠زُ رٕف١ز ٘زٖ اٌجشاِظ ِٓ خلاي ٚؽذح الإسشبد الأوبد٠ّٟ، ؽ١ش عزؼغ اٌٛؽذح خطخ رٕف١ز٠خ 

ب ٌخطزٙب ٚرٛافٟ ثٙب ػّبدح  ًّ ٌٍخطخ اٌؼبِخ ٌلإسشبد الأوبد٠ّٟ ثبٌغبِؼخ رجبشـش رٕف١ز٘ب، وّب رغشٞ رم٠ٛ

 بد رمش٠شًا رم١ّ٠ٛبً ٌٍؼًّ الإسشبدٞ ػٍٝ ِغزٜٛ اٌغبِؼخ.اٌغبِؼخ اٌزٟ رغزخٍض ِٓ رمبس٠ش اٌى١ٍ

 

 يهبساد الإسشبد الأكبديًي

اٌّششذ إٌبعؼ ٘ٛ اٌمبدس ػٍٝ اٌزٛاطً اٌفؼبي ِغ ؽلاثٗ، ٠غزط١غ أْ ٠ؾذد ؽبعبرُٙ ، ٠غ١ذ 

الاعزّبع ا١ٌُٙ ، ٠فُّٙٙ ٠ٚٙزُ ثُٙ ، لا ٠ٙبعُّٙ أٚ ٠غخش ُِٕٙ ، أّب ٠ؼًّ ِؼُٙ ٠ٚششوُٙ فٟ 

١ؾ ٌذساعزُٙ ، ٠غزضّش خجشارُٙ ٠ٚضك ثمذسارُٙ . ػٕذئزٍ ٠ىْٛ لبدساً ػٍٝ الأخز ثؤ٠ذ٠ُٙ ِٚؼبٌغخ ِب اٌزخط

٠ؼزشع ؽش٠مُٙ ِٓ ػمجبد خلاي دساعزُٙ ، ِٚٓ ٕ٘ب ٔغزط١غ أْ ٔؾذد ثؼغ اٌّٙبساد اٌزٟ ٠ٕجغٟ أْ 

 -ساد:رزٛفش ٌٍّششذ الأوبد٠ّٟ ٌىٟ ٠غُٙ فٟ رؾم١ك الأ٘ذاف اٌّشعِٛخ ٌٗ ، ِٚٓ ٘زٖ اٌّٙب
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 يهبسح انقيبدح:

ٚٔمظذ ثٙزٖ اٌّٙبسح رى٠ٛٓ ػلالخ ا٠غبث١خ ِغ اٌطلاة ٌٍزؤص١ش ػ١ٍُٙ ِٚغبػذرُٙ فٟ اٌغ١ش ٔؾٛ 

 رؾم١ك الأ٘ذاف اٌّشعِٛخ

 يهبسح انزعبطف:

ٚٔمظذ ثٙزٖ اٌّٙبسح ِشبسوخ اٌطلاة ِشبػشُ٘ ٚأفؼبلارُٙ ٌفُّٙٙ ٚرى٠ٛٓ ػلالخ ع١ذح ِؼُٙ 

 ٚإٌظؼ ٚاٌزٛع١ٗ .رغبػذ ػٍٝ رمجٍُٙ ٌلإسشبد 

 يهبسح انزخطيظ:

ٚٔمظذ ثٙزٖ اٌّٙبسح لذسح اٌّششذ الأوبد٠ّٟ اٌّزّضٍخ فٟ ِغبػذح اٌطبٌت ػٍٝ رؾذ٠ذ الأ٘ذاف 

ٚرؾ٠ٍٛٙب اٌٝ اعشاءاد لبثٍخ ٌٍزؾم١ك ، ِٚضبي رٌه ِغبػذح اٌطبٌت ػٍٝ اخز١بس اٌزخظض اٌّلائُ ٌزؾم١ك 

 ، أٚ ِغبػذرٗ فٟ اػذاد خطخ ٌشفغ ِؼذٌٗ اٌزشاوّٟ.أ٘ذاف ثؼ١ذح رزؼٍك ثّغزمجٍٗ اٌذساعٟ ٚاٌٛظ١فٟ 

 يهبسح انزنظيى:

٠ٚمظذ ثٙب لذسح اٌّششذ الأوبد٠ّٟ ػٍٝ رٕظ١ُ أػّبي الإسشبد ٚرشر١جٙب ثظٛسح رؾمك الاعزفبدح 

اٌمظٜٛ ِٕٙب، ٠ٕٚطجك رٌه ػٍٝ رٕظ١ُ ٍِفبد اٌطلاة ٚأػّبي اٌزغغ١ً ٚاٌؾزف ٚغ١ش رٌه ِٓ أػّبي 

 اٌّششذ الأوبد٠ّٟ.

 سح الاسزًبع:يهب

ِٓ اٌُّٙ أْ ٠ىْٛ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ ِغزّؼبً ع١ذاً ٌطلاثٗ، ٠زؼشف ػٍٝ آسائُٙ ، ٚأفىبسُ٘ ، 

، الأِش اٌزٞ ٠ؼضص صمزُٙ ثؤٔفغُٙ ٠ٚمٛٞ اٌؼلالخ ث١ٓ اٌّششذ  رٛاعُِٙٙٚمزشؽبرُٙ ، ٚاٌّشىلاد اٌزٟ 

 ٚث١ُٕٙ ٠ّٚىٕٗ ثبٌزبٌٟ ِٓ ِذ ٠ذ اٌؼْٛ ٌُٙ .

 وحم انًشكلاد:يهبسح ارخبر انقشاساد 

ٚ٘زٖ اٌّٙبسح ٠ؾزبعٙب اٌّششذ الأوبد٠ّٟ ػٕذ اعزّبػٗ ٌٛعٙبد ٔظش اٌطلاة ِٚؾبٚسرُٙ ٌٍزؼشف 

ِٚٓ صُ  ، ف١زؼٍّْٛ ِٕٗ و١ف١خ رؾذ٠ذ اٌّشىٍخ ٚٚػغ اٌفشٚع ٌؾٍٙب رٛاعُٙٙػٍٝ اٌّشىلاد اٌزٟ 

 ِغبػذرُٙ لارخبر اٌمشاساد اٌظؾ١ؾخ اٌلاصِخ ٌؾً اٌّشىٍخ.

 انجًعي:يهبسح الإسشبد 

ٚ٘زٖ اٌّٙبسح رخزض ثبٌزؼبًِ ِغ ِغّٛػخ ِٓ اٌطلاة ٠شزشوْٛ فٟ ِغؤٌخ ِب ِضً اٌغًٙ 

ثبٌٕظبَ ، اٌزؤخش اٌذساعـــــــــــٟ، اٌغ١بة، رذٟٔ اٌّؼذي اٌزشاوّٟ .. ٚٔش٠ذ اٌزؼبًِ ِغ رٌه ثشىً عّؼٟ 
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  ،ٚاٌٛطٛي ٌٍٕزبئظ ، اششان اٌطلاة فٟ ؽً ِشىلارُٙ :ِٕٙب ،اخزظبسًا ٌٍٛلذ ٚرؾم١مًب لأ٘ذاف أخشٜ 

ثؾ١ش  ،ٚارخبر اٌمشاساد اٌظؾ١ؾخ ٚإٌّبعجخ ، ٚؽش٠مخ رٌه ٘ٛ عّؼُٙ ٚرمغ١ُّٙ اٌٝ ِغّٛػبد 

صُ ٠ؼؼْٛ اٌؾٍٛي ٌٍزؼبًِ ِؼٙب   ،٠زؼشفْٛ ػٍٝ اٌّشىٍخ ٠ٚزؾبٚسْٚ فٟ أعجبثٙب ِٚب ٠زشرت ػ١ٍٙب

 .٠ٚزخزْٚ اٌمشاساد إٌّبعجخ ٌؼلاعٙب

 يهبسح إداسح واسزثًبس انىقذ :

ٟٚ٘ ِٙبسح ِّٙخ رشًّ عذٌٚخ الأػّبي ٚرٕغ١مٙب ، ٚرؾذ٠ذ اٌخطخ اٌض١ِٕخ لأػّبي اٌّششذ 

اٌزٟ رشًّ ِٛاػ١ذ اٌزغغ١ً ٚاٌؾزف ٚالإػبفخ ٚعذٌٚخ ٚرٕظ١ُ اٌغبػبد اٌّىزج١خ اٌزٟ ٠ّىٓ ٌٍطلاة 

 ِٓ خلاٌٙب الاعزّبع ِغ اٌّششذ ثٙب.

 

 

 

 يهبو انًششذ الأكبديًي نهكهيخ:ـ

 الأوبد٠ّٟ ٌٍى١ٍخ ف١ّب ٠ٍٟ:ـرزؾذد ِٙبَ اٌّششذ 

 الإششاف اٌؼبَ ػٍٝ اٌّششذ٠ٓ الأوبد١١ّ٠ٓ ِٚزبثؼخ ِب ٠شفغ ٌٗ ِٓ ؽبلاد .1

اعزمجبي اٌطلاة اٌغذد ٚاٌزشؽ١ت ثُٙ فٟ أٚي ٠َٛ ِٓ اٌذساعخ ٚاٌششػ ٌُٙ  .2

 ػٓ ٔظبَ اٌى١ٍخ ٚاٌغبِؼخ ٚاٌج١ئخ اٌغبِؼ١خ.

 اٌزذس٠ظ ثبٌى١ٍخرٛص٠غ اٌطلاة رٛص٠ؼب ػبدلا ؽغت اٌزخظض ث١ٓ أػؼبء ١٘ئخ  .3

اعزمجبي اٌؾبلاد اٌزٟ رشعً ا١ٌٗ ِٓ اٌّششذ٠ٓ الأوبد١١ّ٠ٓ ٚؽً ِشبوٍٙب  .4

 أٚ سفؼٙب ٌغؼبدح ٚو١ً اٌى١ٍخ ٌٍشئْٚ الأوبد١ّ٠خ أٚ ٌغؼبدح ػ١ّذ اٌى١ٍخ ارا اؽزبط الأِش.

  

 -يهبو انًششذ الأكبديًي نهطبنت:

  رزؾذد ِٙبَ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ ٌٍطبٌت ػٍٟ إٌؾٛ اٌزبٌٟ:ـ

 -أٚلا: اٌّٙبَ اٌف١ٕخ:

اػذاد ٍِف خبص ٌىً ؽبٌت ِٓ اٌطلاة اٌز٠ٓ أٚوٍذ ا١ٌٗ ِّٙخ الإششاف  .1

 -ػ١ٍُٙ، ٠ٚؾزٜٛ اٌٍّف ػٍٝ ا٢رٟ:

o .اعزّبسح ث١بٔبد اٌطبٌت 
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o  ِٓ ( لبئّخ ِمشساد اٌزخظض اٌذساعٟ اٌّئد٠خ ٌزخشط اٌطبٌت

 اٌمغُ (.

o .ًاعزّبساد اٌزغغ١ 

o  اٌؼلاِبد(.ٔغخخ ؽذ٠ضخ ِٓ اٌغغً الأوبد٠ّٟ) وشف 

o .)اٌٛصبئك الإداس٠خ الأخشٜ ) وبعزّبسح اٌؾزف ٚالإػبفخ 

o  ٗرٛع١ٗ اٌطبٌت اٌٝ ِٓ ٠غزط١غ اٌشد ػٍٝ اعزفغبسارٗ ِٕٚبلشز

 -فٟ اٌّٛػٛػبد اٌزب١ٌخ:

 :ػ١ٍّخ رغغ١ً اٌّمشساد  

٠ذسط اٌّششذ الأوبد٠ّٟ ٍِف اٌطبٌت ٚرخظظٗ ٠ٚزُ ًِء اعزّبسح اٌزغغ١ً 

 غغ١ٍٗ.اٌخبطخ ثىً ؽبٌت لجً ِٛػذ ر

 :اخز١بس اٌّمشس  

ػٍٝ اٌّششذ الاعزؼبٔخ ثمبئّخ ِمشساد اٌزخظض اٌذساعٟ أصٕبء ِغبػذح 

 -اٌطلاة فٟ اخز١بس ِمشسارُٙ ، ٚػ١ٍٗ اٌزؤوذ ِّب ٠ٍٟ:

  ٔغبػ اٌطبٌت ثزمذ٠ش )د( فٟ وً اٌّمشساد

ٌٓ ٠غّؼ  ٔٗابد اٌغبثمخ ٌذساعخ وً ِمشس، ؽ١ش اٌّطٍٛثخ ٚاٌّزطٍج

 ٌٍطبٌت ثزغغ١ً ِمشس ٌُ ٠ٕغؼ فٟ اٌّزطٍت اٌغبثك ٌٗ .

  ِؼشفخ اٌؾذ الأدٔٝ ٚاٌؾذ الألظٝ ِٓ اٌغبػبد

اٌّؼزّذح اٌزٟ ٠ُغّؼ ٌٍطبٌت ثزغغ١ٍٙب فٟ ٚػؼٗ اٌؾبٌٟ ) اٌؼتء 

 اٌذساعٟ ٌٍطبٌت (.

  اٌغذٚي اٌذساعٟ: .2

أ ف١ٗ اٌّؾبػشاد، ِٚٓ ػذَ ػٍٝ اٌّششذ اٌزؤوذ ِٓ أْ اٌطلاة ٠ؼشفْٛ اٌّىبْ ٚاٌضِبْ اٌزٞ رجذ

 ٚعٛد أٞ رؼبسع فٟ ِٛاػ١ذ عذٚي اٌطبٌت اٌذساعٟ.

  ششػ ِزطٍجبد اٌزخشط: .3

( عبػخ ِؼزّذح ٌٍؾظٛي ػٍٝ دسعخ اٌجىبٌٛس٠ٛط  ٠128زؼ١ٓ ػٍٝ اٌطبٌت أْ ٠غزبص ثٕغبػ ) 

 -ِٛصػخ وّب ٠ٍٟ :

o  ( عبػخ 15ارّبَ ِزطٍجبد اٌغبِؼخ الإٌضا١ِخ ثٕغبػ ٚػذد٘ب )

 ِؼزّذح.

o ( عبػخ ِؼزّذح.113ارّبَ ِزطٍجبد اٌى١ٍخ الإٌضا١ِخ ثٕغبػ ٚػذد٘ب ) 

o ( ٓ2,1ارّبَ ع١ّغ اٌّمشساد اٌّطٍٛثخ ثّؼذي رشاوّٟ لا ٠مً ػ.) 

 

ٚػٍٝ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ أْ ٠غبػذ اٌطبٌت فٟ اػذاد عذٚي صِٕٟ ٚخطخ لإوّبي ِزطٍجبد 

 ذ عٕٛاد(.اٌزخشط ثّب لا ٠زؼذٜ اٌؾذ الألظٝ ِٓ اٌغٕٛاد اٌّغّٛػ ثٗ )ع
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  ششػ ِؼذي ٔمبؽ اٌزمذ٠ش ) اٌفظٍٟ ٚاٌزشاوّٟ (: .4

٠مبط أداء اٌطبٌت اٌفظٍٟ ٚاٌزشاوّٟ ِٓ خلاي اؽزغبة ِؼذي ٔمبؽ اٌزمذ٠ش اٌفظٍٟ ٚاٌزشاوّٟ 

  -. ٠ٚؾزغت وً ِّٕٙب ثبعزخذاَ اٌّؼبدٌخ اٌؾغبث١خ اٌزب١ٌخ:

 دسعبد ٚٔمبؽ اٌزمذ٠ش ٌىً ِمشس: .5
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6.  

  اٌشِٛص اٌزمذ٠ش٠خ اٌزب١ٌخ فٟ اؽزغبة اٌّؼذلاد وّب ٠ٍٟ. ٚرؼزّذ

 ْ = ٔبعؼ.

 ساعت. ٘ـ =

 اخز١بس ثذ٠ً. اٌٝة = ٌٍّمشس اٌزٞ ٠ؾزبط 

 ي = غ١ش ِىزًّ) ٠ٛعذ ِئلزًب(.

  دساعٟ(.َ = ِغزّش ) ٌٍّمشس اٌزٞ ٠ؾزبط أوضش ِٓ فظً 

 ع = ِؼززس ػٓ اٌفظً اٌذساعٟ.

 ػ = ِؾشَٚ ِٓ دخٛي الاخزجبس إٌٙبئٟ.

  رم١١ُ الأداء: .7

ػٍٝ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ أْ ٠ُؼ١ٓ اٌطلاة فٟ رؾًّ ػجئُٙ اٌذساعٟ ؽغت ِؼذلارُٙ اٌفظ١ٍخ 

ثؾ١ش ٠غزط١غ اٌطبٌت اٌزٞ ٠ىْٛ ِؼذٌٗ اٌزشاوّٟ رؾذ اٌّلاؽظخ الأوبد١ّ٠خ أْ  ،ٚاٌزشاو١ّخ

ِؼذٌٗ لإصاٌخ ٘زا اٌٛػغ . ٠ٚغت ػٍٝ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ أْ ٠ٛػؼ ٌٍطبٌت أْ اٌّلاؽظخ ٠شفغ 

رّىٓ اٌطبٌت ِٓ الاعزّشاس فٟ اٌذساعخ ثبٌؾذ الأدٔٝ  ٔٙبابد١ّ٠خ ١ٌغذ ػمبثب أٚ رؤد٠جب ثً الأو

ب ) ًِ زّذح ٌّغبػذرٗ فٟ رؾغ١ٓ ( عبػخ ِؼ12ِٓ ػتء اٌغبػبد اٌّغّٛػ ثزغغ١ٍٙب، ٔظب

أُ٘ ِٓ الإٔٙبء اٌغش٠غ ٌٍجشٔبِظ ثؤداء ّؼمٛي اٌّمجٛي ٚاٌّغزٜٛ بٌأٙبء اٌزخظض ثْ ٚاأدائٗ، 

 ِٕخفغ.

 -صب١ٔبً: اٌّٙبَ الإداس٠خ:

 :رغ١١ش اٌزخظض  

٠غّؼ ٌٍطبٌت ثزغ١١ش رخظظٗ فٟ ٔٙب٠خ اٌفظً اٌذساعٟ، شش٠طخ أْ لا ٠مً ِؼذي اٌطبٌت 

رؾ٠ًٛ اٌطبٌت ِٓ رخظض اٌٟ آخش ٌٍطبٌجبد( ػٍٝ الألً، ٠ٚزُ  4ٌٍطلاة ٚ  3,51اٌزشاوّٟ ػٓ) 

ثؼذ ِٛافمخ عؼبدح ػ١ّذ اٌى١ٍخ ػٍٟ اٌزؾ٠ًٛ فٟ ػٛء اٌؼٛاثؾ اٌزٟ ٠ؼؼٙب ِغٍظ اٌى١ٍخ. 

٠ٚضجذ فٟ اٌغغً الأوبد٠ّٟ ٌٍطبٌت اٌّؾٛي ِٓ رخظض اٌٟ آخش اٌّٛاد اٌزٟ عجك ٌٗ 

  ٌغبِؼ١خ.دساعزٙب ، ٠ٚشًّ رٌه اٌزمذ٠شاد ٚاٌّؼذلاد اٌذساع١خ ٚاٌزشاو١ّخ ؽٛاي دساعزٗ ا

ِٚٓ اٌّؼزبد أْ ٠شؼش اٌطلاة اٌز٠ٓ ٠ٛاعْٙٛ ِشبوً أوبد١ّ٠خ ثبٌخٛف ٠ٚطٍجْٛ اٌزؾ٠ًٛ ، 
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ٚرمذ٠ُ اٌؼْٛ ٌُٙ ثزض٠ٚذُ٘ ثّٙبساد  خ١ٕاٌطّؤٔٚأؽ١بٔب ٠ىْٛ ِضً ٘ئلاء اٌطٍجخ ثؾبعخ فمؾ اٌٝ 

 اٌزؼٍُ .

 : ؽزف ٚاػبفخ اٌّمشساد 

اٌطٍجخ اٌز٠ٓ ٠شغجْٛ ثبعشاء رؼذ٠لاد  ػٍٝ خالإػبفػٍٝ اٌّششذ رٛص٠غ إٌّٛرط اٌّؼذ ٌٍؾزف أٚ 

 ػٍٝ رغغ١ٍُٙ الأطٍٟ خلاي الأعجٛع الأٚي ِٓ اٌفظً اٌذساعٟ.

 :الأغؾبة ِٓ ِمشس 

ػٍٝ اٌّششذ رٛل١غ الاعزّبسح ٌٍطلاة اٌشاغج١ٓ فٟ الأغؾبة ِٓ ِمشس ٠ٚؾظٍْٛ ػٍٝ ػلاِخ 

ٔٙب٠خ الأعجٛع  )ِٕغؾت ( فٟ عغٍُٙ اٌذساعٟ خلاي اٌفزشح ِٓ الأعجٛع اٌضبٌش ٚؽزٝ

( عبػخ، ٚاػزّبد ٘زا إٌّٛرط ِٓ  12اٌضبِٓ، شش٠طخ أْ لا ٠مً ػذد اٌغبػبد اٌّؼزّذح ػٓ) 

 اداسح اٌى١ٍخ.

 :غ١بة اٌطبٌت 

٠ؾزغت اٌغ١بة ِٓ ا١ٌَٛ الأٚي فٟ اٌذساعخ، ؽ١ش رٛعت اٌغ١بعخ اٌؼبِخ ٌٍى١ٍخ ػشٚسح رٛع١ٗ 

ّؼزّذح ٌٍّمشس، ٚرٛع١ٗ أزاس ٌزذس٠غ١خ اٌ% ِٓ اٌغبػبد ا 5أزاس أٚي ٌٍطبٌت ؽبي رغ١جٗ ٔغجٗ 

% ِٓ اٌغبػبد اٌزذس٠غ١خ اٌّؼزّذح ٌٍّمشس، ٚؽشِبْ 11اٌٝ اٌطبٌت ؽبي رغ١جٗ ٔغجٗ  صبْ

% ِٓ ػذد اٌغبػبد اٌّؼزّذح 25اٌطبٌت ِٓ ؽؼٛس الاِزؾبْ إٌٙبئٟ ٌٍّمشس ؽبي رغ١جٗ ٔغجخ 

 ١بة ساعجبً فٟ اٌّمشس.ثغجت اٌغ الاِزؾبٌٍّْمشس. ٠ٚؼزجش اٌطبٌت اٌزٞ ؽشَ ِٓ دخٛي 

  ًػٓ اٌذساعخ: ٚالأمطبعاٌزؤع١ 

ٚ٘ٛ أغؾبة ِئلذ ٌفزشح ص١ِٕخ ِؾذدح ) ٌفظ١ٍٓ دساع١١ٓ أٚ صلاصخ فظٛي دساع١خ ِززب١ٌخ وؾذ 

ألظٝ( ٠غٛص ٌٍطبٌت ثّٛعجٗ اٌزمذَ ثطٍت رؤع١ً اٌذساعخ لجً ٔٙب٠خ الأعجٛع الأٚي ِٓ اٌذساعخ 

 اٌذساعخ اٌٟ ٚؽذح شئْٚ اٌطلاة ثبٌى١ٍخ. ، ٚرٌه ِٓ خلاي رمذ٠ُ اعزّبسح رؤع١ً

 :الأغؾبة ِٓ اٌغبِؼخ 

٠ٚمظذ ثبلأغؾبة ِغبدسح دائّخ ٌٍى١ٍخ دْٚ اِىب١ٔخ ٌٍؼٛدح ، الا فٟ ؽبلاد ٔبدسح ٚخبطخ رمذس٘ب 

 اٌى١ٍخ، ٠ٚزُ اٌؾظٛي ػٍٝ اعزّبسح اخلاء اٌطشف ِٓ اٌى١ٍخ ِٓ ػّبدح اٌمجٛي ٚاٌزغغ١ً.

 -صبٌضًب: اٌّٙبَ اٌزٕظ١ّ١خ:

 :ؽً اٌّشىلاد  

٠غزط١غ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ ِذ ٠ذ اٌؼْٛ ٌٍطٍجخ فٟ ِٛاعٙخ اٌظؼٛثبد اٌزٟ رزؼٍك 

ثزخظظبرُٙ، ٚرٌه ِٓ خلاي رؾذ٠ذ أعجبة اٌّشىٍخ ٚالزشاػ اٌؾٍٛي إٌّبعجخ ٌٙب، ِٚٓ ٘زٖ 

 اٌّشىلاد

 :اداسح اٌّمشس  

دساعخ اٌّمشس ؟ ٚؽش٠مخ  ٚرزٕبٚي أٞ عضء ِٓ اٌّمشس ٠زطٍت الا٘زّبَ الأوجش ؟ ٚو١ف١خ لؼبء ٚلذ

 رؼ١١ٓ اٌّذسط ٌُٙ ؟ ًٚ٘ ٠ٕظّْٛ ِشاعؼخ دسٚعُٙ ؟.
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 :اداسح اٌٛلذ  

اٌذساعخ ؟ ًٚ٘ ٠ٙذسْٚ أٚلبرُٙ ؟ ِٚب ٟ٘ أ٠ٌٛٚبرُٙ ؟ ٚو١ف  رطٍجٗاٌزٞ  ٌٛلذا٠ؼٟ اٌطٍجخ ً٘ 

 ٠ٛصػْٛ الأٚلبد اٌّىبفئخ ٌّمشسارُٙ؟

 :اٌؼلالخ ث١ٓ أػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ٚاٌطلاة  

 ٌطلاة طؼٛثبد ِٓ اٌّبدح أٚ اٌّذسط ؟ً٘ ٠ٛاعٗ ا

 :ِٙبساد ٚػبداد اٌذساعخ  

 ً٘ ٠زاوشْٚ ؟ ٚو١ف ِٚزٝ ؟ ٚأ٠ٓ ؟ ِغ ػشع ِمزشؽبد ٌزؾغ١ٓ ِزاوشرُٙ.

 : ِٙبساد خبطخ ثبلاِزؾبٔبد  

ً٘ ٠ؼبٟٔ اٌطلاة ِٓ لٍك الاِزؾبٔبد ؟ ٚو١ف ٠زؼبٍِْٛ ِغ رٌه ؟ ًٚ٘ ٠ٍّىْٛ اٌّٙبساد 

 ِزؾبٔبد؟.الأعبع١خ ٌلاعزؼذاد ٚأخز الا

  اػبفٟ ِٓ اٌمذسح ) اٌزذس٠ظ ( :ِغزٜٛ اٌٝ اٌؾبعخ  

رشغ١غ اٌطٍجخ ػٍٝ اٌم١بَ ثبٌزشر١جبد اٌلاصِخ ٌض٠بدح لذسارُٙ اٌزٟ رئٍُ٘ٙ ٌلاعزّشاس فٟ ِمشس 

 ِب، ٚادسان ٘زا اٌٛػغ، ٚرمذ٠ُ اٌّغبػذح الإػبف١خ ٌُٙ.

 : ٓؽزف ِمشس ِؼ١  

 -إٌٙبئٟ اٌّؾذد، فٟ اٌؾبلاد اٌزب١ٌخ:٠فؼً ارخبر خطٛاد ؽزف اٌّمشس لجً اٌزبس٠خ 

o .ػٕذ ص٠بدح اٌؼتء اٌذساعٟ ٌٍطبٌت ٌٍٚؾظٛي ػٍٝ دسعخ إٌغبػ 

o .ٌٍؾظٛي ػٍٝ أداء أفؼً فٟ اٌّمشساد اٌّزجم١خ 

o  (ًٌّزخف١ف ثؼغ اٌؼغٛؽ اٌغغّب١ٔخ ٚإٌفغ١خ ) ِضً اٌؾ

 ٌٍطبٌجبد( ٚاٌؼلاط اٌطجٟ ٚثؼغ اٌّشبوً اٌخبطخ (.

 

 

 

 

   

 الأكبديًييحبوس الإسشبد 

 -رزّضً ِؾبٚس الإسشبد الأوبد٠ّٟ فٟ:

  -اٌطبٌت : .1

اٌطبٌت ِؾٛس اٌؼ١ٍّخ الأوبد١ّ٠خ، ٚفٟ ظً غ١بة الإسشبد الأوبد٠ّٟ إٌّظُ ٚاٌّٛعٗ ٠مغ  ٠ؼذ

ػٍٝ اٌطبٌت ِغئ١ٌٚخ الإٌّبَ ثبٌٕظُ ٚاٌٍٛائؼ اٌغبِؼ١خ فٛس لجٌٛٗ ثبٌغبِؼخ. ٚٔز١غخ ٌٍفشٚق 
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اٌفشد٠خ ث١ٓ اٌطلاة فبْ ٕ٘بن ِٓ ٠ظً اٌٝ ِؼشفخ إٌظُ ٚاٌٍٛائؼ ٠ٚؼًّ ػٍٝ رى١١ف ٔفغٗ 

ٚفٟ اٌّمبثً ٕ٘بن ِٓ ٠غًٙ اٌىض١ش ِٓ رٍه إٌظُ ٚاٌٍٛائؼ ِّب ٠ٛلؼٗ فٟ اٌؼذ٠ذ ِٓ ِؼٙب ، 

وزذٟٔ اٌّؼذي ٚاٌشعٛة ٚاٌفظً....... اٌخ ِٓ اٌّشىلاد اٌزٟ ٠زؾًّ ،اٌّشىلاد الأوبد١ّ٠خ 

 ِغئ١ٌٚبرٙب ٌغٍٙخ ثبٌٕظُ ٌٚؼذَ فؼب١ٌخ ٔظبَ الإسشبد الأوبد٠ّٟ.

 اٌّئعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ، ٚرزّضً فٟ : .2

o شذ الأوبد٠ّٟ :اٌّش 

٠ؤرٟ دٚس اٌّششذ الأوبد٠ّٟ)أػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ِٚؼب١ُٔٚٙ( فٟ ِغبػذح اٌطبٌت 

ػٍٝ ارخبر اٌمشاساد اٌغ١ٍّخ اٌزٟ ِٓ شؤٔٙب ِغبػذرٗ فٟ ِغ١شرٗ اٌذساع١خ ثٕغبػ 

 ٚفبػ١ٍخ.

o :ًػّبدح اٌمجٛي ٚاٌزغغ١ 

بٌت ثؾغت ٠زٍخض دٚس ػّبدح اٌمجٛي ٚاٌزغغ١ً فٟ رغغ١ً اٌّمشساد اٌذساع١خ ٌٍط

رٛل١غ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ ػٍٝ اعزّبساد اٌزغغ١ً. ِٚزبثؼخ سطذ اٌذسعبد ٚعغً 

ٚوزٌه رمَٛ اٌٛؽذح ثزطج١ك إٌظُ ٚاٌٍٛائؼ اٌغبِؼ١خ اٌخبطخ  ،اٌطبٌت اٌذساعٟ

 ثبٌغبِؼخ ٚاٌى١ٍخ ؽغت اخزظبص اٌطبٌت .

o :اٌى١ٍخ  

ّششذ الأوبد٠ّٟ ٟ٘ اٌغٙخ اٌزٟ رظذس اٌخطؾ اٌذساع١خ ٌىً رخظض، ٚرمَٛ ثزؼ١١ٓ اٌ

 ثؼذ ؽظش أػذاد اٌطٍجخ اٌّمج١ٌٛٓ ٚأػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ فٟ اٌى١ٍخ .

 -ِغزغذاد إٌظُ ٚاٌٍٛائؼ اٌغبِؼ١خ: .3

 ثشايج الإسشبد الأكبديًي

 -رزّضً ثشاِظ الإسشبد الأوبد٠ّٟ فٟ اٌزبٌٟ:

  ثشاِظ رٛع١ٙ١ٗ ٌٍطلاة اٌّغزغذ٠ٓ ٌٍزؼش٠ف أعبعًب ثٕظبَ اٌذساعخ

 اٌزى١ف اٌلاصَ ِغ اٌذساعخ اٌغبِؼ١خ، ٚرؼش٠فُٙ ثؾمٛلُٙ ٚٚاعجبرُٙ ٚالاخزجبساد ٚرؾم١ك

  ُٙثشاِظ اسشبد٠خ ٌّغبػذح اٌطلاة رٚٞ الاؽز١بعبد اٌخبطخ، خلاي ؽ١بر

اٌغبِؼ١خ، ػٍٝ رؾم١ك أػٍٝ دسعبد اٌزؾظ١ً الأوبد٠ّٟ ٚفمب ٌّب رغّؼ ثٗ لذسارُٙ، ٚدساعخ 

 ِشىلارُٙ ٚاٌؼًّ ػٍٝ ؽٍٙب.

  اٌّزؼضش٠ٓ ٌّؼبٚٔزُٙ فٟ رغبٚص ػضشارُٙ ٚرؾم١ك ثشاِظ اسشبد٠خ ٌٍطلاة

 ِٓ ػمجبد ِٚشىلاد. ِٛٔٗغبػذرُٙ فٟ اٌزغٍت ػٍٝ ِب ٠ٛاعٙإٌغبػ إٌّشٛد، ٚ

  ثشاِظ اسشبد٠خ ٌٍطلاة اٌّزفٛل١ٓ ٌّغبػذرُٙ ػٍٝ الاعزّشاس فٟ اٌزفٛق

 ، رشغ١ؼًب ٌُٙ ٚرؾف١ضًا ٌغ١شُ٘ ِٓ اٌطلاة.ٚاػطشادٖ

  اٌذساع١خ ٌزٛع١ُٙٙ اٌٝ ِب ٠ؾمك ِٛاطٍزُٙ ثشاِظ اسشبد٠خ ٌطلاة إٌّؼ

ٌٍذساعخ، ِٚؼبٚٔزُٙ ػٍٝ اٌزغٍت ػٍٝ ِب لذ ٠ظبدفُٙ ِٓ ػمجبد أٚ ِشىلاد ١ٌىٛٔٛا دػبح 

 طبٌؾ١ٓ فٟ ثلادُ٘ ِغزمجلاً.
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  ُ٘ثشاِظ اسشبد٠خ رٕظُ ٌؼَّٛ اٌطلاة ٌّغبػذرُٙ فٟ رؾغ١ٓ ِغزٛا

 اٌذساعٟ ٚاٌزؾظ١ٍٟ.

 

لاي ٚؽذح الإسشبد الأوبد٠ّٟ، ؽ١ش عزؼغ اٌٛؽذح خطخ رٕف١ز٠خ ٚعٛف ٠زُ رٕف١ز ٘زٖ اٌجشاِظ ِٓ خ

ب ٌخطزٙب ٚرٛافٟ ثٙب ػّبدح  ًّ ٌٍخطخ اٌؼبِخ ٌلإسشبد الأوبد٠ّٟ ثبٌغبِؼخ رجبشـش رٕف١ز٘ب، وّب رغشٞ رم٠ٛ

 اٌغبِؼخ اٌزٟ رغزخٍض ِٓ رمبس٠ش اٌى١ٍبد رمش٠شًا رم١ّ٠ٛبً ٌٍؼًّ الإسشبدٞ ػٍٝ ِغزٜٛ اٌغبِؼخ.

 الأكبديًي يهبساد الإسشبد

اٌّششذ إٌبعؼ ٘ٛ اٌمبدس ػٍٝ اٌزٛاطً اٌفؼبي ِغ ؽلاثٗ، ٠غزط١غ أْ ٠ؾذد ؽبعبرُٙ ، ٠غ١ذ 

الاعزّبع ا١ٌُٙ ، ٠فُّٙٙ ٠ٚٙزُ ثُٙ ، لا ٠ٙبعُّٙ أٚ ٠غخش ُِٕٙ ، أّب ٠ؼًّ ِؼُٙ ٠ٚششوُٙ فٟ 

لأخز ثؤ٠ذ٠ُٙ ِٚؼبٌغخ ِب اٌزخط١ؾ ٌذساعزُٙ ، ٠غزضّش خجشارُٙ ٠ٚضك ثمذسارُٙ . ػٕذئزٍ ٠ىْٛ لبدساً ػٍٝ ا

٠ؼزشع ؽش٠مُٙ ِٓ ػمجبد خلاي دساعزُٙ ، ِٚٓ ٕ٘ب ٔغزط١غ أْ ٔؾذد ثؼغ اٌّٙبساد اٌزٟ ٠ٕجغٟ أْ 

 -رزٛفش ٌٍّششذ الأوبد٠ّٟ ٌىٟ ٠غُٙ فٟ رؾم١ك الأ٘ذاف اٌّشعِٛخ ٌٗ ، ِٚٓ ٘زٖ اٌّٙبساد:

 : ِٙبسح اٌم١بدح 

ة ٌٍزؤص١ش ػ١ٍُٙ ِٚغبػذرُٙ فٟ اٌغ١ش ٔؾٛ ٚٔمظذ ثٙزٖ اٌّٙبسح رى٠ٛٓ ػلالخ ا٠غبث١خ ِغ اٌطلا

 رؾم١ك الأ٘ذاف اٌّشعِٛخ .

 : ِٙبسح اٌزؼبؽف 

ٚٔمظذ ثٙزٖ اٌّٙبسح ِشبسوخ اٌطلاة ِشبػشُ٘ ٚأفؼبلارُٙ ٌفُّٙٙ ٚرى٠ٛٓ ػلالخ ع١ذح ِؼُٙ 

 رغبػذ ػٍٝ رمجٍُٙ ٌلإسشبد ٚإٌظؼ ٚاٌزٛع١ٗ .

 : ِٙبسح اٌزخط١ؾ 

وبد٠ّٟ اٌّزّضٍخ فٟ ِغبػذح اٌطبٌت ػٍٝ رؾذ٠ذ ٚٔمظذ ثٙزٖ اٌّٙبسح لذسح اٌّششذ الأ

الأ٘ذاف ٚرؾ٠ٍٛٙب اٌٝ اعشاءاد لبثٍخ ٌٍزؾم١ك ، ِٚضبي رٌه ِغبػذح اٌطبٌت ػٍٝ اخز١بس 

اٌزخظض اٌّلائُ ٌزؾم١ك أ٘ذاف ثؼ١ذح رزؼٍك ثّغزمجٍٗ اٌذساعٟ ٚاٌٛظ١فٟ ، أٚ ِغبػذرٗ 

 فٟ اػذاد خطخ ٌشفغ ِؼذٌٗ اٌزشاوّٟ.

 : ُِٙبسح اٌزٕظ١ 

ذ ثٙب لذسح اٌّششذ الأوبد٠ّٟ ػٍٝ رٕظ١ُ أػّبي الإسشبد ٚرشر١جٙب ثظٛسح رؾمك الاعزفبدح ٠ٚمظ

اٌمظٜٛ ِٕٙب، ٠ٕٚطجك رٌه ػٍٝ رٕظ١ُ ٍِفبد اٌطلاة ٚأػّبي اٌزغغ١ً ٚاٌؾزف ٚغ١ش رٌه ِٓ 

 أػّبي اٌّششذ الأوبد٠ّٟ.

 : ِٙبسح الاعزّبع 

ِٓ اٌُّٙ أْ ٠ىْٛ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ ِغزّؼبً ع١ذاً ٌطلاثٗ، ٠زؼشف ػٍٝ آسائُٙ ، ٚأفىبسُ٘ ، 

، الأِش اٌزٞ ٠ؼضص صمزُٙ ثؤٔفغُٙ ٠ٚمٛٞ اٌؼلالخ ث١ٓ  رٛاعُِٙٙٚمزشؽبرُٙ ، ٚاٌّشىلاد اٌزٟ 

 اٌّششذ ٚث١ُٕٙ ٠ّٚىٕٗ ثبٌزبٌٟ ِٓ ِذ ٠ذ اٌؼْٛ ٌُٙ.
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 :ِٙبسح ارخبر اٌمشاساد ٚؽً اٌّشىلاد 

ٚ٘زٖ اٌّٙبسح ٠ؾزبعٙب اٌّششذ الأوبد٠ّٟ ػٕذ اعزّبػٗ ٌٛعٙبد ٔظش اٌطلاة ِٚؾبٚسرُٙ ٌٍزؼشف 

 ،ٚٚػغ اٌفشٚع ٌؾٍٙب ،ف١زؼٍّْٛ ِٕٗ و١ف١خ رؾذ٠ذ اٌّشىٍخ،ػٍٝ اٌّشىلاد اٌزٟ ٠ٛاعٙٛٔٙب 

 ِٚٓ صُ ِغبػذرُٙ لارخبر اٌمشاساد اٌظؾ١ؾخ اٌلاصِخ ٌؾً اٌّشىٍخ.

 :ِٟٙبسح الإسشبد اٌغّؼ  

اٌّٙبسح رخزض ثبٌزؼبًِ ِغ ِغّٛػخ ِٓ اٌطلاة ٠شزشوْٛ فٟ ِغؤٌخ ِب ِضً اٌغًٙ ٚ٘زٖ 

ثبٌٕظبَ ، اٌزؤخش اٌذساعـــــــــــٟ، اٌغ١بة، رذٟٔ اٌّؼذي اٌزشاوّٟ .. ٚٔش٠ذ اٌزؼبًِ ِغ رٌه 

ِٕٙب اششان اٌطلاة فٟ ؽً ِشىلارُٙ  ،ثشىً عّؼٟ اخزظبسًا ٌٍٛلذ ٚرؾم١مًب لأ٘ذاف أخشٜ 

ٚارخبر اٌمشاساد اٌظؾ١ؾخ ٚإٌّبعجخ ، ٚؽش٠مخ رٌه ٘ٛ عّؼُٙ ٚرمغ١ُّٙ  ،ٌٍٕزبئظٚاٌٛطٛي 

صُ  ،ثؾ١ش ٠زؼشفْٛ ػٍٝ اٌّشىٍخ ٠ٚزؾبٚسْٚ فٟ أعجبثٙب ِٚب ٠زشرت ػ١ٍٙب،اٌٝ ِغّٛػبد 

 ٠ٚزخزْٚ اٌمشاساد إٌّبعجخ ٌؼلاعٙب ،٠ؼؼْٛ اٌؾٍٛي ٌٍزؼبًِ ِؼٙب 

 :ِٙبسح اداسح ٚاعزضّبس اٌٛلذ 

خ رشًّ عذٌٚخ الأػّبي ٚرٕغ١مٙب ، ٚرؾذ٠ذ اٌخطخ اٌض١ِٕخ لأػّبي اٌّششذ ٟٚ٘ ِٙبسح ِّٙ

اٌزٟ رشًّ ِٛاػ١ذ اٌزغغ١ً ٚاٌؾزف ٚالإػبفخ ٚعذٌٚخ ٚرٕظ١ُ اٌغبػبد اٌّىزج١خ اٌزٟ ٠ّىٓ 

 ٌٍطلاة ِٓ خلاٌٙب الاعزّبع ِغ اٌّششذ ثٙب.

 يهبو انًششذ الأكبديًي

 ِٙبَ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ ٌٍى١ٍخ:ـ

 ّششذ الأوبد٠ّٟ ٌٍى١ٍخ ف١ّب ٠ٍٟ:ـرزؾذد ِٙبَ اٌ

 الإششاف اٌؼبَ ػٍٝ اٌّششذ٠ٓ الأوبد١١ّ٠ٓ ِٚزبثؼخ ِب ٠شفغ ٌٗ ِٓ ؽبلاد .1

اعزمجبي اٌطلاة اٌغذد ٚاٌزشؽ١ت ثُٙ فٟ أٚي ٠َٛ ِٓ اٌذساعخ ٚاٌششػ ٌُٙ  .2

 ػٓ ٔظبَ اٌى١ٍخ ٚاٌغبِؼخ ٚاٌج١ئخ اٌغبِؼ١خ.

 ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ثبٌى١ٍخ.رٛص٠غ اٌطلاة رٛص٠ؼب ػبدلا ؽغت اٌزخظض ث١ٓ أػؼبء  .3

اعزمجبي اٌؾبلاد اٌزٟ رشعً ا١ٌٗ ِٓ اٌّششذ٠ٓ الأوبد١١ّ٠ٓ ٚؽً ِشبوٍٙب  .4

 أٚ سفؼٙب ٌغؼبدح ٚو١ً اٌى١ٍخ ٌٍشئْٚ الأوبد١ّ٠خ أٚ ٌغؼبدح ػ١ّذ اٌى١ٍخ ارا اؽزبط الأِش.

 

 -ِٙبَ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ ٌٍطبٌت:

 إٌؾٛ اٌزبٌٟ:ـ ٝػٍِٙبَ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ ٌٍطبٌت رزؾذد 

 -أٚلا: اٌّٙبَ اٌف١ٕخ:

اػذاد ٍِف خبص ٌىً ؽبٌت ِٓ اٌطلاة اٌز٠ٓ أٚوٍذ ا١ٌٗ ِّٙخ الإششاف  .1

 -ػ١ٍُٙ، ٠ٚؾزٜٛ اٌٍّف ػٍٝ ا٢رٟ:

o .اعزّبسح ث١بٔبد اٌطبٌت 
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o  ِٓ ( لبئّخ ِمشساد اٌزخظض اٌذساعٟ اٌّئد٠خ ٌزخشط اٌطبٌت

 اٌمغُ (.

o .ًاعزّبساد اٌزغغ١ 

o ًالأوبد٠ّٟ) وشف اٌؼلاِبد(. ٔغخخ ؽذ٠ضخ ِٓ اٌغغ 

o .)اٌٛصبئك الإداس٠خ الأخشٜ ) وبعزّبسح اٌؾزف ٚالإػبفخ 

o  ٗرٛع١ٗ اٌطبٌت اٌٝ ِٓ ٠غزط١غ اٌشد ػٍٝ اعزفغبسارٗ ِٕٚبلشز

 -فٟ اٌّٛػٛػبد اٌزب١ٌخ:

 :ػ١ٍّخ رغغ١ً اٌّمشساد 

٠ذسط اٌّششذ الأوبد٠ّٟ ٍِف اٌطبٌت ٚرخظظٗ ٠ٚزُ ًِء اعزّبسح اٌزغغ١ً 

 ؽبٌت لجً ِٛػذ رغغ١ٍٗ.اٌخبطخ ثىً 

 :اخز١بس اٌّمشس 

ػٍٝ اٌّششذ الاعزؼبٔخ ثمبئّخ ِمشساد اٌزخظض اٌذساعٟ أصٕبء ِغبػذح 

 -اٌطلاة فٟ اخز١بس ِمشسارُٙ ، ٚػ١ٍٗ اٌزؤوذ ِّب ٠ٍٟ:

  ٔغبػ اٌطبٌت ثزمذ٠ش )د( فٟ وً اٌّمشساد

ٌٓ ٠غّؼ  ٔٗااٌّطٍٛثخ ٚاٌّزطٍجبد اٌغبثمخ ٌذساعخ وً ِمشس، ؽ١ش 

 ثزغغ١ً ِمشس ٌُ ٠ٕغؼ فٟ اٌّزطٍت اٌغبثك ٌٗ .ٌٍطبٌت 

  ِؼشفخ اٌؾذ الأدٔٝ ٚاٌؾذ الألظٝ ِٓ اٌغبػبد

اٌّؼزّذح اٌزٟ ٠ُغّؼ ٌٍطبٌت ثزغغ١ٍٙب فٟ ٚػؼٗ اٌؾبٌٟ ) اٌؼتء 

 اٌذساعٟ ٌٍطبٌت (.

 اٌغذٚي اٌذساعٟ: .2

ِٚٓ ػذَ ػٍٝ اٌّششذ اٌزؤوذ ِٓ أْ اٌطلاة ٠ؼشفْٛ اٌّىبْ ٚاٌضِبْ اٌزٞ رجذأ ف١ٗ اٌّؾبػشاد، 

 ٚعٛد أٞ رؼبسع فٟ ِٛاػ١ذ عذٚي اٌطبٌت اٌذساعٟ.

 ششػ ِزطٍجبد اٌزخشط: .3

( عبػخ ِؼزّذح ٌٍؾظٛي ػٍٝ دسعخ اٌجىبٌٛس٠ٛط  ٠128زؼ١ٓ ػٍٝ اٌطبٌت أْ ٠غزبص ثٕغبػ ) 

 -ِٛصػخ وّب ٠ٍٟ :

o  ( عبػخ 15ارّبَ ِزطٍجبد اٌغبِؼخ الإٌضا١ِخ ثٕغبػ ٚػذد٘ب )

 ِؼزّذح.

o  ( عبػخ ِؼزّذح.113الإٌضا١ِخ ثٕغبػ ٚػذد٘ب )ارّبَ ِزطٍجبد اٌى١ٍخ 

o - ( ٓ2,1ارّبَ ع١ّغ اٌّمشساد اٌّطٍٛثخ ثّؼذي رشاوّٟ لا ٠مً ػ.) 

 

ٚػٍٝ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ أْ ٠غبػذ اٌطبٌت فٟ اػذاد عذٚي صِٕٟ ٚخطخ لإوّبي ِزطٍجبد 

 اٌزخشط ثّب لا ٠زؼذٜ اٌؾذ الألظٝ ِٓ اٌغٕٛاد اٌّغّٛػ ثٗ )عذ عٕٛاد(.
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 ٔمبؽ اٌزمذ٠ش ) اٌفظٍٟ ٚاٌزشاوّٟ (:ششػ ِؼذي  .4

٠مبط أداء اٌطبٌت اٌفظٍٟ ٚاٌزشاوّٟ ِٓ خلاي اؽزغبة ِؼذي ٔمبؽ اٌزمذ٠ش اٌفظٍٟ ٚاٌزشاوّٟ 

 -. ٠ٚؾزغت وً ِّٕٙب ثبعزخذاَ اٌّؼبدٌخ اٌؾغبث١خ اٌزب١ٌخ:

 دسعبد ٚٔمبؽ اٌزمذ٠ش ٌىً ِمشس: .5
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6.  

  اٌشِٛص اٌزمذ٠ش٠خ اٌزب١ٌخ فٟ اؽزغبة اٌّؼذلاد وّب ٠ٍٟ. ٚرؼزّذ

 ْ = ٔبعؼ.

 ساعت. ٘ـ =

 اخز١بس ثذ٠ً. ٝاٌة = ٌٍّمشس اٌزٞ ٠ؾزبط 

 ي = غ١ش ِىزًّ) ٠ٛعذ ِئلزًب(.

  َ = ِغزّش ) ٌٍّمشس اٌزٞ ٠ؾزبط أوضش ِٓ فظً دساعٟ(.

 اٌفظً اٌذساعٟ.ع = ِؼززس ػٓ 

 ػ = ِؾشَٚ ِٓ دخٛي الاخزجبس إٌٙبئٟ.

  رم١١ُ الأداء: .7

ػٍٝ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ أْ ٠ُؼ١ٓ اٌطلاة فٟ رؾًّ ػجئُٙ اٌذساعٟ ؽغت ِؼذلارُٙ اٌفظ١ٍخ 

ثؾ١ش ٠غزط١غ اٌطبٌت اٌزٞ ٠ىْٛ ِؼذٌٗ اٌزشاوّٟ رؾذ اٌّلاؽظخ الأوبد١ّ٠خ أْ  ، ٚاٌزشاو١ّخ

غ . ٠ٚغت ػٍٝ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ أْ ٠ٛػؼ ٌٍطبٌت أْ اٌّلاؽظخ ٠شفغ ِؼذٌٗ لإصاٌخ ٘زا اٌٛػ

رّىٓ اٌطبٌت ِٓ الاعزّشاس فٟ اٌذساعخ ثبٌؾذ الأدٔٝ  ٔٙباالأوبد١ّ٠خ ١ٌغذ ػمبثب أٚ رؤد٠جب ثً 

ب ) ًِ زّذح ٌّغبػذرٗ فٟ رؾغ١ٓ ( عبػخ ِؼ12ِٓ ػتء اٌغبػبد اٌّغّٛػ ثزغغ١ٍٙب، ٔظب

أُ٘ ِٓ الإٔٙبء اٌغش٠غ ٌٍجشٔبِظ ثؤداء ّؼمٛي اٌّمجٛي ٚاٌّغزٜٛ بٌْ أٙبء اٌزخظض ثاٚأدائٗ، 

 ِٕخفغ.

 -صب١ٔبً: اٌّٙبَ الإداس٠خ:

 :رغ١١ش اٌزخظض  

اٌزشاوّٟ  ِٗؼذ٠ٌغّؼ ٌٍطبٌت ثزغ١١ش رخظظٗ فٟ ٔٙب٠خ اٌفظً اٌذساعٟ، شش٠طخ أْ لا ٠مً 

ٌٍطبٌجبد( ػٍٝ الألً، ٠ٚزُ رؾ٠ًٛ اٌطبٌت ِٓ رخظض اٌٟ آخش ثؼذ  4ٌٍطلاة ٚ  3,51ػٓ) 

ِٛافمخ عؼبدح ػ١ّذ اٌى١ٍخ ػٍٟ اٌزؾ٠ًٛ فٟ ػٛء اٌؼٛاثؾ اٌزٟ ٠ؼؼٙب ِغٍظ اٌى١ٍخ. ٠ٚضجذ 

فٟ اٌغغً الأوبد٠ّٟ ٌٍطبٌت اٌّؾٛي ِٓ رخظض اٌٟ آخش اٌّٛاد اٌزٟ عجك ٌٗ دساعزٙب ، 

  ٌه اٌزمذ٠شاد ٚاٌّؼذلاد اٌذساع١خ ٚاٌزشاو١ّخ ؽٛاي دساعزٗ اٌغبِؼ١خ.٠ٚشًّ ر

ِٚٓ اٌّؼزبد أْ ٠شؼش اٌطلاة اٌز٠ٓ ٠ٛاعْٙٛ ِشبوً أوبد١ّ٠خ ثبٌخٛف ٠ٚطٍجْٛ اٌزؾ٠ًٛ ، 
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خ ٚرمذ٠ُ اٌؼْٛ ٌُٙ ثزض٠ٚذُ٘ ثّٙبساد ١ٕٚأؽ١بٔب ٠ىْٛ ِضً ٘ئلاء اٌطٍجخ ثؾبعخ فمؾ اٌٝ اٌطّؤٔ

 اٌزؼٍُ .

 ٌّمشساد :ؽزف ٚاػبفخ ا 

ػٍٝ اٌّششذ رٛص٠غ إٌّٛرط اٌّؼذ ٌٍؾزف أٚ الإػبفخػٍٝ اٌطٍجخ اٌز٠ٓ ٠شغجْٛ ثبعشاء رؼذ٠لاد 

 ػٍٝ رغغ١ٍُٙ الأطٍٟ خلاي الأعجٛع الأٚي ِٓ اٌفظً اٌذساعٟ.

 :الأغؾبة ِٓ ِمشس 

ػٍٝ اٌّششذ رٛل١غ الاعزّبسح ٌٍطلاة اٌشاغج١ٓ فٟ الأغؾبة ِٓ ِمشس ٠ٚؾظٍْٛ ػٍٝ ػلاِخ 

ت ( فٟ عغٍُٙ اٌذساعٟ خلاي اٌفزشح ِٓ الأعجٛع اٌضبٌش ٚؽزٝ ٔٙب٠خ الأعجٛع )ِٕغؾ

( عبػخ، ٚاػزّبد ٘زا إٌّٛرط ِٓ  12اٌضبِٓ، شش٠طخ أْ لا ٠مً ػذد اٌغبػبد اٌّؼزّذح ػٓ) 

 اداسح اٌى١ٍخ.

 :غ١بة اٌطبٌت 

 رٛع١ٗ ٠ؾزغت اٌغ١بة ِٓ ا١ٌَٛ الأٚي فٟ اٌذساعخ، ؽ١ش رٛعت اٌغ١بعخ اٌؼبِخ ٌٍى١ٍخ ػشٚسح

ّؼزّذح ٌٍّمشس، ٚرٛع١ٗ أزاس % ِٓ اٌغبػبد اٌزذس٠غ١خ اٌ 5 خٔغجأزاس أٚي ٌٍطبٌت ؽبي رغ١جٗ 

% ِٓ اٌغبػبد اٌزذس٠غ١خ اٌّؼزّذح ٌٍّمشس، ٚؽشِبْ 11 خٔغجاٌٝ اٌطبٌت ؽبي رغ١جٗ  صبْ

% ِٓ ػذد اٌغبػبد اٌّؼزّذح 25اٌطبٌت ِٓ ؽؼٛس الاِزؾبْ إٌٙبئٟ ٌٍّمشس ؽبي رغ١جٗ ٔغجخ 

 ثغجت اٌغ١بة ساعجبً فٟ اٌّمشس. الاِزؾبْاٌطبٌت اٌزٞ ؽشَ ِٓ دخٛي  ذ٠ٚؼٌٍّمشس. 

  ًػٓ اٌذساعخ: ٚالأمطبعاٌزؤع١ 

زشح ص١ِٕخ ِؾذدح ) ٌفظ١ٍٓ دساع١١ٓ أٚ صلاصخ فظٛي دساع١خ ِززب١ٌخ وؾذ ٚ٘ٛ أغؾبة ِئلذ ٌف

ألظٝ( ٠غٛص ٌٍطبٌت ثّٛعجٗ اٌزمذَ ثطٍت رؤع١ً اٌذساعخ لجً ٔٙب٠خ الأعجٛع الأٚي ِٓ اٌذساعخ 

 ٚؽذح شئْٚ اٌطلاة ثبٌى١ٍخ. ٝاٌرمذ٠ُ اعزّبسح رؤع١ً اٌذساعخ  ، ٚرٌه ِٓ خلاي

 :الأغؾبة ِٓ اٌغبِؼخ 

ٔغؾبة ِغبدسح دائّخ ٌٍى١ٍخ دْٚ اِىب١ٔخ ٌٍؼٛدح ، الا فٟ ؽبلاد ٔبدسح ٚخبطخ رمذس٘ب ٠ٚمظذ ثبلا

 اٌى١ٍخ، ٠ٚزُ اٌؾظٛي ػٍٝ اعزّبسح اخلاء اٌطشف ِٓ اٌى١ٍخ ِٓ ػّبدح اٌمجٛي ٚاٌزغغ١ً.

 -صبٌضًب: اٌّٙبَ اٌزٕظ١ّ١خ:

 :ؽً اٌّشىلاد  

ؼٛثبد اٌزٟ رزؼٍك ٠غزط١غ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ ِذ ٠ذ اٌؼْٛ ٌٍطٍجخ فٟ ِٛاعٙخ اٌظ

ثزخظظبرُٙ، ٚرٌه ِٓ خلاي رؾذ٠ذ أعجبة اٌّشىٍخ ٚالزشاػ اٌؾٍٛي إٌّبعجخ ٌٙب، ِٚٓ ٘زٖ 

 اٌّشىلاد

 :اداسح اٌّمشس  

ٚرزٕبٚي أٞ عضء ِٓ اٌّمشس ٠زطٍت الا٘زّبَ الأوجش ؟ ٚو١ف١خ لؼبء ٚلذ دساعخ اٌّمشس ؟ ٚؽش٠مخ 

 رؼ١١ٓ اٌّذسط ٌُٙ ؟ ًٚ٘ ٠ٕظّْٛ ِشاعؼخ دسٚعُٙ ؟.
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 :اداسح اٌٛلذ  

اٌزٞ رزطٍجٗ اٌذساعخ ؟ ًٚ٘ ٠ٙذسْٚ أٚلبرُٙ ؟ ِٚب ٟ٘ أ٠ٌٛٚبرُٙ ؟  اٌٛلذً٘ ٠ؼٟ اٌطٍجخ 

 ٚو١ف ٠ٛصػْٛ الأٚلبد اٌّىبفئخ ٌّمشسارُٙ؟

 :اٌؼلالخ ث١ٓ أػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ٚاٌطلاة  

 ً٘ ٠ٛاعٗ اٌطلاة طؼٛثبد ِٓ اٌّبدح أٚ اٌّذسط ؟

 :ِٙبساد ٚػبداد اٌذساعخ  

 ؟ ٚو١ف ِٚزٝ ؟ ٚأ٠ٓ ؟ ِغ ػشع ِمزشؽبد ٌزؾغ١ٓ ِزاوشرُٙ. ً٘ ٠زاوشْٚ

 : ِٙبساد خبطخ ثبلاِزؾبٔبد  

ً٘ ٠ؼبٟٔ اٌطلاة ِٓ لٍك الاِزؾبٔبد ؟ ٚو١ف ٠زؼبٍِْٛ ِغ رٌه ؟ ًٚ٘ ٠ٍّىْٛ اٌّٙبساد 

 الأعبع١خ ٌلاعزؼذاد ٚأخز الاِزؾبٔبد؟.

  اػبفٟ ِٓ اٌمذسح ) اٌزذس٠ظ ( : ِٜغزٛاٌٝ اٌؾبعخ  

اٌطٍجخ ػٍٝ اٌم١بَ ثبٌزشر١جبد اٌلاصِخ ٌض٠بدح لذسارُٙ اٌزٟ رئٍُ٘ٙ ٌلاعزّشاس فٟ ِمشس رشغ١غ 

 ِب، ٚادسان ٘زا اٌٛػغ، ٚرمذ٠ُ اٌّغبػذح الإػبف١خ ٌُٙ.

 : ٓؽزف ِمشس ِؼ١  

 -٠فؼً ارخبر خطٛاد ؽزف اٌّمشس لجً اٌزبس٠خ إٌٙبئٟ اٌّؾذد، فٟ اٌؾبلاد اٌزب١ٌخ:

o ٌت ٌٍٚؾظٛي ػٍٝ دسعخ إٌغبػ.ػٕذ ص٠بدح اٌؼتء اٌذساعٟ ٌٍطب 

o .ٌٍؾظٛي ػٍٝ أداء أفؼً فٟ اٌّمشساد اٌّزجم١خ 

o  (ًٌّزخف١ف ثؼغ اٌؼغٛؽ اٌغغّب١ٔخ ٚإٌفغ١خ ) ِضً اٌؾ

  ٌٍطبٌجبد( ٚاٌؼلاط اٌطجٟ ٚثؼغ اٌّشبوً اٌخبطخ (.

 -ٚلا رشزًّ ٘زٖ اٌظشٚف اٌؾبلاد اٌزب١ٌخ:

  ٟؽزف اٌّمشس ٔز١غخ ؽظٛي اٌطبٌت ػٍٝ دسعخ ػؼ١فخ ف

 لاخزجبس الأٚي ٌٍّمشساد .ا

  َاٌطبٌت ػٓ اٌّمشس أٚ اٌّذسط. ٝسػػذ 

 .اٌشعٛة فٟ ِمشس ِب ٔز١غخ ٌؼذَ ثزي اٌغٙذ اٌّطٍٛة  

ٌٚزٌه ٠غت أْ لا ٠ٕظؼ اٌطبٌت ثؾزف اٌّمشس الا ؽ١ّٕب ٠زٛلغ أْ ٠زغجت ٘زا 

 . اٌطبٌت سعٛةاٌؾزف فٟ 

 :اٌّشبوً غ١ش الأوبد١ّ٠خ اٌزٟ رؼ١ك أداء اٌطبٌت- 

o :ٗاٌزٛع١- 

٠زٛعت ػٍٝ اٌّششذ أْ ٠غبػذ اٌطبٌت فٟ رؾ١ًٍ ٚػؼٗ ٚاسشبدٖ ػٍٝ اٌخطٛاد 

إٌّبعجخ اٌزٟ ػ١ٍٗ ارجبػٙب فٟ ِٛاعٙخ ِشىلاد اٌطبٌت لجً أْ رزؤصش دساعزٗ رؤصشا 

وج١شا ثٙب ، ٚفٟ ثؼغ اٌؾبلاد ٠فشً اٌطبٌت فٟ اٌزى١ف ٠ٚظجؼ غبسلب فٟ اٌزؾذ٠بد 

غذ٠خ ٕٚ٘ب ٠غت رٛع١ُٙٙ اٌٝ اٌّغزٜٛ اٌضبٟٔ ِٓ إٌفغ١خ أٚ الاعزّبػ١خ أٚ اٌغ

 الإسشبد ٚ٘ٛ الإسشبد اٌّزخظض إٌفغٟ ٚالاعزّبػٟ ٚاٌطجٟ.
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o :اٌزشغ١غ- 

 خِٚٛاعٙٙب فٟ رؾغ١ٓ ِغزٜٛ اٌطبٌت اْ وٍّبد ل١ٍٍخ ِٓ اٌزشغ١غ رفؼً فؼٍ

 ِشىلارٗ فٟٙ اٌزٟ لذ رئدٞ اٌٝ اؽجبؽٗ أٚ اػبلخ أداءٖ الأوبد٠ّٟ.

o بٌٛظ١فخ:اٌمشاساد اٌّزؼٍمخ ث- 

ػٍٝ اٌّششذ ِشبسوخ اٌطبٌت فٟ اٌزفى١ش فٟ اٌفشص اٌٛظ١ف١خ اٌّزٛفشح ٌخش٠غٟ 

اٌى١ٍخ ثبٌزٕغ١ك ِغ اٌغٙبد راد اٌؼلالخ ، ٚوزٌه فٟ رشغ١غ اٌطٍجخ اٌّزفٛل١ٓ فٟ 

 اوّبي دساعبرُٙ اٌؼ١ٍب.

 

 * ٚاعجبد اٌّششذ الأوبد٠ّٟ فٟ ؽبلاد الإسشبد الاعزّبػٟ ٚإٌفغٟ

 شف أوبد١ّ٠ب ٌٍطبٌت.٠غزّش فٟ وٛٔٗ ِش .1

٠ٛػؼ ٌٍطبٌت أْ ِمبثٍخ اٌّششذ إٌفغٟ ٚالاعزّبػٟ لا رؼٕٟ أٔٗ ِش٠غ  .2

 ٔفغ١ب أٚ ػم١ٍب ، ٠ٚطّئٕٗ ف١ّب ٠زؼٍك ثخظٛط١خ ٚعش٠خ اٌّٛػٛع.

٠مَٛ ثزض٠ٚذ اٌّششذ إٌفغٟ ٚالاعزّبػٟ ثّؼٍِٛبد ِخزظشح ػٓ ؽبٌخ  .3

 اٌطبٌت.

 اٌغٍغبد الإسشبد٠خ.اٌؾفبظ ػٍٝ اٌذسعخ اٌمظٜٛ ِٓ اٌغش٠خ فٟ رٕظ١ُ  .4

 انفئبد انًسزفيذح ين خذيبد الإسشبد

 اٌفئبد اٌطلاث١خ اٌّغزف١ذح ِٓ خذِبد الإسشبد-: 

 ثغ١ّغ فئبرُٙ ِٚغز٠ٛبرُٙ اٌذساع١خ.ثبٌى١ٍخ اٌطٍجخ ٚاٌطبٌجبد اٌٍّزؾم١ٓ 

 :و١ف١خ اٌؾظٛي ػٍٝ خذِبد الإسشبد- 

ٌطٍت  الارظبي ثٛؽذح الإسشبد الأوبد٠ّٟ أٚ اٌؾؼٛس اٌٝ ِمش اٌٛؽذح .1

 اٌخذِخ.

رؼجئخ ثؼغ الاعزّبساد اٌؼشٚس٠خ ٌفزؼ ٍِف خبص ثبٌطبٌت/ اٌطبٌجخ  .2

 لجً سإ٠خ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ.

اعشاء ِمبثٍخ أ١ٌٚخ اعزشبس٠خ ِغ اٌّششذ الأوبد٠ّٟ فٟ ِمش اٌٛؽذح  .3

 ٌزؾذ٠ذ ٔٛع اٌخذِخ إٌّبعجخ ٌٍطبٌت/ اٌطبٌجخ.

  اعشاءاد رمذ٠ُ اٌخذِبد الإسشبد٠خ-: 

فٟ اٌؾظٛي ػٍٝ وبفخ اٌخذِبد اٌزٟ رمذِٙب ٚؽذح ٌىً ؽبٌت اٌؾك  .1

 الإسشبد

رؼبًِ ع١ّغ ٍِفبد ِٚؼٍِٛبد اٌطٍجخ اٌّشاعؼ١ٓ ثغش٠خ ربِخ ٚفٟ  .2

 ع١بق ِزطٍجبد اٌؾبٌخ.
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ِغ ٚؽذح  ِٕٗ اٌزؼبٌٍْٚطبٌت اٌؾك فٟ الاؽلاع ػٍٝ وبفخ اعشاءاد رمذ٠ُ اٌخذِخ الإسشبد٠خ ٌٗ ٠ٚزٛلغ 

 جخ اٌزٟ رزطٍت ٌٙزٖ اٌخذِخ.الإسشبد ٌزمذ٠ُ اٌّؼٍِٛبد إٌّبع

  

 

 عزيزي انطبنت:

رمجً ا١ٌَٛ ػٍٝ ِشؽٍخ دساع١خ ِزمذِخ ٠خؼغ اٌزم١١ُ ف١ٙب ٌّؼب١٠ش رخزٍف اخزلافب عزس٠ب ػٓ 

اٌزؼ١ٍُ اٌؼبَ؛ ِٓ ٔبؽ١خ إٌظبَ الأوبد٠ّٟ، ٚاٌؼلالخ اٌزٟ رشثؾ ث١ٓ اٌطبٌت ٚػؼٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ؛ ٌٚؼً 

 اٌظفؾبد إٌمبؽ اٌزب١ٌخ :أُ٘ ِب ٔٛد أْ ٔج١ٕٗ فٟ ٘زٖ 

 ادٚسٌٗ ٠ٍؼت  فظًاْ اٌّؼذي اٌزشاوّٟ اٌزٞ ٠ؾظً ػ١ٍٗ اٌطبٌت فٟ أٚي  .1

ِب ؽظً ػ١ٍٗ ٠غزّش  ْااٌزشاوّٟ اٌؼبَ ؽ١ٓ رخشعٗ، ؽ١ش  ٌٚٗ صمٍٗ فٟ اٌزمذ٠ش بِّٚٙ بأعبع١

 الأخشٜ اٌٝ ؽ١ٓ رخشعٗ . فظٛيثبٌؾغجبْ ِؼٗ ثبلإػبفخ اٌٝ اٌ

فؤعزبر اٌّمشس ١ٌظ ِغجش ػٍٝ الزظبس  اْ ٔظبَ اٌزذس٠ظ ِخزٍف أ٠ؼب .2

ػٍٝ ِمشس  ِغجش غ١ش ٔٗااٌّشعغ اٌّمشس ، ثً  اٌّؼٍِٛبد ٚاٌّخشعبد اٌزٟ ٠ؼط١ٙب ٌطبٌت ِٓ

ِؼ١ٓ ثزارٗ ، ٌٚٗ فشع أوضش ِٓ ِمشس ِٚظذس ٌٍّؼٍِٛبد ، ٚػٍٝ رٌه ٔغذ أْ ٌٍؾؼٛس أ١ّ٘زٗ ٌٚٗ 

 اٌطبٌت . ر١ّضفٟ دٚس أعبعٟ 

اْ اٌؾؼٛس أ٠ؼب ِخزٍف ػٓ اٌؾؼٛس فٟ اٌزؼ١ٍُ اٌؼبَ _ اٌّذسعخ _ فٕغذ أْ  .3

لأعزبر اٌّمشس اٌؾك ثٛػغ دسعبد ٌٍؾؼٛس ٚاٌّشبسوخ اٌزٟ ٌٛ رغ١ت اٌطبٌت ٌٕمض ِٓ ؽمٗ فٟ 

ٕٚ٘بن عضاء ٌٍغ١بة ػٓ ٚطٌٛٗ اٌٝ  ٕٚ٘بن ٔظبَ ٌٍؾؼٛس ٚاٌغ١بةاٌؾظٛي ػٍٝ رٍه اٌذسعبد . 

 ِٓ اٌذخٛي اٌٝ الاخزجبس إٌٙبئٟ .ؽذ ِؼ١ٓ ألا ٚ٘ٛ اٌؾشِبْ 

 

ٚالاػززاس ػٓ دساعخ فظً دساعٟ ثً  دٚالإٔزاساادسان آ١ٌبد اٌؾؼٛس ٚاٌغ١بة  ٚأخ١شا ، ٠ٕجغٟ ػٍٝ اٌطبٌت

، ؽزٝ ػٓ دساعخ ِمشس ثؼ١ٕٗ ٚاٌزؤع١ً ٚالأمطبع ٚاٌزؾ٠ًٛ ِٓ و١ٍخ لأخشٜ ِٚٓ عبِؼخ لأخشٜ 

ٚؽش٠مخ ؽغبثٗ، ٚٔظبَ الاخزجبساد ٚاٌزمذ٠شاد ، ٚغ١ش رٌه ٚالأغؾبة ِٓ اٌغبِؼخ ، ٚاٌّؼذي اٌزشاوّٟ 

 ِٓ اٌزفبط١ً اٌّّٙخ اٌزٟ عٕؼبٌغٙب فٟ ٘زٖ اٌّبدح .

 انغيبة والإنزاساد

٠ؾغت اٌغ١بة ِٓ أٚي ٠َٛ فٟ اٌذساعخ، ٠ٚغت ػٍٝ اٌطبٌت أْ ٠ٛاظت ػٍٝ ؽؼٛس اٌّؾبػشاد 

ؾبٔبد إٌٙبئ١خ ارا لٍذ ٔغجزٗ فٟ اٌؾؼٛس ٚاٌذسٚط اٌؼ١ٍّخ، ٠ٚؾشَ ِٓ الاعزّشاس فٟ اٌّبدح ٚدخٛي الاِز

اٌطبٌت  ٠ٚؼذ%( ِٓ اٌّؾبػشاد ٚاٌذسٚط اٌؼ١ٍّخ اٌّؾذدح ٌىً ِمشس خلاي اٌفظً اٌذساعٟ. 75ػٓ )
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اٌزٞ ؽشَ ِٓ دخٛي الاِزؾبْ ثغجت اٌغ١بة ساعجبً فٟ اٌّمشس. ٠ٚؾظً اٌطبٌت ػٍٝ أزاس ارا أخفغ 

 ارا ؽظً ػٍٝ صلاصخ أزاساد ِززب١ٌخ. ( ٠ٚفظً ِٓ اٌغبِؼخ2.11ِؼذٌٗ اٌزشاوّٟ ػٓ )

 انفصم ين انجبيعخ

 ٠فظً اٌطبٌت ِٓ اٌغبِؼخ فٟ اٌؾبلاد ا٢ر١خ:

ارا ؽظً ػٍٝ صلاصخ أزاساد ػٍٝ الأوضش لأخفبع ِؼذٌٗ اٌزشاوّٟ ػٓ اٌؾذ  .1

( 48( ٠ٚؼطٝ فشطخ ساثؼخ ِٓ ٠ّىٕٗ سفغ ِؼذٌٗ اٌزشاوّٟ ثبفزشاع ؽظٌٛٗ ػٍٝ )2.11الأدٔٝ )

 ( ٚؽذح دساع١خ ػٍٝ أْ ٠زُ ؽغبة رٌه ٚرٕف١زٖ آ١ٌبً.12دساعخ )ٔمطخ ِٓ 

ارا ٌُ ٠ٕٗ ِزطٍجبد اٌزخشط خلاي ِذح ألظب٘ب ٔظف اٌّذح اٌّمشسح ٌزخشعٗ  .2

ػلاٚح ػٍٝ ِذح اٌجشٔبِظ، ٌّٚغٍظ اٌى١ٍخ اػطبء فشطخ اعزضٕبئ١خ ٌٍطبٌت لإٔٙبء ِزطٍجبد اٌزخشط 

ح ٌٍزخشط ٚفك اٌششٚؽ اٌّٛػؾخ فٟ لائؾخ ثؾذ ألظٝ لا ٠زغبٚص ػؼف اٌّذح الأط١ٍخ اٌّؾذد

 اٌذساعخ ٚالاخزجبساد ٌٍّشؽٍخ اٌغبِؼ١خ ٚاٌمٛاػذ اٌزٕف١ز٠خ.

 الاعززاس عن انذساسخ )حزف انفصم انذساسي(

٠غٛص ٌٍطبٌت الاػززاس ػٓ الاعزّشاس فٟ دساعخ فظً دساعٟ دْٚ أْ ٠ؼذ  .1

خ ثخّغخ أعبث١غ ػٍٝ الألً. ٠ٚمَٛ ساعجبً ارا رمذَ ثطٍت الاػززاس لجً ثذا٠خ الاخزجبساد إٌٙبئ١

ٚارا ٌُ  ،ػ١ّذ اٌى١ٍخ ثبرخبر اٌمشاس خلاي صلاصخ أ٠بَ ِٓ ربس٠خ رمذ٠ُ اٌطٍت ػجش اٌجٛاثخ الإٌىزش١ٔٚخ

٠جذ ػ١ّذ اٌى١ٍخ فٟ اٌطٍت خلاي اٌفزشح اٌّؾذدح ٠ٕفز الاػززاس آ١ٌبً ٚفك اٌؼٛاثؾ إٌّظٛص 

 .ػ١ٍٙب

الاعزضٕبء ِٓ ٘زٖ اٌّذد، ٠ٚشطذ  –ٜ فٟ ؽبي اٌؼشٚسح اٌمظٛ –ٌّذ٠ش اٌغبِؼخ  .2

 ( ٠ٚؾزغت ٘زا اٌفظً ِٓ اٌّذح اٌلاصِخ لإٔٙبء ِزطٍجبد اٌزخشط.Wٌٍطبٌت رمذ٠ش )ع( أٚ )

٠غت أْ لا رزغبٚص فظٛي الاػززاس فظ١ٍٓ دساع١١ٓ ِززب١١ٌٓ أٚ صلاصخ فظٛي غ١ش  .3

 ِززب١ٌخ .

ٓ ؽ١ٍخ ثمبء ٠غت أْ لا رزغبٚص عٕٛاد الاػززاس عٕز١ٓ دساع١ز١ٓ غ١ش ِززب١ٌز١ .4

 صُ ٠طٜٛ ل١ذٖ ثؼذ رٌه، ٌّٚذ٠ش اٌغبِؼخ الاعزضٕبء ِٓ رٌه.، اٌطبٌت فٟ اٌغبِؼخ 

 الاعززاس عن يقشس دساسي

٠غٛص ٌٍطبٌت الاػززاس ػٓ الاعزّشاس فٟ دساعخ ِمشس دساعٟ ٚاؽذ فٟ  .1

ِمشساد دساع١خ وؾذ  خأسثؼ ِغّٛػٗ ٠مً ػٓ اٌؾذ الأدٔٝ ٚثّب اٌفظً اٌذساعٟ ؛ ػٍٝ أْ لا

ألظٝ ؽ١ٍخ ثمبء اٌطبٌت فٟ اٌغبِؼخ ، دْٚ أْ ٠ؼذ ساعجبً ، ارا رمذَ ثؼزس ِمجٛي ٌؼ١ّذ اٌى١ٍخ 

 لجً ثذا٠خ الاخزجبساد إٌٙبئ١خ ثخّغخ أعبث١غ ػٍٝ الألً .
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ٌّذ٠ش اٌغبِؼخ _ فٟ ؽبٌخ اٌؼشٚسح اٌمظٜٛ _ الاعزضٕبء ِٓ رٌه ػٍٝ أْ لا  .2

( فٟ  w ٕٙبئ١خ ٌّمشساد الإػذاد اٌؼبَ ، ٠ٚشطذ ٌٍطبٌت رمذ٠ش ) ع ( أٚ )رزغبٚص ثذا٠خ الاخزجبساد اٌ

 اٌّمشس .

 انزؤجيم والانقطبع عن انذساسخ

٠غٛص ٌٍطبٌت اٌزمذَ ثطٍت رؤع١ً اٌذساعخ لجً ٔٙب٠خ الأعجٛع الأٚي ِٓ ثذء  .1

دساع١١ٓ أٚ اٌذساعخ ٌؼ١ّذ اٌى١ٍخ ػجش اٌجٛاثخ الإٌىزش١ٔٚخ ػٍٝ ألا رزغبٚص ِذح اٌزؤع١ً فظ١ٍٓ 

 صلاصخ فظٛي دساع١خ غ١ش ِززب١ٌخ وؾذ ألظٝ ؽ١ٍخ ثمبئٗ فٟ اٌغبِؼخ صُ ٠طٜٛ ل١ذٖ ثؼذ رٌه .

٠غٛص ٌّغٍظ اٌغبِؼخ فٟ ؽبٌخ اٌؼشٚسح الاعزضٕبء ِٓ رٌه ٚلا رؾزغت ِذح  .2

اٌزؤع١ً ػّٓ اٌّذح اٌلاصِخ لإٔٙبء ِزطٍجبد اٌزخشط. ٠ٚمَٛ ػ١ّذ اٌى١ٍخ ثبرخبر اٌمشاس خلاي صلاصخ 

ٚارا ٌُ ٠جذ ػ١ّذ اٌى١ٍخ فٟ اٌطٍت خلاي  ، َ ِٓ ربس٠خ رمذ٠ُ اٌطٍت ػجش اٌجٛاثخ الإٌىزش١ٔٚخأ٠ب

 اٌفزشح اٌّؾذدح ٠ٕفز اٌزؤع١ً آ١ٌبً.

 انزحىيم

 :اٌزؾ٠ًٛ ِٓ رخظض اٌٝ آخش داخً اٌى١ٍخ 

٠غٛص ٌٍطبٌت ثؼذ ِٛافمخ ػ١ّذ اٌى١ٍخ اٌزؾ٠ًٛ ِٓ رخظض اٌٝ آخش داخً اٌى١ٍخ ٚفك ػٛاثؾ 

 داٌّٛاة اٌّؾٛي ِٓ رخظض اٌٝ آخش ِغٍظ اٌى١ٍخ. ٚرضجذ فٟ اٌغغً الأوبد٠ّٟ ٌٍطلا٠ؼؼٙب 

اٌزٟ عجك ٌٗ دساعزٙب ٠ٚشًّ رٌه اٌزمذ٠شاد ٚاٌّؼذلاد اٌفظ١ٍخ ٚاٌزشاو١ّخ ؽٛاي دساعزٗ فٟ 

 اٌغبِؼخ.

 :اٌزؾ٠ًٛ ِٓ و١ٍخ اٌٝ أخشٜ داخً اٌغبِؼخ 

و١ٍخ اٌٝ ٠غٛص ثّٛافمخ ػ١ّذٞ اٌى١ٍز١ٓ اٌّؼ١ٕز١ٓ اٌزؾ٠ًٛ ِٓ  .1

 أخشٜ ٚفمبً ٌٍششٚؽ اٌزٟ ٠مش٘ب ِغٍظ اٌى١ٍخ اٌزٟ ٠شغت اٌطبٌت اٌزؾ٠ًٛ ا١ٌٙب.

رضجذ فٟ اٌغغً الأوبد٠ّٟ ٌٍطبٌت اٌّؾٛي ِٓ و١ٍخ اٌٝ أخشٜ  .2

٠ٚشًّ رٌه اٌزمذ٠شاد ٚاٌّؼذلاد اٌفظ١ٍخ  ،ع١ّغ اٌّٛاد اٌزٟ عجك ٌٗ دساعزٙب 

ٌٝ اٌطلاة اٌز٠ٓ ٠زُ رؾ٠ٍُٛٙ اٌٝ ٚاٌزشاو١ّخ ؽٛي دساعزٗ فٟ اٌغبِؼخ، أِب ثبٌٕغجخ ا

اٌجشاِظ اٌزؤ١ٍ١٘خ فٟ و١ٍبد اٌّغزّغ ف١زُ ِؼبدٌخ اٌّٛاد اٌزٟ اعزبصٚ٘ب ثذْٚ أْ رذخً 

 فٟ ؽغبة اٌّؼذي اٌزشاوّٟ.

 اٌزؾ٠ًٛ ِٓ عبِؼخ اٌٝ عبِؼخ أخشٜ: - ط 

ؼخ ٚفك ٠غٛص ثّٛافمخ ػ١ّذ اٌى١ٍخ اٌزٟ ٠شغت اٌطبٌت اٌزؾ٠ًٛ ا١ٌٙب لجٛي رؾ٠ٍٛٗ ِٓ خبسط اٌغبِ

 اٌؼٛاثؾ ا٢ر١خ:

 أْ ٠ىْٛ اٌطبٌت لذ دسط فٟ و١ٍخ أٚ عبِؼخ ِؼزشف ثٙب. .1

ألا ٠ىْٛ ِفظٛلاً ِٓ اٌغبِؼخ اٌّؾٛي ِٕٙب لأعجبة رؤد٠ج١خ أٚ  .2

 رؼ١ّ١ٍخ.

 أْ رٕطجك ػ١ٍٗ ششٚؽ اٌزؾ٠ًٛ اٌزٟ ٠ؾذد٘ب ِغٍظ اٌى١ٍخ. .3
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٠غت أْ لا ٠مً ػذد اٌٛؽذاد اٌّمشسح اٌزٟ ٠طٍت ِٓ اٌطبٌت اٌّؾٛي  .4

%( ِٓ ػذد اٌٛؽذاد اٌّمشسح اٌّطٍٛثخ ٌٍؾظٛي 61ػٓ ) اٌّغّؼخعزٙب فٟ عبِؼخ دسا

 ػٍٝ دسعخ اٌجىبٌٛس٠ٛط ِٓ اٌغبِؼخ.

٠مَٛ ِغٍظ اٌى١ٍخ ثّؼبدٌخ اٌّمشساد اٌزٟ دسعٙب اٌطبٌت خبسط  .5

اٌغبِؼخ ثٕبء ػٍٝ رٛط١خ الألغبَ اٌزٟ رمذَ ٘زٖ اٌّمشساد، ٚرضجذ فٟ اٌغغً 

 اٌزٟ ػٛدٌذ ٌٗ، ٚلا رذخً فٟ اؽزغبة ِؼذٌٗ اٌزشاوّٟ.الأوبد٠ّٟ ٌٍطبٌت اٌّمشساد 

ارا ارؼؼ ثؼذ رؾ٠ًٛ اٌطبٌت أٔٗ عجك فظٍٗ لأعجبة رؤد٠ج١خ أٚ  .6

 رؼ١ّ١ٍخ ف١ؼذ ل١ذٖ ٍِغٝ ِٓ ربس٠خ لجٛي رؾ٠ٍٛٗ ٌٍغبِؼخ.

٠زُ رؾ٠ًٛ اٌطبٌت فٟ أٞ فظً دساعٟ ِٓ عبِؼخ اٌٝ أخشٜ ٚفمبً  .7

اٌّؾٛي ا١ٌٙب فٟ ػٛء اٌؼٛاثؾ اٌؼبِخ ٌلإعشاءاد ٚاٌّٛاػ١ذ اٌّؼٍٕخ فٟ اٌغبِؼخ 

 ٌٍزؾ٠ًٛ.

 انطبنت انزائش :

اٌطبٌت اٌضائش ٘ٛ اٌزٞ ٠مَٛ ثذساعخ ثؼغ اٌّمشساد فٟ عبِؼخ أخشٜ أٚ فٟ فشع ِٓ فشٚع 

 اٌغبِؼخ اٌزٟ ٠ٕزّٟ ا١ٌٙب دْٚ رؾ٠ٍٛٗ ، ٚرؼبدي ٌٗ اٌّٛاد اٌزٟ دسعٙب ٚفمب ٌٍؼٛاثؾ ا٢ر١خ :

 ِغجمب ػٍٝ اٌذساعخ .ِٛافمخ اٌى١ٍخ اٌزٟ ٠ذسط ف١ٙب  .1

 . ٙبثاٌذساعخ فٟ و١ٍخ أٚ عبِؼخ ِؼزشف أْ رىْٛ  .2

أْ ٠ىْٛ اٌّمشس اٌزٞ ٠ذسعٗ اٌطبٌت خبسط اٌغبِؼخ ِؼبدلا أٚ ِىبفئب فٟ  .3

 ِفشدارٗ لأؽذ اٌّمشساد اٌزٟ رزؼّٕٙب ِزطٍجبد اٌزخشط .

ارا وبٔذ دساعخ اٌطبٌت اٌضائش فٟ فشع ِٓ فشٚع اٌغبِؼخ اٌزٟ ٠ٕزّٟ ا١ٌٙب  .4

)اٌّبدح اٌغبثؼخ ٚالأسثؼْٛ : رضجذ فٟ  ٓٚالأسثؼ١ٍِخ ؽجمب ٌٍّبدح اٌغبثؼخ ٌت فززُ اٌّؼباٌطب

اٌغغً الأوبد٠ّٟ ٌٍطبٌت اٌّؾٛي ِٓ و١ٍخ اٌٝ أخشٜ ع١ّغ اٌّٛاد اٌزٟ عجك ٌٗ دساعزٙب ، 

 ٠ٚشًّ رٌه اٌزمذ٠شاد ٚاٌّؼذلاد اٌفظ١ٍخ ٚاٌزشاو١ّخ ؽٛاي دساعزٗ فٟ اٌغبِؼخ ).

اٌؾذ الألظٝ ٌٕغجخ اٌٛؽذاد اٌذساع١خ اٌزٟ ٠ّىٓ  ٠ؾذد ِغٍظ اٌغبِؼخ .5

 اؽزغبثٙب ِٓ خبسط اٌغبِؼخ ٌٍطبٌت اٌضائش .

لا رؾزغت ِؼذلاد اٌّمشساد اٌزٟ رزُ ِؼبدلارٙب ٌٍطبٌت اٌضائش ِٓ اٌغبِؼخ  .6

 الأخشٜ ػّٓ ِؼذٌٗ اٌزشاوّٟ ٚرضجذ اٌّمشساد فٟ عغٍٗ الأوبد٠ّٟ .

 أٞ ششٚؽ أخشٜ ٠ؼؼٙب ِغٍظ اٌغبِؼخ . .7

 فآد:انًكب

رظشف اٌّىبفآد ٌغ١ّغ اٌطلاة ٚاٌطبٌجبد اٌغؼٛد١٠ٓ إٌّزظ١ّٓ فٟ اٌّشؽٍخ  .1

اٌغبِؼ١خ ِٚشؽٍخ اٌذساعبد اٌؼ١ٍب ٚاٌز٠ٓ لا ٠ؼٍّْٛ فٟ أٞ عٙخ ؽى١ِٛخ، ٚوزٌه ؽلاة إٌّؼ 

اٌخبسع١خ ٚاٌطلاة اٌز٠ٓ ِٓ أِٙبد عؼٛد٠بد، ٠ٚزُ ا٠ذاع ِىبفآد اٌطلاة فٟ ؽغبثبرُٙ فٟ 
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ثطبلبد اٌظشاف ا٢ٌٟ ػٓ ؽش٠ك اٌى١ٍخ، ِٚمذاس اٌّىبفؤح ٌطلاة الألغبَ اٌجٕه ٚرغٍُ ٌُٙ 

 ( ِٚٓ ث١ٕٙب و١ٍخ اٌمبْٔٛ . س٠بلا 851الأدث١خ )

٠غزّش طشف اٌّىبفؤح خلاي اٌّذح إٌظب١ِخ ٟٚ٘ ِذح اٌجشٔبِظ اٌّمشسح  .2

ٌٍزخشط ؽغت اٌخطخ اٌذساع١خ اٌّؼزّذح ِٓ ِغٍظ اٌغبِؼخ ، ٚرزؾغت اٌّذح إٌظب١ِخ ِٓ 

فظً اٌزٞ رُ ف١ٗ لجٛي اٌطبٌت فٟ اٌغبِؼخ ثّب فٟ رٌه فظٛي الاػززاس ٚاٌزؾ٠ًٛ ٚلا ٠ذخً اٌ

 ػّٕٙب فظٛي اٌزؤع١ً.

لا رظشف اٌّىبفؤح ٌٍفظً اٌظ١فٟ الا ارا عغً ف١ٗ اٌطبٌت، أٚ دسط اٌفظً  .3

 اٌذساعٟ اٌضبٟٔ اٌغبثك ٌٍفظً اٌظ١فٟ.

 ٌذساعٟ.لا رظشف اٌّىبفؤح ٌٍطلاة اٌّؼززس٠ٓ ٚاٌّئع١ٍٓ ٌٍفظً ا .4

 (.2لا رظشف اٌّىبفؤح ٌٍطبٌت إٌّزس اٌزٞ ٠مً ِؼذٌٗ ػٓ ) .5

رظشف ِىبفؤح رفٛق ٌٍطلاة اٌؾبط١ٍٓ ػٍٝ رمذ٠ش اِز١بص ٌفظ١ٍٓ دساع١١ٓ  .6

 خلاي اٌغٕخ اٌٛاؽذح.

 ( س٠بلاد ِٓ اٌّىبفؤح ٌظٕذٚق اٌطلاة شٙش٠بً.٠11زُ خظُ ) .7

 ب٠ِٛ 91ي ٠زُ اعزشعبع اٌّىبفؤح فٟ ؽبي ػذَ عؾجٙب ِٓ لجً اٌطبٌت خلا .8

 ِٓ ٔضٌٚٙب.

 ثذل الإعبقخ:

 ٠ظشف ٌٍطبٌت اٌغبِؼٟ ِٓ رٚٞ الاؽز١بعبد اٌخبطخ ثذي اػبلخ ٠ٕٚمغُ اٌجذي اٌٝ فئز١ٓ:

 .اٌفئخ الأٌٚٝ: رشًّ اٌطبٌت شذ٠ذ الإػبلخ 

  ٓاٌفئخ اٌضب١ٔخ: رشًّ اٌطبٌت ِزٛعؾ الإػبلخ، ٠ٚزُ رؾذ٠ذ ٘زٖ اٌفئخ ػ

٠ٚزُ رمذ٠ُ ؽٍجبد ثذي الإػبلخ ػٓ ؽش٠ك ػّبدح شئْٚ ؽش٠ك ٚصاسح اٌؼًّ ٚاٌشئْٚ الاعزّبػ١خ، 

 اٌطلاة.

 الانسحبة ين انجبيعخ:

٠ّىٓ ٌٍطبٌت الأغؾبة ِٓ اٌغبِؼخ ٔٙبئ١بً ثؼذ اعزىّبي اعشاءاد اخلاء اٌطشف ِٓ اٌغبِؼخ 

اٌٝ ٚاػبدح اٌجطبلخ اٌغبِؼ١خ ٚاؽؼبس أٚسالٗ اٌضجٛر١خ لإػبدح اٌٍّف الأطٍٟ ٌٗ ٚارا سغت اٌطبٌت ثبٌؼٛدح 

  اٌغبِؼخ ثؼذ أغؾبثٗ فزطجك ػ١ٍٗ إٌظٛص اٌخبطخ ثبلأمطبع.

 ٠ٚزشرت ػٍٝ أغؾبة اٌطبٌت ِٓ اٌغبِؼخ ِب ٠ٍٟ:

خلاٌٙب اٌطبٌت ِٓ اٌغبِؼخ وّب ٌٛ وبْ ِٕمطؼبً  ٔغؾتارؾغت اٌّذح اٌزٟ  .1

 ػٓ اٌذساعخ.

 ٚلف ِىبفؤح اٌطبٌت إٌّغؾت ِٓ اٌفظً اٌٝ ؽ١ٓ رغغ١ٍٗ ٌفظً آخش. .2
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شف ِٓ اٌغىٓ ٚوزٌه اخلاء اٌطشف ِٓ اٌّىزجخ ٚثم١خ ِشافك ٠غت اخلاء اٌط .3

 اٌغبِؼخ.

 انًعذل انفصهي وانًعذل انزشاكًي:

اٌّؼذي اٌفظٍٟ ٘ٛ ؽبطً لغّخ ِغّٛع إٌمبؽ اٌزٟ ؽظً ػ١ٍٙب اٌطبٌت ػٍٝ ِغّٛع 

اٌٛؽذاد اٌّمشسح ٌغ١ّغ اٌّمشساد اٌزٟ دسعٙب فٟ أٞ فظً دساعٟ. ٚرؾغت إٌمبؽ ثؼشة اٌٛؽذح 

  ح فٟ ٚصْ اٌزمذ٠ش اٌزٞ ؽظً ػ١ٍٗ فٟ وً ِمشس دسعٗ اٌطبٌت.اٌّمشس

اٌّؼذي اٌزشاوّٟ ٘ٛ ؽبطً لغّخ ِغّٛع إٌمبؽ اٌزٟ ؽظً ػ١ٍٙب اٌطبٌت فٟ ع١ّغ اٌّمشساد اٌزٟ 

 ٌزٍه اٌّمشساد. حاٌّمشسدسعٙب ِٕز اٌزؾبلٗ ثبٌغبِؼخ ػٍٝ ِغّٛع اٌٛؽذاد 

 الاخزجبساد وانزقذيشاد:

زٌٛٝ رذس٠ظ اٌّمشس ثٕبءً ػٍٝ رٛط١خ أعزبر اٌّمشس اٌغّبػ ٌٍطبٌت ٠غٛص ٌّغٍظ اٌمغُ اٌزٞ ٠

ثبعزىّبي ِزطٍجبد أٞ ِمشس فٟ اٌفظً اٌذساعٟ اٌزبٌٟ ٠ٚشطذ ٌٍطبٌت فٟ عغٍٗ الأوبد٠ّٟ رمذ٠ش غ١ش 

( ٚلا ٠ؾغت ػّٓ اٌّؼذي اٌفظٍٟ أٚ اٌزشاوّٟ الا اٌزمذ٠ش اٌزٞ ٠ؾظً ػ١ٍٗ اٌطبٌت ICِىزًّ )ي( أٚ )

ِزطٍجبد رٌه اٌّمشس. ٚارا ِؼٝ فظً دساعٟ ٚاؽذ ٌُٚ ٠زغ١ش رمذ٠ش غ١ش ِىزًّ )ي( أٚ ثؼذ اعزىّبٌٗ 

(IC( ٚأ )( فٟ عغً اٌطبٌت ٌؼذَ اعزىّبٌٗ ف١غزجذي ثٗ رمذ٠ش ساعت )٘ـF ٠ٚؾغت ػّٓ اٌّؼذي )

 اٌفظٍٟ ٚاٌزشاوّٟ.

رحست انزقذيشاد انزي يحصم عهيهب انطبنت في 
 كم يقشس كًب يهي:

 (5وزن التقدير من ) رمز التقدير ديرالتق الدرجة المئوية

 5.11 أ+ ِّزبص ِشرفغ 55-011

 4.75 أ ِّزبص 55إلى أقل من  51

 4.51 ة+ ع١ذ عذاً ِشرفغ 51إلى أقل من  55

 4.11 ة ع١ذ عذاً  55إلى أقل من  51

 3.51 ط+ ع١ذ ِشرفغ 51إلى أقل من  55

 3.11 ط ع١ذ 55إلى أقل من  51

 2.51 د+ ِمجٛي ِشرفغ 51إلى أقل من  55

 2.11 د ِمجٛي 55إلى أقل من  51

 1.11 ٘ـ ساعت 51أقل من 

 

 ٠ىْٛ اٌزمذ٠ش اٌؼبَ ٌٍطبٌت ػٕذ رخشعٗ ٚثٕبء ػٍٝ ِؼذٌٗ اٌزشاوّٟ وب٢رٟ:

  ٓ4.51ِّزبص: ارا وبْ اٌّؼذي اٌزشاوّٟ لا ٠مً ػ. 

  ِٓ ّٟ4.51اٌٝ ألً ِٓ  3.75ع١ذ عذاً: ارا وبْ اٌّؼذي اٌزشاو. 
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 :3.75اٌٝ ألً ِٓ  2.75ارا وبْ اٌّؼذي اٌزشاوّٟ ِٓ  ع١ذ. 

  ِٓ ّٟ2.75اٌٝ ألً ِٓ  2.11ِمجٛي: ارا وبْ اٌّؼذي اٌزشاو. 

 : رّٕؼ ِشرجخ اٌششف الأٌٚٝ ٚاٌضب١ٔخ ٌٍطبٌت ثبٌششٚؽ اٌزب١ٌخ 

ألا ٠ىْٛ اٌطبٌت لذ سعت فٟ أٞ ِمشس دسعٗ فٟ اٌغبِؼخ أٚ عبِؼخ  .1

 أخشٜ .

ٍجبد اٌزخشط فٟ ِذح ألظب٘ب ٔظف أْ ٠ىْٛ اٌطبٌت لذ أوًّ ِزط .2

 اٌّذح اٌّمشسح ٌزخشعٗ ػلاٚح ػٍٝ ِذح اٌجشٔبِظ .

ِذح لا رمً ػٓ )  اٌّغّؼخ أْ ٠ىْٛ اٌطبٌت لذ دسط فٟ عبِؼخ  .3

 % ( ِٓ ِزطٍجبد اٌزخشط .61

 4.75ارا ؽمك اٌطبٌت اٌششٚؽ اٌغبثمخ ٚؽمك ِؼذلا رشاو١ّب ث١ٓ )  .4

(  5.11ٚ  4.25ؽمك ِؼذلاً رشاو١ّبً ث١ٓ ) ( ٠ّٕؼ ِشرجخ اٌششف الأٌٚٝ ، ٚارا 5.11ٚ

 ٠ّٕؼ ِشرجخ اٌششف اٌضب١ٔخ .

  

  

 


