السيرة الذاتية
لعضو إداري
جامعة المجمعة
أولا: البيانات الشخصية:

	الاسم
	مها بنت ناصر بن عبد العزيز الهديب


ثانيا: المؤهل العلمي الحالي:

	المؤهل
	تاريخ الحصول عليه
	التخصص
	الجامعة أو الكلية

	ثانوي
	23-24
	ادبي
	-


 ثالثا: مسمى الوظيفه:

	مسمى الوظيفة
	تاريخ التعيين
	الجهة

	مساعد اداري
	1/7/1433
	كلية التربية جامعة المجمعة


رابعا : المهام الإدارية التي كلف بها العضو خلا العام:

	م
	المهام الإدارية
	مدة التكليف

	2
	مشرفة صالة الانشطة 
	31هـ

	3
	مشرفة كافتيريا
	32-33هـ

	4
	مشرفة شبكات
	32-33هـ

	5
	مراقبة للجان
	32-33هـ

	6
	سكرتارية 
	32-34هـ


خامسا: اللجان التي شارك بها العضو هذا العام:
	م
	اسم اللجنة
	مهام اللجنة
	مدة عمل اللجنة

	1
	لجنة سير 
	
	32-33 هـ

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


سادسا: المشاركات التي شارك فيها العضو في خدمة الجامعة و المجتمع:
	م
	اسم المشاركة
	نوع المشاركة
	المدة

	1
	عبايات التخرج 
	توزيع
	اسبوع

	2
	حضور حفلات التخرج
	تنظيم
	يوم

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


و:الدورات التدريبية:

	م
	اسم الدورة
	    مكان الانعقاد
	تاريخ الانعقاد

	1
	(الايجابية في بيئة العمل)
	كلية التربية بالمجمعة
	25/5/1434هـ

	2
	دورة (إدخال بيانات ومعالجة نصوص)
	في مدينة المجمعة 
	12/5/1432هـ

	3
	دورة نظام معارف 
	في مدينة المجمعة 
	1/3/1425هـ

	4
	دورة نظام معارف 
	في مدينة المجمعة 
	16/4/1430هـ

	5
	دورة مهارات الحاسب الالي
	كلية التربية بالمجمعة
	22/5/1433هـ

	6
	دورة اعمال السكرتارية 
	كلية العلوم الصحية
	4-1433هـ


ز: المؤتمرات و الندوات  والمحاضرات وورش العمل:

	م
	اسم المؤتمرات و الندوات و ورش العمل
	مكان الانعقاد
	تاريخ الانعقاد
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