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 (نموذج رقم 2)



محضر اجتماع كلية / عمادة

	اسم الكلية/ العمادة
	
	التاريخ
	       /     /  143هـ

	رقم الجلسة
	
	الوقت
	




أولاً: أعضاء اللجنة حسب قرار تكوينها:
	م
	الاسم
	الصفة
	حاضر
	غائب
	سبب التغيب

	1
	
	
		



	
	



	

	2
	
	
		



		



	

	3
	
	
		



		



	

	4
	
	
		



		



	

	5
	
	
		



		



	

	6
	
	
		



		



	

	7
	
	
		



		



	



ثانياً: جدول أعمال الجلسة:
	م
	الموضوع
	مصدره

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	







ثالثاً: المناقشات والتوصيات:        (  يكرر الجدول التالي لكل موضوع بحسب جدول الأعمال )
	1 
	الموضوع الأول
	·  

	2
	ملخص وصف الموضوع ومناقشته
	
· 
 

	3
	التوصية أو القرار
	 
· 


	4
	مستند 
التوصية أو القرار
	
· 




	1 
	الموضوع الثاني
	· 

	2
	ملخص وصف الموضوع ومناقشته
	 
· 


	3
	التوصية أو القرار
	  
· 
  

	4
	مستند 
التوصية أو القرار
	
· 




	
1 
	الموضوع الثالث
	· 

	2
	ملخص وصف الموضوع ومناقشته
	 
 
· 
 


	3
	التوصية أو القرار
	  
· 
  

	4
	مستند 
التوصية أو القرار
	
· 











رابعاً: توصي اللجنة برفع هذا المحضر إلى : ......................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................


خامساً: توقيعات الأعضاء الحاضرين:
	م
	الاسم
	التوقيع

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	



سادساً: الإضافات والملحوظات:
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

توجيه صاحب الصلاحية
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
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