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ي  
ف  ي 
الوصف  الوظ 

ات   وظ  حف 
الم
ق  و ائ  مركر  الوث 

هـ1444



لك" ق  د  ي  حق 
ت 
عكم علي 

م
، وسا عمل  صعدة  ة  الأ  ي  العالم علي كاف 

داً ف  حاً ورائ  اج  اً ث  ج  مود 
ا ن  لادث  كون  ث 

ول ا ن  ت  ي  الأ 
."هدف 

خادم الحرمين الشريفين الملك سلمان بن عبدالعزيز آل سعود
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وة  "
ي علي مكامن  الف  ت  ب 

ي  ئ 
لك الت  ى هي  ث 

ح الرو  ج 
ت  ، وا  ة  ئ  رو  اح ب  ح 

صص الن 
دا  ق  ب  ما ما ئ  دان  ا . اث  ة حب  حائ  عرف  ا ن  الله سن 

ق  وئ  ي  حن  ئ 
وت 

سلم، و 
م
ار  ر من  ملب  لة  ا كت  ب 

، وف  رض  اع الأ  ق  ، ا طهر ئ  ن  ي 
ق  رئ  ن  الش  ة الحرمي  ب  ق 

رول، ف  ت  من  من  الب 
ن  اركا هو ا  اً مب  سلام وظب  ي  والأ  عرب 

ا ال ب  ا هو عمق  ا هد  احب  ح 
ي  وهو عامل ت 

ول ."الأ 

اءمحمد بن سلمان بن عبدالعزيز ولي العهد، نائب رئيس مجلس الوزر/ صاحب السمو الملكي الأمير 

ورئيس مجلس الشؤون الاقتصادية والتنمية
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ي  
ف  ي 
سمي الوظ 

الم
ر عام ات  مدب  وظ 

محف 
ال
ق  و ائ  مركر  الوث 

هة   ات  الح  وظ 
محف 
ال
ق  و ائ  مركر  الوث 

 
ف  ي 
اط الوظ  ب  ات  ي  الأرئ  وظ 

محف 
ال
ق  و ائ  رف  العام علي مركر  الوث  المش 

امعة  )  (  وكالة  الح 

لي    
ب ع  ش  الب 

الهدف  

سام والوحدات  
ف  ة  الأ  ة  لكاف  دارئ  عة  الأ  ائ  ي  والمب 

راب  ج  م الأ  ت 
ظ  ن  الب 

ات   ولب  مسي 
ال
مهام و 

ال

ي  المركر  •
ة  ف  ب  ب 

ة  والق  دارئ  راف  علي الأعمال الأ  الأش 

طات  •
ق  هار  اسي  ي  الح 

صة  ف  ن  مح 
ال
دارة   ق  مع الأ  سي 

ب  الب  المركر  ث  لعمل ث 
ل
هلة   اصر المو  . العب 

رف  علي مركر  • د  مهام الموكلة  من  المش  ب  ق  ي 
عة  علي ئ  ائ  راف  والمب  ش  .الأ 

ي  ا •
عاون  مع رو ساء العمل ف  الي  رهم ث  ارب  ق  كمال ئ 

ي  المركر  واسي 
ن  ف  ام العاملي  ط  ن  عة  ائ  ائ  .لمركر  مب 

ة  • دارئ  المعاملات  الأ  ي  ث 
ت  عب 

ي  ئ 
ة  من  الوحدات  الت  دارئ  ة  والأ  ب  ب 

ات  الق  اج  ب  د الأحب  حدئ 
. .ت 

ي  الدولة  •
ها ف  عمول ت 

الم
ة   امب  ط  ح الن 

مة  واللوات 
ظ  ن  الأ  د ث  ب  ب 

ق  .  الي 

ي  المركر  العمل•
ن  ف  وى ا داء العمل والعاملي  ن  مسي  حسي 

ت 
.علي 

ب  • روئ  ة  الألكت  ق  د  الأرش  ب  ق  ي 
ق  من  ئ  حف 

الن 
ي  و

ي  محل الورف 
روب  ادل الألكت  ب  جلال الب  ة  العمل علي ا  مب 

. ة  والرف 

هار  • س الح  ب  مادها من  رئ  عمال المركر  واعت  ة  لأ  رئ  طوب 
طط الن 

ع الخ 
.  وص 

طاق  عملة• ر ون  ات  المدب  ظار صلاحب  ي  ا 
د لة ف  ى  عمل مسب 

ا  ام ث  ب 
.الق 

ي  
ف  ي 
الوصف  الوظ 
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ي  
ف  ي 
سمي الوظ 

الم
ات   وظ 

محف 
ال
ق  و ائ  ر مركر  الوث  مساعد مدب 

هة   ات  الح  وظ 
محف 
ال
ق  و ائ  مركر  الوث 

ي  
ف  ي 
اط الوظ  ب  ر الأرئ  ات  مدب  وظ 

محف 
ال
ق  و ائ  عام مركر  الوث 

لي    
ب ع  ش  الب 

الهدف  

ر المركر   د  مهام الموكلة  من  مدب  ب  ق  ي 
عة  علي ئ  ائ  راف  والمب  ش  الأ 

ات   ولب  مسي 
ال
مهام و 

ال

ال المعاملات  •  ب  ق  صاض حسب  اسي  ن  هات  الأح  ها لح  ن  وح  المركر  وئ  اض ث  ر المر الح  هات  مدب  ن  وح  .كر  ئ 

المركر  •  ة  ث  دارئ  سام الأ 
ف  ق  مع الأ  سي 

ب  . الب 

امعة  •  الح  ة  ث  ب  ارح  ة  والح  لب 
هات  الداج  عص  المعاملات  الصادرة  من  المركر  مع الح  عة  ئ  ائ  .  مب 

ة•  ب  وح  د  الي  ر لأ ح  .  عرض  المعاملات  علي المدب 

ي  الدولة  • 
ها ف  عمول ت 

الم
ة   امب  ط  ح الن 

مة  واللوات 
ظ  ن  الأ  د ث  ب  ب 

ق  .  الي 

صاض•  ن  ي  حدود الأح 
ها ف  كلف  ت  همة  ت 

م
ى  

ا  ام ث  ب 
.الق 

ي  
ف  ي 
الوصف  الوظ 
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ي  
ف  ي 
سمي الوظ 

الم
ة   ارئ  السكرث 

هة   ات  الح  وظ 
محف 
ال
ق  و ائ  مركر  الوث 

ي  
ف  ي 
اط الوظ  ب  ر الأرئ  ات  مدب  وظ 

محف 
ال
ق  و ائ  عام مركر  الوث 

لي    
ب ع  ش  الب 

الهدف  

ر المركر   د  مهام الموكلة  من  مدب  ب  ق  ي 
عة  علي ئ  ائ  راف  والمب  ش  الأ 

ات   ولب  مسي 
ال
مهام و 

ال

ر علي المركر  •  د المدب  داول مواعب  ق  وعمل ح  سي 
ب  .  الب 

ر علي المركر  •  م الموكلة  من  المدب  عامت  ات  والي  طاث 
سح  الخ 

. ن 

صاض •  ن  هات  الأح  ة لح  ب  وح  المركر  وئ  اض ث  ي  الح 
روب  لكت  د الأ  رئ  ل الت  حوث 

ال وت  ب  ق  .اسي 

د الطلب  •  ة  عب  دارئ  سام الأ 
ف  ق  مع الأ  سي 

ب  .  الب 

امعة  •  الح  ة  ث  ب  ارح  ة  والح  لب 
هات  الداج  عص  المعاملات  الصادرة  من  المركر  مع الح  عة  ئ  ائ  .  مب 

ة•  ب  وح  د  الي  دارة  لأ ح  . عرض  المعاملات  علي الأ 

ر علي المركر  •  لمدب 
ل
ماعات   ت  ر  الأح  هت  ح 

ت 
.

ادها•  ة  واسب  ب  روئ  لكت  اكر الأ  د  ال الب  ب  ق  .  اسي 

ي  الدولة  • 
ها ف  عمول ت 

الم
ة   امب  ط  ح الن 

مة  واللوات 
ظ  ن  الأ  د ث  ب  ب 

ق  .  الي 

صاض•  ن  ي  حدود الأح 
ها ف  كلف  ت  همة  ت 

م
ى  

ا  ام ث  ب 
.الق 

ي  
ف  ي 
الوصف  الوظ 
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ي  
ف  ي 
سمي الوظ 

الم
ق   ائ  ظة  وحدة  الوث  ش  الب 

هة   ات  الح  وظ 
محف 
ال
ق  و ائ  مركر  الوث 

 
ف  ي 
اط الوظ  ب  ات  ي  الأرئ  وظ 

محف 
ال
ق  و ائ  ر عام مركر  الوث  مدب 

لي    
ب ع  ش  الب 

الهدف  

مام ق  الأهت  ائ  الوث  لالث  رة  ج  ت  ودهاف  ي  وج 
ة  الوحدات  ف  مب  ت 

ظ  ن   الب 
ا

ة   لق  ب 
ي  لمح 

امعة  ف  لالح  ب  له ف 
ق  اليائ 

ق  مركر   ائ  ات  الوث  وظ 
محف 
ال
مان  و

عاملسالمة  لض  عهاالي 
م

ا ق  اموف  ط  ق  ا لن  ائ  ات  لوث  وظ 
محف 
ال
حةو

ولوات 

ة   ئ  د  ب  ق  ي 
ظة  الب 

ف  وخ  ي  صب 
واعدالن 

راءات  والف  ج  موالأ 
وان  وسوف  و رو  مدة  عات  الموص 

.المعت 

ات   ولب  مسي 
ال
مهام و 

ال

سم• 
ع ا عمال الق  مي  ج 

ي  
مة  ف 

ظ  ن  ح والأ 
ق  اللوات  ي  ظب 

ا كد من  ن  .الب 
سم•

ي  الق 
لعمل ف 

ل
مة  

ظ  من 
ال
راءات   ج  واعد والأ 

ح والف 
راف  علي اعداد اللوات  ش  .  الأ 

طط لة• 
ق  ما هو مخ  عمالها  وف  ها لأ 

ا كد من  ا دات  ها والب  ظة  ت  ن  راف  علي الوحدات  المرئ  ش  .الأ 
ات  •  وظ 

محف 
ال
ق  و ائ  ام الوث  ط  ا لن  ق  ها وف 

امعة  وادلن  لح 
ر  ل رمت  ف  والت  ي  صب 

ظة  الن 
راف  علي اعداد خ  ش  ة  الأ  ئ  د  ب  ق  ي 

حة الب 
. ولوات 

وس المو •  م رو 
وان  راءات  وف  ج  واعد والأ 

حسب  الف  ف  وت  ي  صب 
ظة  الن 

ا لخ  ق  ق  وف  ائ  م الوث  ت 
ظ  ن  مدة  العمل علي ئ 

وعات  المعت  . ص 
مدة  • 

وعات  المعت  وس الموص  م رو 
وان  ق  وف  ائ  م الوث  ت 

ظ  ن  راءات  ئ  ج  واعد وا 
ب  ف  حدئ 

ر وت  طوب 
.العمل علي ن 

ها• 
عن  ائ  ق  ، ومب  ائ  مة  للوث 

ة  الدان  ب  لح 
ال
عاون  مع  الي  ق  ث  ائ  ط  الوث 

د مدد جق  حدئ 
راف  علي ت  ش  .  الأ 

هر  •  ج  ر  الأ  رمت  ق  ب  كومي  وف روعة وف 
امعة  الح لح 

لي  ل
ر  الداج  رمت  ل الت  ب  دلب  حدئ 

راف  علي اعداد وت  ش  دارة  الأ  راك مع ا  ت  الأس  ، ث  ة  حكومب 
ة  ال

لك ي  د 
ي  ف 

ق  مع المركر  الوظت  سي 
ب  الب  امعة  ،وث  ي  الح 

دارى  ف  ر الأ  طوب 
. الن 

ر  •  رمت  ف  والت  ي  صب 
ظة  الن 

امعة  لخ  ي  الح 
ة  ف  لق  ب 

ة  المح  مب  ت 
ظ  ن  ق  الوحدات  الب  ي  ظب 

عة  ن  ائ  .مب 
ة  والمواد•  هر  ج  وى العاملة  والأ 

سم من  الف 
ات  الق  اج  ب  د احب  حدئ 

.  ت 
رها•  طوب 

ة  لن  اسب  راجات  المب  ت  سم والأف 
ات  الق  ار  ح 

ت  ة  عن  ا  ر دورئ  ارب  ق  ع ئ 
.  رف 

ي  
ف  ي 
الوصف  الوظ 
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ي  
ف  ي 
سمي الوظ 

الم
اط س  وسظة  الب  ق  مي  ائ  وحدة  الوث 

هة   ات  الح  وظ 
محف 
ال
ق  و ائ  مركر  الوث 

ي  
ف  ي 
اط الوظ  ب  ات  الأرئ  وظ 

محف 
ال
ق  و ائ  ر عام مركر  الوث  مدب 

لي    
ب ع  ش  الب 

الهدف  

ة   ائ  ق  العب  ائ  الوث  ي  ث 
هاف 

ة  مرجلن  ب  ائ  وسظة  )الب  اطمي  س  دع ،(الب  لهاب 
ق  الوحدات  من  ئ 

ة   مب  ت 
ظ  ن  ي  الب 

ا ت  الت  س 
هان  ن 

ق  مركر  اليف  ائ  ات  الوث  وظ 
محف 
ال
ي  و

امف  ط  الن 

ات   ولب  مسي 
ال
مهام و 

ال

سم • 
ع ا عمال الق  مي  ج 

ي  
مة  ف 

ظ  ن  ح والأ 
ق  اللوات  ي  ظب 

ا كد من  ن  .الب 

لات  العمل •  ط  ا وراق  وسح 
م وجق  ت 

ظ  ن  راف  علي ئ  ش  .الأ 

مدة  • 
وعات  المعت  وس الموص  م رو 

وان  ق  وف  ائ  م الوث  ت 
ظ  ن  راءات  ئ  ج  واعد وا 

ب  ف  حدئ 
ر وت  طوب 

. العمل علي ن 

ط  • 
لحق 
ل
لها  رحب  ا وب  ب  روئ  سحها الكت 

م
ق  و ائ  ر  الوث  هت  ح 

راف  علي ت  ش  .الأ 

عة  •  عة  اعمال مراج  ائ   مب 
ي  ت 

ف  الت  ي  صب 
ف  والن  ي  كس 

الي 
ي  و

وب  سح الض 
الم
هرسة  و

ات  الف  ق   عملب  ي  دف  ق  وئ  ائ  رى  علي الوث  .ح 

ق  •  ائ  ات  والوث  اث  ب  ا كد من  صحة  الب  ها الب 
ن  ق  ر  ومطائ  رمت  ف  والت  ي  صب 

ظة  الن 
هرسة  لخ 

واعد الف  .وف 

ة  والمواد•  هر  ج  وى العاملة  والأ 
سم من  الف 

ات  الق  اج  ب  د احب  حدئ 
.  ت 

رها•  طوب 
ة  لن  اسب  راجات  المب  ت  سم والأف 

ات  الق  ار  ح 
ت  ة  عن  ا  ر دورئ  ارب  ق  ع ئ 

.  رف 

ق  •  ائ  ل للوث  رحب  لاف  والت  ث  ان  الأ  ي  لح 
اركة  ف  .المس 

طاق  عملة•  ر ون  ات  المدب  ظار صلاحب  ي  ا 
د لة ف  ى  عمل مسب 

ا  ام ث  ب 
الق 

ي  
ف  ي 
الوصف  الوظ 
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ي  
ف  ي 
سمي الوظ 

الم
ة   ق  الشرئ  ائ  وحدة  الوث 

هة   ات  الح  وظ 
محف 
ال
ق  و ائ  مركر  الوث 

ي  
ف  ي 
اط الوظ  ب  ات  الأرئ  وظ 

محف 
ال
ق  و ائ  ر عام مركر  الوث  مدب 

لي    
ب ع  ش  الب 

الهدف  

مام ق  الأهت  ائ  وث  امعة  ئ  ات  الح  عد  ا،الشرى  الطائ  ق  حةوف 
ب  لوات 

ق  ي  ة  الب  ئ  ظة  د 
ف  وخ  ي  صب 

واعدالن 
والف 

راءات   ج  موالأ 
وان  وسوف  وعرو  مدة  الموص 

.المعت 

ات   ولب  مسي 
ال
مهام و 

ال

مها• 
سل

ن 
ها و

ف  ي  دف  ة  وئ  ق  الشرئ  ائ  ال الوث  ب  ق  .  اسي 

ها• 
ف  ي  كس 

ت 
ها و

ف  ي  صب 
ن 
ها و

هرسن 
ة  وف  ق  الشرئ  ائ  سح الوث 

م
  .

لي  • 
ق  الأ  ي  وئ  امح  الي  رث  ي  ب 

ة  ف  ق  الشرئ  ائ  مة  عن  الوث  معلومات  اللار 
ال ال دج  .  ا 

ة  •  ق  الشرئ  ائ  ة  للوث  ب  ب 
عمال الق  ق  الأ  ي  دف  عة  وئ  . مراج 

ها•  اصة  ت  ماكن  الح  ي  الأ 
ة  ف  ق  الشرئ  ائ  ط  الوث 

.  جق 

لك•  مة  لد 
ظ  من 
ال
مات   علت 

حسب  الي  ة  ت  ق  الشرئ  ائ  ل الوث  رحب  . ب 

لك •  مة  لد 
ظ  من 
ال
مات   علت 

حسب  الي  ة  ت  ق  الشرئ  ائ  لاف  الوث  ث  . ا 

لك•  مة  لد 
ظ  من 
ال
مات   علت 

حسب  الي  ة  ت  مطلوئ 
ة  ال ق  الشرئ  ائ  ر الوث  ت  وف  .  ئ 

ة  والمواد•  هر  ج  سم من  الأ 
ات  الق  اج  ب  د احب  حدئ 

.  ت 

رها•  طوب 
ة  لن  اسب  راجات  المب  ت  سم والأف 

ات  الق  ار  ح 
ت  ة  عن  ا  ر دورئ  ارب  ق  ع ئ 

.  رف 

طاق  عملة•  ر ون  ات  المدب  ظار صلاحب  ي  ا 
د لة ف  ى  عمل مسب 

ا  ام ث  ب 
الق 

ي  
ف  ي 
الوصف  الوظ 
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ي  
ف  ي 
سمي الوظ 

الم
مة  

ق  الدان  ائ  وحدة  الوث 

هة   ات  الح  وظ 
محف 
ال
ق  و ائ  مركر  الوث 

ي  
ف  ي 
اط الوظ  ب  ات  الأرئ  وظ 

محف 
ال
ق  و ائ  ر عام مركر  الوث  مدب 

لي    
ب ع  ش  الب 

الهدف  

ة   ائ  ق  العب  ائ  الوث  ي  ث 
ي  الت 

هاف 
ة  مرجلن  الب  م )عمرهامن  الب 

ام(ة  الدان  ط  ق  الن  ائ  ات  الوث  وظ 
محف 
ال
و

حة
ة  ولوات  ئ  د  ب  ق  ي 

ظة  الب 
ف  وخ  ي  صب 

واعدالن 
راءات  والف  ج  موالأ 

وان  وعات  وسرو  وف  الموص 

مدة  
.المعت 

ات   ولب  مسي 
ال
مهام و 

ال

دا•  ق  من  ا  ائ  لم الوث 
س ن 

ال و ب  ق  ي  اسي 
ها ا عمالها ف 

ا كد من  ا دات  ها والب  ظة  ت  ن  راف  علي الوحدات  المرئ  ش  مات  الأ  علت 
الي 
حسب   امعة  ت  رات  وف روع الح 

لك مة  لد 
ظ  من 
ال

  .
م من  •  لر  ما ث  ها ن  ر  هت  ح 

م وت 
ط  الدان 

ة  ا ماكن  الحق  ب  هب 
ت 
راف  علي  ش  رف ف  الأ  ل السلامة  الأ  ن  ووساث  ات  .  والح ر 

 • 
عد ائ  ات  ئ  وظ 

محف 
ال
ق  و ائ  ي  للوث 

لي المركر  الوظت  ط  ا 
مة  الحق 

ق  الدان  ائ  ل الوث  رحب  ر  وب  هت  ح 
راف  علي ت  ش  واعد الأ 

ا للف  ق  ي  المركر  وف 
ها ف  ظ  هاء مدة  جق 

ن 

مدة  
راءات  المعت  ج   ً.والأ 

واع • 
اً للف  ق  ها وف  ظ  حق 

ل
ررة   ة  المق  ب  مب  هاء المدة  الر 

ن  عد ائ  ط  ئ 
ة  الحق  ب  ق  المو ف  ائ  لاف  الوث  ث  راف  علي ا  ش  مدة  الأ 

راءات  المعت  ج  .  د الأ 
ل•  رحب  الف  والت  م والب  ون 

ف  ان  الي  ق  ولح  ائ  مة  للوث 
ة  الدان  ب  لح 

ال
همات  

لم
ي  
ت  ق  الق  سي 

ب  عة  ا عمال الب  ائ  .مب 
حسب  ال •  ها ت  لن  ة  ا  د الحاح  مة  عب  دن  ق  الق  ائ  ضور من  الوث  امعة  ن  سام ووحدات  الح 

دارات  وا ف  د ا  وئ  ر  راف  علي ب  ش  مدة  الأ 
راءات  المعت  ج  واعد ولأ 

.  ف 
مدة  • 

راءات  المعت  ج  واعد والأ 
اً للف  ق  ها وف  ظ  لي ا ماكن  جق  ق  المعارة  ا  ائ  عادة  الوث  عة  ا  ائ  . مب 

ج  •  واعد والأ 
اً للف  ق  داولها وف  ق  ا و ئ  ائ  امعة  من  الأظلاع علي الوث  ارح  الح  ن  من  ج  دت  ب  ق  سي 

الم
ن   مكي 

مدة  العمل علي ن 
.راءات  المعت 

ات  •  وظ 
محف 
ال
ق  و ائ  ي  للوث 

لي المركر  الوظت  ط  ا 
مة  الحق 

ق  الدان  ائ  ل الوث  رحب  راف  علي ب  ش  .  الأ 
امع •  ق  الح  ائ  ات  عن  وث  وظ 

محف 
ال
ق  و ائ  ي  للوث 

لمركر  الوظت 
ل
دمة   ات  المق  اث  ب  مال الب  ة  واكت  ا كد من  صحة  ودف  .  ة  الب 

ة  والمواد•  هر  ج  وى العاملة  والأ 
سم من  الف 

ات  الق  اج  ب  د احب  حدئ 
.  ت 
رها•  طوب 

ة  لن  اسب  راجات  المب  ت  سم والأف 
ات  الق  ار  ح 

ت  ة  عن  ا  ر دورئ  ارب  ق  ع ئ 
.  رف 
طاق  عملة•  ر ون  ات  المدب  ظار صلاحب  ي  ا 

د لة ف  ى  عمل مسب 
ا  ام ث  ب 

.الق 

ي  
ف  ي 
الوصف  الوظ 
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ي  
ف  ي 
سمي الوظ 

الم
دارى    الأ 

ق  ي  وئ  وحدة  الي 

هة   ات  الح  وظ 
محف 
ال
ق  و ائ  مركر  الوث 

ي  
ف  ي 
اط الوظ  ب  ات  الأرئ  وظ 

محف 
ال
ق  و ائ  ر عام مركر  الوث  مدب 

لي    
ب ع  ش  الب 

الهدف  

ليهدف   ق  ا  ي  وئ  ط  ئ 
ق  وجق  ائ  موث  ت 

ظ  ن  دارى  الب  ة  الأ  هر  ج  حكومب  للا 
ح  من  ة  ال ارت  ها،ث 

ات  س 
ن  رصدا  وب 

طورها
،ن  دارى  دمالأ  ق  ات  وئ  اث  ب  معلومات  الب 

هاوال
دت  عن  ب  ق  سي 

للم
هان  

.من 

ات   ولب  مسي 
ال
مهام و 

ال

س •
ب  ، والب  ة  حكومب 

ة  ال هر  ج  دارى  للا  م الأ   
ت ظ  ن 

الب 
ق   ائ  ط  وث 

ق  وجق  ي  وئ  ي  اصة  ئ  طط الح 
ع الخ 

ي  وص 
اركة  ف  مادهاالمس  عد اعت  ها ئ  د  ب  ق  ي 

ة  لب  هر  ج  لك الأ  ق  مع ث  .ي 
ة  • حكومب 

ة  ال هر  ج  ة  للا  هدف 
دارى  المسن  م الأ   

ت ظ  ن 
الب 
ق   ائ  واع وث  ئ  ات  وا  ب  ق  حة  ئ 

عداد لأت  .ا 
هار  • اصة  لكل ج  ات  ج  اث  ب  اعدة  ئ  ي  ق 

ها ف  ظ  ، وجق  كومي 
هار  ج كل ج  اصة  ت  دارى  الح  م الأ   

ت ظ  ن 
الب 
ق   ائ  ع وث  مي  ج 

ت 
.

ها•
ف  ي  صب 

ن 
، و ة  حكومب 

ة  ال هر  ج  دارى  للا  م الأ   
ت ظ  ن 

الب 
ق   ائ  ب  وث  وئ  ي  .ئ 

ل• ر من  ج  ش  ب  ُ ، لب  ات  وظ 
محف 
ال
ق  و ائ  ي  للوث 

لمركر  الوظت 
ل
ي  
روب  لكت  ع الأ 

ي  الموف 
ة  ف  مب 

صة  الرف  ر المن  طوب 
ح ن 

اً للوات  ق  دارى  وف  م الأ   
ت ظ  ن 

الب 
ق   ائ  مات  الها وث  علت 

ئ 
و

احة  والأظلاع ث  ات  الأ  ر وصلاحب  ش  مة  للب 
ظ  من 
ال
ات   وظ 

محف 
ال
ق  و ائ  ي  للوث 

.المركر  الوظت 
هار  جك • كل ج  اصة  ت  دارى  الح  م الأ   

ت ظ  ن 
الب 
ق   ائ  مع وث 

كمال ج 
، والعمل علي اسي  ة  حكومب 

ة  ال هر  ج  ق  مع الأ  سي 
ب  .ومي  الب 

د• وئ  ر  د ب  دارى  عب  م الأ   
ت ظ  ن 

الب 
ق   ائ  ة  المصدرة  لوث  حكومب 

ة  ال هر  ج  عها الأ   
ي ب  ئ 
ي  
ات  الت  ب  ب  رئ  ع الت 

 وص 
، والن  ات  اث  ب  واعد الب  ي  ف 

ها ف  دراج  ها، وا  ب  المركر  ت  حدئ 

ها
وت  ي  ص 

.ف 
من  •

ي  ال
ة  ف  ق  المدرح  ائ  ة  للوث  حكومب 

ة  ال هر  ج  ات  اظلاع ووصول الأ  د صلاحب  حدئ 
مة  لن  ات  اللار  ب  ب  رئ  ع الت 

دارى  وص  م الأ   
ت ظ  ن 

الب 
ق   ائ  ة  لوث  مب 

.صة  الرف 
ات  • اث  ب  واعد الب 

ة  لف  حكومب 
ة  ال هر  ج  ي  الأ 

ق  ف  ائ  ة  مراكر  الوث  ئ  د  ع  ي  اصة  ئ  ات  الح  ب  ب  رئ  ع الت 
.وص 

دمات  ا • ط  والح 
لحق 
ل
دارة  العامة   عة  للا  ائ  سام الب 

ف  ، والأ  ة  حكومب 
ة  ال هر  ج  ي  الأ 

ق  ف  ائ  ق  مع مراكر  الوث  سي 
ب  كام الب  عاون  والي  ل الي  كق  ما ت  ، ن  ة  ب  ق 

ائ  ما لوث  ت 
ل ف 

ها
ن  ب  .ئ 

ي  
ف  ي 
الوصف  الوظ 



ي  
ف  ي 
سمي الوظ 

الم
دة   دمات  المسائ  دارة  الح  ا 

هة   ات  الح  وظ 
محف 
ال
ق  و ائ  مركر  الوث 

ي  
ف  ي 
اط الوظ  ب  ات  الأرئ  وظ 

محف 
ال
ق  و ائ  ر عام مركر  الوث  مدب 

لي    
ب ع  ش  الب 

الهدف  

سام وم 
ف  دارات  والأ  ة  للا  ب  ب 

ة  والق  دارئ  دمات  الأ  ة  الح  ر كاف  ت  وف  مان  ئ 
ق  ض  ي  حق 

ت 
ها علي 

ساعدت 

ها ارج  امعة  وج  ل الح  صة  داج  ن  مح 
ال
هات   ق  مع الح  سي 

ب  الب  ها ث 
ا هداف 

ات   ولب  مسي 
ال
مهام و 

ال

مادها• عد اعت  ها ئ  د  ب  ق  ي 
دارة  وئ  ة  للا  وئ  سي 

ظة  ال
.عداد الخ 

مي  •  
ت ظ  ن 

الب 
ر  طوب 

دارة  العامة  للن  وى  للا 
ر السي  رب  ق  ة  والي  ر الدورئ  ارب  ق  عداد الي  .ا 

ة  • ات  العلاف  هات  د  ق  مع الح  سي 
ب  الب  سام ث 

ف  دارات  والأ  دة  للا  ة  المسائ  ب  ب 
ة  والق  دارئ  دمات  الأ  م الح  دن  ق  .ئ 

ن  كـ • ي 
ق  الموظ  ة  ث  علق 

ة  المي  دارئ  راءات  الأ  ج  ة  جول الأ 
ات  العلاف  هات  د  ق  مع الح  سي 

ب  ب  ) الب  رف  ات  ، الت  ار  دات  ، الأج  ب  ، الأئ  ف  كلي 
ل، الي  ق  ، الي  ة 

ي  
اف  ص  عمل الأ 

ها( ال
عن  ائ  رها، ومب  ت  .وع 

ماعي  •
ت  واصل الأح  ل الي  ي  وساث 

دارة  ف  ات  الأ  راف  علي حساث  ش  .الأ 
• 

ل
ودة   ة  الح  ة  عالب  ة  صحب  ب  ب  ر ئ  ت  وف  مان  ئ 

امعة  لض  ل الح  صاض داج  ن  ات  الأح  هات  د  ق  مع الح  سي 
ب  امعة  العمل علي الب  ات  الح  شوث 

ي  و مب  شوب 
.مب 

دارة  • ق  اعمال الأ  ي  وئ  ة  لي  ب  ب 
دمات  الق  الح  ام ث  ب 

.الق 
صة  • ن  مح 

ال
هات   ق  مع الح  سي 

ب  الب  دارة  ث  ات  الأ  اج  ب  ن  احب  ا مي  عة  ث  ائ  .مب 
ه •

ادة  من  ق  اعها والأسي  رج  من  سهولة  است 
ض  ي  ن 

ة  الت  ق  الظرئ  دارة  ث  الأ  اصة  ث  ق  الح  ائ  ط  الوث 
م وجق  ت 

ظ  ن  .ائ 
رها• ت  وف  عة  ئ  ائ  ة  والمواد ومب  هر  ج  ة  الأ  رئ  ش  دارة  من  الموارد الب  ات  الأ  اج  ب  د احب  حدئ 

.ت 
لب  •

صاض لب  ن  هة  الأح  ق  مع ج  سي 
ب  دارة  والب  ي  الأ 

ة  ف  رئ  ش  لموارد الب 
ل
ة   ب  ب  درئ  ات  الب  اج  ب  د الأحب  حدئ 

ات  ت  اج  ب  لك الأحب  ة  ث  .ب 
ات  • وظ 

محف 
ال
ق  و ائ  ر عام مركر  الوث  عها لمدب 

ف 
دارة  ور عمل الأ   

اصة  ئ ر الح  ارب  ق  .اعداد الي 
صاصها • ن  ي  حدود اح 

دارة  ف  ها الأ  كلف  ت  ى  مهام اج رى ت 
.ا 

ي  
ف  ي 
الوصف  الوظ 


