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 : هدف التدريب

  تعريف المتدربين بأهمية الوثائق والمحفوظات وكيفية التعامل معها 

  الوثائق بالجامعة  وإتلاف رشفةأرسة و فهتصنيف  وحفظ و تنمية مهارات منسوبي مركز الوثائق والمحفوظات بالجامعة في 

 التعريف بتشريعات المركز الوطني للوثائق والمحفوظات 

 نها من خلال التطبيقات رفع مستوى الكفاية المهنية لمنسوبي مركز الوثائق والمحفوظات فيما يتعلق بتداول الوثائق الحكومية واسترجاعها وإتلافها وحفظ السري م

 المتنوعة.العملية والتدريبات 
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والمحفوظات 

 بالجامعة 

 

منسقي الوثائق 

والمحفوظات بجهات 

 –الجامعة )كليات 

 إدارات ( –عمادات 

 2022 /3/9 2022 /2/9 ساعة6يوم  2

قاعة أكاديمية 

 تنمية بالجامعة 

التسجيل والحضور ومنح 

الشهادات وفقا للإجراءات 

المحددة من عمادة الموارد 

 
ً
البشرية بالجامعة وفقا

 لمنصة إتقان

 2022 /6/9 2022 /5/9 فهرسة وتصنيف وثائق الجامعة  2

 2022 /10/9 2022 /9/9 حفظ وثائق الجامعة 3

 2022 /13/9 2022 /12/9 إتلاف وثائق الجامعة 4

 2022 /17/9 2022 /16/9 أمن الوثائق )الوثائق السرية( 5

 2022 /19/9 2022 /18/9 تطبيقات عملية الأرشفة  6

 


