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 : المقرر الدراس يمعلومات عامة عن   أ.

 التعريف بالمقرر الدراس ي . 1

 ( ساعتان. الساعات المعتمدة: ) 1

 

 نوع المقرر . 2

أ

- 
 أخرى  ☐ متطلب مسار ☐ متطلب تخصص ☒ متطلب كلية  ☐ متطلب جامعة ☐

ب

- 
        اختياري  ☐ إجباري  ☒

 (  الخامس الثالثة // )  :السنة / المستوى الذي يقدم فيه المقرر . 3

 الوصف العام للمقرر . 4

التعريف بأنواع الكتابة المختلفة، والمهارات المطلوبة في كتابة التقارير والرساااااوأ، و كااااوأ كتابة القكااااة،   
ومباائ  التلخي،، والتطبي  لل  بع  النماا ا المتنولاة، واكتساااااا  الطاالا  لمهاارات التقنياة ال ائي اة في  

 . الكتابة
 

 )إن وجدت(المتطلبات السابقة لهذا المقرر  -5

   ARB184(1) مهارات الكتابة

 المتطلبات المتزامنة مع هذا المقرر )إن وجدت(  -6

 لا يوجد

 . الهدف الرئيس للمقرر 7

 والإبداعية، والعلمية، الوظيفية)أن يعرف الطالب القواعد الأساسية للكتابة بأنواعها 

 ( ينطبق ما كل)اختر  نمط التعليم .2

 النسبة   عدد الساعات التدريسية  نمط التعليم  م

  %70 30 التقليدي تعليم  1

    التعليم الإلكتروني 2

3 
 التعليم المدمج 

   التقليديالتعليم  •
 20%  
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 النسبة   عدد الساعات التدريسية  نمط التعليم  م

 التعليم الإلكتروني •

  %10  التعليم عن بعد   4
 

 الدراس ي( )على مستوى الفصل  الساعات التدريسية. 3

 النسبة  ساعات التعلم  النشاط  م

 % 100 30 محاضرات  1

   معمل أو إستوديو 2

   ميداني 3

   دروس إضافية 4

   أخرى   5

 % 100 30 الإجمالي 

 تدريسها وطرق تقييمها:  للمقرر واستراتيجياتب. نواتج التعلم 

 نواتج التعلم   الرمز
 رمز ناتج التعلم  

 بالبرنامج المرتبط 
 طرق التقييم  استراتيجيات التدريس 

 المعرفة والفهم  1.0

1.1 

المناقشة  –المحاضرات   1ع  أن يعرف أنواع الكتابة المختلفة.

  –التعلم الذاتي  –والحوار 

التعلم   – العصف الذهني 

  التعاوني.

الاختبارات الشفوية 

  –لواجبات  –والتحريرية 

المتابعة  -البحوث العلمية 

والملاحظة في قاعة 

  الدرس.

1.2 

أن يحدد أصول ومبادئ الأنواع  

  المختلفة للكتابة.

المناقشة  –المحاضرات   2ع

التعلم الذاتي  –والحوار 

التعلم   –العصف الذهني    -

  التعاوني.

الاختبارات الشفوية 

  –لواجبات  –والتحريرية 

المتابعة  -البحوث العلمية 

والملاحظة في قاعة 

  الدرس.

 المهارات  2.0

2.1 

أن يطبق مهارات الكتابة على فنون  

  الإبداع المختلفة.

المناقشة  –المحاضرات   1م

التعلم الذاتي  –والحوار 

التعلم   –العصف الذهني    -

  التعاوني

الاختبارات الشفوية 

  –لواجبات  –والتحريرية 

المتابعة  -البحوث العلمية 

  والملاحظة في قاعة الدرس

2.2 
أن يتقن الكتابة على الحاسب  

  الآلي.

المناقشة  –المحاضرات   2م

التعلم الذاتي  –والحوار 

الاختبارات الشفوية 

  –لواجبات  –والتحريرية 
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 نواتج التعلم   الرمز
 رمز ناتج التعلم  

 بالبرنامج المرتبط 
 طرق التقييم  استراتيجيات التدريس 

التعلم   –العصف الذهني    -

  التعاوني

المتابعة  -البحوث العلمية 

  والملاحظة في قاعة الدرس

 والاستقلالية والمسؤولية القيم   3.0

3.1 
تهبدب بب   ب   بب    يبدببرغ  أن 

المشببب ال ال    ر فت    ةف    

  الرتس أ نفء الم فضتة

  ال علم ال عفون   2ق
     المش ال 

  استطلاعات الرأي

  الملاحظة والمتابعة

  الأنشطة والتدريبات

3.2 
أن ي دبفر  ارتاء    الضضبببببفيبف 

دبيبنب ببف   ويبتهب؛  البمبوبتو بب  

  العاة  مع ارختين.ل نمي  

  ال علم ال عفون   2ق
     المش ال 

  استطلاعات الرأي

  الملاحظة والمتابعة

  الأنشطة والتدريبات

3 3. 

أن يسبببب خبرم ال ضنيب  والدتام  

ال فسببببودي      ضريم  تو   

مهببف   الواهدببفل     ودع  

  .ال خصص

  ال علم ال عفون   3ق
     المش ال 

  استطلاعات الرأي

  الملاحظة والمتابعة

  الأنشطة والتدريبات

 

 ج. موضوعات المقرر 

 قائمة الموضوعات  م
الساعات  

 المتوقعة التدريسية 

 6  مقدمة عن أنواع الكتابة. 1

2 
الأخطاء -أجزاؤها-شروطها الشكلية-صفاتها-أهميتها-عناصرها-أنواعها-)تعريفهاالكتابة الوظيفية: أولا: الرسائل الإدارية 

معاااي ر  -مهااارات  تااابااة التقرير-مراحاال  تااابتهااا-مقوماااتهااا-أنواعهااا-أهميتهااا-الشااااااااااااااا(عااة في  تااابتهااا(. وااانيااا: التقااارير )مفهومهااا

  حوية والإملائية والأسلوبية.التقرير الجيد(. والثا: تكليف الطالب بتقرير أو رسالة خالية من الأخطاء الن
6  

3 

الكتابة الإبداعية: أوجه التشاااااااااااااابه والاختلاف ب ن الكتابة الوظيفيةب والكتابة الإبداعية من حيم: الشاااااااااااااكل والم ااااااااااااامون  

الخصااااااائص -تعريف القصااااااة القصاااااا ر  -مدخل موجز إلى فهم المصااااااط  -أصااااااول  تابة القصااااااة-والهدف وطريقة التقديم

أسااااااااالو  الكتابة -القصااااااااا ر ب من حيم: )اللاااااااااخصاااااااااياتب الحوارب التشاااااااااويقب الحبكةب الحدثب ال هاية(  البنائية للقصاااااااااة  

  الإبداعيةب من حيم: )المعانيب والألفاظب والعاطفةب والصورب والأفكارب اللغة(.

6  

4 

الت خيص  تعريف الت خيصب خطواتااهب شاااااااااااااروطااهب وأسااااااااااااا  -أصاااااااااااااول ت خيص الكتااابااات العلميااة والإبااداعيااة والوظيفيااة

التطبيق على نموذج )علميب وإبداعيب ووظيفي(ب من خلال: ت خيص المعلومات الأسااااساااية والثانوية -الساااليم والغاية منه

تكليف الطاالاب بادعااد  صااااااااااااايااااة النص ضااااااااااااامن المعلوماات الرئ سااااااااااااااة والثاانوياة المادوناة لاد هااب -في النصب ومن وم تادوي هاا

مراعااا  التوا ن ب ن نص الت خيص  -سااااااااااااالو  المتقن واللغااة الساااااااااااااليمااةواساااااااااااااتخراج نص جااديااد بطريقااة جااديااد  تتم   بااالأ 

  والم خصب بحيم لا يطغى موضوع على موضوعب والتخلص من الاستطراد.

8  

5 
إدراج  -التعرف على مفااتي  التشاااااااااااااكيال والترقيم-التحكم بنوع الخط وحجماه-محااضااااااااااااار  معملياة في الكتااباة الحااساااااااااااااوبياة

  ترقيم الصفحات.-الحواش ي
4 

 30 المجموع 
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 د. أنشطة تقييم الطلبة 

 أنشطة التقييم  م
 توقيت التقييم 

 )بالأسبوع(
 النسبة  

 من إجمالي درجة التقييم 

  % 20  ال فمن  الاخ دفت ال  تيتغ )الأ مف  الفصلي (. 1

  % 10  ووا  الفص   شف   و فظ ومشفت  . 2

  % 10  ووا  الفص   ال فف      الداك دوتر و   الواهدفل و م  د ث. 3

البخببفمبس    الاخ دفت الن فئ . 4 الأسبببببدبوم 
   شت

60 %  

 .(قديميب مشروع جماعيب ورقة عمل وا ره أنشطة التقييم )اختبار تحريريب شفهيب عرض ت 

افق:   ه. مصادر التعلم والمر

 مصادر التعلم:المراجع و . قائمة 1

  .2014-1435الكتابةب د/ مسفر بن محماس الكب ري.مكتبة المتنبي التحرير العربي ومهارات  المرجع الرئيس للمقرر 

 المراجع المساندة

-ماهر شعبان عبدالباريب دار المس ر    ب د/الكتابة الوظيفية والإبداعية: المجالاتب المهاراتب الأنشطةب والتقويم-

  م.2003عمان. ط أولى 

  م.2002فن  تابة القصةب فؤاد قنديلب الهيئة العامة لقصور الثقافةب -

  فن الت خيصب الد تور إسماعيل الصيفيب دار المعرفة الجامعية والتحرير العربي. -

   م.1977دار المعارفب ب 1القصة القص ر : دراسة ومختاراتب الطاهر أحمد مكيب ط-

الرسالة الإداريةب د/ نوال الحلو ب دور  تدريبية من ضمن نشاطات الجمعية العلمية السعودية للغة العربية  -

  .ها1232

المهارات الكتابيةب د/ إبراهيم رفعت عثمانب د/ عبد الله محمود فجالب من إصدارات عماد  السنة -

  ها.1233-1232التح  ريةب جامعة الملك سعود 

 المصادر الإلكترونية 

http://www.al-mostafa.com/index.htm  

http://www.alwaraq.net/index  

http://www.almeshkat.net/books/index.php  

http://www.imamu.edu.sa/arabiyah/  

http://www.alukah.net/  

http://www.iwan.fajjal.com/  

http://www.alarabiyah.ws/  

http://www.alfaseeh.com/vb/index.php  

http://pdfbooks.net/vb/login.php  

  

  

  . أخرى 
 

2 

 

http://www.al-mostafa.com/index.htm
http://www.alwaraq.net/index
http://www.almeshkat.net/books/index.php
http://www.imamu.edu.sa/arabiyah/
http://www.alukah.net/
http://www.iwan.fajjal.com/
http://www.alarabiyah.ws/
http://www.alfaseeh.com/vb/index.php
http://pdfbooks.net/vb/login.php
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افق والتجهيزات المطلوبة:   . المر

 متطلبات المقرر  العناصر

افق    النوعية المر

 )القاعات الدراسيةب المختبراتب قاعات العرضب قاعات المحاكا  ... إلخ( 

  ( طالباً .30قاعة دراسية سعة ) .1

  أشرطة ممغنطة وأقراص مضغوطة. .2

  مختبرات صوتية. .3

  .برامج لغوية تعليمية .4

  مكتبات مصغرة تحوي المراجع الأساسية  .5

 التجهيزات التقنية 

 البياناتب السبور  الذ يةب البرمجيات()جها  عرض 

مضعرا ويندغ   و يت مفلا   25معم  ال فسب ارل  يهب ألا  ض  سع    ن

  معفم     الضسم مزورة دأةتاص مضغوو . 4يض   ن 

 لطبيعة التخصص(تجهيزات أخرى 
ً
 )تبعا

  .برامج تدريب لغوي-

  لل رتيب وال وديقأ ام  سهيلي :  يريو و لففز    ةف فل مه زة -

 و. تقويم جودة المقرر: 

 طرق التقييم  المقيمون  مجالات التقويم 

   مدفشت     الولد   فاعلية التدريس 

  مدفشت   أ ضفء هيئ  ال رتيس، وةيفرال الدتنفم  فاعلية طرق تقييم الطلاب 

   أ ضفء هيئ  ال رتيس، الواب مصادر التعلم 
  الأسف ذة الزائتون

  مدفشتهيت 

   لهن  الهورة  مدى تحصيل مخرجات التعلم للمقرر 
  متاهع  لهن  الخوو لل وصيف

  هيت مدفشت

   أخرى 

 .)الطلبةب أع اء هيئة التدري ب قيادات البرنامجب المراجع النظ رب أخرى )يتم تحديدها( المقيمون 

 .)مباشر وا ر مباشر(طرق التقييم 

 

 اعتماد التوصيف: ز. 

  مجلس القسم الاعتماد جهة 

 6 رقم الجلسة 

 ه  1445 – 3 – 16 تاريخ الجلسة 

 


