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كلمة سعادة رئيس الجامعة

ــــة وســـيـــلـــة  ــيــ ــ ــــدراســ ــبـــــرامـــــج والــــخــــطــــط الــ تــــعــــد الـــ

ــاء وتــــشــــكــــيــــل شـــخـــصـــيـــات  ــنـــ المــــجــــتــــمــــعــــات فــــــي بـــ

أجــيــالــهــا، وقــد تنبهت الــجــامــعــات لــلــدور الكبير 

الـــذي تــقــوم بــه الــبــرامــج الأكــاديــمــيــة فــي إكــســاب 

الــــــطــــــلاب المـــــــعـــــــارف والمـــــــــهـــــــــارات والـــــقـــــيـــــم الـــتـــي 

المــتــكــامــل لشخصياتهم،  الــنــمــو  فـــي  تــســاعــدهــم 

والــــنــــهــــوض بــمــجــتــمــعــاتــهــم، فـــعـــمـــدت إلـــــى وضـــع 

خطط عمل لتعديل وتطوير البرامج والخطط 

 لأحــــدث المـــمـــارســـات والمــعــايــيــر 
ً
الـــدراســـيـــة وفـــقـــا

الــــعــــلــــمــــيــــة والـــــعـــــالمـــــيـــــة، لمـــــواكـــــبـــــة مـــســـتـــجـــدات 

ــبـــات ســـــــوق الـــعـــمـــل. ــلـ ــتـــطـ  الــــعــــصــــر، وتـــلـــبـــيـــة مـ

بــمــكــونــاتــهــا  ــــة  ــيـ ــ ــــدراسـ الـ الـــخـــطـــط  ولا شـــــك أن 

المـــعـــرفـــيـــة والأكــــاديــــمــــيــــة والـــفـــنـــيـــة تـــحـــتـــاج إلـــى 

التعليمية  بالعملية  لــلارتــقــاء  مستمر؛  تطوير 

وتــجــويــد مــخــرجــاتــهــا، بــمــا يــتــوافــق مـــع ســيــاســة 

ــيــــة الــــســــعــــوديــــة،  ــــي المـــمـــلـــكـــة الــــعــــربــ ــيـــم فــ ــلـ ــعـ ــتـ الـ

 وخـــــــطـــــــط الـــــتـــــنـــــمـــــيـــــة، وأهـــــــــــــــــــداف الـــــجـــــامـــــعـــــة.

ــبــــرامــــج  ــــداث وتــــطــــويــــر الــ ــــحـ ــتـ ــ وتــــمــــر عـــمـــلـــيـــة اسـ

والـــــــــخـــــــــطـــــــــط الـــــــــــدراســـــــــــيـــــــــــة بــــــمــــــجــــــمــــــوعــــــة مــــن 

الــخــطــوات والمــراحــل ابــتــداءً مــن تحليل الواقع 

والاحــتــيــاج، ومــــرورًا بتحديد الأهــــداف، و بناء 

المحتوى،وتصميم المواد وانتهاءً بتقييم الأداء، 

المراحل   هــذه  وتتم  الراجعة،  التغذية  وتقديم 

بخطوات مدروسة، ومنهجية علمية، وباعتبار 

ــــة. ــــارسـ ــمـ ــ ــــات المـ ــيـ ــ ــــوكـ ــلـ ــ  أخـــــلاقـــــيـــــات المــــــهــــــن، وسـ

وعليه فــإن دلــيــل الــبــرامــج والــخــطــط الــدراســيــة 

ــجــــان الأقـــــســـــام ووحـــــــدات  ــــد لــ ــــزويـ ــهــــدف إلــــــى تـ يــ

الــكــلــيــات  فـــي  التعليمية والاخـــتـــبـــارات  الـــشـــؤون 

بــالمــعــلــومــات الــضــروريــةالــتــي لابــــد مـــن معرفتها 

لـــتـــطـــويـــر الـــخـــطـــط الــــدراســــيــــة بــــصــــورة تــشــمــل 

مع  التعامل  وأيــضــا  والآلــيــات  المفاهيم  توحيد 

حجم التغيير ونوعه ومكانه.

أ. د. صالح بن عبد الله المزعل
رئيس جامعة المجمعة
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المقدمة:

إن أهم ما يميز أي مؤسسة تعليمية ناجحة خططها 
وبرامجها الدراسية، التي من شأنها تشكيل وصياغة 
بــمــهــارات  الــعــمــل  لــســوق  التعلم وتأهيلهم  مــخــرجــات 
عــالــيــة، مـــن شــأنــهــا إنـــجـــاح الــقــطــاعــات والمــؤســســات 
المختلفة، وهذا ما يؤكد حاجة الجامعات إلى مراجعةٍ 
مــســتــمــرةٍ لمــخــرجــاتــهــا التعليمية لــضــمــان تــوافــق تلك 
المخرجات مع خطط التنمية الوطنية، وذلك بعرض 
بــرامــج جــديــدة، أو إعـــادة صياغة الــبــرامــج القديمة، 
ــــراه مـــن آلـــيـــات تــضــمــن المــواكــبــة  وتــحــديــثــهــا وفــــق مـــا تـ

المستمرة. 
إن إتباع منهجية مدروسة يضمن بناء خطط، وبرامج 
تعكس   ،

ً
أكاديميا بها  دراسية متميزة علميًا ومعترف 

مدى حرص الجامعة في الريادة والارتقاء بمخرجاتها، 
وقد تكون المبادرة من القسم العلمي المختص أو من 
الدراسية  الخطط  لمراجعة  الكليات  تنشؤها  لــجــان 
هي الطريقة المثلى لتحديد المحتوى العلمي المناسب 
لــكــل بــرنــامــج مــع الــحــفــاظ عــلــى تــنــاســق بــرامــج الكلية 

ككل.
ومــــع ذلــــك فــــإن عــــرض المــتــطــلــبــات الــــلازمــــة لــبــنــاء أو 
تعديل، أو تطوير الخطط الدراسية وكذلك عرض 
الإجــــــراءات المــطــلــوب اتــبــاعــهــا لاعــتــمــادهــا، يــمــكــن أن 
ــيــــة مــتــمــيــزة بــالــجــامــعــة،  يــســهــم فـــي بـــنـــاء خــطــط دراســ
ويحتاج إلى إدارة عليا من شأنها فحص ومتابعة تلك 
الــخــطــط، ورصـــــد المـــلاحـــظـــات، والـــتـــعـــديـــلات الـــلازمـــة 
لــجــاهــزيــتــهــا بــأطــر واضـــحـــة مــبــنــيــة عــلــى مــرئــيــات هيئة 

تقويم التعليم والتدريب. 
العليا،  بــإدارتــهــا  لة 

ّ
متمث المجمعة  جامعة  أن  وحــيــث 

ووكـــالـــة الــجــامــعــة لــلــشــؤون الــتــعــلــيــمــيــة أولــــت أهــمــيــة 
عــظــمــى لــلــخــطــط والـــبـــرامـــج الـــدراســـيـــة وحـــرصـــت منذ 
ــــاء بـــالمـــســـتـــوى الــتــعــلــيــمــي، حــيــث  ــــقـ إنـــشـــائـــهـــا عـــلـــى الارتـ
ــامــــســــة( لمــجــلــس  ــخــ ــــي الـــجـــلـــســـة )الــ ــــدمـــــت تـــوصـــيـــة فـ ـ

ُ
ق

الــجــامــعــة المــنــعــقــد فـــي تـــاريـــخ 1434/6/18هــــــــــــ بطلب 

الــــدراســــيــــة(  ــبــــرامــــج  والــ الـــخـــطـــط  )إدارة  اســــتــــحــــداث 
حتى تم اعتماد التوصية بقرار وزارة التعليم العالي 
الـــصـــادر بـــرقـــم 1456 وتـــاريـــخ 1434/8/2هـــــــــــ بــشــأن 
المــوافــقــة عــلــى إحـــــداث وحـــــدات ضــمــن هــيــكــلــة وكــالــة 
ــلــــشــــؤون الـــتـــعـــلـــيـــمـــيـــة مـــــن ضـــمـــنـــهـــا إدارة  الـــجـــامـــعـــة لــ
الــخــطــط والـــبـــرامـــج الـــدراســـيـــة؛ وذلــــك لمـــا تــمــثــلــه هــذه 
الإدارة من أهمية بالغة في الارتقاء بمستوى الجودة 
لــلــمــؤســســة التعليمية عــلــى وجـــه الــعــمــوم،  الــشــامــلــة 
ومعايير  والتعليم  التعلم  معيار  مستوى  من  والرفع 

الاعتماد الأكاديمي على وجه الخصوص.
لــهــا  مــســتــقــبــلــيــة  بــــبــــنــــاء رؤيــــــــة  ــــد شــــرعــــت الإدارة  ــ وقـ
والــبــدء بمهامها وتنظيم أعــمــالــهــا ضــمــن فــريــق عمل 
الــجــامــعــة، وفـــق هيكل تنظيمي داخــلــي  مــن منسوبي 
مــــدروس بـــوحـــدات مــســتــقــلــة، حُــــددت فــيــه مــهــام كل 
قــســم بــمــا يــضــمــن اســتــقــلالــيــتــه عـــن بـــاقـــي الأقـــســـام، 
وتــبــعــيــتــه لـــــإدارة الــتــي تــنــضــوي تــحــت منهجية وكــالــة 

الجامعة للشؤون التعليمية في رسم أهدافها.
وقد تم إعادة تسمية الإدارة بإدارة البرامج الدراسية 
والتطوير عام 1435 هـ / 2016م وقد تبنت الإدارة 
رؤيـــــة المــمــلــكــة 2030 م لــســد الـــفـــجـــوة بــيــن الــتــعــلــيــم 
ــالـــة فــي  ــبـــطـ ــــي وســـــــوق الــــعــــمــــل، وتـــقـــلـــيـــص الـ ــــمـ الأكـــــاديـ
إلــى مواكبة متطلبات  المجتمع كما إن الإدارة تسعى 
مراكز القياس والتقويم ومتطلبات هيئات الاعتماد 
الــوطــنــيــة والــدولــيــة، وفـــي عـــام 1441ه/ 2020م تم 
تعديل المسمى لإدارة ليصبح إدارة البرامج والمناهج 
ــيــــة وتـــــم تـــحـــديـــث مــهــامــهــا لــلــتــركــيــز عـــلـــى بــنــاء  الــــدراســ

وتطوير الخطط والبرامج الدراسية.
التعليمية على  للشؤون  الجامعة  وحرصًا من وكالة 
دليل  تطوير  تم  المستجدات فقد  ومتابعة  التطوير 
إعداد واعتماد الخطط والبرامج الدراسية )النسخة 
ـــ إلــى هــذا الدليل في  ــ الثانية( إصـــدار 1440/2018هــ

نسخته الثالثة.
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أهداف الدليل:

الجهات المستفيدة من الدليل: 

3

2

4

توحيــد الإجــراءات بوكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة 
الخطــط  وتعديــل  وتطويــر  باســتحداث  يتعلــق  فيمــا 
والبرامــج الدراســية للخــروج بصــورة موحــدة لهــا لتأهيلهــا 

الجامعــة. مجلــس  مــن  للاعتمــاد 

للخطــط  والدولــي  الوطنــي  الأكادیمــي  الاعتمــاد  جعــل 
بوضــع  وذلــك  العلمیــة  للأقســام  أولویــة  الاكادیمیــة 
الآلیــات والنقــاط الزمنیــة والإجــراءات لتحقیــق الاعتمــاد 

الأكادیمــي.

فــي  تنظيــم عمــل الوحــدات المعنيــة بالخطــط الدراســية 
فــي  البرامــج  بتطويــر  الخاصــة  اللجــان  وكذلــك  الكليــات، 
الأقســام العلميــة وفــق أطــر تنظيميــة أكاديميــة موحــدة.

الخــروج بخطــط دراســية ذات كفــاءة عاليــة مــن الناحيــة 
افــق  المعرفيــة والفنيــة، ومســتوفية لمعاييــر الجــودة، وتتو
مــع الــرؤى الوطنيــة والخطــط المســتقبلية علــى المســتوى 

الوطنــي والدولــي.

1

مجلس الجامعة. 2وحدات الشؤون التعليمية والاختبارات بالكليات.1

لجان الخطط الدراسیة بالأقسام الأكادیمیة. 4مجالس الأقسام الأكادیمیة.3

وكلاء الكليات للشؤون التعليمية. 6مجالس الكلیات.5

7
كل من له علاقة إدارية في الاعتماد المرحلي للخطة الدراسية في وكالة الجامعة للشؤون التعليمية

)إدارة البرامج والمناهج الدراسية ولجنة الخطط والمناهج الدراسية(� 7
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مصطلحات الدليل:

البرنامج الدرا�سي: 

هــو مــجــال أو تخصص أكــاديــمــي مــكــون مــن مجموعة مــن المـــقـــررات الــدراســيــة، 
منح للطالب في حالة إتمامه 

ُ
والأنشطة المرتبطة به وفق خطة دراسية محددة، ت
واجتيازه درجة علمية في هذا المجال أو التخصص.

السنة التأسيسية:

كسِب 
ُ
سنة دراسية تتكون من فصلين دراسيين، وذلك لإعداد الطلاب المستجدين في الجامعة للحصول على الحد الأدنى من المعرفة في العلوم الأساسية والتي ت

الطالب المهارات الضرورية لدراسة التخصص في بعض الكليات العلمية.

التغذية الراجعة للبرنامج الدرا�سي: 

المراجعة الشاملة للبرنامج والخطة الدراسية مبنية على تقرير البرنامج، وتقارير المقررات، وتوصيات المجالس العلمية والاستشارية، ولا تدخل ضمنها المراجعات 
الفردية لبعض المقررات.

ر:
ّ

نقاط الخروج المبك

المستهدفة  التعلم  نــواتــج  إذا حقق  مــن جهة مانحة  المــتــدرب  أو  المتعلم  الطويلة، يحصل عليها  التدريبية  أو  التعليمية  الــبــرامــج  تتوسط  لــدرجــات علمية  مــؤهــلات 
ومتطلبات َ التسكين لمستوى محدد، ولا تعادل الدرجة َ العلمية لمؤهل البرنامج الذي سجل فيه ً ابتداء.

توصيف البرنامج: 

هـــو عـــبـــارة عـــن دلـــيـــل شـــامـــل يــتــم إعـــــــداده وفــــق نـــمـــوذج هــيــئــة تــقــويــم الــتــعــلــيــم 
الــدرا�ســي، ويضع  للبرنامج  والتدريب، يصف المعلومات الأساسية والتفصيلية 
الخطط الأساسية للمقررات ونواتج التعلم واستراتيجيات التدريس، وإدارة بما 

يضمن جودة تنفيذها.

توصيف المقرر )وفق نموذج هيئة تقويم التعليم والتدريب(: 

يعتبر توصيف المقرر هو دليل عضو هيئة التدريس في معرفة محتوى المقرر، وآليات تدريسه وتقييمه وتطويره بما يتناسب مع البرنامج الدرا�سي والتوافق معه.

الخطة الدراسية: 

ل من مجموع وحداتها متطلبات التخرج، التي يجب على الطالب اجتيازها بنجاح للحصول 
ّ
مجموعة المقررات الدراسية الإجبارية، والاختيارية، والحرة والتي تشك

على الدرجة العلمية في التخصص المحدد، وتعتبر الخطة الدراسية جزء من البرنامج الدرا�سي، وتعمل على تحقيق رسالته وأهدافه.

نماذج اعتماد البرامج والخطط الدراسية:

 هي عبارة عن عدة نماذج قامت وكالة الجامعة للشؤون التعليمية بإصدارها، بغرض تنظيم عملية استحداث، وتطوير، وتعديل الخطط والبرامج الدراسية، 
وأيضًا تشمل النماذج المعتمدة والصادرة من هيئة تقويم التعليم والتدريب، لضمان تطبيق معايير الجودة في الخطط الدراسية.

الساعة المعتمدة:  

مــقــدار الــوقــت اللازم للتعلم؛ لـلـحـصـول على المؤهل، وتحتسب بعدد الساعات الزمنية اللازمة لتحقيق نــواتــج الـتـعـلـم الـخـاصـة بـالـمـؤهـل. 
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إدارة البرامج والمناهج الدراسية:

الارتقاء والريادة بالخطط والبرامج الأكاديمية وطنيًا وعالميًا بما يحقق
رؤية المملكة 2030

وضــع آليــات ومواصفــات واضحــة لإعــداد واعتمــاد وتطويــر الخطــط والبرامــج الدراســية وفــق المعاييــر � 1
الوطنيــة والعالمية.

الخطــط � 2 كفــاءة  رفــع  يحقــق  بمــا  العلاقــة،  ذات  العمــادات  مــع  بالتعــاون  الكليــات  دعــم ومســاندة 
الأكاديمــي. الاعتمــاد  لمتطلبــات  وتحقيقهــا  الدراســية  والبرامــج 

إصــدار الأدلــة والنمــاذج وتحديــد المرجعيــات فــي إعــداد وتطويــر الخطــط الدراســية، ممــا يســهم فــي � 3
توحيــد بنيــة الخطــط والبرامــج الدراســية وآليــات العمــل ويحقــق أهــداف الجامعــة.

التعــاون مــع القطاعيــن الحكومــي والخــاص، والشــراكة مــع الجامعــات المحليــة والدوليــة فــي ســبيل � 4
تحقيــق جــودة الخطــط والبرامــج الدراســية وتلبيــة مخرجاتهــا لمتطلبــات ســوق العمــل.

تحقيق متطلبات المجتمع المحلي، والتنمية الوطنية بوضع آليات وخطط تسهم في بناء خطط، 
وبرامج دراسية ترتقي بمخرجاتها التعليمية وتطبق المواصفات والمعايير المحلية والدولية.

مهام الإدارة

الرسالة

الرؤية

هي إدارة تعنى بشؤون إعداد واعتماد الخطط والبرامج الدراسية وتطويرها البنائي والمعرفي، بما يحقق 
رفع مستوى جودتها، وتحسين مخرجاتها، وتلبيتها لحاجات سوق العمل.
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لجنة الخطط والمناهج الدراسية: 

هي لجنة دائمة تتبع وكالة الجامعة للشؤون التعليمية وتتلخص مهامها في الآتي:

اســتــكــمــال وضـــع الأطــــر الــعــامــة للخطط والــنــظــام الــــدرا�ســــي، والــســقــف الأعــلــى والأدنـــــى لعدد 
الساعات في كل كلية، ومتطلبات الجامعة، وغيرها من الأطر العامة، التي تعين الكليات على 

الانطلاق في وضع خططها التفصيلية.
1

تقديم المشورة فيما يتعلق بالنظام الــدرا�ســي في الجامعة بعامة، ســواء من حيث الوقت، أو 
الآليات، أو غيرها، مما يسهم في رفع الأداء وجودة مخرجات الجامعة.

4

مراجعة ما تم إقراره والعمل به وتقويمه، والعمل على تطويره، ورفع كفاءته وجودته. 5

متابعة الكليات في رفع خططها الدراسية، ودراسة ما يرد منها بشأن الخطط، وإعادة الهيكلة، 
والدمج، ونحوها، والتوصية بشأنها.

2

دراسة الوضع القائم في كليات الجامعة في مقرها الرئيس، وفروعها، وتقديم المقترحات اللازمة 
بشأن إعادة هيكلتها، ودمج ما يحتاج إلى الدمج، ونقل ما يحتاج إلى النقل، واستحداث ما يلزم 

استحداثه.
3
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الجزء الأول: استحداث البرمج والخطط الدراسية 

الجزء الأول
استحداث البرامج والخطط الدراسية
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مبررات استحداث برنامج جديد:

استجابة لتحقيق أهداف الرؤية الوطنية 2030م. 1

اســتحداث برامــج متطــورة تدعــم اكتســاب الطلبــة 
لمهــارات القــرن الحــادي والعشــرين. 3

تحسين نواتج التعلم المعرفية والمهارية والقيمية. 5

القــدرات  تنميــة  برنامــج  أهــداف  تحقيــق  دعــم 
. لبشــرية 2ا

4مواجهة متطلبات المستقبل وتحدياته.

6تلبية متطلبات سوق العمل واحتياجاته.

استحداث برنامج درا�سي هو إنشاء برنامج وفق الخطوات المعتمدة في وكالة الجامعة للشؤون التعليمية لتلبية 
احتياجات أكاديمية وبحثية ومجتمعية وسوق العمل، ويتم اعتماده من مجلس الجامعة بعد استيفاء جميع 

المتطلبات المرتبطة به، وذلك من خلال آليات وإجراءات معينة.

معايير استحداث برنامج جديد:

أن يقــدم البرنامــج رســالة واضحــة ومناســبة ومعتمــدة ومعلنــة، 1
مــع  تتوافــق  والجامعــة،  والكليــة  القســم  رســالة  مــع  متســقة 
احتياجــات المجتمــع وســوق العمــل والتوجهــات الوطنيــة كرؤيــة 

�2030 المملكــة 

3
الموحــد  الســعودي  التصنيــف  مــع  بنائــه ومســماه  فــي  البرنامــج  يتطابــق  أن 

ومســتوياته. للمؤهــلات  الوطنــي  الإطــار  ومــع  للمســتويات 

4
ألا تحتســب الوحــدات الدراســية التأسيســية أو التحضيريــة أو التكميليــة 
ضمــن الوحــدات المعتمــدة للبرنامــج الأكاديمــي بالنســبة لبرامــج الدراســات 

العليــا.

2
أن ترتبــط اهــداف البرنامــج برســالته وتتســق مــع أهــداف الجامعــة والكليــة 

والقســم وتتســم بالوضــوح والواقعيــة وقابليــة القيــاس.
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910
المســتهدفة  التعلــم  البرنامــج ومخرجــات  تكــون خصائــص خريجــي  أن 
متســقة مــع رســالته ومتوائمــة مــع خصائــص الخريجيــن علــى المســتوى 

المؤس�ســي.

أن تتوافــق خصائــص الخريجيــن ومخرجــات التعلــم مــع متطلبــات الإطــار 
ســوق  ومتطلبــات  والمهنيــة  الأكاديميــة  المعاييــر  ومــع  للمؤهــلات،  الوطنــي 

العمــل.

1314
أن يكــون هنــاك تقريــر عــن المــوارد البشــرية ومصــادر التعلــم الماديــة 
المطلوبــة للبرنامــج بالتنســيق والتشــاور مــع الجهــات المعنيــة الجامعيــة.

الفصــل  فــي  تحتســب  أن  يمكــن  التــي  المعتمــدة  الوحــدات  عــدد  يزيــد  ألا 
وحــدة   15 عــن  ينقــص  ولا  دراســية  وحــدة   18 علــى  الواحــد  الدرا�ســي 
دراســية، بنظــام الفصليــن الدراســيين. ويمكــن فــي عــدد مــن التخصصــات 
زيــادة الحــد بموافقــة وكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة )اللجنــة الدائمــة 

الدراســية(. والمناهــج  للخطــط 

78
أن تكــون مخرجــات التعلــم للبرنامــج مــن معرفــة ومهــارات وقيــم قابلــة 
للقيــاس بالاتســاق مــع مجــالات التعلــم ومتطلبــات مســتويات الإطــار 

الوطنــي للمؤهــلات.

مــع  للبرنامــج  المهنيــة  والمعاييــر  البرنامــج  خريجــي  خصائــص  تتضمــن  أن 
البرنامــج. تعلــم  مخرجــات 

1112
أن يحدد البرنامج مخرجات التعلم للمسارات المختلفة إن وجد.

مــع  بالاتســاق  بالبرنامــج  القبــول  وشــروط  متطلبــات  تحديــد  يتــم  أن 
متطلبــات القبــول فــي الجامعــة وبالتشــاور مــع عمــادة القبــول والتســجيل 
دعــت  إن  كلاهمــا  أو  العليــا  الدراســات  عمــادة  أو  الجامعيــة  للمرحلــة 

الحاجــة.

1515
يشترط لإكمال برنامج البكالوريوس 3-4 سنوات تسجيل 120 ساعة )وحدة( معتمدة كحد أدنى في التعليم العالي، في حين يلتزم تسجيل مالا يقل عن 150 

ساعة )وحدة( معتمدة لإكمال برنامج البكالوريوس 5 سنوات.

5
الأكاديمــي  الاعتمــاد  وجهــات  الجــودة  ضمــان  بمعاييــر  الالتــزام  يتــم  أن 
توصيــف  متطلبــات  بتحقيــق  الالتــزام  ذلــك  فــي  بمــا  والدوليــة  الوطنيــة 

الميدانــي. التدريــب  فتــرة  أو  الميدانيــة  والخبــرة  والمقــررات  البرنامــج 

6
أن يشــارك المســتفيدين بمــا فيهــم أعضــاء هيئــة التدريــس بالقســم العلمــي 
عمليــة  فــي  البرنامــج  مــن  العمــل  وجهــات  الخريجيــن،  والطــلاب  المختــص، 
تطويــر رؤيــة ورســالة وأهــداف البرنامــج، مــع وضــع آليــة واضحــة لمراجعــة 

المســتفيدين. وبمشــاركة  دوريــة  بصــورة  وأهدافــه  البرنامــج  رســالة 
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معايير إعداد الخطة الدراسية:

1
أن ترتبط الخطة الدراسية بالبرنامج ورسالته، مع أهدافه ومخرجاته وأن تراعى التطورات العلمية والتقنية والمهنية في مجال التخصص، 

وأن تكون قابلة للتحقيق والمراجعة الدورية.

2
أن تحقق الخطة الدراسية التوازن بين المتطلبات العامة للجامعة والكلية ومتطلبات التخصص، وبين الجوانب النظرية والتطبيقية، 

كما تراعي التتابع والتكامل بين المقررات الدراسية، ويفصل ذلك في مصفوفة المخرجات في نموذج توصيف البرنامج.

3
عند استحداث أو تطوير الخطة الدراسية للبرنامج تحديد المتطلبات الكافية للمسارات المختلفة إن وجدت طبقا للممارسات العالمية 

والبرامج المناظرة.

التحقق من ارتباط مخرجات التعلم في المقررات مع مخرجات التعلم في البرنامج )مصفوفة توزيع مخرجات تعلم البرنامج على المقررات(.4

5
أن تتوفر خطة تفصيلية لكل مقرر تتضمن )الوصف العام للمقرر، ولغة التدريس، والأهداف واستراتيجيات التعلم، وأساليب التقويم، 

ومصادر التعلم، ومراجع علمية حديثة، وعمليات التطوير والتحسين(.

أن يراعي القسم العلمي إمكانياته البشرية والفنية للقيام بأعباء الخطة الدراسية.6

7
أن يتم عرض الخطة الدراسية على مجلس استشاري من المتخصصين من حملة الشهادات العليا في جهات لها حضور في سوق العمل، 

على أن يرفق تقريرا حيال الملاحظات وطريقة معالجتها من قبل القسم العلمي.

أن تتوافق الخطة الدراسية مع معايير ضمان الجودة والاعتماد الوطنية وتحقق متطلبات وزارة التعليم.8

9
أن تتضمن الخطة الدراسية المستحدثة أو المطورة متطلبات نقاط خروج مناسبة وشهادات احترافية حديثة ومتسقة مع التخصص 

العلمي.

أن تتضمن الخطة الدراسية أنشطة صفية وغير صفية متكاملة تسهم في تحقيق مخرجات التعلم وتتوافق مع خصائص خريجي البرنامج.10

11
الالتزام عند تطوير المقررات بتحديث المحتوى العلمي )النظري والعملي( والمراجع ذات العلاقة بالمقرر وتفعيل استخدام التقنيات 

الالكترونية الحديثة.

12
أن يتم تحكيم الخطة الدراسية من قبل متخصصين من خارج جامعة المجمعة، ولا يقل عددهم عن إثنين برتبة أستاذ مشارك على الأقل، 

على أن يرفق تقريرا حيال الملاحظات وطريقة معالجتها من قبل القسم العلمي.

الالتزام بآلية الترميز المتبعة في جامعة المجمعة.13

استكمال عرض الخطة الدراسية على المجالس واللجان المنصوص عليها، وأخذ الموافقات اللازمة في محاضر واضحة ومفصلة.14
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الجزءالثاني: تطوير البرامج والخطط الدراسية

الجزء الثاني
تطوير  البرامج والخطط الدراسية
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الأهداف الرئيسة لتطوير البرنامج والخطة الدراسية:

3

2

4

التميــز بالخطــط والبرامــج الدراســية مــن خــلال تطبيــق المعاييــر 
العلمــي  التطــور  ومواكبــة  والعالميــة،  والإقليميــة،  الوطنيــة، 
والمعرفــي مــن خــلال المقارنــة مــع المؤسســات التعليميــة المتميــزة.

تحقيــق متطلبــات ســوق العمــل، والانســجام مــع متغيــرات 
المجتمــع المحلــي.

التميــز بالعمليــة التعليميــة فــي الجامعــة والرقــي بمخرجاتهــا، ممــا 
يحقــق المكانــة المرموقــة للجامعــة علــى المســتوى المحلــي والعالمــي.

التعليميــة،  والخطــط  السياســات،  وتحقيــق  تطبيــق 
والتنمويــة الوطنيــة والمســاهمة فــي خدمــة المجتمــع المحلــي.

1

مبررات تطوير الخطة الدراسية:

البرنامــج,  مــن  الأقــل  علــى  واحــدة  مجموعــة  تخــرج 
الراجعــة. التغذيــة  عمليــة  واكتمــال 

1

التعليمــي  القطــاع  تخــص  تعديــلات  أو  قــرارات  صــدور 
الدراســية. بالخطــة  ولهــا علاقــة 

1

الخطــط  لواقــع  ودراســات  أبحــاث  لنتائــج  اســتجابة 
واحترازيــة. وقائيــة  لغايــات  المســتقبلية  والــرؤى 

3

مواكبــة التغيــرات والمســتجدات التــي ظهــرت فــي المجــالات 
2العلميــة والتربويــة المختلفة. 

اســتجابة لمتطلبــات مجتمعيــة واقتصاديــة وتكاملهــا مــع 
2المحيــط البيئــي للجامعــة.

اســتجابة لمتطلبــات الهيئــات الوطنيــة والعالميــة بمــا يتعلــق 
4بالاعتمــاد الأكاديمــي علــى المســوى الوطنــي أو الدولــي.

3 تحسين جودة الخطة الدراسية من خلال تطوير أهدافها ومخرجاتها. 3

وتوجد هناك مبررات عديدة أخرى تستدعي تطوير الخطة الدراسية بناء على مستجدات آنية يمكن تلخيصها كما يلي: 

تطويــر )تحديــث( برنامــج درا�ســي هــي عمليــة تغييــر تشــمل بعــض عناصــر البرنامــج الدرا�ســي والخطــة الدراســية فــي برنامــج درا�ســي قائــم، بنــاء علــى 
أســس وتغذيــة راجعــة معينــة، تهــدف إلــى تحســين البرنامــج، وتلبــي متطلبــات ضمــان الجــودة، وتطبــق كل أربــع ســنوات علــى الأقــل فــي المرحلــة 

الجامعيــة، أو اعتمــادًا علــى مــدة البرنامــج، وتخضــع الــى موافقــة واعتمــاد مجلــس الجامعــة، وذلــك وفــق آليــات وإجــراءات معينــة.
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متطلبات تطوير الخطة الدراسية:

أن يكون البرنامج والخطة الدراسية المراد تطويرهما معتمدتين من مجلس الجامعة.√

وجود خطة تنفيذية مكتملة العناصر تبين العناصر الأساسية التي سيتم تطويرها والفترات الزمنية المخصصة لكل عنصر √
مع بيان المسؤوليات ومؤشرات الأداء في تنفيذ كل عنصر.

توفر المعلومات الضرورية للتطوير من بيانات ونتائج ودراسات وقرارات ومقارنات مرجعية.√

أن يتم التطوير من خلال لجان متخصصة ذات معرفة في آليات بناء وتطوير الخطط الدراسية، ولديها كفايات أكاديمية √
وتربوية وخاصة بما يتعلق بأساليب التدريس والقياس والتقييم.

توفر مستلزمات البنية التحتية لتطوير الخطة الدراسية.√

وجود آليات مراجعة وتقييم داخلية وخارجية.√

تحقيق المعايير الوطنية وتطبيق الإطار الوطني للمؤهلات والتصنيف السعودي الموحد و المركز الوطني للتقويم والاعتماد √
الأكاديمي، وأيضا معايير وكالة الجامعة للشؤون التعليمية.

الأخذ بعين الاعتبار رؤية، رسالة وأهداف الجامعة والكلية. √

أن يكون التطوير ذو منهجية واضحة معتمدة على دراسة التغذية الراجعة من نتائج تطبيق الخطة الدراسية على المستويين √
المعرفي والبنائي والتي تحتوي على معلومات عن نقاط الضعف وتحتاج إلى تحسين.

المشاركة الفاعلة من ذوي العلاقة في تطوير الخطة على المستوى الأكاديمي والإداري.√

أن تأخذ عملية تطوير الخطة الدراسية بعين الاعتبار التطوير المستقبلي، ومرونة الخطة الدراسية المطورة، وقدرتها على √
مواكبة التطورات العلمية والتربوية المستقبلية.

شمولية التطوير وملاحظة انعكاسات التغييرات في الخطة الدراسية على العناصر الأخرى في الخطة، وفي الخطط الأخرى في √
الكلية والجامعة.

توافق الخطة الدراسية في البرنامج بعناصرها الفنية وتكوينها مع آليات إعداد الخطة الدراسية المعمول بها في الجامعة.√
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معايير تطوير البرنامج والخطة الدراسية: 

جوانب تطوير البرنامج والخطة الدراسية:

صاحب الصلاحيةالوصفالعنصرم

مجلس الجامعةويقصد به اسم البرنامج الذي تعطى به الشهادة العلميةاسم البرنامج ورمزه1

عدد الساعات الدراسية المعتمدة2
التغيير في العدد الكلي للساعات المعتمدة الناتج عن تغيير عدد ساعات 

مقررات، أو إضافة، أو حذف مقررات اجبارية، أو التغيير في العدد الكلي 
لساعات الاتصال الناتج عن تغيير نظام الفصول.

مجلس الجامعة

عدد المستويات الدراسية3
  التغيير في عدد المستويات الدراسية الناتج عن التغيير في نظام الفصول 

الدراسية كالتحول إلى نظام الفصول الدراسية الثلاثة أو التحول إلى نظام 
الفصلين الدراسيين

مجلس الجامعة

مجلس القسموهي مقررات الخطة الدراسية مستثنى منها متطلبات الجامعة نسبة المتطلبات التخصصية4

إضافة أو حذف أو تعديل على مسمى ومحتوى وعدد ساعات المسارات مسارات البرنامج الدرا�سي5
مجلس الجامعةالتخصصية في البرنامج

مجلس القسممجالات عمل الخريج بعد انهائه البرنامج الدرا�سيالمهن والوظائف6

وهي الشروط التي وضعت لقبول الطلاب على مستوى الجامعة من خلال شروط القبول في البرنامج7
مجلس الجامعةعمادة القبول والتسجيل

وكالة الجامعة للشؤون التعليميةأي تغيير في رسالة البرنامج بشرط توافقها مع رسالة الكلية ورسالة الجامعةرسالة البرنامج8

9
أهداف ومخرجات البرنامج 

مجلس الكليةتغيير أهداف أو مخرجات البرنامجالتعليمية

المشاريع البحثية أو التطبيقية التي هي جزء من الخطة الدراسية ولها ساعات متطلبات مشاريع التخرج10
مجلس الكليةمعتمدة

11
استراتيجيات التدريس/ أساليب 

التعلم وطرق تقويم  مخرجات 
التعلم

مجلس الكليةتغيير استراتيجيات التدريس أو أساليب التعلم وطرق تقويم مخرجات التعلم

مصفوفة نواتج التعلم12
وهي نواتج التعلم من الهيئة الوطنية للاعتماد الأكاديمي )قد تتبنى بعض 
البرامج نواتج تعلم أخرى دولية مثل ABET( ولكن في هذه الحالة لا بد من 

موائمتها مع نواتج التعلم للهيئة الوطنية
وكالة الجامعة للشؤون التعليمية

مجلس الجامعةتغيير شروط المعدل التراكمي، أو التدريب أو عدد الساعات أو غير ذلكمتطلبات إتمام البرنامج13

مجلس الكليةتغيير نظام الاختبارات أو توزيع الدرجات الكلياللوائح التنظيمية لتقويم الطلاب14

هي نفس معايير استحداث برنامج درا�سي وخطة دراسية.

التطوير على مستوى البرنامج:
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صاحب الصلاحيةالوصفالعنصرم

تغيير مصادر التعلم العامة للبرنامج والمعتمدة مثل الكتب المقررة المواقع مصادر التعلم15
وكالة الجامعة للشؤون التعليميةالإلكترونية أو غير ذلك

16
مؤشرات قياس الاداء الرئيسية 

بالبرنامج
يقصد به إمكانية إضافة مؤشرات قياس اخرى للبرنامج , إضافة الى قياس 

وكالة الجامعة للشؤون التعليميةمؤشرات الأداء الرئيسية لهيئة تقويم التعليم والتدريب

17
معايير الجودة والاعتماد الأكاديمي 

في الخطة وتوافقها مع الخطط 
التنموية والإطار الوطني للمؤهلات

وكالة الجامعة للشؤون التعليميةكل ما يتعلق بمخرجات التعلم ومؤشرات الأداء وغيرها

18
توصيف البرنامج وفق المركز الوطني 

للتقويم والاعتماد الأكاديمي
آخر نموذج محدث ومعتمد من قبل المركز الوطني للتقويم والاعتماد 

وكالة الجامعة للشؤون التعليميةالأكاديمي

ويقصد هنا تغيير عدد ساعاته أو حذفه أو إضافته إلى البرنامج أو المتطلبات التدريب الميداني في البرنامج19
وكالة الجامعة للشؤون التعليميةالسابقة والمتزامنة  وشروط تسجيل وإتمام التدريب

صاحب الصلاحيةالوصفالعنصرم

اسم المقرر ورمزه1

مجلس الجامعةمتطلب جامعة

مجلس الجامعةمتطلب كلية

مجلس الجامعةمتطلب قسم

نوع المقرر )إجباري أو اختياري(2

مجلس الجامعةمتطلب جامعة

مجلس الجامعةمتطلب كلية

مجلس الجامعةمتطلب قسم

عدد الساعات المعتمدة3

مجلس الجامعةمتطلب جامعة

مجلس الجامعةمتطلب كلية

مجلس الجامعةمتطلب قسم

لغة التدريس4

وكالة الجامعة للشؤون التعليميةمتطلب جامعة

مجلس الكليةمتطلب كلية

مجلس القسممتطلب قسم

التطوير على مستوى الخطة والمقررات:
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صاحب الصلاحيةالوصفالعنصرم

مستوى تدريس المقرر5

وكالة الجامعة للشؤون التعليميةمتطلب جامعة

مجلس الكليةمتطلب كلية

مجلس القسممتطلب قسم

المتطلبات السابقة والمتزامنة للمقرر6

وكالة الجامعة للشؤون التعليميةمتطلب جامعة

مجلس الكليةمتطلب كلية

مجلس القسممتطلب قسم

توزيع الساعات المعتمدة7

وكالة الجامعة للشؤون التعليميةمتطلب جامعة

مجلس الكليةمتطلب كلية

مجلس القسممتطلب قسم

المحتوى العلمي المقرر بما لا يزيد عن 8%20

وكالة الجامعة للشؤون التعليميةمتطلب جامعة

مجلس الكليةمتطلب كلية

مجلس القسممتطلب قسم

توزيع مواضيع المقرر على الاسابيع9

وكالة الجامعة للشؤون التعليميةمتطلب جامعة

مجلس الكليةمتطلب كلية

مجلس القسممتطلب قسم

استراتيجيات التدريس وأساليب التقويم10

وكالة الجامعة للشؤون التعليميةمتطلب جامعة

مجلس الكليةمتطلب كلية

مجلس الكليةمتطلب قسم

توزيع درجات المقرر11

وكالة الجامعة للشؤون التعليمية متطلب جامعة

مجلس الكليةمتطلب كلية

مجلس الكليةمتطلب كلية

أهداف ومخرجات التعلم12

وكالة الجامعة للشؤون التعليميةمتطلب جامعة

مجلس الكليةمتطلب كلية

مجلس القسممتطلب قسم

الكتاب المقرر13

وكالة الجامعة للشؤون التعليميةمتطلب جامعة

مجلس الكليةمتطلب كلية

مجلس القسممتطلب قسم

مصادر التعلم14

وكالة الجامعة للشؤون التعليميةمتطلب جامعة

مجلس الكليةمتطلب كلية

مجلس القسممتطلب قسم

المرافق والتجهيزات اللازمة )القاعات والمعامل وغيرها(15

وكالة الجامعة للشؤون التعليميةمتطلب جامعة

مجلس الكليةمتطلب كلية

مجلس القسممتطلب قسم

تقييم المقرر وآليات تطويره16

وكالة الجامعة للشؤون التعليميةمتطلب جامعة

مجلس الكليةمتطلب كلية

مجلس القسممتطلب قسم
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مراحل تطوير البرنامج والخطة الدراسية:

اقع الخطة الدراسية الحالية: المرحلة الأولى: دراسة و

وفــي هــذه المرحلــة يتــم جمــع المعلومــات والشــواهد مــن نتائــج اســتبيانات ودراســات واجتماعــات تعكــس تجربــة الخطــة الدراســية خــلال 
الــدورة الســابقة والتــي تحــدد  حســب المــدة لنظاميــة لانهــاء البرنامــج الأكاديمــي واكتمــال التغذيــة الراجعــة لــه.

ومن أهم الشواهد والمعلومات:
نتائج الاستبانات المتعلقة بالبرنامج وخبرة البرنامج واستبانة تقييم المقررات الدراسية حيث يمكن من خلالها التعرف على:  -1

جوانب القوة، وجوانب القصور في طرق التدريس وأساليب التقييم.   •
مدى اتساق الخطة الدراسية مع رؤية ورسالة وأهداف البرنامج.   •

المشكلات المتعلقة بتسجيل المقررات واتساقها مع المقررات السابقة والمتزامنة.  •
كفاءة الخطة الدراسية وانعكاسها على أداء الطلاب ومدى رضا الطلاب بها.  •

تقارير المقررات الدراسية الفصلية والتي تعتبر تغذية راجعة فاعلة في تقييم أوجه القوة والضعف في المقرر    -2
الدرا�ســي، مــن حيــث المحتــوى والمســتوى وعــدد الســاعات والكتــب المقــررة والمرجعيــة وأســاليب التدريــس والتقييــم وتوزيــع موضوعــات 

المقــرر علــى الأســابيع.
تقاريــر ونتائــج دراســة ســوق العمــل واحتياجاتــه للتخصــص ومــدى احتيــاج الخطــة الدراســية لمقــررات جديــدة تنمــي مهــارات   -3

ونجــاح. بســرعة  العمــل  ســوق  فــي  الانخــراط  فــي  وتدعمهــم  الطــلاب 
استبيانات الخريجين، وأصحاب العمل للوقوف على مخرجات التعلم وكفاءتها من خلال تطبيقها على أرض الواقع.  -4 

المرحلة الثانية: دراسة الاتجاهات التعليمية، والتطورات العلمية، والأنظمة، والتعليمات.

تقارير دراسة للتطورات المعرفية والاتجاهات العلمية والبحثية من خلال المقارنة المرجعية مع الجامعات الوطنية والإقليمية   .1
المســتقبلية. والتحديــات  العلميــة  التطــورات  أهــم  والدوليــة لمعرفــة 

2.  الاطــلاع علــى التوجهــات الوطنيــة مــن خــلال وزارة التعليــم، والهيئــات الرســمية والمتعلقــة بالتعليــم فــي المملكــة العربيــة الســعودية، 
والاطــلاع علــى السياســات التعليميــة المتبعــة مثــل الإطــار الوطنــي للمؤهــلات، التصنيــف الســعودي الموحــد للمســتويات والتخصصــات 

التعليميــة، هيئــة تقويــم التعليــم والتدريــب وخطــة آفــاق.
3.  معرفة الأنظمة والتعليمات المتعلقة ببناء الخطة الدراســية واعتمادها في الجامعة، والاطلاع على الدلائل والشــواهد الصادرة 

التعليميــة. مــن قبــل وكالــة الجامعــة للشــؤون 
النتائــج والتوصيــات الصــادرة مــن قبــل المجلــس الاستشــاري للقســم أو الكليــة بخصــوص الخطــة الدراســية ويتــم توثيقهــا مــن   .4

والشــواهد. والدلائــل  التقريــر  خــلال 
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المرحلة الثالثة: وضع الخطة التنفيذية لتطوير الخطة الدراسية.

فــي هــذه المرحلــة يتــم وضــع خطــة تنفيذيــة خــلال فتــرة زمنيــة محــددة، تبنــى علــى أســاس تشــكيل اللجــان الضروريــة لدراســة نتائــج المرحلــة 
الأولــى والمرحلــة الثانيــة ووضــع المبــادرات والأنشــطة وتحديــد المســؤوليات ومؤشــرات الأداء والتكلفــة الماديــة إن وجــدت.:

ويمكن تلخيص أهم الأنشطة في هذه المرحلة كما يلي:

إقامة ورش عمل خاصة بتطوير الخطة الدراسية، ويفضل أن تكون ورش العمل على ثلاثة مستويات:  -

المســتوى الأول: ورش عمــل علــى مســتوى البرنامــج وتشــمل جميــع أعضــاء الهيئــة التدريســية لتبــادل الآراء والخبــرات ومناقشــة تقاريــر   •
المراحــل الســابقة.

المســتوى الثانــي: ورش عمــل ولقــاءات واجتماعــات علــى مســتوى لجنــة الخطــة فــي القســم للوقــوف علــى التطويــر الفنــي للخطــة، ومــدى   •
شــموليتها للمقــرات واســتيفائها لمتطلبــات الاعتمــاد مــن قبــل مجلــس الجامعــة.

المســتوى الثالــث: ورش عمــل ولقــاءات واجتماعــات لوحــدة الشــؤون التعليميــة و الاختبــارات فــي الكليــة لمناقشــة المقــررات المشــتركة   •
مــن متطلبــات جامعــة وكليــة، وتزويــد ممثلــي البرامــج بالوحــدة بالتعليمــات ومتطلبــات إعــداد الخطــة الدراســية المطــورة وفــق متطلبــات إدارة 

البرامــج والمناهــج الدراســية.
تشكيل لجان علمية تخصصية لدراسة حقول المعرفة، ومحتوى المقررات وفق نتائج الدراسات في المراحل السابقة.  -

المرحلة الخامسة: اعتماد الخطة الدراسية المطورة.

يتــم اعتمــاد الخطــة الدراســية المطــورة مــن قبــل مجلــس القســم ومجلــس الكليــة، وفــي هــذه المرحلــة يتــم تجهيــز جميــع النمــاذج والأدلــة 
المتعلقــة بتطويــر الخطــة الدراســية )انظــر الملحــق رقــم 5(

المرحلة السادسة: 

فــي هــذه المرحلــة يتــم رفــع جميــع ملفــات تطويــر البرنامــج إلــى عمــادة الجــودة و تطويــر المهــارات و عمــادة القبــول و التســجيل وعلــى اللجنــة 
العلميــة فــي القســم دراســة نتائــج التقاريــر الــواردة مــن العمادتيــن والتعليــق عليهــا وإجــراء التعديــلات.

يتــم رفــع جميــع مــا ورد ســابقا الــى وكيــل الجامعــة للشــؤون التعليميــة ضمــن خطــاب رســمي يتضمــن طلــب التوصيــة باعتمــاد 
الخطــة الدراســية المطــورة.

المرحلة الرابعة: تحكيم الخطة الدراسية المطورة.

فــي هــذه المرحلــة يتــم تحكيــم الخطــة الدراســية خارجيًــا مــع مراعــات معاييــر التحكيــم )انظــر الملحــق رقــم 3( وذلــك  مــن قبــل محكميــن اثنيــن 
علــى الأقــل، ولابــد أن تتوفــر فــي المحكميــن الكفــاءة والخبــرة فــي التخصــص، وألا تقــل درجتــه عــن أســتاذ مشــارك، وعلــى اللجنــة العلميــة فــي 

القســم دراســة نتائــج التحكيــم والتعليــق عليهــا وإجــراء التعديــلات.
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التقييمعنصر تقييم الخطة الدراسيةم

◌  لا◌  نعمهل يقدم البرنامج رسالة واضحة، ومناسبــــة، ومعتمدة، ومعلنة؟1
◌  لا◌  نعمهل ترتبط الخطة الدراسية برسالـــــــــــة البرنامـــــــــــج وأهــدافــــــــــــــــــــه ومخرجــــــــاته؟2
◌  لا◌  نعمهل تحقق الخطة الدراسية مخرجات التعلم وخصائص خريجي البرنامج؟3
◌  لا◌  نعمهل تتسق الخطة الدراسية مع رسالة القسم والكلية والجامعة؟4

هل يوجد خطة تفصيلية لكل مقرر )تتضمن الوصف العام للمقرر ولغة التدريس والأهداف 5
واستراتيجيات التعلم وأساليب التقويم ومصادر التعلم(؟

◌  لا◌  نعم

هل تراعي التتابع والتكامل بين المقررات الدراسية، ويفصل ذلك في مصفوفة الــمــخــرجــات فــي 6
نــمــوذج توصيف البرنامج؟

◌  لا◌  نعم

هل المحتوى العلمي )النظري والعملي( حديث، والمراجع ذات العلاقة بالمقرر حديثه وهل تم 7
تفعيل استخدام التقنيات الإلكترونية الحديثة؟

◌  لا◌  نعم

هل تم التحقق من ارتباط مخرجات التعلم في المقررات مع مخرجات التعلم في البرنامج )مصفوفة 8
توزيع مخرجات تعلم البرنامج على المقررات(؟

◌  لا◌  نعم

هل تحقق الــتــوازن بين المتطلبات الـــعـــامـــة ومــتــطــلــبــات التخصص، وبين الجوانب النظرية 9
والتطبيقية؟

◌  لا◌  نعم

◌  غير صفية◌  صفيةهل تمت مشاركة المستفيدين )الطلاب الخريجين، وجهات العمل( في أعداد الخطة الدراسية؟10
◌  لا◌  نعمهل تتضمن أنشطة صفية وغير صفية؟11
◌  لا◌  نعمهل مخرجات التعلم من معرفة ومهارات وقيم قابلة للقياس؟12
◌  لا◌  نعمهل تتوافق مع الإطار الوطني للمؤهلات؟13
◌  لا◌  نعم هل يوجد شهادات احترافية مناسبة للتخصص؟14
◌  لا◌  نعم هل يوجد نقاط خــروج واضحة المتطلبات؟15
◌  غير محلية◌  محلية هل يوجد مقارنة مرجعية محلية وخارجية؟16
◌  لا◌  نعم هل تم مراعاة التطورات العلمية والمهنية في مجال التخصص؟17
◌  لا◌  نعم هل تم الالتزام بآلية الترميز المتبعة في جامعة المجمعة؟18
◌  لا◌  نعم هل تتوافق مع معايير ضمان الجودة والاعتماد الوطنية؟19

◌  يرفق رأي المجلس ◌  لا◌  نعم هل تم عرض الخطـــــــــــــة الدراسيـــــــــة على المجلس الاستشاري وآلية معالجتها بشكل مفصل؟20
وآلية معالجتها�

هل تم تحكيم الخطـــــة الدراسيـــــة من قبل محكمين أثنين لا تقل درجتهم العلمية عن أستاذ 21
مشارك؟

◌  يرفق رأي المحكمين ◌  لا◌  نعم 
وآلية معالجتها

◌  اللجنة الدائمة◌  الكلية◌  القسم هل تم استكمال أخذ الموافقات اللازمة من المجالس واللجان؟ 22
◌  )يرفق التقرير(◌  لا◌  نعم هل تم تقييم الخطة الدراسية من قبل عمادة القبول والتسجيل؟ 23

يرفق إحصائية بالاحتياج ◌  لا◌  نعم هل تم تقييم الخطة الدراسية من قبل عمادة الجودة وتطوير المهارات؟ 24
والمتوفر

◌  لا◌  نعم هل إمكانيات القسم العلمي )البشرية والفنية( قادرة على القيام بأعباء الخطة الدراسية.25
◌  لا◌  نعم هل تم رفع توصيف البرنامج والمقررات الدراسية على منصة جودة؟26

ملاحظة: على اللجنة العلمية بالقسم التأكد من استيفاء جميع عناصر التقييم التالية:
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الجزء الثالث: معايير و متطلبات إعداد الخطط الدراسية

الجزء الثالث
معايير ومتطلبات إعداد الخطة الدراسية
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معايير بناء الخطة الدراسية:

عند بناء الخطة الدراسية، يجب العناية بالمعايير التالية:

متطلبات بناء الخطة الدراسية:

السنة التأسيسية:

قــد تــم إقرارهــا مــن قبــل الجامعــة لكليــات الطــب وطــب الأســنان وكليــة العلــوم الطبيــة التطبيقيــة وكليــة التمريــض وكليــة الهندســة,، وتعتبــر 
عــدد الوحــدات المعتمــدة فــي الســنة التأسيســية جــزء مــن عــدد الوحــدات الكلــي للخطــة الدراســية داخــل القســم. ولا بــد لــكل كليــة مراعــاة 

المقــررات الخاصــة بهــا فــي الســنة التأسيســية ضمــن المقــررات الكليــة التــي أقرتهــا الجامعــة والتأكــد مــن وحــدة الرمــوز والترقيــم.

الهيكل العام للخطة الدراسية: وهنا يقصد به العناصر المشتركة بين مقررات البرنامج ومقررات الكلية ومقررات الجامعة. 1

مسمى ورمز وترقيم البرنامج الدرا�سي، وضرورة مطابقته للتصنيف السعودي الموحد للتخصصات والمستويات التعليمية 2
ووزارة الموارد البشرية.

ترميز المقررات الدراسية للبرنامج بحيث تتطابق مع مسمى البرنامج وتتكون من حروف وأرقام )كما ورد بملحق1(.3

في بعض التخصصات الواردة في التصنيف السعودي الموحد للتخصصات والمستويات التعليمية، هناك إشارة إلى مقررات 4
بعينها تندرج تحت هذا التخصص، يحبذ إدراجها.

توازن السنوات والمستويات )الفصول( الدراسية المكونة للخطة الدراسية من حيث عدد ساعات المستوى وعدد المقررات 5
ومنطقية تسلسلها ضمن المستوى الواحد.

عدد الوحدات الدراسية المعتمدة لكل مقرر درا�سي. 6

العناصر  على  التعليمية  لــلــشــؤون  الجامعة  مــن قبل وكــالــة  المعتمد  الــتــوزيــع  المتطلبات وفــق  تــوزيــع نسب  يتم 
الأساسية المكونة للخطة وهي: 
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متطلبات الجامعة:

هي المقررات التي يدرسها الطالب في جميع الكليات بواقع 12 وحدة دراسية )انظر ملحق )2((

متطلبات البرنامج الإجبارية:

تحتــوي الخطــة الدراســية علــى متطلبــات )مقــررات( البرنامــج الإجباريــة وهــي المقــررات التــي لا يمكــن للطــلاب التخــرج دون دراســتها ولا يمكــن 
اســتبدالها بمقــررات أخــرى.

متطلبات البرنامج التخصصية )المسارات(:

وهي مقررات دراسية تحدد مسار فرعي من البرنامج الرئي�سي ويمكن لطالب باختيار مسار تخص�سي واحد وتسجيلها.

متطلبات البرنامج الاختيارية:

وهــي مقــررات دراســية محــددة يقــوم القســم بطــرح عــدد منهــا فــي كل فصــل درا�ســي وفــق الاحتياجــات ويقــوم الطالــب بالتســجيل عليهــا وفــق 
اختيــاره وميولــه.

التدريب الميداني )إن وجد(:

بنجــاح،  التخــرج  الطالــب شــروط   لإكمــال 
ً
ومتطلبــا التخصصــات،  لبعــض  الدراســية  الخطــة  مــن   

ً
مهمــا  

ً
جــزءا الميدانــي  التدريــب  يعتبــر 

وتختلــف طبيعــة التدريــب مــن كليــة لأخــرى، وخاصــة الكليــات الهندســية والصحيــة والتقنيــة ونحوهــا. وعــادة تقــوم كل كليــة بوضــع شــروط 
وآليــة تدريــب طلبتهــا، مــع الالتــزام بمعاييــر التدريــب الميدانــي الصــادرة مــن هيئــة تقويــم التعليــم والتدريــب، مــن حيــث مــدة التدريــب وآليــة 
إقــراره ومتابعتــه وتقويمــه إلــى غيــر ذلــك. هــذا ويتــم ذكــر متطلبــات وشــروط التدريــب ضمــن البرنامــج الدرا�ســي للطالــب، ويتــم تحديــد الحــد 
الأدنى من الوحدات المعتمدة التي يجب للطالب أن يجتازها بنجاح قبل أن يُســمَح له بالتدريب. ولا بد من الإشــارة إلى أن عدد الوحدات 

المعتمــدة للتدريــب، يعتمــد علــى البرنامــج وخطتــه الدراســية.

متطلبات الكلية:

هي مقررات دراسية مشتركه بين بعض أقسام الكلية.
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مشاريع التخرج:

 مــن الخطــة الدراســية لبعــض التخصصــات فــي الجامعــة، ولا بــد مــن الإشــارة إليــه فــي الخطــة الدراســية 
ً
 مهمــا

ً
إن مشــروع التخــرج يعتبــر جــزءا

مــن حيــث الحــد الأدنــى لعــدد الســاعات التــي يجــب أن يجتازهــا الطالــب لعمــل مشــروع التخــرج، ويمكــن ربطــه بمتطلبــات ســابقة وفــق مــا 
يــراه القســم مناســبا. عــدد الوحــدات الدراســية لمشــروع التخــرج وأقســامه وآليــة اعتمــاده تعــود للقســم المعنــي ورؤيتــه بحيــث لا يتعــارض مــع 

الإطــار الوطنــي للمؤهــلات للتعليــم العالــي، وخاصــة فيمــا يتعلــق بمخرجــات التعليــم.

نقاط الخروج: 

يســتطيع الطالــب الخــروج مــن البرنامــج بعــد ســنة ثــم يلتحــق بمســار تدريبــي كــي يحصــل علــى دبلــوم مشــارك، كذلــك يســتطيع الطالــب 
الخــروج مــن البرنامــج بعــد ســنتين ثــم يلتحــق بمســار تدريبــي كــي يحصــل علــى دبلــوم متوســط. ولا يشــترط عنــد بنــاء الخطــة الدراســية وضــع 

مقــرر تدريــب ميدانــي خــلال نهايــة كل ســنة دراســية إلا إذا كان هنــاك مقــرر تدريــب ميدانــي صيفــي.

تعزير مهارات اللغة الانجليزية: 

ديــر أعمالهــا بالإنجليزيــة بصــرف 
ُ
 إلــى أنّ بعــض الشــركات أصبحــت ت

ً
ــم اللغــة الإنجليزيّــة فــي زيــادة الفــرص الوظيفيــة للخريــج، نظــرا

ّ
يُســاهم تعل

النظــر عــن مكانهــا. وهــي لغــة التواصــل الدولــي. ويتــم تعزيــز تعلــم اللغــة الإنجليزيــة لطلبــة جامعــة المجمعــة مــن خــلال تخصيــص عــدد معيــن 
مــن الســاعات الدراســية يُحددهــا القســم العلمــي بالتنســيق مــع وكالــة الجامعــة لشــؤون التعليميــة.

الشهادات المهنية )إن وجدت(: 

وهــي اعتمــاد متخصــص فــي مجــال مــا. يحصــل الطالــب عليهــا نتيجــة عمليــة تقييــم لمــدى الإتقــان أو الكفــاءة فــي إدراك نواتــج التعلــم للبرنامــج 
الــذي تــم تصميمــه بنــاء علــى احتياجــات ســوق العمــل. وهــي داعمــة لإيجــاد فــرص وظيفيــة للطالــب ودليــل علــى جــودة مخرجــات البرنامــج. 
ويتــم بنــاء المحتــوى العلمــي وتوصيــف المقــررات الدراســية بمــا يتســق مــع محتــوى تلــك الشــهادات المهنيــة الرئيســية لتخصــص البرنامــج 
لضمــان جــودة بنــاء المحتــوى العلمــي لمقــررات البرنامــج واتســاقه مــع المتطلبــات المهنيــة للتخصــص. وينبغــي تحديــد الشــهادات المســتهدفة 

لــكل برنامــج وخطــة تأهيــل الطلبــة لهــا.
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الجزء الرابع: معايير مراجعة وفحص البرامج الدراسية

الجزء الرابع
معايير مراجعة وفحص البرامج الدراسية
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 معايير مراجعة وفحص البرامج الدراسية:

تعتبــر إدارة البرامــج والمناهــج الدراســية هــي الجهــة المســؤولة عــن فحــص اســتكمال البرامــج والخطــط الدراســية المســتحدثة والمطــورة 
والمعدلــة وفــق صلاحيــات الوكالــة. حيــث تقــوم الإدارة بفحــص النقــاط الموجــودة بالجــدول أدنــاه. لذلــك الجــدول التالــي يوضــح أهــم 

الإجــراءات التــي يجــب أن يقــوم بهــا القســم قبــل التقــدم باعتمــاد البرنامــج الدرا�ســي.

البندم
خطة 

مستحدثة
خطة 
مطورة

الشاهد المطلوب

XXتم التقدم بطلب لإقرار البرنامج أو الخطة الدراسية1
نموذج الاستحداث أو التطوير أو 

التعديل 

قرار تشكيل اللجنةXXتشكلت لجنة لدراسة الخطة الدراسية في القسم.2

3
عقدت ورشة تدريبية لأعضاء هيئة التدريس في مجال تطوير الخطط والبرامج 

تقرير الورشةXXالدراسية

4
تم توصيف البرنامج وتوصيفات المقررات فق آخر نموذج معتمد من المركز 

نماذج التوصيفXXالوطني للتقويم والاعتماد الأكاديمي

5
تم الاسترشاد بمجموعة من الخطط الدراسية الحديثة بالجامعات العربية 

تقرير الاسترشاد والمقارنة المرجعيةXXوالعالمية

قائمة بجهات التوظيفXXتم الاسترشاد بآراء المعنيين بالموضوع من جهات التوظيف6

7
تم استطلاع آراء الطلبة في الخطة الدراسية من خلال )استبانات، ورش عمل، 

تقرير تحليل النتائج مع التوصيات Xلقاءات، بريد الكتروني، الخ(
وعينة من الاستبانات

8
تم استطلاع آراء الخريجين في الخطة الدراسية من خلال )استبانات، ورش 

تقرير تحليل النتائج مع التوصيات Xعمل، لقاءات، الخ(
وعينة من الاستبانة

محضر الاجتماعXXتم اعتماد الخطة في مجلس القسم في محضر اجتماع رسمي.9

محضر الاجتماعXXتم اعتماد الخطة في مجلس الكلية في محضر اجتماع رسمي.10

تقرير عمادة التطوير والجودةXXتم تقييم البرنامج من قبل عمادة التطوير والجودة 11

تقرير عمادة القبول والتسجيلXXتم تقييم البرنامج من قبل عمادة القبول والتسجيل12

تم تحكيم البرنامج XXتم تحكيم البرنامج 13
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الجزء الخامس:مراحل اعتماد اسحداث أو تطوير البرامج 
الدراسية

الجزء الخامس
مراحل اعتماد استحداث أو تطوير البرامج الدراسية
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  المرحلة الأولى: لجنة الخطة بالقسم

تقوم لجنة الخطة بالقسم بإعداد طلب استحداث برنامج درا�سي أو طلب تطوير برنامج درا�سي قائم.

المرحلة الثالثة: وحدة الشؤون التعليمية و الاختبارات في الكلية

تقــوم وحــدة الشــؤون التعليميــة و الاختبــارات  فــي الكليــة بدراســة الخطــة المقدمــة مــن القســم المعنــي ودراســة الملامــح الرئيســة 
والمكونــات الأساســية للخطــة الدراســية وعلاقتهــا مــع الخطــط الأخــرى داخــل الكليــة والتأكــد مــن كونهــا مســتوفاة للشــروط والمعاييــر 

ليتــم عرضهــا علــى مجلــس الكليــة للمناقشــة تمهيــدا لإقرارهــا.

المرحلة الثانية: مجلس القسم

 للتوصيــة 
ً
يقــوم القســم المعنــي بدراســة المقتــرح المقــدم مــن لجنــة الخطــة داخــل القســم لمناقشــته واعتمــاده بالجلســة تمهيــدا

بعرضــه علــى وحــدة الخطــط الدراســية داخــل الكليــة. 

  المرحلة الرابعة: مجلس الكلية

يقــوم مجلــس الكليــة بمناقشــة وإقــرار الخطــة الدراســية وتثبيــت هــذا الإقــرار ضمــن محضــر مجلــس الكليــة والتوصيــة باعتمادهــا 
ورفعهــا إلــى وكيــل الجامعــة للشــؤون التعليميــة مدعمــة بجميــع الوثائــق التــي تــم ذكرهــا بعــد تقويمهــا مــن قبــل عمــادة القبــول 

والتســجيل وعمــادة التطويــر والجــودة وإرفــاق تقاريــر التحكيــم وردود القســم العلمــي عليهــا.

بعــد اســتيفاء شــروط معاييــر إعــداد البرامــج والخطــط الدراســية التــي تــم ذكرهــا ســابقا ومــع بيــان جــدوى الاســتحداث أو 

التطويــر أو التعديــل لا بــد للبرنامــج الجديــد أو المطــور المــرور بعــدة مراحــل قبــل اعتمــاده أهمهــا:

مراحل اعتماد استحداث أو تطوير البرامج الدراسية:



جامعة المجمعةدليل البرامج والخطط الدراسية )استحداث - تطوير - اعتماد(

31الإصدار الثالث/ 1445 ه-2023 م

المرحلة الخامسة: وكالة الجامعة للشؤون التعليمية

تقــوم وكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة بعــرض الخطــة الدراســية أو البرنامــج الدرا�ســي علــى إدارة البرامــج والمناهــج الدراســية فــي الوكالــة 
والتي بدورها تقوم بدراســة الحالة الفنية لطلب اســتحداث أو تطوير البرنامج الدرا�ســي واســتيفاء متطلبات بناء الخطة الدراســية وتوفر 

عناصرهــا.  ذلــك مــن خــلال الخطــوات التاليــة:

وكتابــة  الدراســية  والمناهــج  البرامــج  إدارة  قبــل  مــن  الفنيــة  والمعاييــر  الضوابــط  ــق 
ْ
وَف الدرا�ســيّ  البرنامــج  ملــف  يــدرس  الأولــى:  الخطــوة 

الشــأن. بهــذا  والاقتراحــات  التوصيــات 

الخطوة الثانية: التحكيم )عند الحاجة إلى ذلك(؛ وذلك من خلال:
الأكاديمييــن المختصيــن )داخــل وخــارج الجامعــة(: حيــث يتــم إرســال الخطــة الدراســية إلــى محكميــن مــن ذوي الاختصــاص والكفــاءة   •
العاليــة علــى المســتوى الوطنــي والإقليمــي - إن أمكــن - لإبــداء الــرأي وتقييــم الخطــة الدراســية ضمــن المعاييــر والضوابــط التــي تحددهــا 

الإدارة.
الأخــذ بــرأي القطاعيــن العــام والخــاص: وخاصــة فيمــا يتعلــق بالخطــط الدراســية ذات الطابــع التطبيقــي وأثــر الخطــط الدراســية فــي   •

فــي ســوق العمــل. محــاكاة مخرجــات التعليــم مــع الاحتياجــات الوطنيــة 
المهتمين وأصحاب العلاقة من خلال عرضها على الموقع الإلكتروني للكلية.  •

الخطــوة الثالثــة: بعــد أن تتــم التعديــلات النهائيــة مــن القســم المعنــي والأخــذ بــرأي اللجنــة التخصصيــة المعنيــة، وفــي حالــة عــدم وجــود أيــة 
ملاحظــات ســلبية يتــم عــرض البرنامــج الدرا�ســي علــى لجنــة ا لخطــط والمناهــج الدراســية مــن خــلال وكيــل الجامعــة للشــؤون التعليميــة.

المرحلة السابعة: مجلس الجامعة

يقوم المجلس باعتماد الخطة أو البرنامج الدرا�سي بصفة نهائية.

المرحلة السادسة: اللجنة الدائمة للخطط والمناهج الدراسية

تقــوم لجنــة الخطــط والمناهــج الدراســية بدراســة الخطــة الدراســية أو البرنامــج الدرا�ســي والتأكــد مــن اســتيفائه لجميــع المتطلبــات 
والشــروط ومــن ثــم رفعــه إلــى مجلــس الجامعــة بالتوصيــة باعتمــاده بصفــة نهائيــة.

المرحلة الثامنة: إدارة البرامج والمناهج الدراسية

تقــوم الإدارة بأرشــفة الخطــة الدراســية المعتمــدة بعــد ختمهــا بختــم وكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة وحفــظ قــرار مجلــس 
الجامعــة بالاعتمــاد ومــن ثــم إرســال نســخة إلــى عمــادة القبــول والتســجيل لإدخــال الخطــة الدراســية الجديــدة ونســخة للكليــة 

المعنيــة ورفعهــا علــى منصــة جــودة.
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الجزء السادس: الملاحق

الجزء السادس
الملاحــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــق
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ملحق رقم 1: آلية ترميز المقررات الدراسية:

يكــون رمــز المقــرر مــن حــروف وثلاثــة أرقــام، ويتــم أخــذ رمــوز المقــررات مــن اســم القســم المختــص أو 

اســم البرنامــج بحيــث تكــون دلالــة للقســم وللبرنامــج.

ويمكن استخدام أكثر من رمز للقسم إذا كان هناك أكثر من تخصص، أو تحتوي الخطة الدراسية 

على عدة مسارات.

أما الترقيم المستخدم في جامعة المجمعة فيكون بإحدى الطريقتين التاليتين:

أن يكون رقم المئات يعبر عن السنة الدراسية ورقم العشرات عن المستوى ورقم الآحاد عن 
تسلسل المقرر ضمن المستوى

1

رقــم المــئــات يعبر عــن السنة الــدراســيــة ورقـــم الــعــشــرات يعبر عــن حقل المــعــرفــة أو المجموعة 
التخصصية ورقم الآحاد يعبر عن تسلسل المقرر ضمن الحقل المعرفي.

2
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ملحق رقم 2: متطلبات الجامعة:

قائمة متطلبات الجامعة )للخطط الجديدة(

ملاحظات
 متطلب
سابق

 الساعات
المعتمدة

اسم المقرر
 رمز

 المقرر
 رقم

 المقرر

مقررات اجباري جامعة

مقررات السلم

 يختار الطالب 2 مقرر
بمعدل 4 ساعات

2Introduction to Islamic Culture  )المدخل الى الثقافة الإسلامية( SALM  101

2Islam and Society Building  )الإسلام وبناء المجتمع( SALM102

2Economic System in Islam  )النظام الاقتصادي في الإسلام( SALM103

مقررات اختياري جامعة

يختار الطالب

4 مقررات

بمعدل 8 ساعات

ARAB101 المهارات اللغوية2

ARAB 103التحرير العربي2

2Societal Issues  )قضايا مجتمعية معاصرة( SOCI101

2Volunteering Systems  )العمل التطوعي( VOW101

2Business Entrepreneurship  )ريادة الأعمال( ENT101

2Principles of Health and Fitness  )أساسيات الصحة واللياقة(HAF101

2Computer Skills and Information Technology
 )مهارات الحاسب وتقنية المعلومات(

INF101

2Human Rights Systems  )الأنظمة و حقوق الإنسان( LHR101

2Practical Life's Skills   )مهارات الحياة العملية(PLS100

2Social Skills   )المهارات المجتمعية(SOS100

2University Life Skills   )مهارات الحياة الجامعية(ULS100

2 National Identity in its Historical Depth الهوية الوطنية والعمق التاريخي NIHD100

12 CreditsTotal Required 
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ملحق رقم 3: معايير تحكيم الخطة الدراسية:

/ تحكيم العناصر الرئيسية للخطة:
ً
أولا

وضوح الهدف العام للخطة )مثال إعداد الطالب للعمل في مجال معين(.
- وجود تحديد واضح لمجموعة المهارات المختلفة )مخرجات التعليم( المفترض أن يكتسبها الخريج.

- تحقيق هذه المخرجات لبعض الشروط الأساسية مثل توافقها مع الإطار الوطني للمؤهلات بالمملكة.
- توازن مناسب للمجموعات التخصصية لمقررات الخطة الدراسية.

- توزيع مناسب لدور كل مقرر في تحقيق مخرجات التعليم المستهدفة.
- تحديد واضح لاستراتيجيات وطرق التدريس المناسبة لتحقيق مخرجات التعليم المستهدفة.

- تحديد واضح لطرق التقييم المناسبة لقياس مدى تحقق كل مخرج من مخرجات التعليم المستهدفة.

/ تحكيم البناء العلمي للخطة:
ً
ثانيا

المعتمــدة وســاعات  المقــررات –الســاعات  أســماء  المقــررات –  )أرقــام  الهيكليــة  المتطلبــات  وتوافــر جميــع  الخطــة  بنــود  اســتيفاء جميــع   
الاتصــال – المقــرر الســابق و/أو المقــرر المتزامــن – توزيــع المقــررات علــى المســتويات الدراســية، الســاعات المعتمــدة لــكل مســتوى، الســاعات 

المعتمــدة للخطــة، التدريــب الميدانــي ... الــخ(.
- مراجعة مدى تناسب أجزاء الخطة:

هــل محتــوى الخطــة الدراســية يعكــس بشــكل مناســب أهــداف الخطــة، وهــل محتــوى الخطــة الدراســية يعكــس بشــكل مناســب العناصــر 
المطلوبــة لإعــداد العــام والمتــوازن للطالــب، وهــل الوقــت المخصــص فــي الخطــة لســاعات النظــري والتماريــن والعملــي مناســبة؟

- تقييــم تسلســل مقــررات الخطــة والتأكــد مــن تناســب تسلســل المقــررات مــع اســتعداد الطالــب العلمــي الخلفيــة العلميــة )والذهنــي( القــدرة 
علــى الاســتيعاب والتفاعــل ،ومــدى تناســب تسلســل المقــررات مــع تسلســل المهــارات المســتهدف بناءهــا فــي الطالــب )مخرجــات التعلــم(.

- فحــص مــدى تكامــل أجــزاء الخطــة والتأكــد مــن أنهــا متكاملــة بمــا فيهــا الكفايــة / مرتبطــة مــن حيــث عناصــر العمليــة التعليميــة بحيــث يتــم 
تســهيل إجــراءات التعلــم الأمثــل ومنــع أو تقليــل التكــرار والحشــو فــي الخطــة.

- فحص مدى توازن مخرجات التعليم المستهدفة:
هل الخطة الدراسية ومكوناتها التقييمية )الأهداف( متوازنة مع مخرجات التعلم المستهدفة؟

وهــل هنــاك تــوازن تربــوي بيــن بنــاء المعرفــة والمهــارة والأداء؟ وهــل يتــم إعــداد الطالــب لمســتوى جيــد مــن الكفــاءة بالنســبة لــكل مــن: المعرفــة، 
الفهــم، التطبيــق، التحليــل والتركيــب والتقييــم؟

مــن قبــل المتعلميــن  التقييــم عمليــات تقييــم  التعلــم المســتهدفة للخطــة، ومــدى تضمينــه ذا  آليــات ومنهجيــة تقييــم مخرجــات  - تقييــم 
خارجيــة. ومصــادر  والمعلميــن 

يقوم القسم العلمي بإصدار نموذج للتحكيم بالتنسيق مع وحدة الخطط بالكلية وتتم مراعاة المعايير التالية:
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: تحكيم توصيف المقررات الدراسية )كل مقرر على حده(:
ً
ثالثا

-مراجعة اسم ورمز المقرر، الساعات المعتمدة وساعات الاتصال .... الخ.
- تقييم احتساب الساعات المعتمدة:

- مراجعة محتوى المقرر:
للتأكــد مــن أن المقــرر متناســب مــع أهــداف وطبيعــة البرنامــج الدرا�ســي، والمقــرر واضــح مــن حيــث كونــه مقــرر عــام أو مقــرر 
تخص�ســي أو مقــرر تخص�ســي متقــدم، واختيــار المحتــوى الدرا�ســي بشــكل متــوازن لتحقيــق المطلــوب دون الحشــو الــذي يــؤدي 
ــن مــن إيجــاد مســاحة زمنيــة كافيــة فــي حالــة وجــود 

ّ
إلــى الاســتعجال غيــر المناســب، واختيــار المحتــوى الدرا�ســي بمرونــة بحيــث يُمك

موضــوع يحتــاج وقتــا أطــول أو ظهــور أحــداث أخــرى غيــر متوقعــة أو اســتخدام ردود فعــل الطالــب لضبــط معــدل التغطيــة، 
وبداية المقرر مناسبة مع المقرر السابق / أو مع ما تمت دراسته بالفعل، ونهاية المقرر مناسبة للمقرر اللاحق أو مع متطلبات 
الدراســة اللاحقــة، والموضوعــات الدراســية الرئيســية مرتبــة بشــكل مناســب، والمقــرر يعكــس التطــور الراهــن فــي المجــال، والمقــرر 

يــدرس المحتويــات والمهــارات اللازمــة للمقــررات اللاحقــة.

- تقييم كيفية صياغة أهداف المقرر:
هنــاك جملــة واضحــة تعبــر عــن أهميــة هــذا المقــرر، والأهــداف والتوقعــات مــن دراســة هــذا المقــرر واضحــة، وأهــداف المقــرر 
تحــدد بوضــوح مــا الــذي ســيتمكن الطالــب مــن أدائــه بعــد اجتيــازه لهــذا المقــرر، وأهــداف المقــرر قابلــة للقيــاس، وأنــه تــم ربــط 
كل هــدف بأحــد أو عــدد مــن مخرجــات التعليــم المســتهدفة للمقــرر، وكذلــك ربــط كل هــدف بأحــد أو بعــض أنشــطة البرنامــج 

)موضــوع معيــن – معمــل – واجــب – مشــروع.. الــخ(.

- تقييم وضع مخرجات التعلم للمقرر:
لهــذا  بعــد اجتيــازه  الطالــب  التــي ســوف يكتســبها  الســلوكية  المعــارف والمهــارات والخصائــص  هنــاك تحديــد واضــح لمجموعــة 
المقــرر، وأنــه تمــت صياغــة هــذه المخرجــات فــي صــورة القــدرة علــى الأداء وليســت القــدرة علــى الفهــم، وأن تتوافــق هــذه المخرجــات 
مــع مخرجــات التعلــم المســتهدفة للبرنامــج الدرا�ســي التابــع لــه المقــرر )طبقــا لمصفوفــة توزيــع مخرجــات التعلــم علــى المقــررات 

الدراســية(، وأن تكــون جميــع المخرجــات قابلــة للقيــاس والتقييــم.

- التأكد من وجود التوزيع الزمني لمحتويات المقرر على الأسابيع الدراسية بشكل مناسب.
- توزيع درجات المقرر: 

هــل هنــاك تحديــد للأســلوب المســتخدم فــي تقييــم أداء الطالــب فــي المقــرر؟ وهــل هنــاك وصــف لمتطلبــات المقــرر مــن امتحانــات 
وواجبــات ومشــاريع وغيرهــا؟ وهــل هنــاك وصــف للكيفيــة التــي ســيتم بهــا تقييــم تلــك المتطلبــات المختلفــة( امتحانــات، وواجبــات 

... إلــخ )والــوزن النســبي لــكل منهــا لحســاب الدرجــة النهائيــة فــي المقــرر؟

- بيانات الكتاب الدرا�سي والمراجع المقترحة:
هل تم تحديد عنوان الكتاب، واســم المؤلف، ورقم الطبعة، وتاريخ النشــر، واســم الناشــر، ورقم، ISBN وهل تتضمن الإشــارة 
إلــى المــواد الخاصــة مثــال كتــب للمعمــل أو البرمجيــات اللازمــة ... الــخ؟ وهــل تمــت الإشــارة إلــى المعلومــات الإضافيــة التــي ســيتم 
توفيرهــا فــي نشــرة منفصلــة؟ وهــل المحتويــات حديثــة، ذات صلــة، ودقيقــة؟ ومــا إذا كانــت المــادة تلبــي أنمــاط التعلــم والتدريــس 
المختلفــة، ومــا إذا كان المحتــوى يعكــس المنهجيــة المســتهدفة فــي التدريــس؟ وهــل المــادة العلميــة للكتــاب مناســبة لطــلاب التعليــم 
العالــي؟ وهــل هــي معروضــة بشــكل جيــد أو جــذاب؟ وهــل توفــر المرونــة فــي الاســتخدام وكذلــك هــل تســاعد علــى التعليــم الذاتــي 

الموجــه؟.
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: إجراءات التحكيم العلمي والمعرفي للخطط الدراسية:
ً
رابعا

الخطــوات  مــن  الانتهــاء  يتــم  أن  الدراســية  للخطــة  والمعرفــي  العلمــي  التحكيــم  عمليــات  فــي  البــدء  قبــل  يفتــرض 

الإجرائيــة الخاصــة بتشــكيل اللجــان العلميــة للخطــط الدراســية بالقســم المقــدم للخطــة، وكذلــك مــن جميــع 

القبــول  وعمــادة  والجــودة  التطويــر  عمــادة  قبــل  مــن  ومراجعتهــا  والكليــة،  القســم  داخــل  اعتمادهــا  إجــراءات 

والتســجيل ومــن قبــل إدارة البرامــج والمناهــج الدراســية، والتأكــد مــن عمــل التعديــلات المناســبة طبــق لنتائــج هــذه 

الدراســية. الخطــط  المراجعــات بمعرفــة وحــدة 

تتم إجراءات التحكيم على النحو الآتي:

1- تقــوم إدارة البرامــج والمناهــج الدراســية بمراجعــة البيانــات الــواردة للتأكــد مــن مــدى جاهزيــة الخطــة للتحكيــم 

العلمــي حيــث يقــوم أعضــاء الإدارة بعمــل مراجعــة فنيــة للمرفقــات.

2- بعــد التأكــد مــن اكتمــال جاهزيــة الخطــة للتحكيــم تقــوم الوحــدة بإرســالها كاملــة للجنــة الاستشــارية المعنيــة 

حســب التخصــص للاطــلاع والتوجيــه فيمــا يتعلــق ب:

- التحكيم الداخلي للخطة – إذا ما كان هناك متخصصين بالجامعة ذوي خبرة كافية في نفس المجال.

- التحكيم المحلي( في إحدى الجامعات السعودية(.

- التحكيم الخارجي الإقليمي.

- التحكيم الدولي.

- أو ما تراه اللجنة غير ذلك.

3- يتــم إرســال الخطــة للتحكيــم )بنــاء علــى توصيــات اللجنــة الاستشــارية( حيــث يقــوم المحكميــن بتحكيــم الخطــة 

الدراســية وفــق العناصــر الرئيســية للخطــة والبنــاء العــام لهــا وكذلــك التحكيــم التفصيلــي لتوصيــف المقــررات 

الدراســية.

لعمــل  الخطــة  صاحــب  للقســم  أخــرى  مــرة  الخطــة  إرســال  يتــم  المحكميــن  مــن  التقييــم  تقاريــر  ورود  4-عقــب 

المحكميــن. تقريــر  فــي  الــواردة  التعديــات 

5-تقــوم وحــدة الدراســات العلميــة بــإدارة الخطــط بمراجعــة التعديــات طبــق لتقاريــر المحكميــن وبعــد التأكــد 

بالجامعــة  الدراســية  والمناهــج  للخطــط  الدائمــة  للجنــة  برفعهــا  التوصيــة  يتــم  للمطلــوب  الخطــة  مــن مطابقــة 

لاعتمادهــا. 
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ملحق رقم 4: نموذج رأي القطاع المستفيد:

العبارةالبند

الرأي

أوافق

بشدة
محايدأوافق

غير

موافق
غير موافق 

بشدة

ية
رف

لمع
ت ا

با
طل

لمت
ا

تشتمل الخطة على المعارف الضرورية في مجال عمل الخريج

المواد المقترحة في الخطة شاملة

المواد المقترحة في الخطة تحقق التكامل فيما بينها

تشتمل الخطة على مقررات حديثة

تركز الخطة على المعارف التي تتوافق مع متطلبات التوظيف

ية
مل

لع
ة ا

يا
لح

ت ا
ا ار

مه
ت 

با
طل

مت

تتضمن الخطة مواد في مهارات الاتصال

تتضمن الخطة مواد في مهارات التفكير الناقد وحل المشكلات

تتضمن الخطة مواد في مهارات القيادة

تتضمن الخطة مواد في مهارات المرونة والتكيف والعمل الجامعي

تتضمن الخطة على مهارات البحث 

الوحدات المخصصة للتدريب كافية

ت 
ا ار

لمه
ا

ية
قم

لر
تتضمن الخطة على مهارات الذكاء الاصطناعي وتحليل البياناتا

يوجد في الخطة متطلب تعزيز المهارات الرقمية

يم
لق

ا

تتضمن الخطة مواد في النزاهة

تتضمن الخطة مواد في أخلاقيات المهنة

تتضمن الخطة مواد او أنشطة تعزز الإخلاص وحب العمل
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ملحق رقم 5: النماذج والتقارير المطلوبة لاستحداث أو تطوير 
برنامج درا�سي:

نموذج استحداث / تطوير برنامج درا�سي.√

توصيف البرنامج وفق آخر نموذج المركز الوطني للتقويم والاعتماد الأكاديمي وفق لغة التدريس المعتمدة.√

توصيف مقررات الخطة الدراسية وفق آخر نموذج المركز الوطني للتقويم والاعتماد الأكاديمي ووفق لغة التدريس.√

نموذج توصيف الخبرة الميدانية )إن وجدت( وفق آخر نموذج المركز الوطني للتقويم والاعتماد الأكاديمي.√

نموذج تحكيم الخطة الدراسية والرد عليه.√

تقرير ومحاضر اجتماعات المجلس الاستشاري للقسم أو الكلية.√

محاضر اجتماعات اللجان والوحدات والقسم والكلية المتعلقة بتطوير أو استحداث البرنامج الدرا�سي.√

نموذج مطابقة الترميز من عمادة القبول والتسجيل.√

نموذج تقييم عمادة التطوير والجودة. √

نموذج رأي المستفيدين )عينة من النماذج المستخدمة(.√

وبالتزامن مع التقدم لاعتماد البرنامج الدرا�سي الجديد لا بد من تقديم التقارير التالية:

تقرير يحتوي على دراسة يبين حاجة سوق العمل لهذا التخصص، مبني على المعلومات من وزارة الموارد البشرية، ورأي √
المستفيدين مع بيان مجالات العمل. )خاص بالبرامج المستحدثة(

تقرير يبين أسباب تطوير البرنامج ورأي المستفيدين. )خاص بالبرامج المطورة(√

مخطط الخطة الدراسية يبين توزيع المقررات على المستويات مع بيان عدد الساعات والمتطلبات السابقة والمتزامنة.√

بيان توفر البنية التحتية وأعضاء الهيئة التدريسية والإدارية ومصادر التعلم لتنفيذ البرنامج وتحقيق رسالته وأهدافه. )خاص √
بالبرامج المستحدثة(

تقرير يبين المقارنة المرجعية مع ثلاث جامعات )وطنية وإقليمية وعالمية( من خلال الرسالة والأهداف، والمحتوى العلمي، √
والمقررات، وعدد الساعات، ونواتج التعلم، ومؤشرات الأداء، ولابد من بيان مدى الاتساق النسبي بينها. 

الالتــزام بالتسلســل الإداري والهيكليــة المتبعــة فــي إعــداد واعتمــاد البرنامــج الدرا�ســي والتــي تبــدأ مــن لجنــة الخطــة الدراســية فــي القســم 
وحتــى اعتمادهــا مــن قبــل مجلــس الجامعــة.
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