
 
 
 
 
 
 
 
 



 الخطوات الإجرائية والزمنية لعمليات الحذف والإضافة
 

 

 أخي الطالب :
 

هـ، ونسأل الله لك التوفيق والتسديد 4135/4136 الأولنهنئك ببداية الفصل الدراسي 

 : نرجو التقيد بما يليوالإعانة، وبخصوص تنظيم عمليات الحذف والإضافة 
 

 افة عن طريق بوابة النظام الأكاديمي كمرحلة أولى،.: إجراء عمليات الحذف والإضأولًا
 

 ى الطالبفعلعن طريق بوابة النظام الأكاديمي : إذا تعذر إجراء عمليات الحذف والإضافة ثانياً

لفريق الإرشاد الأكاديمي ، وتسليمه على موقع الكلية تعبئة نموذج الحذف والإضافة المتوافر 

 وهم : بالقسم العلمي التابع له 

 لقانونا

 المجمعة

 د. احمد المساعدة -

 د. أشرف جابر -

 د. هاشم بني خلف -

 )منسقاً(      عبدالسلام المسعودأ.  -

 الزلفي
 د. سائد الحوري -

 د. ابراهيم الارناؤوط -

 المحاسبة

 المجمعة

 د. جمعة محمد علي -

 د. حازم المعايطة  -

 أ. جبر الجبر                  )منسقاً( -

 الزلفي

 ء د. أمجد الشرفا -

 د. فوزي حمدي  -

 د. عبدالمحسن الفراج       ) منسقاً( -

 إدارة الأعمال

 المجمعة

 د. صفوان المطالقة  -

 د. معتز طلعت عبدالله -

 د. هشام الجمل -

 د. عبدالسلام بعاره -

 ) منسقاً(           عاصم الناصر أ.  -

 ) منسقاً(        أ. سلطان العتيق   -

 الزلفي
 أ. محمد الزارعي  -

 يل إدريسد. عبدالجل -

 

: يقوم منسق القسم باستلام النموذج من المرشد الأكاديمي، وتسليمه لوحدة شؤون ثالثاً

الشعب المقفلة والتي يرغب عدد كبير من ضرورة أن يراعي منسق القسم الطلاب، مع 

الطلاب بدراستها وتتناسب مع مستوى الطالب، فيتم حصرها من قبل منسق القسم، 

م،للبت في الحالة من حيث مناسبة افتتاح شعبة جديدة للمقرر، وعرضها على رئيس القس

وتحديد وقته" على أن يكون في الأوقات المتأخرة لتكون متاحة لأكبر عدد من الطلاب" 

 ويسلم الطلب لوكيل الكلية للشؤون التعليمية .
 

 

 



حتى الساعة و ظهراً الثانية عشر: يقوم الطالب بمراجعة منسق القسم في اليوم التالي من رابعاً

 لاستلام النتيجة . الواحدة ظهراً
 

في حال   هـ4135/4136الدراسي الأولهذا الفصل في : على الطلاب المتوقع تخرجهم خامساً

 مراجعة منسقي الجداول بالقسم العلمي وهم : وجود تعارض

 

 . (أحمد المساعدة. )د قسم القانون -

 . جمعة محمد علي( )د. قسم المحاسبة -

 . (أحمد القاعود .أ)  إدارة الأعمال قسم -

 
 مراحل عمليات الحذف والإضافة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يــزمنــت الـوقــال لـــراحــــــــالم

إجساء الطبلت لعوليبد الحرف والإضبفخ عي  :المرحلة الأولى

 طسيق ثىاثخ الٌظبم الأكبديوي

خلال الفتسح هي يىم الأحد 

هـ وحتى يىم الثلاثبء 82/01/0341

 هـ7/00/0341

القيبم ثعوليبد الحرف والإضبفخ  في حبل تعرز المرحلة الثانية:

لأكبديوي  فيقىم الطبلت ثتعجئخ ًوىذج اعي طسيق ثىاثخ الٌظبم 

 .لفسيق الإزشبد الأكبديويالحرف والإضبفخ وتسليوه 

خلال الفتسح هي يىم الأحد 

هـ وحتى يىم الثلاثبء 82/01/0341

هـ هي السبعخ الثبهٌخ صجبحبً 7/00/0341

 صجبحبً الحبديخ عشسوحتى 

لىحدح قيبم هٌسق القسن ثتسلين ًوبذج الطلاة  المرحلة الثالثة:

 . شؤوى الطلاة 
 فىز الاستلام

هساجعخ الطبلت لوٌسق القسن لأعوبل الحرف  :الرابعةالمرحلة 

 والإضبفخ لاستلام ًتيجخ الطلت
  - 08اليىم التبلي لتقدين الطلت هي السبعخ 

 ظهساً 0



  وفقبً  –ًوبذج الحرف والإضبفخ ستكىى حست السقن الجبهعي للطبلت  استقجبلعلوبً ثأى هىاعيد

 للجدول التبلي :

 

 

 

 

 

 

:   هلحىظخ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


