
 

 

 
 

 : أخي الطالب

، ونسأل الله لك التوفيق والتسديد والإعانة، هـ1436/1437 الأولنهنئك ببداية الفصل الدراسي 

 : نرجو التقيد بما يليوبخصوص تنظيم عمليات الحذف والإضافة 

إجراء عمليات الحذف والإضافة عن طريق بوابة النظام الأكاديمي كمرحلة أولى، ويحسن بالطالب  أولاً:

 دراسي .مراجعة مرشده الأكاديمي لتوجيهه في الأنسب من المقررات لمستواه ال

إذا تعذر إجراء عمليات الحذف والإضافة فعلى الطالب تعبئة نموذج الحذف والإضافة المتوافر على  ثانياً:

لجنة مَّ تقوم ، ومن ثالموقع الإلكتروني للكلية، وتسليمه للجنة الإرشاد الأكاديمي بالقسم العلمي التابع له

 ديمي حياله ثمُ التوقيع على النموذج .بدراسة الطلب وإبداء الرأي الأكاالإرشاد الأكاديمي 

لوحدة " بتسليم نموذج الطالب بالقسم العلمي عن طريق منسق القسم جنة الإرشاد الأكاديميل ومتق ثالثاً:

دقة رأي ومناسبة المقررات المطلوب تسجيلها للطالب بعد التدقيق في  "التسجيل والخدمات الطلابية

في الاعتبار مناسبة المقرر لمستوى الطالب واجتياز المتطلب السابق  القسم الأكاديمي حيال ذلك مع الأخذ

 والمصادقة على نموذج الطالب.  ،ومراعاة الخطة القديمة والجديدة

 :لجنة الإرشاد الأكاديمي بالأقسام العلمية 
 

 إدارة الأعمال
 د. خالد حنفي

 د. مصعب الحسين

 اللغة الإنجليزية
 د. أنس أبو عبيد

 الأمينأ. ياسر 

 القانون
 د. محمد عيسى

 د. علي السيد

 علوم الحاسب
 د. مسعد عياد

 أ. عبدالعزيز بابكر

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الخطوات الإجرائية والزمنية لعمليات الحذف 
 والإضافة



 

 
 

 

 الــوقـت الــزمنــي المــــــــراحـــل

إجراء الطالب لعمليات الحذف والإضافة  المرحلة الأولى:

 عن طريق بوابة النظام الأكاديمي

خلال الفترة من يوم الأحد 

 الخميسهـ وحتى يوم 8/11/1436

 هـ12/11/1436

في حال تعذر القيام بعمليات الحذف  المرحلة الثانية:

الب الط الأكاديمي فيقوموالإضافة عن طريق بوابة النظام 

اد جنة الإرشللبتعبئة نموذج الحذف والإضافة وتسليمه 

 له.التابع بالقسم العلمي الأكاديمي 

الأحد خلال الفترة من يوم 

هـ وحتى يوم الخميس 8/11/1436

من الساعة الثامنة  هـ12/11/1436

 صباحاً وحتى الثانية عشر صباحاً 

لاب لطقيام منسق القسم بتسليم نماذج ا :الرابعةالمرحلة 

 لوحدة التسجيل والخدمات الطلابية  .
 فور الاستلام

: مراجعة الطالب لمنسق القسم لأعمال الخامسةالمرحلة 

 الحذف والإضافة لاستلام نتيجة الطلب

 12اليوم التالي لتقديم الطلب من الساعة 

 ظهراً  1  -
 

  ل وفقاً للجدو -الجامعي للطالبعلماً بأن مواعيد استقبال نماذج الحذف والإضافة ستكون حسب الرقم

 : التالي
 

 التاريخ اليوم الرقم الجامعي

 الأحد 36الأرقام التي تبدأ من اليسار بـ 
هـ الموافق  8/11/1436

 م 23/8/2015

 الاثنين 35الأرقام التي تبدأ من اليسار بـ 
الموافق هـ  9/11/1436

 م 24/8/2015

 الثلاثاء 34الأرقام التي تبدأ من اليسار بـ 
الموافق هـ  10/11/1436

 م 25/8/2015

 الأربعاء 33الأرقام التي تبدأ من اليسار بـ 
الموافق هـ  11/11/1436

 م 26/8/2015

الأرقام التي تبدأ من اليسار أقل 

 33من 

غير ذلك من ومن فاته الموعد أو 

لرقم الجامعي لبداية ااختلاف 

 للطالب .

 الخميس
الموافق هـ  12/11/1436

 م 27/8/2015

 

 تعتذر الكلية عن استقبال أي طلب لا يرُد في الموعد المحدد له ملحوظة  :.  

 مراحل عمليات الحذف والإضافة


