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 اداسح عَيٞبد  :   اىَقشساسٌ 

    172داس  سٍض اىَقشس  : 

 

 ضبّٜاىاىفصو اىذساسٜ 
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 د/ عبغف ٍؾَذ عجذ اىجبسٛ ٍجشٗك: اسٌ أسزبر اىَبدح  

 الجدول الدراسي والساعات المكتبية 
 

 1-0 0 – 01 01 -00 00 – 01 01 - 9 9 -8 اىًٞ٘

       الأؽذ
 ســــــــــــــــــــــــــــــــــــــــاعات مكتبية 1تراتيجية ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــادارة اس الأصِْٞ
 ٍٖبساد اداسٝخ ســــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــاعات مكتبية  اىضلاصبء
 ساعات مكتبية بدـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــاداسح عَيٞ بساد اداسٝخـــــــــــــــــــــــــــــــٍٖ الأسثعبء
       اىخَٞس

 
 اداسح اىعَيٞبداىخطخ اىذساسٞخ ىَقشس   

 

 ٗصف اىَقشس:

ٝزْبٗه ٕزا اىَقشس ٍفًٖ٘ ئداسح الإّزبط ٗاىعَيٞابد ٗدٗسٕاب فاٜ اىَْ َاخ ٗأّطاطزٖبا ٗٗمابرف ٍاذٝش اىعَيٞابد    

الأسبسااٞخا ٗثٞاابُ ٍفاابٌٕٞ اوّزاابط ٗاوّزبعٞااخ ٗاىنفاابءح ٗاىفعبىٞااخت مَااب ٝزعااَِ اساازشارٞغٞخ اىعَيٞاابد ّٗطااب  

فصاااٞو الأساااجقٞبد اىزْبفساااٞخ ٗاىقاااشاساد اىزخطاااٞػ اوسااازشارٞغٜ )ٍساااز٘ٝبد اوسااازشارٞغٞخ( مَاااب ٝزْااابٗه ثبىز

اوسزشارٞغٞخ فٜ اداسح اىعَيٞبد، مَاب ٝزعاَِ اعزجابساد اىزْجاإ ثبىطيات، ٗهط٘ارأ ٗأسابىٞجٔ، ٗرخطاٞػ ٗرطا٘ٝش 

اىَْاازظ اىغذٝااذ، ٗدٗسح ؽٞاابح اىَْاازظ، ٗرخطااٞػ ٗرصااٌَٞ اىعَيٞااخ اوّزبعٞااخ، ٗع٘اٍااو اىَفبظاايخ وهزٞاابس ٍ٘قاا  

ىاأ، ٗاىزشرٞاات اىااذاهيٜ ىيَصااْ  ٗأّ٘اعاأ، ٗرخطااٞػ اوؽزٞبعاابد ٍااِ اىَاا٘اد اىَصااْ  ٗالأساابىٞت اىَساازخذٍخ 

(MRP(ٗأّ َخ اوّزبط فٜ اى٘قذ اىَْبست ،)JITٗاىشضٞق، ٗئداسح اىغ٘دح، ٗاىصٞبّخت ) 

 

 ٕذف اىَقشس
 

 رضٗٝذ اىطبىت ثبىَفبٌٕٞ الأسبسٞخ فٜ اوداسح ثصفخ عبٍخ ٗاداسح اىعَيٞبد ثصفخ هبصخٖٝذف اىَقشس اىٜ   
 دساسخ الأسبىٞت اىنَٞخ ٗرط٘ٝعٖب فٜ ؽو ثعط اىَطنلاد اوداسٝخت

 دٗس اىطبىت فٜ عَيٞخ اىزعيٌٞ ٗاىزعيٌ:

 َٝنِ ىيطبىت أُ ٝؾقق اىزؾصٞو اىعيَٜ اىَسزٖذف ٍِ ٕزا اىَقشس ٍِ هلاه:

 ٍٖبساد اىقذسح عيٚ ٍْبقطخ ٗ رؾيٞو اىَعيٍ٘بد ىي٘ص٘ه ئىٚ اسزْزبعبد سيَٞخ ٍْطقٞخ ٗعيَٞخت 

  اىقذسح عيٚ اسزخذاً ٗسبرو اىزقْٞخ اىؾذٝضخ ٍِ هلاه اىجؾش فٜ ضجنخ اوّزشّذ ٗاىؾبست اٟىٜ ٍٖبساد

 ىيزْقٞت عِ ٗاسزخشاط اىَعيٍ٘بدت

  ًٍٖبساد اىقذسح عيٚ مزبثخ ثؾش ٍصغش ثارجبع هط٘اد اىجؾش اىعيَٜ اىسيٌٞ ٍ  الأهز فٜ اوعزجبس اسزخذا

 ٗسبرو رقْٞخ اىَعيٍ٘بد ٗضجنخ اوّزشّذت 

 اىزعبٍو ٍ  ٍخزيف اىؾبود اىعَيٞخ داد اىصيخ ثَ٘ظ٘ع اىذساسخت ٍٖبسح 
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 رط٘ٝش اىقذسح عيٚ ئثذاء اٟساء اىْقذٝخ ٗاىَ٘ظ٘عٞخ ٗؽزٚ اىطخصٞخت 

 سثػ اىَعيٍ٘بد اىْ شٝخ اىزٜ رؾصو عيٖٞب اىطبىت داهو اىفصو ثبىغبّت اىعَيٜ فٜ ٍؾٞطٔ اىَغزَعٜت 

 هلاه اىؾ٘اس ٗاىْقبش اىغبدت دعٌ اىقذساد ىذٙ اىطبىت فٜ اىَطبسمخ ٗاىزفبعو ٍِ 

 

 :أسي٘ة رقٌ٘ٝ اىطبىت

 عذٗه ٍٖبً رقٌ٘ٝ اىطلاة هلاه اىفصو اىذساسٜ:

ٍَٖخ اىزقٌ٘ٝ )مزبثخ ٍقبه، اهزجبس، ٍطشٗع عَبعٜ، اهزجبس  اىزقٌ٘ٝ
 ّٖبرٜتتتاىخ(

ّسجزٔ ٍِ اىزقٌ٘ٝ  الأسج٘ع اىَؾذد ىٔ
 اىْٖبرٜ

 %04 اىضبٍِ اهزجبس فصيٜ )ضٖشٛ( أٗه 0
 %11 اىضبىش عطش اهزجبس فصيٜ )ضٖشٛ( صبّٜ 1
 %01 غٞيخ اىفصو ؽع٘س ٍٗطبسمخ 2
 %04 غٞيخ اىفصو أّططخ عَيٞخ ٗٗاعجبد ٗأهلاقٞبد  3
 %31 آهش اىفصو  اٍزؾبُ ّٖبرٜ 4

 

 اىنزبة اىَقشس:
ً، 1101اىشاثعخ، "ئداسح اوّزبط ٗاىعَيٞبد" ىيَإىفِٞ: د عجذ اىنشٌٝ ٍؾسِ، أ د صجبػ ٍغٞذ اىْغبس، اىطجعـخ 

 اىزامشح ىيْطش ٗاىز٘صٝ ت
 

 ٍشاع  ٍَٖخ:

 
 اوّزبط ٗاداسح اىعَيٞبد ٍْٖظ مَٜ رؾيٞيٜ، أ د ٍؾَذ اىعضاٗٛ، اىطجعخ اىعشثٞخ، اىٞبصٗسٛ -1

ٍجبدب ئداسح اىعَيٞبد )ٍذهو ارخبر اىقشاساد(، أ د ثٖٞشح ٍؾَ٘د اىَ٘عٜ ٗد اىسٞذ عجذ اىفزبػ اىجلاغ،  -1

1112   
 عيٚ ضشارؼ ىيعشض داهو اىفصوت اىَؾبظشاد اىَعذح -2

 اىسي٘ك اىَز٘ق  ٍِ اىطبىت اىغبٍعٜ هيقٞبً ٗأمبدَٝٞبً 

 
 ٝغت عيٚ اىطبىت  اىغبٍعٜ أُ ٝعٜ اىْقبغ اىٖبٍخ اىزبىٞخ: 

ا ىاازا ٝغاات أُ ٝزؾيااٚ خٝغاات أُ ٝااذسك أُ اىغبّاات الأهلاقااٜ ٕاا٘ سمااِ أسبسااٜ فااٜ اىعَيٞااخ اىزعيَٞٞاا -2

 دْْٝب الإسلاٍٜ عيٖٞب أصْبء رؾصٞئ اىعيَٜتثَجبدب الأهلا  اىفبظيخ ٗاىزٜ ؽضْب 

اىنبٍيااخ عااِ مااو  خٝفزااشض أُ ٝنااُ٘  اىطبىاات قااذ ٗصااو ئىااٚ ٍشؽيااخ ٍااِ اىْعااظ ٗرؾَااو اىَسااإٗىٞ -1

 اىسي٘مٞبد ٗاىزصشفبد اىصبدسح ٍْٔا ىزا ٝز٘ق  ٍْٔ أُ ٝنُ٘:

ا اىزصاشفت عيٚ قذس ٍِ اىضقخا  ٗأٛ رصشف ٝخو ثزىل فس٘ف ٝزؾَيأ اىطبىات ثطانو مبٍاو ٕاز -أ      

فَااضلا عْااذٍب ٝؾعااش اىطبىاات صٍٞياأ ٕٗاا٘  ٞااش ٍ٘عاا٘د أٗ اىغااص فااٜ اوٍزؾاابُا فٖاازا اىزصااشف اىغٞااش 

 أهلاقٜ قذ ٝؾشً اىطبىت ٍِ ٕزٓ اىَبدحت

عيااٚ قااذس ٍااِ اوؽزااشاً ٗ اىزقااذٝشا فٞغاات عيٞاأ الإّصاابد ٗعااذً اىزؾااذس ٍاا  صٍٞياأ أٗ ئصااذاس  -ة     

 ميَبد ّبثٞخ أصْبء اىَؾبظشحت

قذس ٍِ اىَسإٗىٞخ فلا ٝضعظ صٍٞئ اىطبىت أصْبء اىَؾبظشحا ٗعيٞٔ ٝغت عيٚ اىطبىت عذً عيت  عيٚ  -ط    

اىغ٘اه ٍعٔ ىيَؾبظشح أٗ ئ لاقٔ ثَغشد ده٘ه اىقبعخت ثبلإظبفخ ئىٚ أُ اىَقبغعخ اىزٜ رؾصو ثسجت رأهش 

ٝغت عيٚ اىطبىت  ٗاىطبىتت ٗعيٞٔ راىطبىت عِ ٍ٘عذ اىَؾبظشح اىَؾذد س٘ف ٝسجت الإصعبط ىنو ٍِ الأسزب
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اوىزضاً ثبىؾع٘س فٜ اى٘قذ اىَؾذد ثبىعجػا ٗفٜ ؽبىخ اىزأهش فٞغت عيٚ اىطبىت اىذه٘ه ثٖذٗء ٗثذُٗ 

 اسزئزاُ عيَب ثأُ اىطبىت فٜ ٕزٓ اىؾبىخ ٝعزجش  برجبت   

 

 ٗالإغبس اىضٍْٜ ىيزْفٞز ٍ٘ظ٘عبد اىَقشس

  

 
 اىَ٘ظ٘عبد اىزٜ  ْٝجغٜ رْبٗىٖب:-0

عذد  قبرَخ اىَ٘ظ٘عبد  

 الأسبثٞ 
سبعبد 

 اىزذسٝس 

ٗر٘ظٞؼ إَٔٞخ اىزعيٌٞ ٗاىفش  ثِٞ اىَشؽيخ اىزعيَٞٞخ  ٍقذٍخ ٗرعبسف

 اىؾبىٞخ ٗثِٞ اىَشاؽو اىسبثقخت
1322 0 

 ٍفًٖ٘ ئداسح الإّزبط ٗاىعَيٞبد ٗاىَصطيؾبد راد اىصيخ
ٍفًٖ٘ ئداسح الإّزبط ٗاىعَيٞبد ٗدٗسٕب فٜ اىَْ َخ ٗأّططزٖبا  -

 ٗٗمبرف ٍذٝش اىعَيٞبد الأسبسٞخ 
 اىْ بً اوّزبعٜ ٗأعضاؤٓ ٗعلاقزٔ ثبىَْ َخ ٗاىجٞئخ اىخبسعٞخ -

0311  

0 
1 

اسزشارٞغٞخ اىعَيٞبد ّٗطب  اىزخطٞػ اوسزشارٞغٜ )ٍسز٘ٝبد 

 اوسزشارٞغٞخ(
 ٍفًٖ٘ اىشؤٝخ ٗاىشسبىخ ٗاوسزشارٞغٞخ  -
 ّطب  اىزخطٞػ اوسزشارٞغٜ )ٍسز٘ٝبد اوسزشارٞغٞخ( -
اسزشارٞغٞخ اىعَيٞبد ٗالأسجقٞبد اىزْبفسٞخ ٗاىقشاساد  -

 اوسزشارٞغٞخ فٜ اداسح اىعَيٞبد

22,0  

0 
1 
0 

 اىزْجإ ثبىطيت

 اعزجبساد اىزْجإ ثبىطيت -
 اىَْزظالأثعبد اىضٍْٞخ ىيزْجإ، ٗدٗسح ؽٞبح  -
 اىع٘اٍو اىَإصشح فٜ اىطيت -
 هط٘اد اىزْجإ ثبىطيت ٗأسبىٞجٔ -

22,0  

0 
1 
0 

 رخطٞػ ٗرط٘ٝش اىَْزظ اىغذٝذ

 ٍفًٖ٘ رخطٞػ ٗرط٘ٝش اىَْزظ اىغذٝذ -
 دٗسح ؽٞبح اىَْزظ، ٗرخطٞػ ٗرصٌَٞ اىعَيٞخ اوّزبعٞخ -

0  

0 
1 

 ٍ٘ق  اىَصْ  
 ٍفًٖ٘ ٗإَٔٞخ ٍ٘ق  اىَصْ   -
 ع٘اٍو اىَفبظيخ وهزٞبس ٍ٘ق  اىَصْ   -
 الأسبىٞت اىَسزخذٍخ وهزٞبس ٍ٘ق  اىَصْ    -

1  

0 
1 
2 

 0 1322 اوهزجبس اىطٖشٛ الأٗه 

 اىزشرٞت اىذاهيٜ ىيَصْ  

 ٍفًٖ٘ اىزشرٞت اىذاهيٜ ىيَصْ  -
 أّ٘اع اىزشرٞت اىذاهيٜ ىيَصْ   -

0  

0 
1 



 5 

 اىزخطٞػ اوعَبىٜ ىلإّزبط

 ىلإّزبط ٍفًٖ٘ اىزخطٞػ اوعَبىٜ -
 اسزشارٞغٞخ اىزخطٞػ اوعَبىٜ ىلإّزبط -
 اىزنبىٞف اىَقزشّخ ثبىزخطٞػ اوعَبىٜ ىلإّزبط -
 أسبىٞت اىزخطٞػ اوعَبىٜ ىلإّزبط -

22,0  

0 
0 
0 
0 

 (MRP)رخطٞػ اوؽزٞبعبد ٍِ اىَ٘اد 
 ٍفًٖ٘ رخطٞػ اوؽزٞبعبد ٍِ اىَ٘اد -
 اىطيت اىَسزقو ٗاىطيت اىزبث  -
 (MRP)أّ٘اع أّ َخ  -
 (MRP)ٍذهلاد ٍٗخشعبد أّ َخ  -
 (ERP)رخطٞػ ٍ٘اسد اىطشمخ -

22,0  

0 
0 
0 
0 

 ٗاىشضٞق (JIT)أّ َخ اوّزبط فٜ اى٘قذ اىَْبست
 ٗاىشضٞق (JIT)ٍفًٖ٘ ٗفيسفخ أّ َخ اوّزبط فٜ اى٘قذ اىَْبست -
 (JIT)لأّ َخ اوّزبط فٜ اى٘قذ اىَْبستاىعْبصش الأسبسٞخ  -

 ٗاىشضٞق
 أّ٘اع اىفبقذ ٗاىٖذس -

0  

0 
0 
0 

 0 0 اهزجبس ضٖشٛ صبّٜ

 ئداسح اىغ٘دح
 اىزط٘س اىزبسٝخٜ ىيغ٘دح -
 رعشٝف اىغ٘دح، ٗأثعبدٕب ٗرنيفزٖب -
 اىَ٘اصفبد اىذٗىٞخ ىيغ٘دح -
 اداسح اىغ٘دح اىطبٍيخ -
 الأدٗاد الأسبسٞخ اىسج  لإداسح اىغ٘دح اىطبٍيخ -

22,0  

 اىصٞبّخ
 الإَٔٞخ اوسزشارٞغٞخ ىيصٞبّخ -
 ٍضاٝب اىصٞبّخ اى٘قبرٞخ -
 أّططخ اىصٞبّخ اى٘قبرٞخ  -
اىَفبظيخ ثِٞ اىصٞبّخ اى٘قبرٞخ ٗاىصٞبّخ اىعلاعٞخ، ٗاىصٞبّخ  -

 اوّزبعٞخ اىطبٍيخ

22,0  

0 
0 
0 
0 

 0 22,1 ٍشاععخ  -

  


