
 
 
 
 
 
 
 
 

 3نموذج     (استمارة بيانات عامة )

 تعبأ بداية الالتحاق بالكلية *

 محتويات السجل

 شعار القبولنسخ من إ 1

 بيانات عامة عن الطالب 2

 خطة الطالب 3

 (بالجدول كلما حدث تحديث فيه  خر نسخة محدثة ويتم تزويد المرشدآ)نسخة من الجدول  4

 ...(اعتذار عن فصل أو مقرر ،تأجيل ، حذف ،إضافة ) ا الطالبهقوم بنسخة من أي حركة أكاديمية ي 5

 صورة من السجل الأكاديمي بعد نهاية كل فصل 6

 .نهاء متطلبات التخرج لوائح وتعليمات إ 7

 ونسخة من السجل الأكاديمي للقسم المحمول منه .لتحويل من قسم لآخر عند التحويل إفادة با 8

 هلإرشاد ونماذجأي أوراق أخرى ذات صلة با 9

 

 

  

 بيانات عامة 

  سنة الالتحاق بالكلية

  :الاسم رباعي 

  :رقم الجوال

  :رقم هاتف المنزل

  :رقم جوال ولي الأمر

  :رقم آخر للطوارئ

  :رقم الهوية 

  :الرقم الجامعي 



 
 
 
 
 
 
 

        

 

 4نموذج      (المقررات المسجلة استمارة ) 

تعبأ بداية كل فصل *  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المسجلة وفق آخر تحديث بعد إغلاق الحركات الأكاديمية  المقررات  بيانات

 ...........................المستوى  ...........................العام الدراسي 

  

  

  

  

  

  

  

  

عدد الساعات 

 المجملة المعتمدة

 



 
 
 
 
 
 
 

5نموذج   

 ( ستويات الخطة وبناء على تقدم الطالبالمقررات المفترض تسجيلها وفق ماستمارة )

تعبأ في الجلسة الإرشادية قبل نهاية الفصل *   

 مع عدد الساعات  .......................المفترض تسجيلها للفصل المقررات بيانات 

 .................................العام الدراسي 

 :الحد الأعلى للساعات :                                                معدل الطالب 

 المستوى  المقرر 

  

  

  

  

  

  

  

عدد الساعات 

 المجملة المعتمدة

 



 
 
 
 
 
 
 

6نموذج            (استمارة المقررات العامة المجتازة )                                     

 تعبأ وفق تسجيل المقررات العامة *
 

 

 

 

 اجتازتها  والمستوى الذي درستها فيه ن متطلبات الجامعة  التي المقررات  العامة مبيانات 

 

 .................................العام الدراسي 

 

 المستوى الذي درسته فيه  المقرر 

  
 

  
 

  
 

  
 

  
 

 

 

 

 

 

 

عدد الساعات المجملة 

 المعتمدة

 

عدد ساعات المقررات 

العامة المتبقية 

لاستكمال ساعات 

 تطلبات الجامعة م

 



 
 
 
 
 
 
 

 7نموذج                 (الحذف والإضافة استمارة )                         

 (تعبأ البيانات كاملة وتعاد للمرشد عند نقصها )

 وتعبأ هذه الاستمارة للعمليات التي لا يستطيع إجراءها الطالب وليست من صلاحيات معرفه

  ـة_ أقر أنا الطالب 

   رقم الجامعي

  المستوى 

  العام الجامعي 

  القسم 

  التاريخ 

  معدل الطالب 

  الحد الأعلى للساعات

  ـة/جوال الطالب

 الجدول أدناه في المدونة  إجراء العمليات طلب 

 إضافة المقررات  المقررات حذف 

 الاسم  الرمز  الاسم  الرمز

    

    

    

سبب عدم 

إجراء العملية 

من معرف 

 لطالبا

 

 مع التاريخاسم المرشد وتوقيعه                                     مع التاريخ  اسم الطالب وتوقيعه

 

 :مدخل البيانات 
 :توقيعه 



 
 
 
 
 
 
 

 .(.يعبأ وفق تنسيق مدخلي البيانات)                    :رقم الطلب                                    :تاريخ التنفيذ 

 

 2نموذج                 محضر اجتماع                                     

 هـ1434/   /         التاريخ  الوحدةاسم 

  الوقت  رقم الجلسة

 

 :أعضاء اللجنة حسب قرار تكوينها: أولاا 

 سبب التغيب غائب حاضر الصفة الاسم م

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

 :جدول أعمال الجلسة: نياا ثا

 مصدره الموضوع م

1   

2   

3   

 



 
 
 
 
 
 
 

 

الموضوع   1

 نيالثا

  

ملخص وصف  2

الموضوع 

 ومناقشته

 

    التوصية 3

  مستند التوصية  4

 

 

 

   ولالموضوع الأ  1

ملخص وصف الموضوع  2

 ومناقشته

  

  

 

 

    التوصية 3

  

  مستند التوصية  4



 
 
 
 
 
 
 

 8نموذج       انات المدخلة لعمليات الحذف والإضافةتقرير بالبي        

 :القسم  :التاريخ :              اليوم 

 اسم المقرر نوع العملية  ـــة - اسم الطالب ت

     

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

 1    

 
                                                           

 .يعبأ من قبل مدخل البيانات آخر اليوم ويحتفظ بهذا النموذج رئيس الإرشاد في ملف الوحدة  (  



 
 
 
 
 
 
 

 9نموذج 

 بيان بأسماء المستلمين للملفات الإرشادية 

 :مدخل البيانات 

 :التوقيع 

 

 

 :القسم                            
 التوقيع  اسم الطالب ت
    
2   
3   
4   
5   
6   
7   
8   
9   
 1   
     
 2   
 3   
 4   
 5   



 
 
 
 
 
 
 

          المقررات المجتازة من الخطة بصفة عامة     نموذج

 المقررات التي  تم اجتيازها وفق ساعات الخطة ومستوياتهابيانات 

 .... ....................... العام الدراسي

 العام الدراسي تم اجتيازه في المستوى اسمه  رمز المقرر

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

عدد 

الساعات 

المجملة 

 المعتمدة

 



 
 
 
 
 
 
 

 2 نموذج          نموذج توزيع الطلاب على المرشدين        

 

 

 القسم

 اسم العضو

 كلمة المرور 

   العضو

 التوقيع   اسم الطالب ت
    
2   
3   
4   
5   
6   
7   
8   
9   
 1   
     
 2   
 3   
 4   
 5   



 
 
 
 
 
 
 

 3 رشاد  اأوول           نموذجبيان بأسماء الطلبة الحاضرين لحفل الاستقبال الإ      

 

 

 

 القسم

 اسم العضو

 

 التوقيع  اسم الطالب  ت
    
2   
3   
4   
5   
6   
7   
8   
9   
 1   
     
 2   
 3   
 4   
 5   



 
 
 
 
 
 
 

        

 14نموذج               المرشد بالطالب (فردي )محضر اجتماع                                     

 هـ1434/   /         التاريخ  طالبالاسم 

  قسمال  رقم الجلسة

 

 :اسم المرشد وتوقيعه 

 :اسم الطالب وتوقيعه 

 
 الموضوع 

 

 التوصيةةالتوصي

  



 
 
 
 
 
 
 

 

 

 11نموذج               المرشد بالطالب (جماعي )محضر اجتماع                            

 هـ1434/   /         التاريخ  القسم 

  الوقت  رقم الجلسة

 

 

 الموضوع 

 

 التوصيةةالتوصي

  



 
 
 
 
 
 
 

 21نموذج       ةبيان توقيع الحاضرين لمحضر الجلسة الإرشادية الجماعي      

 القسم

 اسم العضو

 

   وتوقيعه  العضو

 التوقيع  اسم الطالب  ت
    
2   
3   
4   
5   
6   
7   
8   
9   
 1   
     
 2   
 3   
 4   
 5   


