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  تقديم

لما كان للابتعاث اأهمية خا�شة لدى جامعة المجمعة فقد اأن�شاأت الجامعة اإدارة 
تخت�ص ب�شوؤون الابتعاث والمبتعثين بعمادة الدرا�شات العليا، بهدف تاأهيل من�شوبي 
الجامعات  المختلفة من  التخ�ش�شات  العلمية في  الدرجات  على  للح�شول  الجامعة 
اإجــراءات الابتعاث، وتفعيلها من  اإلى العمل على تي�شير  اإ�شافة  المتميزة في العالم، 
المهني  والاأداء  والالتزام بمعايير الجودة  الفعّالة،  واأدواتها  التقنية  الو�شائل  خلال 
تحقيقا لتوجهات الجامعة نحو التميز. وتعد الاإدارة همزة و�شل بين كليات الجامعة 
والملحقيات الثقافية ال�شعودية في بلدان الابتعاث المختلفة، وتقوم بعمل الاإجراءات 
اللازمة لاإي�شال ما يحتاجه المبتعث اإلى كليته وكذلك ما تحتاج الكليات اإي�شاله اإلى 
مبتعثيها، ومتابعة ذلك حتى ي�شدر على �شكل قرار اإداري اإن لزم الاأمر. ومن منطلق 
الابتعاث  واإدارة  العمادة  بالم�شوؤولية من قبل من�شوبي  ال�شادق والاح�شا�ص  الاإيمــان 
اأيديكم  بين  الــذي  للابتعاث  الاإجــرائــي  الدليل  هذا  ياأتي  الهدف؛  بهذا  والتدريب 
والعمل  المفاهيم  قيادة الجامعة على تطبيق  اأي�شا حر�ص  وليوؤكد  ال�شياق،  في هذا 
الموؤ�ش�شي الحرفي في اأداء الاأعمال والمهام، واأنها ت�شير وفق نظام وا�شح واأدلة محددة، 
كما اأن الدليل بتفا�شيله لك اإجراء، وبيان ما ينبغي اأن يُتبع من اإجــراءات ونماذج 
اإدارية  اأي�شاَ لعلاقة  اأجاب عن الاأ�شئلة المتوقعة من المعنيين به، ويوؤ�ش�ص  يكون قد 
ومهنية عميقة قائمة على الطماأنينة والثقة فيما يتعلق بحماية حقوق وواجبات 

كل الاأطراف والمحافظة عليها، و�شدق التعامل وعدالته.
عميد الدرا�شات العليا

د. فهد بن عبدالله الجدوع
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الإجراء الأول

  طلب فتح ملف في إدارة الابتعاث والتدريب 
خطوات تنفيذ الإجراء

يتقـــدم المعيـــد اأو المحا�شـــر بطلب فتح ملـــف في اإدارة الاإبتعاث والتدريب خـــلال �شهر من تاريخ  (  1
التعيين للح�شول على الموافقة على الابتعاث واإ�شدار ال�شمان المالي، مرفقا به الوثائق مرتبة 

وفق الت�شل�شل التالي: 
�شورة من قرار التعيين. «
�شورة من تبليغ المبا�شرة. «
�شورة من الهوية الوطنية. «
ال�شيرة الذاتية. «
�شورة م�شدقة من اآخر موؤهل. «
�شورة من جواز ال�شفر «

ملاحظـــة: يتـــم اإ�شـــدار ال�شمان المالي للمبتعـــث؛ ليقدمـــه للجامعة اأو المعهد الـــذي يرغب في  (  2
الدرا�شة فيه، كما ي�شتفيد منه المبتعث في الح�شول على الفيزا.
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الإجراء الثاني

  طلب الابتعاث للدراسات العليا في الداخل والخارج  
خطوات تنفيذ الإجراء 

رفـــع طلـــب الابتعـــاث من جهـــة العمل مرفقا بـــه الوثائق ومتطلبـــات الابتعاث قبل بـــدء درا�شة  (  1
المبتعث بما لا يقل عن )60( يوما، مع مراعاة الاإجازات، ومرتبة وفق الت�شل�شل التالي:

خطـــاب طلـــب ابتعاث من عميـــد الكلية موجه لوكيـــل الجامعة للدرا�شـــات العليا والبحث  «
العلمي )مو�شحا فيه موافقة مجل�ص الق�شم و مجل�ص الكلية(

ا�شتمارة الابتعاث الموجودة على موقع العمادة  وتعباأ اإلكترونيا. «
�شـــورة من مح�شـــري مجل�شي الق�شم والكلية مت�شمنـــين التو�شية بالابتعاث مع تحديد  «

ا�شم الجامعة والتخ�ش�ص وبداية الدرا�شة ومدتها.
�شورة الهوية ودفتر العائلة للاأ�شرة المرافقة «
�شورة من جواز ال�شفر للمبتعث ومرافقيه. «
لمبتعثـــي درا�شـــة اللغة: �شورة من قبول معهد لغة تابع لاإحدى الجامعات المعترف بها من  «

وزارة التعليم العالي في مجال التخ�ش�ص الدقيق للمبتعث .
�شورة من قبول الجامعة المعترف بها  «
طباعة �شفحة من اعتراف وزارة التعليم العالي بالجهة التعليمية من موقع الوزارة. «
تو�شيح تف�شيلي للبرامج والمقررات التي �شيدر�شها المبتعث. «
�شورة من �شهادة الماج�شتير لطالب الابتعاث لدرا�شة الدكتوراه. «
اإرفاق نموذج تعهد بالعمل بعد انتهاء البعثة. «
تعبئـــة نمـــوذج موافقـــة ولي الاأمـــر للمبتعثـــات، اإ�شافـــة اإلى الم�شتنـــدات الخا�شـــة بالمرافـــق  «
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المو�شحة في النموذج.
عر�ص الطلب على اللجنة الدائمة للابتعاث والتدريب  (  2
في حـــال وجـــود ملاحظـــات اأو اإ�شافـــات او رف�ص للابتعـــاث تخاطب جهة العمل مـــن قبل اأمين  (  3

اللجنة
ي�شـــدر  قـــرار الابتعـــاث من قبل وكيل الجامعـــة للدرا�شات العليا والبحـــث العلمي بعد موافقة  (  4

مجل�ص الجامعة.

الإجراء الثالث

  ترقية البعثة ، تمديد لغة ،تمديد ابتعاث ، تغيير التخصص ، القيام برحلة علمية
خطوات تنفيذ الإجراء

تقديم الطلب من خلال برنامج �شفير للملحقية ببلد الابتعاث قبل نهاية البعثة بمدة لا تقل  (  1
عن ) 45( يوما. اأما المبتعث في الداخل فيتقدم بطلبه اإلى رئي�ص الق�شم العلمي.

في حـــال التمديـــد يلزم اإرفاق تقرير درا�شي حديث من الم�شرف الدرا�شي على المبتعث بالجامعة  (  2
التي يدر�ص بها يو�شي فيه بتمديد البعثة

في حـــال طلـــب ترقيـــة البعثـــة يلـــزم اأن يكون  القبـــول غير م�شـــروط، ومن جامعـــة معترف بها  (  3
)يرفق ما يدل عليه من الملحقية( مع ت�شمينه نوع الدرا�شة والتخ�ش�ص والمدة الزمنية وبداية 

الدرا�شة. واإرفاق �شورة اآخر موؤهل.
في حـــال طلـــب القيام برحلة علمية اأثناء اإعداد الدرا�شـــة يلزم تقديم ن�شخة من خطة الدرا�شة  (  4

اأو الا�شتبانـــة للرحلـــة العلمية، اإ�شافـــة لل�شوابط الم�شار اإليها في المادة )15( من لائحة الابتعاث 
والتدريب.
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يرفع الطلب من الملحقية عن طريق برنامج »�شفير«  (  5
طلب تو�شية مجل�شي الق�شم والكلية . (  6
عر�ص الطلب على اللجنة الدائمة للابتعاث والتدريب  (  7
في حال وجود ملاحظات اأو اإ�شافات اأو رف�ص تخاطب جهة العمل من قبل اأمين اللجنة (  8
اإ�شدار القرار من قبل وكيل الجامعة للدرا�شات العليا والبحث العلمي (  9

الإجراء الرابع

  قطع الابتعاث أثناء مدة البعثة
 خطوات تنفيذ الإجراء

رفـــع طلـــب قطع البعثـــة اإلكترونيا اإلى الملحقية من خلال برنامج �شفـــير ببلد الابتعاث لاإنهاء  (  1
البعثة يو�شح فيه م�شوغات طلب قطع البعثة . واإرفاق �شورة من اآخر درجة ح�شل عليها. اأما 

المبتعث في الداخل فيتقدم بطلبه اإلى رئي�ص الق�شم العلمي.
درا�شة الطلب في الملحقية واإر�شاله بجميع المرفقات لاإدارة الابتعاث بالجامعة (  2
طلب مرئيات مجل�شي الق�شم والكلية (  3
درا�شة الطلب من اللجنة الدائمة للابتعاث والتدريب؛ لتطبيق ما تراه بحقه من فقرات المادة  (  4

)الثلاثون( من لائحة الابتعاث والتدريب..
اإ�شـــدار قـــرار اإنهـــاء الابتعـــاث من قبـــل وكيل الجامعـــة للدرا�شـــات العليا والبحـــث العلمي، بعد  (  5

موافقة مجل�ص الجامعة.
يكتب للملحق الثقافي بذلك وتزويد جهة العمل ب�شورة (  6
تتم المبا�شرة والرفع من قبل عميد الكلية لعمادة �شوؤون اأع�شاء هيئة التدري�ص (  7
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الإجراء الخامس

  إنهاء الابتعاث للدراسات العليا في الداخل والخارج للحصول على الدرجة العلمية 
خطوات تنفيذ الإجراء

رفـــع طلـــب اإنهـــاء الابتعـــاث للح�شول علـــى الموؤهل عن طريـــق برنامـــج �شفير مت�شمنـــا الاإفادة  (  1
باإغـــلاق ملـــف المبتعـــث وبيـــان اآخر مـــا تم �شرفه له. اأمـــا المبتعث في الداخل فيتقـــدم بطلبه اإلى 

رئي�ص الق�شم العلمي.
يلزم المبتعث الحا�شل على الدرجة المبتعث من اأجلها اأن يعود للمملكة خلال �شهر على الاأكثر  (  2

مـــن انتهـــاء درا�شتـــه، وعليه اأن يبا�شر خلال ع�شرة اأيام من تاريـــخ و�شوله للمملكة، اأما المبتعث 
للداخـــل فعليـــه اأن يبا�شـــر بانتهـــاء درا�شتـــه مبا�شـــرة ، والرفع بالمبا�شـــرة من قبل عميـــد الكلية 

لعمادة �شوؤون اأع�شاء هيئة التدري�ص
رفع خطاب من عميد الكلية لوكيل الجامعة للدرا�شات العليا والبحث العلمي مت�شمنا �شورة  (  3

من الموؤهل الحا�شل عليه المبتعث 
اإ�شـــدار قـــرار اإداري باإنهاء الابتعاث من قبل وكيل الجامعـــة للدرا�شات العليا والبحث العلمي؛  (  4

لح�شول المبتعث على الدرجة العلمية.
يكتب للملحق الثقافي بذلك وتزويد جهة العمل ب�شورة (  5
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الإجراء السادس

  إنهاء الابتعاث للدراسات العليا في الداخل والخارج لانتهاء مدة الابتعاث
خطوات تنفيذ الإجراء

رفع طلب اإنهاء الابتعاث لعدم الح�شول على الموؤهل المطلوب في المدة المحددة عن طريق برنامج  (  1
�شفير مت�شمنا الاإفادة باإغلاق ملف المبتعث وبيان اآخر ما تم �شرفه له. اأما المبتعث في الداخل 

فيتقدم بطلبه اإلى رئي�ص الق�شم العلمي.
طلب تو�شية مجل�شي الق�شم والكلية؛  لتطبيق ما تراه بحقه من فقرات المادة )الثلاثون( من  (  2

لائحة الابتعاث والتدريب.
درا�شة الطلب من اللجنة الدائمة للابتعاث والتدريب واتخاذ التوجيه والجزاءات المقترحة. (  3
اإ�شـــدار قـــرار اإنهـــاء الابتعـــاث من قبـــل وكيل الجامعـــة للدرا�شـــات العليا والبحـــث العلمي، بعد  (  4

موافقة مجل�ص الجامعة.
يكتب للملحق الثقافي بذلك وتزويد جهة العمل ب�شورة (  5
تتم المبا�شرة والرفع من قبل عميد الكلية لعمادة �شوؤون اأع�شاء هيئة التدري�ص (  6
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ضوابط الابتعاث لدراسة اللغة 

�سوابط البتعاث لدرا�سة  اللغة الإنجليزية لخريجي الدول المتحدثة للغة الإنجليزية
يكـــون قـــد اأم�شـــى في خدمة الجامعة مـــدة لا تقل عن �شنتين من تاريـــخ الح�شول على الدرجة  (  1

العلمية مع الاأخذ في الاعتبار ما قدمه من منجزات على م�شتوى الجامعة.
اأن لا يكون قد �شبق له الابتعاث خارجياً عن طريق الجامعة وللجنة التقدير في بع�ص الحالات  (  2

الخا�شة.
اأن يكـــون حا�شـــلًا على قبول من معهد للغة تابعا لجامعة مو�شى بها من وزارة التعليم العالي  (  3

في مجال التخ�ش�ص الدقيق للمبتعث .
اأن لا تزيـــد مـــدة الدرا�شة للغة الاإنجليزية عـــن �شتة اأ�شهر قابله للتمديد ل�شنة بحد اأق�شى مع  (  4

الاأخذ في الاعتبار ما تم اأنجازه.
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أسئلة متكررة

)�س( ما الدول التي يتم البتعاث  اإليها ؟ (  1
) ج ( لا يتـــم الابتعـــاث اإلا لجامعـــه معـــترف بهـــا و مـــن المهـــم اأن يكـــون للجامعة �شهـــرة و تميز 
في الفـــن الـــذي يدر�شـــه المبتعـــث ، و لا يبتعـــث المعيد و المحا�شـــر لدرا�شة اللغـــة اإلا في معهد تابع 
لجامعـــه، وفيمـــا يتعلـــق بالـــدول فالابتعاث  لاأمريـــكا وكندا متـــاح و لها الاأولوية، اأمـــا الابتعاث 
لبريطانيا في�شترط اأن لا تزيد ن�شبة المبتعثين في بريطانيا عن 30% من مجموع اأع�شاء هيئة 
التدري�ـــص في الق�شـــم الـــذي يتبعه المبتعث ، ويح�شب في الن�شبة من تخرج من اأع�شاء الق�شم من 
بريطانيـــا . كمـــا ي�شـــترط اأن تكـــون الدرا�شـــة بنظـــام New Route ولي�ـــص من خـــلال البحث 
فقـــط . وي�شـــترط اأن يدر�ـــص الطالـــب مـــا لا يقل عـــن 10 مقـــررات في التخ�ش�ـــص في الماج�شتير 
و مقـــررات في التخ�ش�ـــص لمرحلـــة الدكتـــوراه، علـــى اأن ت�شمـــن اأ�شمـــاء المقـــررات في مجل�شـــي 
 الق�شـــم والكليـــة  وقـــرار الابتعاث، و الابتعـــاث لاأ�شتراليا مح�شور في الجامعـــات المن�شوية تحت

. Group Of Eight

)�س( هل ي�سمح بالبتعاث للجامعات ال�سعودية؟ (  2
) ج (  الاأ�شـــل في الابتعـــاث اأن يكـــون للخـــارج، ويمكـــن الابتعاث لبع�ص الجامعـــات في الداخل في 
تخ�ش�شـــات الدرا�شـــات الاإ�شلامية واللغة العربية، وبناءً علـــى المبررات التي يقدمها الراغب في 

الابتعاث.
)���س( هل يلزم المتقدم للابتعاث لدرا�سة اللغة الح�سول على قبول اأكاديمي ماج�ستير اأو  (  3

دكتوراه؟
) ج ( الاإجـــراءات تلـــزم توفّـــر قبـــول لغة وقبـــول اأكاديمـــي )ماج�شتير( للمعيديـــن، )ودكتوراه( 
للمحا�شريـــن مو�شحًا به الدرجـــة المطلوب الابتعاث اإليها والتخ�ش�ـــص وتاريخ بداية الدرا�شة 
ومدتهـــا، ولكـــن يمكن الاكتفاء بقبول اللغة ب�شرط اأن يكـــون معهد اللغة تابعا لجامعة مو�شى 

بها من وزارة التعليم العالي في مجال تخ�ش�شك الدقيق.
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)�س( هل ي�سترط للمبتعثة للخارج وجود محرم؟ (  4
) ج ( ي�شترط للمبتعثة للخارج وجود مرافق، و لها الحرية في اختيار من ترغب ) الزوج، الاأب، 
الاأخ ( وفي حـــال وجـــود زوجـــين يرغبـــان في الابتعاث فالاأ�شل اأن يكون المرافـــق زوج المبتعثة ، و لا 
يتاح للمبتعثة مرافق اآخر اإلا في حالتين : الاأولى : اختلاف الدول . والثانية : بعد الم�شافة بين 

الجامعة التي يدر�ص فيها المبتعث و التي تدر�ص فيها المبتعثة ، بحيث تزيد عن 150 كلم.
واإذا زال �شبـــب اإدراج مرافـــق اآخـــر �شوى الزوج بان اجتمعـــا في جامعة واحدة اأو في جامعتين تقل 
الم�شافة بينهما عن 150 كلم فتقوم اللجنة بالتو�شية باإ�شدار قرار اإلحاقي باإثبات الزوج مرافقا 

لزوجته.
)�س( كيف اأتاأكد من اأن الجامعة التي اأرغب في اللتحاق بها اأنها معتمدة وكذلك ترتيبها  (  5

العالمي؟
) ج ( يمكنـــك الدخـــول علي موقع وزارة التعليم العـــالي والو�شول اإلى رابط الجامعات الموُ�شى 

بها.
)�س( هل يمكن التقدم للح�سول على التاأ�سيرة قبل الح�سول على ال�  )I-20( ؟ (  6

 )I-20( لا يمكن اإلا بعد الح�شول على ) ج (
)�س( هل يمكن البتعاث فقط لمدة �س��نة لدرا�س��ة اللغة دون ا�س��تكمال البعثة للح�س��ول  (  7

على الدرجة العلمية؟
) ج ( لا يمكن ذلك، لاأن الابتعاث للغة هدفه الاأ�شا�شي هو الابتعاث لنيل درجة علمية

)�س( هل يحق للمبتعث التقدم بطلب اإجراء معين لإدارة البتعاث والتدريب مبا�سرة؟ (  8
) ج ( المبتعـــث للخـــارج مرتبط ب�شكل كامل بالملحقية، ولا يمكـــن ا�شتقبال اأي طلب للمبتعث اإلا 
مـــن خـــلال الملحق الثقافي، والمبتعث للداخل مرتبـــط بالق�شم الاأكاديمي، ولا يمكن ا�شتقبال اأي 

طلب للمبتعث اإلا من خلال الكلية. 
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)�س( لم اأتمكن من ت�سجيل ف�سل درا�سي اأثناء مدة البتعاث الداخلي، فهل يح�سب هذا  (  9
الف�سل من مدة البتعاث؟ وهل يلزمني قطع البعثة والمبا�سرة؟

) ج ( اإذا حـــذف المبتعـــث ف�شـــلا درا�شيا فاإن هـــذا محت�شب �شمن مدة الابتعـــاث الاأ�شا�شية، ولا 
يمكن المبتعث في هذه الحالة من العودة للعمل اإلا بطلب قطع الابتعاث.

)�س( هل يمكن الح�سول على الدرجة العلمية بالبحث فقط؟ (  10
) ج ( الابتعاث يكون للبرامج التي تت�شمن مقررات ور�شالة فقط

)�س( هل يلزم على المبتعث تقديم تقارير دورية عن �سيره الدرا�سي ؟ (  11
) ج ( نعم على المبتعث تقديم تقارير دورية عن �شيره الدرا�شي للكلية وللق�شم الاأكاديمي فهو 

الم�شوؤول عن متابعة مبتعثيه .
)�س( هل يحق للمبتعث الح�سول على رحلة علمية اأثناء فترة البتعاث؟ (  12

) ج ( يحـــق للمبتعـــث اإلى الخارج القيام برحلـــة علمية اأثناء اإعداد الر�شالة ولمرة واحدة خلال 
المرحلة الدرا�شية الواحدة اإلى المملكة اأو غيرها خارج مقر البعثة وفقاً لل�شوابط الم�شار اإليها 

في المادة )الخام�شة ع�شرة( من لائحة الابتعاث والتدريب لمن�شوبي الجامعة.
)�س( تمكنت من الح�سول على الدرجة العلمية دون درا�سة المقررات التي طلبت مني في  (  13

قرار البتعاث، فهل هذا كاف؟
) ج ( لا يتم التعيين على المرتبة العلمية اإلا بالتزام المبتعث بما ورد بقرار الابتعاث.

)�س( هل يحق للمبتعث الذي يرغب في قطع ابتعاثه مبا�سرة العمل؟ (  14
) ج ( لا يجـــوز للمبتعـــث في الداخـــل والخارج الذي يرغب في قطـــع ابتعاثه قبل الح�شول على 
الموؤهل المطلوب ترك مقر درا�شته ومبا�شرة العمل اإلا بعد موافقة مجل�ص الجامعة المبنية على 

تو�شية مجل�شي الق�شم والكلية ولجنة الابتعاث والتدريب.



اإجـــــــــــــــراءات الابتعـــــــــــــــــــــــاث

15

)�س( في حال انتهاء المدة الأ�سا�س��ية للابتعاث والتمديد دون الح�س��ول على الموؤهل، ما  (  15
الإجراء المتبع؟

) ج ( يتقـــدم المبتعـــث في الخـــارج للملحقيـــة بطلـــب اإنهـــاء ابتعاثـــه، ويتـــم التعامل مـــع الطلب 
الكترونيا. اأما المبتعث في الداخل فيتقدم لرئي�ص الق�شم بطلب اإنهاء الابتعاث، ومن ثم يرفع 
لمجل�ـــص الكليـــة ومنهـــا للجنة الابتعـــاث والتدريب؛ للتو�شيـــة باإنهاء الابتعـــاث والرفع لمجل�ص 
الجامعـــة للتوجيـــه بالاإجراء الجزائي وفقًا للمادة )الثلاثون( من لائحة الابتعاث والتدريب 

لمن�شوبي الجامعة.
)�س( اإذا انتهيت من الدرا�سة متى األزم بالمبا�سرة ؟ (  16

) ج ( على المبتعث للخارج اأن يعود للمملكة خلال �شهر على الاأكثر من انتهاء درا�شته، وعليه 
اأن يبا�شـــر خـــلال ع�شرة اأيـــام من تاريخ و�شوله للمملكة، اأما المبتعـــث للداخل فعليه اأن يبا�شر 

بانتهاء درا�شته مبا�شرة .
)�س( هل يمكن البتعاث مرة اأخرى لمن قطع ابتعاثه؟ (  17

) ج ( الاأمـــر يعتمـــد علـــى قـــرار اإنهـــاء الابتعاث ال�شـــادر من �شعـــادة وكيل الجامعـــة للدرا�شات 
العليا والبحث العلمي بناء على تو�شية اللجنة الدائمة للابتعاث والتدريب وموافقة مجل�ص 
الجامعـــة  في اإنهـــاء الابتعـــاث ال�شابق، والاإجـــراء المتخذ بناءً على المـــادة )الثلاثون( من لائحة 

الابتعاث والتدريب لمن�شوبي الجامعة.  
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نموذج ]12-03[

استمارة معلومات ابتعاث 

) محا�سر – معيد (
كلية : ..................................................................           الق�شم : ..............................................

  أولًا : معلومات عن ) المبتعث / المبتعثه ( :
الا�شم رباعياً : .................................................................................................................................. ( 1) 
تاريخ الميلاد :           /        /       14هـ    العمر: ........................................................................................... ( 2) 
مكان الميلاد : .........................................................  المدينة : ............................................................ ( 3) 
رقم ال�شجل المدني : )                                             (  م�شدره : .......................... تاريخه :    /      /      14هـ. ( 4) 
و�شائل الات�شال : هاتف المنزل: ................................................ جوال : ................................................ ( 5) 

     بريد اإلكتروني :................................................@................................................

 الحالة الاجتماعية :   اأعزب    متزوج عدد المرافقين ) .......................... (. ( 6) 
 م�شمى الوظيفة ) المعين/المعينة ( عليها : ................................................ رقمها : ) .......................... (. ( 7) 
 رقم قرار التعيين : ) ........................................................ ( تاريخه :    /      /      14هـ. ( 8) 
 تاريخ المبا�شرة :    /      /      14هـ. ( 9) 

 رقم الملف : ) .............................. (. ( 10) 
 الموؤهلات العلمية : ( 11) 

التقدير�شنة التخرجمكانها الجهة التي ح�شل منها على الموؤهلالتخ�ش�صالدرجة العلمية م
1
2
3
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  ثانياً : معلومات عن الجهة التابع لها ) المبتعث / المبتعثه (: ) يجب تعبئة جميع الحقول (
الكلية/الاإدارة : ...................................................... الـــــــقـــــــ�شــــــــــم : ..................................................... ( 1) 
التخ�ش�ص العلمي الذي تم اإقراره من قبل مجل�ص الق�شم : ..................................................................... ( 2) 
عدد اأع�شاء هيئة التدري�ص ال�شعوديين : ) ............................. (  غير ال�شعوديين : ) ............................. ( ( 3) 
عدد المحا�شرين : ) ............................. (.عدد المعيدين : ) ............................. (. ( 4) 
عدد ) المبتعثين/ المبتعثات ( خارجياُ لدرا�شة التخ�ش�ص الدقيق ) للمر�شح/للمر�شحة ( : ) ....................... ( ( 5) 
عدد ) المبتعثين/ المبتعثات ( داخلياُ لدرا�شة التخ�ش�ص الدقيق ) للمر�شح/للمر�شحة ( : ) ......................... (. ( 6) 
الـــــــــــــــــــــــــــــدولـــــــــــــــــــــــــــــة:).............................( ( 7)   عـــــــدد ) المـــبـــتـــعـــثـــين/ المـــبـــتـــعـــثـــات ( مـــــن الـــقـــ�ـــشـــم لـــنـــفـــ�ـــص: 

الجامعة : ) ......................................................... (. الق�شم: ) ......................................................... (
الـــــــــــــــــــــــــــــدولـــــــــــــــــــــــــــــة:).............................( ( 8)  ـــيـــة لـــنـــفـــ�ـــص:  ـــعـــثـــين/ المـــبـــتـــعـــثـــات ( مـــــن الـــكـــل  عـــــــدد ) المـــبـــت

الجامعة : ) ......................................................... (. الق�شم: ) ......................................................... (
عدد ) الخريجين/ الخريجات ( ال�شعوديين في الق�شم من نف�ص الدولة : ) .............................................. ( ( 9) 

  ثالثاً : معلومات عن البعثة: )يجب تعبئة جميع الحقول(
الدرجة العلمية  ) المبتعثين/المبتعثات ( للح�شول عليها : ....................................................................... ( 1) 
التخ�ش�ص العام باللغة العربية : ..........................................  بلغة الدرا�شة .......................................... ( 2) 
التخ�ش�ص الدقيق باللغة العربية : .......................................  بلغة الدرا�شة .......................................... ( 3) 
ا�شم الق�شم باللغة العربية : .....................................  بالاأحرف اللاتينية : ........................................... ( 4) 
ا�شم الجامعة باللغة العربية : .....................................  بالاأحرف اللاتينية : ......................................... ( 5) 
نقاط تقويم الجامعة ............................................  نقاط تقويم الق�شم : ............................................ ( 6) 
 ا�شم المدينة باللغة العربية : ......................................  بالاأحرف اللاتينية : .......................................... ( 7) 
 ا�شم الدولة باللغة العربية : ....................................... بالاأحرف اللاتينية : .......................................... ( 8) 
 مدة الدرا�شة وفق قرار الاإبتعاث : ) .......................................... (. ( 9) 

 تاريخ بدء الدرا�شة :    /      /      14هـ الموافق     /      /      20م. ( 10) 
التاريخ المتوقع للح�شول الدرجة الحالية :    /      /      14هـ. ( 11) 
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  رابعاً : معلومات عن البعثات و القرارات السابقة :
هل �شبق الابتعاث قبل هذه البعثة :   لا   نعم )يرفق �شورة من قرار الابتعاث( ( 1) 

ا�شم الجامعة : ......................................................... الدولة : ...........................................................
الدرجة : ............................  بموجب القرار الاإداري رقم: ) .......................... ( وتاريخه:    /    /    14هـ. 

هل ) ح�شل/ ح�شلت ( على الدرجة المطلوبة :     نعم   لا
هل �شبق اإنهاء الابتعاث :   لا   نعم  ( 2) 

وذلك للاأ�شباب التالية :
• بناء على طلب المبتعث / المبتعثه .        	
• لعدم القدرة على موا�شلة الدرا�شة.       	
• مخالفة الاأنظمة اأو التعليمات.             	
• ثبوت التوقف عن الدرا�شة دون عذر مقبول.       	
• لعدم ح�شوله على الموؤهل المطلوب في المدة المحددة.      	

بموجب القرار الاإداري رقم : ) ............................. ( و تاريخه :      /      /      14هـ.
  هل �شبق تمديد الابتعاث :   لا   نعم  وذلك كما يلي : ( 3) 

• ) ............................. ( مجموع المدة: ) ............................. ( 	 عدد التمديدات لمرحة الـلــــــــغـــــــة :   
• ) ............................. ( مجموع المدة: ) ............................. (  	 عدد التمديدات لمرحة المــــاج�شتير :   
• ) ............................. ( مجموع المدة: ) ............................. (  	 عدد التمديدات لمرحة الدكتوراه :   

 هل �شبق تغيير الجامعة :     لا   نعم   وذلك كما يلي : ( 4) 
• عدد مرات تغيير الجامعة لمرحة المــــاج�شتير : ) ...................... (   لمرحة الدكتوراه : ) ...................... (.	

هل �شبق تغيير التخ�ش�ص :    لا   نعم    وذلك كما يلي : ( 5) 
• عدد مرات تغيير التخ�ش�ص لمرحة المــــاج�شتير : ) .................... ( لمرحة الدكتوراه : ) .................... ( .	

هل �شبق لك القيام برحلة علمية:    لا   نعم    وذلك كما يلي : ( 6) 
• عدد مرات القيام برحلة علمية لمرحة المــــاج�شتير : ) ...................... ( مجموع المدد: ) ...................... (.	
• عدد مرات القيام برحلة علمية لمرحة الدكتوراه : ) ........................ ( مجموع المدد: ) ......................(.  	
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نموذج ]12-04[

تعهد

....................................................................................................................................  : اأنا   اأتعهد 

والذي اأعمل بوظيفة : ...................................................  بكلية/باإدارة ...................................................

والمبتعث من قبل جامعة المجمعة للح�شول على درجة ...........................  في مجال ..................................
باأن اأعمل في الجامعة بعد عودتي من البعثة مدة تعادل فترة البعثة على الاأقل.

وعلى ذلك اأوقع .

التوقيع :  ...............................................                 ختم الق�شم/الكلية
التاريخ :        /       /       14هـ

رقم الملف : ) .......................................... (.



اإجــــــــــــــــراءات الابتعـــــــــــــــــــــــاث

20

نموذج ]12-05[

تعهد بموافقة ولي أمر المعيدة / المحاضرة على ابتعاثها

اأتعهد اأنا : ................................................................................................................................................
رقم بطاقة الاأحوال/اإقامة : ) ............................................................................................................ (

 تاريخه :      /      /      14هـ
م�شدرها : .....................................................................................................
ولي اأمر المعيدة/ المحا�شرة : ........................................................................

 باأنني موافق على ابتعاثها اإلى خارج المملكة ، و�شوف اأكون/يكون ) ................................................... (  
المرافق لها في مقر البعثة طيلة فترة ابتعاثها .. وفي حالة عدم الالتزام بذلك للجامعة حق اإنهاء البعثة.

والله ولي التوفيق
الا�شـــــم : .................................................................................

�شلة القرابة : ........................................................................    
الـتـــوقــــــيـع : ............................................................................

الــتــــاريـــــخ :        /      /       14هـ

ت�شديق المرجع على �شحة التوقيع                                                    الختم          
الا�شم   : ...........................................................................
الوظيفة : ........................................................................
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نموذج ]05-13[

متطلبات اجراءات الابتعاث

الا�شم: ............................................... الق�شم: ............................................... الكلية: .......................................

  نـــوع الطلـــب
 فتح ملف.     ابتعاث جديد.    تمديد بعثة.    ترقية البعثة.     قطع البعثة    انتهاء مدة الاإبتعاث.
 اإنهاء الاإبتعاث  للح�شول على الموؤهل.    القيام برحلة علمية للمبتعثين.    اأخرى:..................................

ابـــــتــــعــــــــــــاث جــــــــــــديـــــــــــــدفـــــتــــــــــــــــح مــــــــلـــــــــــــــــــف

 �شورة من قرار التعيين.
 �شورة من تبليغ المبا�شرة.

 �شورة من الهوية الوطنية.
 ال�شيرة الذاتية.

 �شورة م�شدقة من اخّر موؤهل.
 �شورة من جواز ال�شفر.

 خطاب عميد الكلية.
 ا�شتمارة الاإبتعاث .

 �شورة من مح�شر مجل�ص الق�شم. 
 �شورة من مح�شر مجل�ص الكلية.

 �شورة الهوية ودفتر العائلة للاأ�شرة المرافقة.
 �شورة من جواز ال�شفر للمبتعث ومرافقيه.

 �شورة من القبول الاكاديمي.

 طباعة اعتراف وزارة التعليم العالي بالجهة التعليمية.
 تو�شيح تف�شيلي للبرامج التي �شيدر�شها المبتعث.

 �شورة من �شهادة الماج�شتير لطالب الاإبتعاث  للدكتوراه.
 تعهد بالعمل بعد انتهاء البعثة.

 نموذج موافقة ولي الامر للمبتعثة.

قطـع البعـثــــة/ انـتـهـــــــاء مــدة الاإبـتـعـــــاثتـــرقـــيــــــــــــــــــة الــبــعــثــــــــــــــــــــةتــمـــــــــديـــــــــد  الـــبـعـثـــــــــــــــــة

 طلب تمديد البعثة »الطلب الاإلكتروني«.
 تاأييد الم�شرف الاأكاديمي.
 �شورة من قرار الابتعاث.

 �شورة من مح�شر مجل�ص الق�شم. 
 �شورة من مح�شر مجل�ص الكلية.

 تقرير انجاز لتمديد اللغة.

 طلب ترقية البعثة »الطلب الاإلكتروني«.
 �شورة من القبول الاكاديمي.

 �شورة من مح�شر مجل�ص الق�شم. 
 �شورة من مح�شر مجل�ص الكلية.

 طلب اإنهاء الاإبتعاث  »الطلب الاإلكتروني«.
 �شورة اخّر درجة ح�شل عليها.

 �شورة من مح�شر مجل�ص الق�شم. 
 �شورة من مح�شر مجل�ص الكلية.

 خطاب يو�شح مبررات قطع الاإبتعاث.

اأخــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــرىالـقـيــــــــــــام بـرحـلــــــــة عـلـمـيــــــــــة اإنهاء الاإبتعاث  للح�شـول على الموؤهــل

 طلب اإنهاء الاإبتعاث  »الطلب الاإلكتروني«.
 خطاب عميد الكلية.

 �شورة الموؤهل الحا�شل عليه.

 طلب القيام برحلة علمية »الطلب الاإلكتروني«.
 �شورة من مح�شر مجل�ص الق�شم. 
 �شورة من مح�شر مجل�ص الكلية.

 تاأييد الم�شرف الاأكاديمي.
 موافقة الجهة المعنية بالرحلة العلمية.

............................................................................... 

............................................................................... 

............................................................................... 

............................................................................... 

وكيل الكلية للدرا�شات العليا والبحث العلمي                                              مدير اإدارة الاإبتعاث  والتدريب

           








